Хронология сдачи служебной квартиры
и получения новой квартиры по договору социального найма
1) пишите заявление о заключении с Вами обязательства об освобождении служебного жилья в 2-х месячный срок.

К заявлению прилагаете:

2) копию ордера или договора социального найма (ДСН);

3) копию решения о заключении ДСН с Департаментом жилищного обеспечения (РУЖО);

4) выписку из домовой книги служебного жилого помещения;

5) копию финансового лицевого счета служебного жилого помещения с отметкой – задолженности нет;

6) справку-подтверждение из домоуправления о проведении ремонта в служебном помещении за выездом  или  об оплате денежных средств на ремонт;
7) копии всех паспортов, зарегистрированных в служебном жилом помещении;

8) копии свидетельств о рождении всех детей (независимо от возраста);

9) копию свидетельства о заключении брака;

Жилищный отдел Администрации:

· делает запрос в ЕГРП, что служебное жилое помещение не в собственности,

· заключает с Вами временный договор на проживание в этом служебном помещении (обязательство об освобождении служебного жилья в 2-х месячный срок после заключения договора социального найма). Срок договора (обязательства) оговаривается конкретно в каждом случае, возможно продление договора.

· и выдает справку о сдаче жилья.

Далее:

1 справку о сдаче жилья сдаете в Департамент жилищного обеспечения (РУЖО);

2 заключаете в Департаменте жилищного обеспечения (РУЖО) договор социального найма (ДСН), получаете выписку из решения о предоставлении жилого помещения по ДСН и акт передачи жилого помещения;

3 документы (договор социального найма (ДСН) и его ксерокопию, выписку из решения о предоставлении жилого помещения по ДСН и акт передачи жилого помещения) отвозите в Управляющую компанию (эксплуатирующую организацию) с которой заключите договор о передаче права управления домом;

4 Управляющая компания (эксплуатирующая организация) выдаст Вам ключи и разрешит заселение в предоставленную квартиру;

5 подаете документы в паспортный стол для регистрации по новому месту жительства:

· документ, являющийся основанием для заселения в жилое помещение – договор социального найма (оригинал + 2 ксерокопии);

· договор о передаче права управления домом;

· документ, удостоверяющий личность ( для не достигших 14 лет – свидетельство о рождении и его ксерокопию) и ксерокопии листов паспортов всех проживающих в квартире, указанных в договоре социального найма):

· первый лист;

· листы с регистрацией по местам жительства;

Органы УФМС пропишут Вас на указанной в договоре социального найма жилой площади, соответственно выпишут из занимаемого служебного жилья.

После этого в жилотдел городской Администрации представляете:

· документы, подтверждающие, что все члены семьи выписаны из освобождаемого служебного жилья (выписка из домовой книги служебного жилья и ксерокопии листов паспортов с отметкой о снятии с регистрационного учета в служебном жилом помещении;

· фактически выезжает (вывозит личные вещи);
· сдает ключи от служебного помещения;

· расторгает временный договор на проживание в служебном жилом помещении.
