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ПАМЯТКА
военнослужащему, представляющему документы для 

получения жилого помещения

1. Для получения жилого помещения по договору социального найма (договору о пользовании) представляются следующие документы:

а) копии документов, удостоверяющие личность военнослужащего и совместно проживающих с ним членов семьи – граждан Российской Федерации (далее именуются – члены семьи) (паспортов с данными о регистрации по месту жительства, свидетельство о рождении лиц, не имеющих паспортов).

Справочно: представляются заверенные должностным лицом воинской части с приложением печати данной воинской части копии:


2, 3, 5-12 листов паспортов;


свидетельств о рождении лиц, не имеющих паспортов.


Документы заверяются в течение одного рабочего дня после обращения военнослужащего к командованию воинской части по указанному вопросу. 

Военнослужащий вправе представить копии документов, заверенные нотариально.

б) выписку из послужного списка, справки о прохождении военной службы, общей продолжительности военной службы  и составе семьи.

Справочно: выдаются должностными лицами воинских частей в течение одного рабочего дня после обращения военнослужащего к командованию воинской части по указанному вопросу. Документы представляются в оригиналах.

в) копию свидетельства о заключении (расторжении) брака – при состоянии в браке (расторжении брака).


Справочно: представляются копии свидетельства о заключении (расторжении) брака, заверенная должностным лицом воинской части с приложением печати данной воинской части. Документы заверяются в течение одного рабочего дня после обращения военнослужащего к командованию воинской части по указанному вопросу. 

Военнослужащий вправе представить копии документов, заверенные нотариально.
г) выписки из домовых книг, копии финансовых лицевых счетов с мест жительства военнослужащего и членов семьи за последние пять лет до подачи заявления;
Справочно: указанные документы представляются с целью установления фактов:

участия военнослужащего и членов семьи в приватизации жилых помещений до 31 января 1998 гола и наличие у них указанных жилых помещений в собственности в настоящее время;

совершения военнослужащим и членами семьи действий по намеренному ухудшению жилищных условий.

Выписки из домовых книг представляются со всех адресов регистрации по месту жительства военнослужащего и членов семьи, в случае невозможности их предоставления – архивные справки о регистрации по месту жительства.
Выписки из домовых книг и копии финансовых лицевых счетов с мест жительства военнослужащего и членов семьи выдают организации, эксплуатирующие жилищный фонд (ЖЭУ, ДЭЗ, управляющие компании и т.д.).

Архивные справки о регистрации по месту жительства выдаются отделами федеральной миграционной службы, обслуживающими соответствующие населенные пункты (районы населенных пунктов).
Данные документы представляются в оригиналах.
д) сведения о наличии (отсутствии) жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма и (или) принадлежащих на праве собственности военнослужащему и членам его семьи (образец прилагается).
е) копии документов о праве на представление дополнительных социальных гарантий в части жилищного обеспечения в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Справочно: справки кадровых органов о наличии у военнослужащего в соответствии с пунктом 8т статьи 15 от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащего» права на дополнительную общую площадь жилого помещения представляются в оригиналах. Указанные справки  выдаются должностными лицами воинских частей в течение одного рабочего дня после обращения военнослужащего к командованию воинской части по указанному вопросу.

ж) сведения о наличии идентификационного номера налогоплательщика у военнослужащего и всех членов семьи.
Справочно: копии свидетельств о присвоении идентификационного номера налогоплательщика представляются на военнослужащего и всех членов семьи, в том числе несовершеннолетних.
Военнослужащий вправе представлять другие документы, подтверждающие его право на получение жилого помещения.
Справочно: справка об увольнении военнослужащего выдается кадровым органом в день его обращения и представляется в оригинале. Копии постановления местной администрации о включении жилого помещения в специализированный жилищный фонд, ордера на жилое помещение, договора найма жилого помещения, свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, договора безвозмездной передачи в совместную собственность граждан жилого помещения (приватизации) заверяются в течение одного рабочего дня после обращения военнослужащего к командованию воинской части по указанному вопросу.
В случае отсутствия права собственности Российской Федерации на жилые помещения, соответствующие требованиям жилищного законодательства Российской Федерации, военнослужащий при согласии с предоставлением и заселением распределенного жилого помещения вправе представить заявление о заселении жилого помещения по образцу согласно приложению № 7 к Инструкции о предоставлении военнослужащим – гражданам Российской Федерации, проходящим военную службу по контракту в Вооруженных Силах Российской Федерации, жилых помещений по договору социального найма, утвержденной Приказом Министра обороны Российской Федерации от 30 сентября 2010 г. № 1280.
Приложение № 2

к Инструкции (п.1) о предоставлении военнослужащим – гражданам Российской Федерации, проходящим военную службу по контракту в Вооруженных Силах Российской Федерации, жилых помещений по договору социального найма, утвержденной Приказом Министра обороны Российской Федерации от 30 сентября 2010 г. № 1280
Сведения 

о наличии (отсутствии) жилых помещений, занимаемых по договорам

социального найма и (или) принадлежащих на праве собственности

военнослужащему и членам его семьи

Я, Иванов Иван Иванович, 1960 г.р., личный № П-000001
паспорт 45 01 330914, выдан ОВД г.Гаджиево Администрации ЗАТО Скалистый Мурманской области 07 октября 2005 года; Главкомат ВМФ, начальник разведки–заместитель начальника Главного штаба ВМФ по разведке
                                         (основное место работы или службы, занимаемая должность)
проживающий по адресу: г. Москва ул. Спартаковская дом 2, войсковая 

(адрес места жительства и вид занимаемого жилого помещения)
часть
сообщаю сведения о себе и о членах семьи:

1.Иванова Галина Николаевна, 45 06 001887, выдан МО УФМС России по Мурманской области г.Североморск,12 июня 2010 г., 8 июня 1960 г.р., жена.
(фамилия, имя, отчество, паспортные данные (данные свидетельств о рождении лиц, не имеющих паспортов, дата рождения, степень родства) 2. Иванов Василий Иванович, 45 06 126237, выдан МО УФМС России по Мурманской области г.Североморск, 10 мая 2005 года,10.08.1980 г.р., сын
(фамилия, имя, отчество, паспортные данные (данные свидетельств о рождении лиц, не имеющих паспортов, дата рождения, степень родства)
3.Иванова Елена Ивановна, 45 06 032637, выдан МО УФМС России по Мурманской области г.Североморск,17 июня 2003 г., 18 мая 1983 г.р., дочь
(фамилия, имя, отчество, паспортные данные (данные свидетельств о рождении лиц, не имеющих паспортов, дата рождения, степень родства)
признанных вместе со мной нуждающимися в жилых помещениях, представляемых по договорам социального найма.

I.Сведения о наличии жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма и (или) принадлежащих на праве собственности мне и членам моей семьи:
	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Паспорт

(свидетельство о рождении), серия, номер, кем и когда выдан)
	Почтовый адрес
	Вид имущества площадь кв.м.
	Основание пользования

(договор социального найма или на основании права собственности),

дата и реквизиты договора

	1
	Иванов
Василий

Иванович
	45 06 126237,
МО УФМС

по Мурманской

области, г. Североморск

10 мая 2005 
	Санкт-Петербург,
Литейный пр., д.7, кв. 3
	Жилое помещение,
29,1 кв.м.
	В порядке наследования по завещанию


II. Денежные средства на приобретение или строительство жилых помещений, субсидий в виде безвозмездной финансовой помощи или государственные жилищные сертификаты (ГЖС) мною и членами моей семьи получались, в том числе Ивановой Галиной Николаевной в составе семьи ее отца Петрова Федора Ионовича, ГЖС, серии В № 017294 от 12 октября 1999 г., выданный МО РФ.
III. Сведения об участии в приватизации жилых помещений мной и членами моей семьи:

	п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Паспорт

(свидетельство о рождении), серия, номер, кем и когда выдан)
	Почтовый адрес
	Вид имущества площадь кв.м.
	Основание пользования

(договор социального найма или на основании права собственности),

дата и реквизиты договора

	1
	Иванова
Галина

Николаевна
	45 06 001887, выдан МО УФМС России по Мурманской области г.Североморск,12 июня 2010 г.
	Санкт-Петербург,
Московское шоссе, д. 4, кв. 14
	¼ доли квартиры
общей

площадью

69,8 кв.м.
	3 апреля 1992 г.,
76/73

договор безвозмездной передачи имущества в совместную собственность граждан


IV. Сведения о ранее занимаемых жилых помещениях по договорам социального найма и (или) сведенья о владении ранее жилыми помещениями на праве собственности:

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Паспорт

(свидетельство о рождении), серия, номер, кем и когда выдан)
	Почтовый адрес
	Вид имущества площадь кв.м.
	Основание пользования

(договор социального найма или на основании права собственности),

дата и реквизиты договора
	Действия, совершенные с ранее занимаемыми помещениями, реквизиты документов, подтверждающие факт совершения указанных действий

	1
	Иванова

Галина

Николаевна
	45 06 001887, выдан МО УФМС России по Мурманской области г.Североморск,12 июня 2010 г.
	Санкт-Петербург,

Московское шоссе, д. 4, кв. 14
	¼ доли квартиры

общей

площадью

69,8 кв.м.
	договор безвозмездной передачи имущества в совместную собственность граждан
от 3 апреля 1992 г.

№ 76/73
	Договор

дарения от 30 мая 2000 г.,

№ 1178-1/203

	2
	Иванова

Елена

Ивановна
	45 06 032637, выдан МО УФМС России по Мурманской области г.Североморск,17 июня 2003 г.
	г. Саратов,

ул. Перспективная, д.8а, кв.94
	Квартира общей площадью
30 кв.м.
	Договор купли продажи от 8 февраля 2000 г.
№ 326
	Договор купли-продажи от 2 марта 2002 г.
№ 326


Я и члены моей семьи достоверность и полноту настоящих сведений подтверждаем. Даем согласие на проведение уполномоченными органами Министерства обороны Российской Федерации представленных сведений в федеральных органах исполнительной власть, включая Федеральную налоговую службу, Федеральную миграционную службу, Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии, а также соглашение на обработку персональных данных.

В случае изменения представляемых сведений обязуемся в течение пяти дней направить в уполномоченный орган и (или) структурное подразделение уполномоченного органа измененные сведения согласно указанному образцу.

12 апреля 2011 г.                                            Иванов И.И.

                                                  (подпись военнослужащего, Ф.И.О)
12 апреля 2011 г.                                            Иванов Г.Н.

                                                  (подпись совершеннолетнего члена семьи,Ф.И.О.)

12 апреля 2011 г.                                            Иванов В.И.

                                                  (подпись военнослужащего, Ф.И.О)
12 апреля 2011 г.                                            Иванов Е.И.

                                                  (подпись совершеннолетнего члена семьи,Ф.И.О.)

Я, капитан 1 ранга Иванов И. И. 
                                                      (воинское звание, Ф.И.О. военнослужащего)

предупрежден о требованиях подпункта «д» пункта 10 Инструкции о предоставлении военнослужащим – гражданам Российской Федерации, проходящим военную службу по контракту в Вооруженных Силах Российской Федерации, жилых помещений по договору социального найма, утвержденных Приказом Министра обороны Российской Федерации от 30 сентября 2010 г. № 1280 , о снятии с учета нуждающихся в жилых помещениях в случаях выявления в представленных документах в уполномоченный орган сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием для принятия на учет нуждающихся в жилых помещениях, а также о привлечении к дисциплинарной, административной, материальной, гражданско-правовой и уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации в зависимости от характера совершенного правонарушения.

12 апреля 2011 г.                                            Иванов И.И.

                                                  (подпись военнослужащего, Ф.И.О.)

Подпись военнослужащего и его семьи заверяю.

12 апреля 2011 г. Военный комендант г. Москвы









Сидоров Ю.В.
                                (наименование должности, подпись, Ф.И.О, заверяющего)

М.П.


* за несовершеннолетних и (или) недееспособных членов семьи подпись ставится их законным представителем.

