
 

Об утверждении формы и Порядка 

ведения журнала учета времени 

привлечения военнослужащих войск 

национальной гвардии Российской 

Федерации, проходящих военную службу 

по контракту, к исполнению 

обязанностей военной службы в рабочие 

дни сверх установленной 

продолжительности еженедельного 

служебного времени, учета привлечения 

указанных военнослужащих к 

исполнению обязанностей военной 

службы в выходные и праздничные дни, 

учета предоставленных им 

дополнительных суток отдыха и 

предоставленного им времени отдыха 

 

 

В соответствии с частью 1 статьи 24 Федерального закона от 3 июля 

2016 г. № 226-ФЗ «О войсках национальной гвардии Российской 

Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, 

№ 27, ст. 4159), абзацем первым пункта 2 Порядка учета служебного 

времени и предоставления дополнительных суток отдыха (приложение 

№ 2 к Положению о порядке прохождения военной службы, 

утвержденному Указом Президента Российской Федерации от 16 сентября 

1999 г. № 1237 «Вопросы прохождения военной службы» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 1999, № 38, ст. 4534; 2016, № 52, 

ст. 7603) и пунктом 1 Положения о Федеральной службе 

войск национальной гвардии Российской Федерации, утвержденного 

Указом Президента Российской Федерации от 30 сентября 2016 г. № 510 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, № 41, ст. 5802; 

2022, № 41, 7049), –  

 

П  Р  И  К  А  З  Ы  В  А  Ю: 

 

Утвердить: 

1. Форму журнала учета времени привлечения военнослужащих 

войск национальной гвардии Российской Федерации, проходящих 

военную службу по контракту, к исполнению обязанностей военной 

службы в рабочие дни сверх установленной продолжительности 

еженедельного служебного времени, учета привлечения указанных 

военнослужащих к исполнению обязанностей военной службы в выходные 
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и праздничные дни, учета предоставленных им дополнительных суток 

отдыха и предоставленного им времени отдыха (приложение № 1). 

2. Порядок ведения журнала учета времени привлечения 

военнослужащих войск национальной гвардии Российской Федерации, 

проходящих военную службу по контракту, к исполнению обязанностей 

военной службы в рабочие дни сверх установленной продолжительности 

еженедельного служебного времени, учета привлечения указанных 

военнослужащих к исполнению обязанностей военной службы в выходные 

и праздничные дни, учета предоставленных им дополнительных суток 

отдыха и предоставленного им времени отдыха (приложение № 2). 

 

 

Директор Федеральной службы  

войск национальной гвардии Российской Федерации – 

главнокомандующий войсками национальной гвардии 

Российской Федерации  

генерал армии                                                                                      В. Золотов 

 

 

 

Начальник Организационно-штатного управления 

Федеральной службы войск национальной гвардии  

Российской Федерации 

генерал-майор                                                                               А.В. Кудряшов

_blank#_blank
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Приложение № 2 

к приказу Федеральной службы войск 

национальной гвардии Российской 

Федерации 

   

ПОРЯДОК 

ведения журнала учета времени привлечения военнослужащих войск 

национальной гвардии Российской Федерации, проходящих военную службу по 

контракту, к исполнению обязанностей военной службы в рабочие дни сверх 

установленной продолжительности еженедельного служебного времени, учета 

привлечения указанных военнослужащих к исполнению обязанностей военной 

службы в выходные и праздничные дни, учета предоставленных им 

дополнительных суток отдыха и предоставленного им времени отдыха 

 

1. Журнал учета времени привлечения военнослужащих войск национальной 

гвардии Российской Федерации, проходящих военную службу по контракту, к 

исполнению обязанностей военной службы 

в рабочие дни сверх установленной продолжительности еженедельного служебного 

времени, учета привлечения указанных военнослужащих 

к исполнению обязанностей военной службы в выходные и праздничные дни, учета 

предоставленных им дополнительных суток отдыха 

и предоставленного им времени отдыха (далее – журнал) ведется 

в структурных подразделениях центрального аппарата Росгвардии, управлений 

оперативно-территориальных объединений войск национальной гвардии Российской 

Федерации (далее – войска национальной гвардии) и соединений, территориальных 

органов Росгвардии, воинских частей, военных образовательных организаций высшего 

образования и иных организаций войск национальной гвардии (далее – воинские части 

(организации). 

2. Внесение записей в журнал осуществляется в соответствии 

с приказами директора Федеральной службы войск национальной гвардии Российской 

Федерации – главнокомандующего войсками национальной гвардии Российской 

Федерации (далее – директор), первого заместителя директора, начальника Главного 

штаба войск национальной гвардии Российской Федерации – заместителя директора, 

статс-секретаря – заместителя директора, заместителей директора, командиров 

(начальников) воинских частей (организаций), рапортами, графиками дежурств (в том 

числе документами, подтверждающими фактическое время привлечения 

военнослужащих войск национальной гвардии, проходящих военную службу по 

контракту (далее – военнослужащие), 

к исполнению обязанностей военной службы в рабочие дни сверх установленной 
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продолжительности еженедельного служебного времени, 

в выходные и праздничные дни). 

3. Графы 2 – 4 журнала заполняются в соответствии со сведениями 

о персональном (поименном) и штатно-должностном учете личного состава воинских 

частей (организаций). 

4. В графе 5 журнала ведется учет времени привлечения военнослужащих к 

исполнению обязанностей военной службы в рабочие дни сверх установленной 

продолжительности еженедельного служебного времени. 

5. В графе 6 журнала ведется учет времени исполнения должностных и 

специальных обязанностей военнослужащими в выходные 

и праздничные дни с учетом времени, необходимого военнослужащим для прибытия к 

месту службы от места жительства и обратно. 

6. В графе 7 журнала указывается суммарное время, учтенное 

в графах 5 и 6 за календарную неделю. 

7. В графах 5, 6, 7 и 9 журнала учет времени ведется в часах. 

В графе 11 журнала учет времени ведется в сутках. 

8. В графе 11 журнала ведется учет предоставленных военнослужащим 

дополнительных суток отдыха, которые могут быть присоединены по желанию 

военнослужащих к основному отпуску. 

9. Графа 12 журнала ведется в часах, если нереализованное время отдыха 

меньше ежедневного времени, установленного регламентом служебного времени для 

исполнения должностных обязанностей военнослужащими, и в сутках, если это время 

больше указанного времени. 

10. В незаполненных графах журнала проставляется прочерк. 

11. Правильность записей в журнале еженедельно подтверждается подписью 

военнослужащего1. 

 

                                                           
1 Абзац второй пункта 2 Порядка учета служебного времени и предоставления дополнительных суток отдыха 

(приложение № 2 к Положению о порядке прохождения военной службы, утвержденному Указом Президента 

Российской Федерации от 16 сентября 1999 г. № 1237 «Вопросы прохождения военной службы». 
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Приложение № 1 

к приказу Федеральной службы  

войск национальной гвардии  

Российской Федерации  
 

 

Формат 297 х 210 мм  

 

  ЖУРНАЛ 

учета времени привлечения военнослужащих войск национальной гвардии Российской Федерации, 

проходящих военную службу по контракту, к исполнению обязанностей военной службы в рабочие дни сверх 

установленной продолжительности еженедельного служебного времени, учета привлечения указанных 

военнослужащих к исполнению обязанностей военной службы в выходные и праздничные дни, учета 

предоставленных им дополнительных суток отдыха и предоставленного им времени отдыха ________________ 

20__ г.                                                                                                                                                                                                                                                                              
                                                                                                                                                                                          (календарная неделя) 

 

№ 

п/п 

Воинская 

должность 

Воинское 

звание 

Фамилия, 

имя, 

отчество 

(последнее 

при 

наличии) 

Учет 

сверхурочного 

времени, час. 

Учет 

времени 

привлечения 

в выходные и 

праздничные 

дни, час. 

Суммарное  

время 

привлечения  

к военной 

службе, час. 

Учет 

предоставленного 

дополнительного 

времени отдыха 

Учет 

предоставленных  

(присоединенных  

к отпуску) 
дополнительных 

суток отдыха  

Учет 

нереализованного 

времени отдыха, 

час., сутки 

Подпись 

военнослужащего 

дата  время, 

час. 
дата  количес

тво 

суток 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

             

 

Командир (начальник) _____________________________________________                         

                               (наименование подразделения) 

                                                                                                  _______________________________________________________________                                                                                                                  

(воинское (специальное) звание, подпись, инициалы, фамилия
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