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1. Утвердить прилагаемую Инструкцию по передаче жилых помещений, предоставляемых военнослужащим Вооруженных Сил Российской Федерации по договорам социального найма из состава жилищного фонда Министерства обороны Российской Федерации, в собственность граждан в порядке приватизации.

2. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на Департамент жилищного обеспечения Министерства обороны Российской Федерации.

МИНИСТР ОБОРОНЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

А.Сердюков

Инструкция по передаче жилых помещений, предоставляемых военнослужащим Вооруженных Сил Российской Федерации по договорам социального найма из состава жилищного фонда Министерства обороны Российской Федерации, в собственность граждан в порядке приватизации.

I. Общие положения

1. Настоящая Инструкция определяет порядок передачи жилых помещений, предоставляемых гражданам Российской Федерации и членам их семей (далее – граждане и члены их семей), занимаемых ими на условиях социального найма жилых помещений в государственном жилищном фонде, находящемся в ведении Министерства обороны Российской Федерации, в собственность граждан и членов их семей в порядке приватизации (далее – приватизация).

2. Приватизации подлежат жилые помещения, предоставленные гражданам и членам их семей по договорам социального найма жилого помещения.

Не подлежат приватизации жилые помещения, находящиеся в аварийном состоянии, в общежитиях, в домах закрытых военных городков, а также служебные жилые помещения???.

3. Передача жилых помещений в собственность граждан и членов их семей бесплатно осуществляется на основании договора безвозмездной передачи жилых помещений в собственность граждан (далее – договор передачи), заключаемого лицом, уполномоченным Министром обороны Российской Федерации.

Каждый гражданин имеет право на приобретение в собственность бесплатно, в порядке приватизации, жилого помещения в государственном жилищном фонде социального использования один раз.

4. Право собственности на жилые помещения, предоставляемые гражданам в собственность в порядке приватизации, возникает с момента государственной регистрации права в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, № 30, ст. 3594; 2001, № 11, ст. 997; № 16, ст. 1533; 2002, № 15, ст. 1377; 2003, № 24, ст. 2244; 2004, № 27, ст. 2711; № 30, ст. 3081; № 35, ст. 3607; № 45, ст. 4377; 2005, № 1 (ч. I), ст. 15; № 1 (ч. I), ст. 22; № 1 (ч. I), ст. 40; № 1 (ч. I), ст. 43; № 50, ст. 5244; 2006, № 1, ст. 17; № 17 (ч. I), ст. 1782; № 23, ст. 2380; № 27, ст. 2881; № 30, ст. 3287; № 50,  ст. 5279; № 52 (ч. I), ст. 5498; 2007, № 31, ст. 4011; № 41, ст. 4845; № 43, ст. 5084; № 46, ст. 5553; № 48 (ч. II), ст. 5812; 2008, № 20,  ст. 2251; № 27, ст. 3126; № 30 (ч. I) ст. № 3597; № 30 (ч. II),  ст. 3616; № 52 (ч. I), ст. 6219; 2009, № 1, ст. 14; № 19, ст. 2283; № 29, ст. 3611; № 52 (ч. I), ст. 6410; № 52 (ч. I), ст. 6419; 2010, № 15, ст. 1756; № 25, ст. 3070; № 49, ст. 6424; 2011, № 1, ст. 47;  № 13, ст. 1688; № 23, ст. 3269; № 27, ст. 3880; № 30 (ч. I), ст. 4562, ст. 4594).

5. Для регистрации права собственности гражданина и членов его семьи на жилое помещение, полученное в порядке приватизации, Департамент жилищного обеспечения Министерства обороны (специализированные организации Министерства обороны) предоставляют гражданам документы, необходимые для подачи заявления на государственную регистрацию права собственности на жилое помещение, в органы, осуществляющие государственную регистрацию прав на недвижимое имущество.

6. Решение о приватизации жилых помещений Департаментом жилищного обеспечения Министерства обороны, (специализированными организациями Министерства обороны) принимается по заявлениям граждан в двухмесячный срок со дня подачи документов *.

II. Порядок принятия и рассмотрения документов на приватизацию жилых помещений в Департаменте жилищного обеспечения Министерства обороны, специализированных организаций Министерства обороны

7. Жилые помещения передаются в общую собственность граждан либо в собственность одного из совместно проживающих лиц, в том числе несовершеннолетних**.

8. Для получения в порядке приватизации в собственность жилых помещений, предоставленных по договорам социального найма, граждане подают заявление на приватизацию жилого помещения (лично или через представителя), подписанное всеми совершеннолетними членами семьи, а также несовершеннолетними членами семьи в возрасте от 14 до 18 лет по рекомендуемому образцу согласно приложению № 1 к настоящей Инструкции, к которому прилагаются следующие документы:

· копии документов (с предъявлением оригиналов), удостоверяющие личность граждан и совместно проживающих с ними членов их семей граждан Российской Федерации: для граждан старше 14 лет паспорт гражданина Российской Федерации, для детей до 14 лет свидетельство о рождении;

· от имени граждан, которые не могут явиться лично, – нотариально удостоверенная доверенность на совершение действий по участию в приватизации с указанием доли в праве долевой собственности;

· в случае отказа совершеннолетних членов семьи от участия в приватизации занимаемого жилого помещения – нотариально удостоверенное согласие на приватизацию жилого помещения другими членами семьи гражданина; 

· копия договора социального найма (с предъявлением оригинала);

· в случае неучастия в приватизации проживающих в жилом помещении или сохраняющих право пользования этим жилым помещением несовершеннолетних лиц, а также в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, – документ из органа опеки и попечительства;

· кадастровый паспорт жилого помещения, выданный органом (организацией), осуществляющим государственный учет и техническую инвентаризацию жилищного фонда;

· выписка из домовой книги (справка паспортного стола) о составе лиц, зарегистрированных на приватизируемой жилой площади, в том числе и временно отсутствующих;

· справка об инвентарной стоимости приватизируемого жилого помещения;

· копия финансового лицевого счета.

Граждане, прибывшие на занимаемую площадь после 1 сентября 1991 г. и участвующие в приватизации, для проверки принципа однократности участия в приватизации вместе с заявлением на приватизацию жилого помещения предоставляют:

· сведения о регистрации со всех мест жительства (выписки из домовой книги) за период с сентября 1991 г. до прибытия на данное место жительства;

· правки уполномоченного органа, подтверждающие неиспользованное право на участие в приватизации по прежним местам жительства с сентября 1991 г.

9. При подаче гражданами заявления на приватизацию жилого помещения Департамент жилищного обеспечения Министерства обороны (специализированные организации Министерства обороны) осуществляют:

· прием и регистрацию заявлений граждан на приватизацию и документов, указанных в пункте 8 настоящей Инструкции;

· своевременную проверку предоставленных документов на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации; 

· подготовку и подписание договоров передачи; 

· выдачу гражданам договоров передачи в порядке приватизации;

· подписание акта приема-передачи жилого помещения.

10. Департамент жилищного обеспечения Министерства обороны (специализированные организации Министерства обороны) при приеме документов на приватизацию:

· проверяют документы, удостоверяющие личность заявителей и всех членов семьи (полномочия их представителей), удостоверяют подписи граждан в заявлении, сверяют данные, указанные в заявлении на приватизацию жилого помещения и паспортах граждан, проверяют комплектность документов, их соответствие требованиям законодательства Российской Федерации. В случае отсутствия или несоответствия документов, перечень которых установлен в пункте 8 настоящей Инструкции, а также при неявке кого-либо из членов семьи на подачу заявления на приватизацию жилого помещения (в том числе и граждан, которые прописаны в жилом помещении) Департаментом жилищного обеспечения Министерства обороны (специализированными организациями Министерства обороны) письменно оформляется отказ в приеме документов с указанием причин отказа;

· регистрируют поступившее заявление на приватизацию жилого помещения в электронном журнале регистрации и контроля за обращениями заявителей в день приема;

· формируют два экземпляра выписки из электронного журнала (далее ? выписка).

11. Первый экземпляр выписки с регистрационным номером, датой и подписью сотрудника, принявшего документы, выдается гражданину и членам его семьи. Второй экземпляр выписки подписывается сотрудником и заявителями и остается в Департаменте жилищного обеспечения Министерства обороны (специализированной организации Министерства обороны).

12. В течение пяти рабочих дней со дня подачи заявления на приватизацию жилого помещения и документов, указанных в пункте 8 настоящей Инструкции, Департаментом жилищного обеспечения Министерства обороны (специализированными организациями Министерства обороны):

· вносятся в электронную базу данных Департамента жилищного обеспечения Министерства обороны данные о характеристиках жилого помещения, данные о гражданах и членах их семей, участвующих в передаче в собственность жилых помещений в порядке приватизации;

· осуществляется проверка документов, предоставленных гражданами и членами их семей, на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации о приватизации жилищного фонда;

· составляются договоры на передачу в соответствии с законодательством Российской Федерации.

13. В случае выявления ошибок, несоответствий предоставленных документов требованиям законодательства Российской Федерации, разночтений в документах либо при необходимости предоставления дополнительных документов Департамент жилищного обеспечения Министерства обороны (специализированные организации Министерства обороны) принимает решение о приостановлении процедуры оформления документов, извещает об этом заявителей, делает соответствующие отметки в электронном журнале учета, приглашает граждан и членов их семей для устранения выявленных недостатков.

14. После устранения недостатков, указанных в пункте 13 настоящей Инструкции, процедура оформления документов возобновляется в соответствии с настоящей Инструкцией.

15. Не позднее трех рабочих дней до окончания срока, установленного пунктом 12 настоящей Инструкции, в Департамент жилищного обеспечения Министерства обороны, специализированные организации Министерства обороны приглашаются гражданин и члены его семьи (их представители) для ознакомления и подписания договора передачи.

16. При подписании договора передачи должны присутствовать все члены семьи гражданина старше 14 лет, зарегистрированные в приватизируемом жилом помещении (или их представители, уполномоченные в установленном порядке нотариально оформленной доверенностью заключить договор передачи), которые должны иметь при себе оригиналы паспортов, свидетельств о рождении детей.

17. Граждане в присутствии должностного лица Департамента жилищного обеспечения Министерства обороны (должностных лиц специализированных организаций Министерства обороны) подписывают лично (либо через представителя) договор передачи в количестве экземпляров, соответствующем числу участников сторон, и один для органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество.

18. Подписанный гражданином и членами его семьи договор передачи с приложением документов, указанных в пункте 8 настоящей Инструкции, представляется руководителю (директору) Департамента жилищного обеспечения Министерства обороны (руководителю специализированной организации Министерства обороны) для его подписания лицом, уполномоченным Министром обороны Российской Федерации.

19. Департамент жилищного обеспечения Министерства обороны (специализированные организации Министерства обороны) при поступлении документов, указанных в пункте 18 настоящей Инструкции, в месячный срок организует подписание договора передачи, а также оформление доверенности на представление документов на государственную регистрацию прав.
20. При наличии оснований, препятствующих передаче жилого помещения в собственность граждан и членов их семей в порядке приватизации, Департамент жилищного обеспечения Министерства обороны (специализированные организации Министерства обороны) направляет гражданам и членам их семей решение об отказе в заключении договора передачи.

21. Решение об отказе в заключении договора передачи подписывается руководителем (директором) Департамента жилищного обеспечения Министерства обороны (руководителями специализированных организаций Министерства обороны).

22. Информация о прекращении процедуры оформления документов на передачу жилого помещения в собственность граждан и членов их семей вносится в электронную базу данных.

23. Процедура оформления документов для передачи жилого помещения в собственность бесплатно гражданам и членам их семей может быть прекращена на основании отзыва гражданином и членами его семьи заявления на приватизацию жилого помещения либо обращения одного из членов семьи, зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении, об отсутствии намерений оформлять приватизацию.

24. При получении договора передачи гражданин и члены его семьи ставят личную подпись (с расшифровкой) в соответствующей строке второго экземпляра выписки, удостоверяя получение документа (с указанием номера и даты договора передачи). Второй экземпляр выписки подшивается к делу, которое передается в архив Департамента жилищного обеспечения Министерства обороны (соответствующих специализированных организаций Министерства обороны).

25. В пятидневный срок с момента регистрации права собственности на приватизируемое жилое помещение один экземпляр зарегистрированного договора передачи предоставляется в Департамент жилищного обеспечения Министерства обороны (специализированные организации Министерства обороны).

26. При предоставлении экземпляра зарегистрированного договора передачи в Департамент жилищного обеспечения Министерства обороны (специализированные организации Министерства обороны) указанные организации на основании доверенности, выданной соответствующим территориальным управлением имущественных отношений Министерства обороны, подписывают с гражданином акт приема-передачи жилого помещения по рекомендуемому образцу согласно приложению № 2 к настоящей Инструкции. 

Приложения

Приложение № 1 к Инструкции (п. 8)

Рекомендуемый образец

В_____________________________________________________

(наименование уполномоченного органа Министерства обороны Российской Федерации)

от____________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

зарегистрированного и проживающего по адресу:____________________________________

(индекс, почтовый адрес,

______________________________________________________________________________

контактные телефоны, электронный адрес)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу передать в _________________________________________________________
(вид собственности с указанием размера долей)

собственность занимаемую жилую площадь (квартиру)________________________________

(указать характеристику жилого __________________________________________________________________________________,

помещения: количество комнат, общую и жилую площадь, наличие балконов (лоджий)

находящуюся по адресу:_____________________________________________

состав семьи:

№ 

 п/п
Степень

 родства
Фамилия, имя, отчество
Дата рожде-

 ния
Данные паспорта, свидетельства

 о рождении (серия, номер, кем 

 и когда выдан)

1
 
 
 
 

2
    …
 
 
 

На приватизацию квартиры в _________________ собственность согласны.

(указать вид собственности)

1. _________________________________ ______________________________

(фамилия, имя, отчество)                                                                                                    (подпись)

2. …

Оборотная сторона заявления

Подписи верны.

Регистрационный № ______________________

___________ _______________________________________________________

(подпись)          (фамилия, имя, отчество должностного лица, принявшего документы и удостоверившего подписи заявителей)

М.П.

Дата «___» ________________ 201___г.

Мне доведена информация о необходимости оплаты в соответствии с законодательством Российской Федерации государственной пошлины за государственную регистрацию права собственности на приватизируемое жилое помещение. 

«_____»__________201__г. _______________ _________________________

 (подпись)

 (фамилия, имя, отчество)

Приложение № 2 к Инструкции (п. 26)

Рекомендуемый образец

АКТ

ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

г._____________                                               «______» ____________ 201__ г.

Мы, нижеподписавшиеся, «Сторона 1» в лице __________________________________

______________________________________________________и «Сторона 2» в лице ______________________________________________________________________________

составили настоящий Акт о том, что «Сторона 1» сдала, а «Сторона 2» приняла жилое помещение по адресу: _______________________________________________________________ ______________________________________________________________________________
Техническое состояние жилого помещения и оборудования: _______________________

______________________________________________________________________________

Жилое помещение пригодно для постоянного проживания.

Претензий у сторон друг к другу не имеется.

Акт приема-передачи составлен в 2 экземплярах.

Сдал______________________________________________________________  

(фамилия, имя, отчество)

Принял____________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

