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Пожалуйста помните, что памятка находится в режиме обсуждения и наполнения, является лишь вспомогательными справочными сведениями, предполагающими наличие здравого смысла в конкретно возникающей ситуации.
1. Черным – выверенные сведения. 
2. Синим – из памятки Минобороны.
3. Выберите себе цвет (например такой) и пишите в тексте свои предложения-замечания, не удаляя исходный текст.  
Предложения по исключению из памятки какого-либо текста выполняйте зачеркиванием исходного текста.
Памятку с предложениями-замечаниями  направьте личным сообщением автору первого сообщения ветки http://voensud.ru/house-problems-f9/poryadok-oformleniya-videlennogo-jilya-pamyatka-t1658.html
4. Требует наполнения образцами документов.

5. Для того, чтобы перейти по гиперссылке, нажмите CTRL и щелкните ссылку.
По состоянию на 23.09.2011
ПАМЯТКА

военнослужащему, представляющему документы

для получения жилого помещения

I. Для признания военнослужащих нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма (учетное дело)
Для признания военнослужащих - граждан Российской Федерации, проходящих военную службу по контракту в Вооруженных Силах Российской Федерации (далее именуются - военнослужащие), имеющих в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 27 мая 1998 г. N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих" право на предоставление жилых помещений по договору социального найма, нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, они подают заявление (лично, заказным письмом с описью вложения или бандеролью) по рекомендуемому образцу в структурное подразделение уполномоченного Министром обороны Российской Федерации органа (специализированную организацию (структурное подразделение специализированной организации) (далее именуется - структурное подразделение уполномоченного органа), к которому прикладываются следующие документы:

1. Копии документов, удостоверяющие личность военнослужащих и совместно проживающих с ними членов их семей - граждан Российской Федерации (паспортов с данными о регистрации по месту жительства, свидетельств о рождении лиц, не имеющих паспортов)
2. Выписки из послужного списка, справки о прохождении военной службы, общей продолжительности военной службы и составе семьи;
3. Копии свидетельств о заключении (расторжении) брака - при состоянии в браке (расторжении брака);
Справочно: представляется копия свидетельства о заключении (расторжении) брака, заверенная должностным лицом воинской части с приложением печати данной воинской части. Документы заверяются в течение одного рабочего дня после обращения военнослужащего к командованию воинской части по указанному вопросу. Военнослужащий вправе представить копии указанных документов, заверенные нотариально.
4. Выписки из домовых книг, копии финансовых лицевых счетов с мест жительства военнослужащих и членов их семей за последние пять лет до подачи заявления.
В случае невозможности представления выписки из домовых книг со всех адресов регистрации по месту жительства военнослужащего и членов семьи представляются архивные справки о регистрации по месту жительства.

5. Копии документов о праве на предоставление дополнительных социальных гарантий в части жилищного обеспечения в соответствии с законодательством Российской Федерации;
Справочно: справки кадровых органов о наличии у военнослужащего в соответствии с пунктом 8 статьи 15 от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» права на дополнительную общую площадь жилого помещения представляются в оригиналах. Указанные справки выдаются должностными лицами воинских частей в течение одного рабочего дня после обращения военнослужащего к командованию воинской части по указанному вопросу.

6. Сведения о наличии идентификационного номера налогоплательщика у военнослужащего и всех членов его семьи;
Справочно: копии свидетельств о присвоении идентификационного номера налогоплательщика представляются на военнослужащего и всех членов семьи, в том числе несовершеннолетних.
7. Сведения о наличии (отсутствии) жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма и (или) принадлежащих на праве собственности военнослужащему и членам его семьи.
Заявление о внесении изменений в сведения, содержащиеся в Едином реестре военнослужащих. 

Военнослужащие, принятые на учет нуждающихся в жилых помещениях, обязаны в течение тридцати дней сообщать в структурные подразделения уполномоченного органа об изменении сведений в ранее представленных ими документах, подтверждающих право быть принятыми на учет нуждающихся в жилых помещениях, с предоставлением соответствующих документов. 
Заявление о восстановлении в Едином реестре военнослужащих. 
Вправе подать военнослужащие (граждане, уволенные с военной службы), не состоявшие в базе данных "Учёт" на получение жилья по договору социального найма, которые ранее установленным порядком (в соответствии с требованиями приказа Министра обороны РФ от 16.02.2000 года №80), были признаны нуждающимися, но к моменту вступления в законную силу приказа Министра обороны РФ от 30.09.2010 года №1280 были исключены из списков нуждающихся в получении жилья (сняты с учёта по базе данных "Учёт" ФГКЭУ КЭЧ района) с нарушением положений указанных в п. 31 приказа Министра обороны РФ от 16.02.2000 года №80 (в результате чего, учётные данные военнослужащих не поступили в единый реестр).
II. С получением извещения о распределении жилых помещений (подордерное дело)
Военнослужащие, после получения извещений, при их согласии с предоставлением распределенных жилых помещений в пятидневный срок с даты получения извещения направляют в уполномоченный орган согласие с предоставлением распределенного жилого помещения, оформленное в корешке № 1 к извещению и в тридцатидневный срок с даты получения извещения направляют:

1. Сведения о наличии (отсутствии) жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма и (или) принадлежащих на праве собственности военнослужащему и членам его семьи по состоянию на дату выписки извещения.

2. Копии документов, удостоверяющих личность военнослужащих и совместно проживающих с ними членов их семей (паспортов с данными о регистрации по месту жительства, свидетельств о рождении лиц, не имеющих паспортов)
3. В случае если военнослужащие и члены их семей в течение пяти лет до даты выписки извещения изменяли место жительства, в уполномоченный орган предоставляются выписки из домовых книг и копии финансовых лицевых счетов с этих мест жительства.
4. В случае невозможности представления выписки из домовых книг со всех адресов регистрации по месту жительства военнослужащего и членов семьи представляются архивные справки о регистрации по месту жительства.

5. В случае отсутствия права собственности Российской Федерации на жилые помещения, военнослужащий при согласии с предоставлением и заселением распределенного жилого помещения вправе обратиться в уполномоченный орган и (или) структурное подразделение уполномоченного органа с заявлением по рекомендуемому образцу. Уполномоченный орган и (или) структурное подразделение уполномоченного органа принимают решение о заселении жилого помещения, на основании которого заключается договор о пользовании.

При несогласии военнослужащих с предоставлением распределенных жилых помещений они в пятидневный срок с даты получения извещения направляют в уполномоченный орган отказ от предоставления распределенных жилых помещений, оформленный в корешке № 2 к извещению.

В случае непоступления от военнослужащих, которым направлены извещения о распределении жилых помещений, согласия с предоставлением распределенных жилых помещений, в течение пяти дней с даты поступления в уполномоченный орган уведомления о вручении извещений военнослужащим указанные жилые помещения распределяются между другими военнослужащими, принятыми на учет нуждающихся в жилых помещениях.
III. При заключении договора социального найма
Выписки из решений о предоставлении жилых помещений не позднее чем через три рабочих дня со дня их принятия направляются уполномоченным органом военнослужащим, принятым на учет нуждающихся в жилых помещениях, с уведомлением о вручении и органам (организациям), заключающим договоры социального найма жилого помещения с военнослужащими.

В случае освобождения жилых помещений, занимаемых военнослужащими и совместно проживающими с ними членами их семей, за исключением жилых помещений, находящихся в их собственности, военнослужащие обязаны направить в структурное подразделение уполномоченного органа по месту нахождения освобождаемого жилого помещения документы, подтверждающие освобождение этого помещения, о чем военнослужащим структурным подразделением уполномоченного органа выдается (направляется) Справка о сдаче жилого помещения.

Справочно: Примерный перечень необходимых документов, подтверждающих фактическое освобождение жилого помещения для получения справки о сдаче жилого помещения. Особенности уточняйте в своих уполномоченных органах (структурных подразделениях).
С военнослужащими не может быть заключен договор социального найма предоставленного жилого помещения до сдачи жилого помещения, в случаях истечения срока реализации решения о предоставлении им жилых помещений, а также утраты ими до заключения договора социального найма жилого помещения оснований на получение предоставляемого ему жилого помещения, о чем уполномоченный орган вручает под расписку или иным способом, свидетельствующим о факте и дате его получения, военнослужащим мотивированный отказ.

Жилые помещения, договоры социального найма которых не заключены, распределяются уполномоченным органом между другими военнослужащими, принятыми на учет нуждающихся в жилых помещениях.

Справочно: Рекомендации по приему квартиры в новостройках.

IV. При оформлении жилья в собственность
Внимание: Сведений о нормативно-правовом акте, устанавливающем перечень документов, необходимых для оформления жилого помещения в собственность, пока нет. Представлен обобщенный перечень документов применительно г. Москва. Особенности для своего региона уточняйте в своих Департаментах жилищной политики.

1. Копии паспортов всех зарегистрированных граждан на приватизируемой площади, включая детей от 14 лет (необходим первый разворот с фотографией и регистрацией).
2. Справка о замене паспорта за период с сентября 1991 года по настоящее время (по 1 экземпляру).

3. Копии свидетельств о рождении несовершеннолетних (до 18 лет), зарегистрированных на приватизируемой площади.

4. Копии свидетельств о смерти граждан, которые были зарегистрированы на приватизируемой площади.

5. Копии документов, подтверждающих смену фамилии, имени, отчества.

6. Копии документов, подтверждающих участие в приватизации, если кем-либо из членов семьи было использовано право на приватизацию (договор передачи, свидетельство о собственности на жилище или свидетельство о регистрации права или последующего договора купли-продажи в котором есть ссылка на приватизационные документы или выписка ЕГРП из Департамента жилищной политики).

7. Архивная (расширенная) выписка из домовой книги (с информацией о гражданах, зарегистрированных на данной площади с момента получения ордера). Выписка действительна два месяца.
8. Финансовый лицевой счет (2 экземпляра).

9. В случае перемены места жительства в период с сентября 1991 года по настоящее время из других регионов России необходимо предоставить выписку из домовой книги со всех мест проживания, а также справку о неучастии в приватизации (для граждан, прибывших в Москву из других регионов России): 

 из БТИ, если были зарегистрированы по месту жительства в регионе РФ с сентября 1991 года по декабрь 1997 года; 

 из Управления Федеральной регистрационной службы (бывшее учреждение Юстиции) по региону места жительства с января 1998 года по дату убытия в Москву. 
10. Если кто-то из членов семьи был выписан по решению суда, то необходимо предоставить ксерокопию решения суда.

11. Оригиналы документов на квартиру, которые хранятся в бухгалтерии или паспортном столе (ордер, обменный ордер, паспорт жилого помещения, выписка из распоряжения), кроме договора социального найма, который хранится на руках или выписка из Распоряжения Департамента жилищного политики и жилищного фонда города Москвы о предоставлении жилой площади в право пользования (подлинник и две ксерокопии). В случае, если Вы утеряли ордер, необходимо в ДЕЗе получить справку о том, что ордер не сохранился, и справку из Центрального архива города Москвы (расположен по адресу: ул. Профсоюзная, д. 80), а также выписку из протокола заседания жилищной комиссии префектуры по месту расположения приватизируемого помещения о разрешении приватизации без ордера.
12. В случае, если адрес в ордере и адрес по БТИ расходятся, необходимо предоставить справку о соответствии адреса.

13. Кадастровый паспорт, поэтажный план и экспликация - подлинники и копии, заверенные БТИ (получаются непосредственно в территориальном органе БТИ). В срок не более десяти дней обязаны выдать в территориальном БТИ по месту расположения квартиры. Обратите внимание: для приватизации эти документы должны выдавать бесплатно. Они действительны один год.
14. Нотариальный отказ от совершеннолетнего члена семьи (в случае нежелания участвовать в приватизации). Отказ должен быть составлен в пользу ВСЕХ участвующих в приватизации жилого помещения; 

15. Нотариальная доверенность на представление Ваших интересов сотрудником Компании (оформляется после подписания Договора на обслуживание в случае, если Ваши интересы будет представлять третье лицо). 

16.  Квитанция об оплате государственной пошлины (500 руб.). Бланк бесплатно выдает на первичном приеме сотрудник вашего управления Департамента жилищной политики.

Обратите внимание: в каждом конкретном случае ответственный за оформление документов на приватизацию сотрудник вправе потребовать дополнительные справки, выписки и прочие бумаги.

Оформление пакета документов о приватизации жилья и его направление в регистрирующий орган должны занимать не более 30 рабочих дней со дня приема и регистрации заявки. Вся процедура приватизации по закону должна продлиться в среднем не больше двух месяцев.
V. Для получения военнослужащими, проходящими военную службу по контракту в ВС РФ, служебных жилых помещений
Для получения служебного жилого помещения военнослужащие подают заявление в структурное подразделение уполномоченного Министром обороны Российской Федерации органа (специализированную организацию (структурное подразделение организации), к которому прикладываются следующие документы:

1. Копии документов, удостоверяющие личность военнослужащих и членов их семей (паспортов с данными о регистрации по месту жительства, свидетельств о рождении лиц, не имеющих паспортов).
2. Справка о прохождении военной службы.
3. Справка о составе семьи.
4. Копии свидетельств о заключении (расторжении) брака - при состоянии в браке (расторжении брака). 

Справочно: представляется копия свидетельства о заключении (расторжении) брака, заверенная должностным лицом воинской части с приложением печати данной воинской части. Документы заверяются в течение одного рабочего дня после обращения военнослужащего к командованию воинской части по указанному вопросу. Военнослужащий вправе представить копии указанных документов, заверенные нотариально.

5. Сведения о наличии (отсутствии) жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма и (или) принадлежащих на праве собственности военнослужащему и членам его семьи.
6. Справки (сообщения) бюро технической инвентаризации по месту прохождения военной службы (до 31 января 1998 г.).

При изменении состава семьи военнослужащих, в результате чего площадь служебного жилого помещения, приходящаяся на военнослужащих и членов их семей, стала ниже учетной нормы площади жилого помещения, исходя из которой определяется уровень обеспеченности граждан Российской Федерации общей площадью жилого помещения в целях их принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, установленной органом местного самоуправления по месту нахождения предоставляемого служебного жилого помещения, военнослужащим на основании заявления и документов, подтверждающих указанные обстоятельства, поданных в структурное подразделение уполномоченного органа, предоставляется другое служебное жилое помещение.
Изменения к предыдущей версии памятки:
1. Исправлен и дополнен раздел «III. При заключении договора социального найма».
2. Памятка дополнена разделом «V. Для получения военнослужащими, проходящими военную службу по контракту в ВС РФ, служебных жилых помещений».
3. Добавлен примерный перечень необходимых документов, подтверждающих фактическое освобождение жилого помещения для получения справки о сдаче жилого помещения.
4. Добавлены руководящие документы.

5. Добавлены рекомендации по приему квартиры в новостройках.

6. Внесены корректировки по предложениям и замечаниям.
Памятка разработана Форумом правовой взаимопомощи военнослужащих voensud.ru. Обсудить текст можно здесь: http://voensud.ru/house-problems-f9/poryadok-oformleniya-videlennogo-jilya-pamyatka-t1658.html
