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Приложение

к приказу Министра обороны

Российской Федерации

от « ___ » _______ 2012 г. № _____

Порядок
распоряжения жилищным фондом, закрепленным за Министерством обороны Российской Федерации, для обеспечения жилыми помещениями лиц гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации по договору социального найма, а так же служебными жилыми помещениями или жилыми помещениями в общежитии
1. Настоящей Порядок распоряжения жилищным фондом, закрепленным за Министерством обороны Российской Федерации, для обеспечения жилыми помещениями лиц гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации по договору социального найма, а так же служебными жилыми помещениями или жилыми помещениями в общежитии (далее – Порядок) разработан в соответствии с подпунктом 68 пункта 7 Положения о Министерстве обороны Российской Федерации, утвержденного Указом Президента Российской Федерации от 16 августа 2004 г. 
№ 1082 «Вопросы Министерства обороны Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 34, 
ст. 3538; 2005, № 38, ст. 3799; 2006, № 17 (ч. II.), ст. 1819; 2007, № 20, ст. 2391; № 27, ст. 3255; № 46, ст. 5565; 2008, № 31, ст. 3705; № 43, ст. 4921; № 47, ст. 5430, 5431; 2009, № 21, ст. 2550; № 36, 
ст. 4311; 2010, № 20, ст. 2435; № 28, ст. 3656; № 35, ст. 4530; 2011, № 1, ст. 191; № 2, ст. 267; № 15, ст. 2082; № 17, ст. 2356; № 24, 
ст. 3405; № 28, ст. 4170; № 31, ст. 4708; № 33, ст. 4924; № 48, 
ст. 6877), и определяет правила предоставления жилых помещений по договорам социального найма лицам гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации, принятым на учет нуждающихся в жилых помещениях (улучшении жилищных условий) до 1 марта 2005 г. по месту работы (службы), а так же служебными жилыми помещениями и жилыми помещениями в общежитии лицам гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации, проходящих службу (работающим) в органах военного управления, воинских частях и организациях Вооруженных Сил Российской Федерации.
2. Решение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма лицам гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации принимается структурным подразделением уполномоченного Министром обороны Российской Федерации органа.

3. Для рассмотрения вопроса о предоставлении жилого помещения по договору социального найма лица гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации подают в структурное подразделение уполномоченного Министром обороны Российской Федерации органа заявление по рекомендуемому образцу согласно приложению № 1 к настоящему Порядку, к которому прилагаются следующие документы:

а) оригиналы или нотариально удостоверенные копии документов, подтверждающих принятие лиц гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации на учет нуждающихся в жилых помещениях (улучшении жилищных условий);

б) копии документов, удостоверяющих личность (лиц гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации и членов их семей – паспорта с данными о регистрации по месту жительства, свидетельства о рождении лиц, не имеющих паспортов);

в) копии свидетельств о заключении (расторжении) брака – при состоянии в браке (расторжении брака);

г) документы с мест жительства лиц гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации и членов их семей 
с 1991 года:

д) выписки из домовых книг, копии финансовых лицевых счетов с мест жительства лиц гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации и членов их семей за последние пять лет до подачи заявления;

е) копии документов о праве на предоставление дополнительных социальных гарантий в части жилищного обеспечения в соответствии с законодательством Российской Федерации;

ж) сведения о наличии идентификационного номера налогоплательщика у лица гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации и всех членов его семьи;

з) копия служебного контракта (трудового договора).

В случае если по результатам принятых лицами гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации мер документы, указанные в подпунктах «г» и «д» настоящего пункта, не могут быть получены, лица гражданского персонала представляют документы, свидетельствующие о невозможности их получения.

4. Структурные подразделения уполномоченного Министром обороны Российской Федерации органа не позднее пяти рабочих дней направляют заявления и документы, указанные в пункте 3 настоящего Порядка, в уполномоченный Министром обороны Российской Федерации орган (далее – уполномоченный орган).

5. Уполномоченный орган не позднее чем через три рабочих дня со дня получения документов, указанных в пункте 3 настоящего Порядка, включает сведения о лицах гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации, принятых на учет нуждающихся в жилых помещениях (улучшении жилищных условий) по месту прохождения службы (работы), в реестр, который ведется по рекомендуемому образцу согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.

Обработка персональных данных лиц гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации и членов их семей, содержащихся в реестре, осуществляется в соответствии законодательством Российской Федерации, определяющим особенности обработки персональных данных.

6. Жилые помещения, предоставляемые по договору социального найма (далее – жилые помещения), распределяются уполномоченным органом лицам гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации по очередности, которая определяется датой принятия лиц гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации на учет нуждающихся в жилых помещениях (улучшении жилищных условий) по месту работы (службы).

7. Решения о предоставлении жилых помещений по договорам социального найма выдаются или направляются лицам гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации, в отношении которых данные решения приняты, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия данных решений.

8. Служебные жилые помещения или жилые помещения в общежитии предоставляются лицам гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации на срок прохождения службы (работы) в органах военного управления, воинских частях и организациях Вооруженных Сил Российской Федерации, указанный в соответствующем служебном контракте (трудовом договоре).

9. Для рассмотрения вопроса о предоставлении служебного жилого помещения или жилого помещения в общежитии лица гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации подают в структурное подразделение уполномоченного Министром обороны Российской Федерации органа заявление по рекомендуемому образцу согласно приложению № 3 к настоящему Порядку, к которому прилагаются следующие документы:

а) копии документов, удостоверяющих личность (лиц гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации и членов их семей – паспорта с данными о регистрации по месту жительства, свидетельства о рождении лиц, не имеющих паспортов);

б) копии свидетельств о заключении (расторжении) брака – при состоянии в браке (расторжении брака);

в) сведения о наличии (отсутствии) жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма и (или) принадлежащих на праве собственности лицу гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации и членам его семьи по месту прохождения службы (работы) по рекомендуемому образцу согласно приложению № 4 к настоящему Порядку;

г) копия служебного контракта (трудового договора).

10. Договор найма служебного жилого помещения либо договор найма жилого помещения в общежитии заключается с лицом гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации на основании решения структурного подразделения уполномоченного Министром обороны Российской Федерации органа в соответствии с типовыми договорами найма служебного жилого помещения или найма жилого помещения в общежитии, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 26 января 2006 г. № 42 «Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 6, ст. 697).

11. Передача лицу гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации служебного жилого помещения или жилого помещения в общежитии осуществляется структурным подразделением уполномоченного Министром обороны Российской Федерации органа.
Характеристика предоставляемого жилого помещения, его техническое состояние, а также санитарно-техническое и иное оборудование, находящегося в нем, отражается в техническом паспорте жилого помещения.

Приложение № 1

к Порядку (п. 3)

Рекомендуемый образец

___________________________________________
   (Наименование уполномоченного органа Министерства обороны Российской Федерации)

от ________________________________________,

                                 (Ф.И.О.)

проживающего (зарегистрированного)

по адресу __________________________________                      (индекс, почтовый адрес, контактные 
___________________________________________
телефоны, электронный адрес)

Заявление

   Прошу включить меня, _______________________________________________________,

                                   


                              (Ф.И.О.)

в реестр лиц гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации, принятых на учет нуждающихся в жилых помещениях (улучшении жилищных условий) до 1 марта 2005 г. по месту прохождения службы (работы) в целях последующего предоставления жилого помещения по договору социального найма.

   Паспорт ____________________________________________________________________

                                                   (серия, номер, кем и когда выдан)

   Удостоверение личности ______________________________________________________

                                                                       (серия, номер, кем и когда выдано)

   Место работы _______________________________________________________________
   Служебный контракт (трудовой договор) № _________ от _________________________
   Состав семьи:

   супруга (супруг) _____________________________________________________________
                                                                     (Ф.И.О., дата рождения)

   дети: _______________________________________________________________________

                                                                     (Ф.И.О., дата рождения)

   иные члены семьи: ___________________________________________________________

                                                         (степень родства, Ф.И.О., дата рождения)

   Я и члены моей семьи жилых помещений в собственности (доли в собственности на жилые помещения) на территории Российской Федерации не имеем (имеем) (ненужное зачеркнуть)

_____________________________________________________________________________ 
                        (сведения о жилых помещениях, состоящих в собственности)

   Я и члены моей семьи согласны на обработку и использование уполномоченным органом Министерства обороны Российской Федерации представленных персональных данных в целях принятия решений о принятии на учет нуждающихся в жилых помещениях,  предоставляемых по договору социального найма, распределении и предоставлении жилых помещений.

   Подпись заявителя ____________

   Подписи совершеннолетних членов семьи ____________

                                                                             ____________

   Дополнительные сведения: _____________________________________________________________________________
       (о правах на дополнительные социальные гарантии по жилищному обеспечению)
   К заявлению прилагаются следующие документы:

	№ 
п/п
	   Наименование документа 
	   Реквизиты документа (номер документа, кем и когда выдан) 
	   Количество 
листов   
	   Примечание 

	1 
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	

	4 
	
	
	
	

	5 
	
	
	
	

	...
	
	
	
	


   Подпись заявителя _____________________

                                         (инициалы, фамилия)

   «__» __________ 20__ г.

Приложение № 2

к Порядку (п. 5)

Рекомендуемый образец

Реестр лиц гражданского персонала, 

принятых на учет нуждающихся в жилых помещениях (улучшении жилищных условий) по месту работы (службы) в целях последующего предоставления им жилых помещений по договору социального найма
	Ф.И.О.
	   Серия и номер паспорта, кем и когда выдан
	   Орган военного управления, воинская часть, организация
	   Ф.И.О. членов семьи, степень родства
	   Серия и номер паспорта, кем и когда выдан
	   Право на дополнительную общую площадь жилого помещения
	   Сведения о занимаемых жилых лицом гражданского персонала и членами его семьи помещениях (по договору социального найма или находящихся в собственности)
	   Дата признания нуждающимся в жилом помещении
	Место предоставления жилого помещения
	Дата и основания снятия с учета


Приложение № 3
к Порядку (п. 9)

Рекомендуемый образец

___________________________________________
   (Наименование структурного уполномоченного органа Министерства обороны Российской Федерации)

от ________________________________________,

                                 (Ф.И.О.)

проживающего (зарегистрированного)

по адресу __________________________________                     (индекс, почтовый адрес, контактные 
___________________________________________
телефоны, электронный адрес)

Заявление

   Прошу включить меня, _______________________________________________________,

                                   


                              (Ф.И.О.)

служебное жилое помещение по месту работы.
   Паспорт ____________________________________________________________________

                                                   (серия, номер, кем и когда выдан)

   Удостоверение личности ______________________________________________________

                                                                       (серия, номер, кем и когда выдано)

   Место работы _______________________________________________________________
   Служебный контракт (трудовой договор) № _________ от __________________________
   Состав семьи:

   супруга (супруг) _____________________________________________________________
                                                                     (Ф.И.О., дата рождения)

   дети: _______________________________________________________________________

                                                                     (Ф.И.О., дата рождения)

   иные члены семьи: ___________________________________________________________

                                                         (степень родства, Ф.И.О., дата рождения)

   Я и члены моей семьи жилых помещений в собственности (доли в собственности на жилые помещения) на территории Российской Федерации, а так же по договору социального найма по месту моей работы не имеем (имеем) (ненужное зачеркнуть)

_____________________________________________________________________________ 
(сведения о жилых помещениях, состоящих в собственности лица гражданского персонала и членов семьи, или по договору социального найма, занимаемых по прежнему месту военной службы (жительства)

   Я и члены моей семьи согласны на обработку и использование уполномоченным органом Министерства обороны Российской Федерации представленных персональных данных в целях принятия решений о предоставлении служебного жилого помещения.

   Подпись заявителя ____________

   Подписи совершеннолетних членов семьи ____________

                                                                             ____________

Дополнительные сведения: _____________________________________________________________________________
   (о правах на дополнительные социальные гарантии по жилищному обеспечению и др.)

   К заявлению прилагаются следующие документы:

	№ 
п/п
	   Наименование документа 
	   Реквизиты документа (номер документа, кем и когда выдан) 
	   Количество 
листов   
	   Примечание 

	1 
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	

	4 
	
	
	
	

	5 
	
	
	
	

	...
	
	
	
	


   Подпись заявителя _____________________

                                      (инициалы, фамилия)

   «__» __________ 20__ г.

Приложение № 4

к Регламенту (п. 10)

Сведения

о наличии (отсутствии) жилых помещений,

занимаемых по договорам социального найма и (или) принадлежащих

на праве собственности лицу гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации и членам его семьи по месту прохождения службы (работы)
  Я, _____________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

паспорт _________________________________________________________________________________, (серия, номер, когда и кем выдан)
_________________________________________________________________________________________(основное место прохождения службы (работы), занимаемая должность)

проживающий по адресу: ________________________________________________________________________________________,
(адрес места жительства и вид занимаемого жилого помещения)

сообщаю сведения о себе и о членах семьи:

  1. _____________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, паспортные данные (данные свидетельства о рождении лица, 

не имеющего паспорта), дата рождения, степень родства)

2. _____________________________________________________________________________________   (фамилия, имя, отчество, паспортные данные (данные свидетельства о рождении лица,

не имеющего паспорта), дата рождения, степень родства)

  3. _____________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, паспортные данные (данные свидетельства о рождении лица, 

не имеющего паспорта), дата рождения, степень родства)

  I. Сведения о наличии жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма и (или) принадлежащих на праве собственности мне и членам моей семьи на территории _____________________________________________________________________________________:

(наименование субъекта Российской Федерации)

	№ 
п/п
	  Фамилия, имя, отчество  
	  Паспорт (свидетельство о рождении), серия, номер, кем и когда выдан     
	  Почтовый
адрес  
	  Вид имущества, площадь, кв. м   
	  Основание пользования (договор социального найма или на основании права собственности), дата и реквизиты договора 

	1 
	
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	
	

	 …
	
	
	
	
	


  II. Денежные средства на приобретение или строительство жилых помещений, субсидии  в виде   безвозмездной финансовой помощи или государственные жилищные сертификаты (ГЖС) мною и членами моей семьи _______________________________________________________________________________
(указывается «не получались» или «получались»;

_________________________________________________________________________________________

в случае получения денежных средств или безвозмездной финансовой помощи

_________________________________________________________________________________________

указать орган, осуществивший выплату, дату и сумму выплаты; в случае

________________________________________________________________________________________.

получения ГЖС – орган, выдавший ГЖС, серию и номер ГЖС, место реализации)

III. Сведения  об участии в приватизации жилых помещений мной и членами моей семьи на территории 

_________________________________________________________________________________________

(наименование субъекта Российской Федерации)

	№ 
п/п
	  Фамилия, имя, отчество  
	  Паспорт (свидетельство о рождении), серия, номер, кем и когда выдан   
	  Почтовый адрес  
	  Вид имущества, площадь, кв. м   
	  Дата и реквизиты договора о передаче жилья в собственность 

	1 
	
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	
	

	 …
	
	
	
	
	


  Я и члены моей семьи* достоверность и полноту настоящих сведений подтверждаем. Даем согласие на проведение уполномоченными органами Министерства обороны Российской Федерации проверки представленных сведений в федеральных органах исполнительной власти, включая Федеральную налоговую службу, Федеральную миграционную службу, Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии, а также согласие на обработку персональных данных.

  В случае изменения представляемых сведений обязуемся в течение пяти дней направить в  уполномоченный орган и (или) структурное подразделение уполномоченного органа измененные сведения согласно указанному образцу.

  «__» __________ 20__ г. ___________________________________________________

(подпись, Ф.И.О.)

  «__» __________ 20__ г. ___________________________________________________

      (подпись совершеннолетнего члена семьи, Ф.И.О.)

  «__» __________ 20__ г. ___________________________________________________

      (подпись совершеннолетнего члена семьи, Ф.И.О.)

  Я, _____________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

предупрежден о привлечении к дисциплинарной, административной, материальной, гражданско-правовой и уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации в зависимости от характера и тяжести совершенного правонарушения.

«__» __________ 20__ г. ___________________________________________________

(подпись, Ф.И.О.)

  Подпись заявителя и членов его семьи заверяю.

________________________________________________________________________
              (наименование должности, подпись, Ф.И.О. заверяющего)

  «__» __________ 20__ г.

  М.П.

________________

* За несовершеннолетних и (или) недееспособных членов семьи подпись ставится их законным представителем.

