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Экз. № ___

ПРИКАЗ

МИНИСТРА ОБОРОНЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

№ ______

«      » _________ 2012 г.                                                          г. Москва

Об утверждении Инструкции по проведению испытаний на присвоение, подтверждение, изменение и лишение классной квалификации военнослужащим, проходящим военную службу в Вооруженных Силах Российской Федерации
В целях реализации Постановления правительства Российской Федерации от 29 декабря 2011 г. № 1198 «О присвоении, изменении и лишении классной квалификации военнослужащих» ПРИКАЗЫВАЮ:
Утвердить и ввести в действие прилагаемую Инструкцию по проведению испытаний на присвоение, подтверждение, изменение, и лишение классной квалификации военнослужащим Вооруженных Сил Российской Федерации.

МИНИСТР ОБОРОНЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
А.Сердюков
Экз. № ___

П р и л о ж е н и е

к приказу Министра обороны

Российской Федерации

от «___» _______ 2012 г. № ___
Инструкция

по проведению испытаний на присвоение, подтверждение, изменение и лишение классной квалификации военнослужащим, проходящим военную службу в Вооруженных Силах Российской Федерации

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящая Инструкция определяет порядок проведения испытаний на присвоение, подтверждение, изменение и лишение классной квалификации военнослужащим проходящих военную службу в Вооруженных Силах Российской Федерации в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2011 г. № 1198 «О присвоении, изменении и лишении классной квалификации военнослужащих» (далее – постановление Правительства).*
2. Военнослужащим, замещающим воинские должности высших офицеров, классная квалификация присваивается приказом Министра обороны Российской Федерации.
Военнослужащим из числа летчиков, штурманов и членов экипажей воздушных судов ранее присвоенные в соответствии с законодательством Российской Федерации квалификационные разряды (квалификационные категории, классная квалификация) соответствуют классной квалификации, предусмотренной настоящей Инструкцией с учетом прямого соотношения:

квалификационный разряд (квалификационная категория, классная квалификация) летчик третьего класса, штурман третьего класса, летчик (штурман) – инструктор третьего класса, бортовой специалист третьего класса соответствует классной квалификации  «специалист третьего класса»;

квалификационный разряд (квалификационная категория, классная квалификация) летчик второго класса, штурман второго класса, летчик (штурман)  –  инструктор второго класса, бортовой специалист второго класса – классной квалификации  «специалист второго класса»;

квалификационный разряд (квалификационная категория, классная квалификация) летчик первого класса, штурман первого класса, летчик (штурман) – инструктор  первого  класса, бортовой специалист первого класса – классной квалификации  «специалист первого класса»;


* Далее в тексте настоящей Инструкции, если не оговорено особо, для краткости будут именоваться: военнослужащие проходящие военную службу в Вооруженных Силах Российской Федерации, других войсках, воинских формированиях и органах ‑ военнослужащими; Вооруженные Силы Российской Федерации ‑ Вооруженными Силами; Министерство обороны Российской Федерации ‑ Министерством обороны. Испытания на присвоении, подтверждение, изменение и лишение классной квалификации – испытаниями; военные образовательные учреждения профессионального образования Министерства обороны Российской Федерации – военно-учебными заведениями.
квалификационный разряд (квалификационная категория, классная квалификация) летчик-снайпер, штурман-снайпер, летчик (штурман) – инструктор-снайпер, бортовой специалист-мастер – классной квалификации  «мастер».
3. Солдатам, матросам, сержантам и старшинам, окончившим учебные воинские части и подразделения, не сдавшим испытания, при условии сдачи ими выпускных экзаменов, которые не являются основанием для присвоения классной квалификации, выдается удостоверение об окончании учебных воинских частей и подразделений.

4. Присвоение, подтверждение, изменение и лишение классной квалификации в отношении подчиненных военнослужащих (за исключением военнослужащих, замещающих воинские должности высших офицеров) осуществляется: *

1) командирами воинских частей, кораблей 1 и 2 ранга и им равными ‑ специалиста 3 класса;

2) командирами соединений и им равными (командирами (начальниками) дивизий всех наименований, бригад всех наименований, военных баз, межвидовых окружных учебных центров, авиационных баз 
1 разряда – специалиста 1 и 2 класса.

3) командующими (командирами) оперативных и оперативно-тактических объединений (командующими армиями, командованием Военно-воздушными силами и противовоздушной  обороной, командованием дальней авиации, командованием военно-транспортной авиации, командованием противовоздушной и противоракетной обороны, космического командования, флотилиями, командованиями подводных сил, объединенного командования войск и сил на Северо-востоке Российской Федерации, командирами военно-морских баз) – специалиста 1 класса;

4) главнокомандующими видами Вооруженных Сил, командующими войсками военных округов, флотами, командующими родами войск Вооруженных Сил, руководителями центральных органов военного управления – мастера.

Указанные должностные лица могут присваивать также низшие классные квалификации.

5. Должностные лица, не указанные в пункте 4 настоящей Инструкции, в отношении подчиненных им военнослужащих могут присваивать, подтверждать, изменять и лишать классной квалификации в соответствии с воинским званием, предусмотренным по занимаемой воинской должности:

а) подполковник и капитан 2 ранга – командира воинской части (корабля 2 ранга);

б) полковник, капитан 1 ранга, генерал-майор и контр-адмирал – командира соединения;
в) генерал-лейтенант и вице-адмирал – командующего армией
(флотилией);

*  Далее в тексте настоящей Инструкции, если не оговорено особо, должностные лица, которым предоставлено право присвоения (подтверждения, снижения и лишения) классной квалификации, для краткости будут именоваться должностными лицами или командирами (начальниками).
г) генерал-полковник и адмирал – командующего войсками
военного округа (флотом).

6. Для проведения испытаний в планах профессионально-должностной (командирской) подготовки предусматривается необходимое количество учебных дней в конце каждого периода обучения после проведения итоговой (контрольной) проверки.

В этих целях планируется выделение объектов, учебной материально-технической базы, необходимого количества исправного вооружения, военной и специальной техники, оборудования, тренажеров, моторесурсов, горючего, смазочных материалов и других материальных средств за счет лимитов объединений, соединений и воинских частей, выделенных на мероприятия боевой подготовки.

7. На военнослужащих, представляемых к проведению испытаний, оформляются списки, которые подготавливаются непосредственными командирами (начальниками) от командира батальона, отдельной роты, им равных (в органах военного управления – начальника структурного подразделения) и направляются в установленном порядке в соответствующие комиссии для принятия решения командиром (начальником). При этом на основании списков командир (начальник) издает приказ о допуске военнослужащих к испытаниям, который доводится до них в установленном порядке не позднее, чем за десять дней до начала испытаний.

II. СОСТАВ, ЗАДАЧИ, ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ КОМИССИЙ ПО ПРОВЕДЕНИЮ ИСПЫТАНИЙ НА ПРИСВОЕНИЕ (ПОДТВЕРЖДЕНИЕ, ПОВЫШЕНИЕ) КЛАССНОЙ КВАЛИФИКАЦИИ *

8. Перечень комиссий и персональный состав председателей комиссий ежегодно, на учебный год, устанавливается приказами главнокомандующих видами Вооруженных Сил Российской Федерации, командующих войсками военных округов, командующих родами войск Вооруженных Сил Российской Федерации, руководителей центральных органов военного управления в отношении подчиненных органов военного управления, соединений, воинских частей и организаций Вооруженных Сил.

Данные комиссии являются по отношению друг к другу вышестоящими и нижестоящими в порядке подчиненности органов военного управления, соединений, воинских частей и организаций Вооруженных Сил.

Состав комиссий должен обеспечивать качественное решение возлагаемых на них задач в объеме, необходимом для подготовки и проведения испытаний.

* Далее в тексте настоящей Инструкции для краткости, если не оговорено особо, комиссий по проведению испытаний на присвоение (подтверждение, повышение) классной квалификации будут именоваться Комиссиями.
В случае отсутствия в виде (роде войск) Вооруженных Сил Российской Федерации, центральном органе военного управления, и военно-учебном заведении специалистов по отдельным военно-учетным специальностям для объективной оценки знаний и умений военнослужащих в состав комиссий включаются представители из других видов (родов войск) Вооруженных Сил Российской Федерации, военных округов, центральных органов военного управления по согласованию.

9. В состав комиссии входят председатель, председатели подкомиссий по количеству групп военнослужащих (должностей, военно-учетных специальностей), члены и секретарь.

Председателем комиссии назначается один из заместителей командира (начальника), назначившего Комиссию. Председателями подкомиссий назначаются начальники родов войск (служб), управлений и отделов.

10. Основными задачами комиссий являются:

проверка сведений, указанных в списках на присвоение подтверждения, изменения и лишения классной квалификации по форме согласно приложения № 1 к настоящей Инструкции (далее – списки), определения их соответствия квалификационным требованиям, и фактическому уровню подготовки военнослужащих;

рассмотрение на заседаниях комиссий документов на присвоение подтверждения, изменения и лишения классной квалификации военнослужащим;

организация и проведение испытаний с военнослужащими, и определение соответствия уровня их подготовки присвоенной классной квалификации;

анализ состояния работы по подготовке классных специалистов, выработка предложений по ее совершенствованию;

методическое руководство деятельностью (проверка работы) нижестоящих комиссий и оказание помощи в определении классной квалификации военнослужащих;

подготовка предложений командирам (начальникам) для принятия ими решений при рассмотрении обращений, жалоб и предложений военнослужащих по вопросам определения классной квалификации.

11. Должностные лица комиссий:

проверяют уровень теоретических знаний и практических навыков военнослужащих, представленных к испытаниям;

ходатайствуют по результатам испытаний перед командиром (начальником), назначившим Комиссию, о присвоении, подтверждении, изменении и лишении классной квалификации военнослужащим.

12. Должностные лица комиссий отвечают за соблюдение порядка и установленных нормативными правовыми актами Министерства обороны требований при определении классной квалификации.

В пределах своих полномочий они исполняют следующие обязанности:

а) председатель Комиссии:

руководит деятельностью возглавляемой им комиссии и контролирует деятельность нижестоящих подкомиссий;

организует разработку и утверждает у командира (начальника), назначившего комиссию, перечень вопросов к билетам, выносимых на испытания, для проверки уровня теоретических знаний и практических навыков военнослужащих;*

организует ведение учета документов по классной квалификации военнослужащих и осуществляет сверку данных, указанных в списках;

проводит заседания комиссии по рассмотрению представленных кандидатур на присвоение, подтверждения, изменения и лишения классной квалификации;
направляет в вышестоящую комиссию списки на присвоение, подтверждения, изменения и лишения классной квалификации;

представляет командиру (начальнику), назначившему Комиссию, проект приказа о допуске военнослужащих к испытаниям, к которому прикладывает список военнослужащих на присвоение, подтверждения, изменения и лишения классной квалификации по форме согласно приложению №  1 к настоящей Инструкции;

организует работу по подготовке плана (расписания) проведения испытаний, контролирует его выполнение;

организует разработку проектов приказов командиров (начальников) об организации и проведении испытаний, о присвоении, подтверждении, изменении и лишении классной квалификации;

организует и руководит проведением испытаний в соответствии с требованиями настоящей Инструкции;

доводит результаты испытаний до военнослужащих;

подготавливает предложения командиру (начальнику) по совершенствованию работы по подготовке классных специалистов и проведению испытаний;

подготавливает предложения командиру (начальнику) для принятия решения по обращениям, жалобам и предложениям военнослужащих по вопросам присвоения, подтверждения, изменения и лишения классной квалификации;

б) председатели подкомиссий:

разрабатывают вопросы для проверки уровня теоретических знаний и практических навыков военнослужащих по специальностям;

участвуют в проведении испытаний с военнослужащими в соответствии с требованиями настоящей Инструкции;

представляют председателю комиссии анализ подготовки специалистов классной квалификации и проведения испытаний;

в) члены комиссии:

рассматривают документы военнослужащих, представленных к испытаниям, и контролируют соблюдение требований настоящей Инструкции;

участвуют в разработке вопросов для проверки уровня теоретических знаний и практических навыков военнослужащих по специальностям;

участвуют в проведении испытаний;

подготавливают отчеты и предложения по результатам испытаний и проводят анализ подготовки военнослужащих;
*  Вопросы к билетам разрабатываются отдельно для каждой категории военнослужащих по специальностям из расчета на десять испытуемых ‑ пятнадцать билетов, в билете не менее пяти вопросов.
г) секретарь комиссии:

учитывает и готовит к рассмотрению документы, поступающие в комиссию;

оформляет протоколы заседаний комиссии по рассмотрению представленных кандидатур на присвоение, подтверждение, изменение и лишение классной квалификации;

на основании решения комиссии готовит списки военнослужащих, допущенных к испытаниям;

разрабатывает проекты приказов командиров (начальников) об организации и проведении испытаний, о присвоении, подтверждении, изменении и лишении классной квалификации;

доводит до военнослужащих решение командира (начальника), назначившего комиссию, о допуске их к испытаниям;

ведет сводную оценочную ведомость результатов испытаний;

оформляет акт по форме согласно приложению № 2 к настоящей Инструкции с заключением комиссии по результатам испытаний;

подготавливает отчеты и предложения по результатам проведенных испытаний и представляет в вышестоящую комиссию;

ведет ведомость результатов сдачи испытаний на присвоение, подтверждение, изменения и лишения классной квалификации по форме согласно приложению № 3 к настоящей Инструкции.

13. Председатель, его заместители и члены комиссии несут персональную ответственность за объективность оценки уровня подготовки военнослужащих и качество проведения испытаний.

Ш. ПРОВЕДЕНИЕ ИСПЫТАНИЙ

НА ПРИСВОЕНИЕ (ПОДТВЕРЖДЕНИЕ) КЛАССНОЙ КВАЛИФИКАЦИИ

14. На испытания вносятся предметы (вопросы) обучения основных предметов боевой, профессионально-должностной (командирской) подготовки, направленные на подготовку военнослужащих к выполнению обязанностей по прямому должностному предназначению.

15. При проведении испытаний проверяется уровень теоретических знаний и практических навыков военнослужащих.

В теоретическую часть включаются вопросы из тематики программ (курсов) боевой, общественно-государственной, профессионально-должностной, командирской (специальной) подготовки.

В практическую часть включаются вопросы проверки у военнослужащих навыков подготовки вооружения, военной и специальной техники к применению, обслуживания и управления ими, устранения неисправностей, выполнения установленных нормативов, ситуационные задачи по вопросам морально-психологического обеспечения и работы с личным составом в различных условиях обстановки. Для офицеров дополнительно включаются вопросы по проведению оперативно-тактических (тактических) расчетов, управлению воинскими частями и подразделениями в бою.*
16. Для проведения испытаний председателем комиссии разрабатывается план (расписание) проведения испытаний, который утверждается командиром (начальником) не позднее, чем за две недели до начала испытаний.

17. Классная квалификация военнослужащих определяется комиссией по результатам сдачи испытаний**:

мастер – если прямым командиром (начальником, руководителем) дана оценка «соответствует квалификационным требованиям в полной мере», при условии отсутствия не снятых дисциплинарных взысканий за год, предшествующий установлению классной квалификации, и наличии оценок по основным предметам «отлично», а по остальным – не ниже «хорошо»;

специалист I класса – если прямым командиром (начальником, руководителем) дана оценка «соответствует квалификационным требованиям в основном», при условии отсутствия неснятых дисциплинарных взысканий за год, предшествующий установлению классной квалификации, и наличии оценок «отлично» до 70% выносимых на испытания предметам, а по остальным ‑ не ниже «хорошо»;

специалист II класса – если прямым командиром (начальником, руководителем) дана оценка «соответствует квалификационным требованиям не в полной мере», при условии наличия не более 1 неснятого дисциплинарного взыскания за год, предшествующий установлению классной квалификации и оценок по всем выносимым на испытания предметам не ниже «хорошо»;

специалист III класса – если прямым командиром (начальником, руководителем) дана оценка «соответствует квалификационным требованиям не в полной мере», при условии наличия не более 2 неснятых дисциплинарных взысканий за год, предшествующий установлению классной квалификации и наличия оценок «хорошо» до 70% выносимых на испытания предметам, а по остальным – не ниже «удовлетворительно»;
18. Индивидуальная оценка военнослужащего по предмету обучения состоит из оценок за теоретические знания и практические
навыки и определяется:***
«отлично» – если обе полученные оценки «отлично»;

«хорошо» – если обе полученные оценки не ниже «хорошо»;

«удовлетворительно» – если обе полученные оценки не ниже «удовлетворительно»;

«неудовлетворительно» – если не выполнены требования на оценку «удовлетворительно».

* Формами проведения проверки навыков офицеров являются тактическая летучка, групповое упражнение, тактическое (тактико-специальное) или контрольное занятие, а методом проведения ‑ практическая работа.
** Военнослужащим летного состава классная квалификация (квалификационная категория): «специалист третьего класса», «специалист второго класса», «специалист первого класса», «мастер» присваивается, исходя из фактического профессионального уровня его подготовки по замещаемой им летной должности и наличия у него квалификационного разряда, присвоенного в порядке, установленном Инструкцией о порядке определения квалификации летного состава государственной авиации.
*** За исключением предметов обучения, оценка по которым определяется соответствующими служебными документами, определяющими порядок их организации и проведения.
19. Теоретические знания военнослужащего по предмету обучения оцениваются:

«отлично» – если не менее 50% вопросов оценены «отлично»,
а остальные ‑ «хорошо»;

 «хорошо» – если не менее 50% вопросов оценены «отлично» и «хорошо», а остальные ‑ не ниже «удовлетворительно»;

«удовлетворительно» – если за ответы на вопросы получено не более одной неудовлетворительной оценки;

«неудовлетворительно» – если не выполнены требования на
оценку «удовлетворительно».

20. Практические навыки военнослужащего оцениваются в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Министерства обороны.

21. Результаты испытаний на каждого военнослужащего отражаются в акте и представляются на утверждение командиру (начальнику). К акту прилагается ведомость результатов испытаний, которая подписывается председателем комиссии.

22. Решение о присвоении (изменении, лишении) классной квалификации оформляется приказом соответствующего командира (начальника) с указанием даты присвоения (изменения, лишения) классной квалификации и срока, на который присвоена (изменена) классная квалификация. Приказ издается на основании результатов испытаний и заключения Комиссии с приложением к нему ведомости результатов испытаний. При этом выписки из данного приказа и ведомости результатов испытаний направляются в установленном порядке в соответствующие воинские части, соединения и военно-учебные заведения.

Военнослужащим, которым присвоена классная квалификация, вручаются квалификационные знаки Министерства обороны «Классная квалификация», удостоверения в порядке, установленном в Министерстве обороны и производятся записи в личных делах (учетных карточках).

ГЛАВНОКОМАНДУЮЩИЙ СУХОПУТНЫМИ ВОЙСКАМИ
генерал-полковник

В.Чиркин
Приложение № 1

к Инструкции (п. 10, 12)

Форма

С П И С О К

Военнослужащих воинской части (центрального органа военного управления, организации) _________________, представляемых к сдаче испытаний на присвоение, подтверждения, изменения и лишения классной квалификации

	№

п/п
	Воинская должность
	Воинское звание
	Фамилия, имя, отчество
	Ранее присвоенная классная квалификация, номер и дата приказа о присвоении
	Срок нахождения в воинской должности
	Общая оценка по боевой (командирской, профессионально-должностной) подготовке
	Заключение комиссии о допуске к испытаниям

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Командир (начальник) _______________________________________________________________________________

                                       _______________________________________________________________________________

                                                        (воинская должность, воинское звание, подпись, инициал имени, фамилия)

М.П.

«___» _________________ 20___г.

Приложение № 2
к Инструкции (п. 12, 21)

Форма

УТВЕРЖДАЮ

Командир (начальник) войсковой части (организации) ____________________

__________________________________

                                                                                                                                                                                    (воинское звание, подпись, инициал имени, фамилия)

«____» ___________ 20___г.

АКТ

Квалификационная комиссия в составе председателя _____________________________________________________

                                                                                                                                                 (воинская должность, воинское звание, фамилия и инициалы)

и членов комиссии _______________________________________________________________________________________

                                                                      (воинские должности, воинские звания, фамилии и инициалы)

на основании приказа командира (начальника) войсковой части (организации) ________ от «___» _______ 20___г. № ___

в период с ___ по ____ ___________ 20___г., руководствуясь Инструкцией о порядке проведения испытаний на присвоение,  (подтверждение) классной квалификации (квалификационной категории) военнослужащим, проходящих военную службу, провела испытания на присвоение (подтверждение) классной квалификации военнослужащим воинской части (организации)______________.

На основании результатов испытаний комиссия определяет:
	
№

п/п
	Воинская должность
	Воинское звание, фамилия, имя, отчество
	Военно-учетная специальность
	Ранее присвоенная классная квалификация, номер и дата приказа о присвоении
	Присваиваемая (подтверждаемая) классная квалификация
	Результаты испытаний
	Заключение комиссии

	
	
	
	
	
	
	Количество предметов и количество оценок по категориям
	В процентах
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Председатель квалификационной комиссии _____________________________________________________________

                                                                                                             (воинское звание, подпись, инициал имени, фамилия)

Члены комиссии ____________________________________________________________________________________

                                                                                                             (воинские звания, подписи, инициалы имен, фамилии)

«___» _______________ 20____г.

Примечание: 1. В графе 7 указывается общее количество предметов, выносимых на испытания, что будет соответствовать 100% в графе 8, и количество полученных оценок по этим предметам по категориям («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно») – отдельной строкой каждая, с проставлением соответствующих процентов в графе  8.

2. После утверждения командиром (начальником), назначившим квалификационную комиссию, акт заверяется гербовой печатью.

Приложение № 3
к Инструкции (п. 12, 21)

Форма

В Е Д О М О С Т Ь

Учета результатов сдачи испытаний на присвоение, подтверждение, изменения и лишения классной квалификации в _____________

__________________________________________________________________________________________________________________

 (органе военного управления, объединении, соединении, воинской части, организации)

в ____________ периоде обучения 20___г.

	Орган военного управления, военный округ, флот (флотилия), объединение, соединение, воинская часть, организация
	Состав военнослужащих
	Всего
	Классная квалификация
	Классная квалификация 
не

присвоена

	
	
	
	Мастер
	1 класс
	2 класс
	3 класс
	

	
	
	
	подтверждено
	выполнено
	всего
	подтверждено
	выполнено
	всего
	подтверждено
	выполнено
	всего
	подтверждено
	выполнено
	всего
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	
	Высшие офицеры
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Старшие и младшие офицеры
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Сержанты (старшины)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Солдаты (матросы)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за воинскую часть
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за соединение
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за объединение
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за округ (флот)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за орган военного управления (организацию)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание: В воинской части учет ведется за каждое подразделение.

Председатель комиссии _____________________________________________________________

                                                                                                            (воинское звание, подпись, инициал имени, фамилия)

«___» _______________ 20___г.

















