Приложения к инструкции по делопроизводству

в Вооруженных Силах Российской Федерации

Приложение N 1 к Инструкции (п.27)

                                      Приказ командира войсковой части____

                                                            N___ 
______200_г.                                                                                                                   г.______

                                                   (по строевой части)

                                                          ___1

Капитана Седова Петра Михайловича, назначенного приказом командира войсковой части ___ от __200_ г. N ___ на воинскую должность командира 3 мотострелковой роты, прибывшего из войсковой части г. Воронеж, с _____200_г. зачислить в списки личного состава воинской части, на все виды обеспечения и полагать вступившим в исполнение служебных обязанностей.

Установить капитану Седову П.М. оклад по воинской должности в размере ___________ руб. _ коп. в месяц (     тарифный разряд).

Выплачивать капитану Седову П.М. ежемесячные процентные надбавки к окладу по воинской должности в следующих размерах:

__ процентов в соответствии с приказом Министра обороны Российской Федерации __ года N _ за работу со сведениями, составляющими государственную тайну (допуск____формы N__ от _ ____ 200_ г.);

__________ процентов в соответствии с приказом Министра обороны

Российской Федерации __ года N _ за сложность, напряженность и специальный режим службы с __ ______ 200_г.

Выслуга лет на воинских должностях для выплаты процентной надбавки но состоянию на 1 января 200_ г. составляет   лет __ месяцев __ дней.

Основание: предписание командира войсковой части____ от _ ____ 200 г. №__.

                                                               ___2

Капитана Орлова Валерия Ивановича, освобожденного от воинской должности командира 2 батареи и назначенного приказом командира войск части __ от_____200_г.__на воинскую должность командира батальона войсковой части ___, 

г. Тюмень, полагать с _ ____ 200_ г. сдавшим дела и должность и убывшим для прохождения военной службы в войсковую часть __, г. Тюмень, с_____ 200_ г. исключить из списков личного состава части и всех видов обеспечения.

Воинские перевозочные документы на проезд военнослужащего, членов его семьи и перевозку багажа выдать от ст.Москва до ст.Тюмень.

Капитан Орлов ВХ за период военной службы в войсковой части __ с _ ____ по _ ____ 200_ г. достоин получения единовременного денежного вознаграждения, предусмотренного приказом Министра обороны Российской Федерации __ года N _ в полном размере.

Выплатить капитану Орлову В.И. в соответствии с приказом Министра обороны Российской Федерации __ года N __ премию за период с _ ____ по__ ___ 200_ г. в полном размере в сумме __ руб. __ коп.

Основной отпуск и проездные документы за 200_год капитан Орлов В.И. использовал.

Материальная помощь за __ год, предусмотренная приказом Министра обороны Российской Федерации __ года N __, и денежная компенсация при убытии в отпуск, предусмотренная приказом Министра обороны Российской Федерации __ г. N __, выплачены.

Основание: выписка из приказа командира войсковой части ________

от____200_г.№__(вх.№__).

                                                                       ____3

Майора Третьякова Федора Ивановича, начальника финансового отделения, уволенного с военной службы приказом главнокомандующего Военно-воздушными силами от _ ____ 200_ г. N __ в запас по достижении предельного возраста пребывания на военной службе (подпункт "а" пункта 1 статьи 51 Федерального закона Российской Федерации "О воинской обязанности и военной службе"), с _ ____ 200_ г. исключить из списков личного состава воинской части, всех видов обеспечения и направить на учет в военный комиссариат Домодедовскою района Московской области.

Основной отпуск за 200_ г. майор Третьяков Ф.И. использовал полностью с _ ____ по _ ____ 200_ г. Материальная помощь за 200_ год, предусмотренная приказом Министра обороны Российской Федерации __ года N __, и денежная компенсация, предусмотренная приказом Министра обороны Российской Федерации __ года N __, выплачены майору Третьякову Ф.И. при предоставлении ему основного отпуска за 200_ год.

Общая продолжительность военной службы майора Третьякова Ф.И. в Вооруженных Силах Российской Федерации в календарном исчислении для выплаты единовременного пособия при увольнении по состоянию на _ ____ 200_ г. составляет __ лет.

Выплатить майору Третьякову Ф.И. в соответствии с приказом Министра обороны Российской Федерации:

_____года N __ единовременное денежное вознаграждение за добросовестное исполнение должностных обязанностей за ________ 200_

г. в полном размере;

____ года №__единовременное пособие при увольнении в размере __ окладов денежного содержания в сумме ____руб. __ коп.;

____ года N __ премию за период с _ ____ по _ ____ 200_ г. в сумме __ руб. __ коп.

Основание: выписка из приказа ГК ВВС от _ ____200_ г. N __ (вх. №__).

                                                          ____4   

Нижепоименованных военнослужащих, выслуживших установленный Федеральным законом Российской Федерации "О воинской обязанности и военной службе" срок военной службы по призыву, с _ ____ 200__ г. исключить из списков личного состава воинской части, всех видов обеспечения и направить на учет:

1. Сержанта Аверьянова Михаила Петровича, командира отделения 1 мотострелковой роты, - в военный комиссариат г.Смоленска.

2. Младшего сержанта Макарова Петра Михайловича, командира отделения 2 мотострелковой роты, - в военный комиссариат г.Рязани.

3. Рядового Соколова Ивана Михайловича, механика-водителя 2 мотострелковой роты, - в военный комиссариат г.Омска.

Сержанту Аверьянову М.П., младшему сержанту Макарову П.М. и рядовому Соколову И.М. выдать воинские перевозочные документы соответственно до ст.Смоленск, Рязань и Омск и продовольственно-путевые деньги на путь следования.

Основание: приказ Министра обороны Российской Федерации 200_ г. N__(вх. №_).

                                                                    ____5

В соответствии со статьей 47 Федерального закона Российской Федерации "О воинской обязанности и военной службе" и Положением о порядке прохождения военной службы нижепоименованным военнослужащим присвоить воинские звания:

                                                    "Младший сержант"

1. Ефрейтору Маслову Василию Ивановичу, командиру отделения 1 взвода 3 мотострелковой роты.

2. Ефрейтору Попову Сергею Федоровичу, командиру отделения 2 взвода 3 мотострелковой роты,

Справка: рапорт командира батальона от _ ____ 200_ г.

                                                                       _____6

Нижепоименованных граждан, призванных на военную службу и прибывших из военных комиссариатов для ее прохождения, с _ ____ 200_ г. зачислить в списки личного состава воинской части, на все виды обеспечения, присвоить воинское звание "рядовой" и назначить на воинские должности:

1. Аверьянова Ивана Кузьмича - стрелком-зеиитчиком комендантского взвода

                                          1980 г.р., русский, образование среднее,

                                             Призван военным комиссариатом 

                                      г .Железнодорожный Московской области 

                                                                  ____200__г. 

                                                                    ВУС-155

2. Иванова Петра Васильевича - слесарем автомобильной мастерской. 

                                             1979 г.р., русский, образование:

                                             окончил механический техникум. 

                                             Призван военным комиссариатом  

                                              г. Жуковский Московской области 

                                                                     ______200_г.

                                                                     ВУС-849 

Справка: именной список, учетно-послужные карточки.

                                                                     _____7

Прапорщика Гриднева Анатолия Алексеевича, окончившего школу прапорщиков в г.Оренбурге и назначенного приказом командира войсковой части __ от _____200_г. №__на воинскую должность командира автомобильного взвода, с _ ____ 200_ г. зачислить в списки личного состава воинской части, на все виды обеспечения и полагать приступившим к исполнению служебных обязанностей.

Установить прапорщику Гридневу А.А. оклад по воинской должности __ руб. __ коп. в месяц (____ тарифный разряд).

Основание: выписка из приказа командира войсковой части __ от _ ____200_г.№__(вх. №__).

                                                                   _____8

Прапорщика Третьякова Михаила Алексеевича, старшину 3 батареи, уволенного с военной службы приказом командира войсковой части __ от _ ___ 200_ г. N __ в отставку по достижении предельного возраста пребывания на военной службе (подпункт "а" пункта 1 статьи 51 Федерального закона "О воинской обязанности и военной службе"), с _ _____ 200__ г. исключить из списков личного состава воинской части, всех видов обеспечения и направить в объединенный военный комиссариат Зеленоградского административного округа г.Москвы.

Выплатить прапорщику Третьякову МА в соответствии с приказом Министра обороны Российской Федерации ___года N ___ единовременное денежное вознаграждение за добросовестное исполнение служебных обязанностей по результатам работы за ______ 200__ г. в полном размере в сумме __ руб. __ коп.

Основание: выписка из приказа командира войсковой части от _____200_г.№__(вх.№__).

Прапорщика Федорова Василия Петровича, начальника склада, уволенного с военной службы приказам командира войсковой части __от _ ____ 200_ г. N __в запас досрочно в связи с невыполнением им условий контракта (подпункт "в" пункта 2 статьи 51 Федерального закона "О воинской обязанности и военной службе"), с _ ____ 200_ г. исключить из списков личного состава, всех видов обеспечения и направить на учет в военный комиссариат г.Подольска Московской области.

Основание: выписка из приказа командира войсковой части __ от _ ____200_г.№__(вх. №__).

                                                                         _____10

Полагать убывшими с _ ____ 200_ г.:

1. Капитана Фирсова В.А., командира автомобильной роты, и водителей __ рядовых Степакова В.В., Титова ПА. и Смирнова Г.В. в г. Нижний Новгород за получением автомобилей. Срок командировки до _ _____ 200_г.

Выдать воинские перевозочные документы до ст. Нижний Новгород.

2. Капитана Федулова А.С., командира 2 батареи, на лечение в 205 военный госпиталь, г.Рязань. Выдать воинские перевозочные документы до ст. Рязань. 

Основание: рапорт старшего врача от _ ____ 200_ г-

3. Майора Иванова А.Д., командира 1 батареи, в основной отпуск за 200_ год по _ ____ 200_ г. с выездом в г. Самару. 

Основание: план отпусков.

4. Рядового Ермакова П.М., водителя 1 батареи, на учебу в войсковую часть __, г. Владимир, на срок 6 месяцев без исключения из списков личного состава воинской части.

Выдать воинские перевозочные документы до ст .Владимир.

Основание: телеграмма командира войсковой части __ от _ ____ 200__г.№__.

Названных в настоящем приказе военнослужащих, проходящих военную службу по призыву, исключить с котлового довольствия с _ ____ 200__ г. и выдать им продпутевые деньги на путь следования.

                                                                        _____11

Полагать пребывшими __ ____ 200_ г. и приступившими к исполнению

служебных обязанностей:

1. Капитана Соколова П.И., помощника начальника штаба воинской части, из основного отпуска,

Основание: отпускной билет от _ ____ 200_ г. N __.

2. Лейтенанта Федорова П.И., командира взвода 2 мотострелковой роты, из 102 военного госпиталя.

Основание: сообщение из госпиталя от _ ____ 200_ г.

                                                                       _____12

В соответствии с пунктам 1 статьи 34 Федерального закона "О воинской обязанности и военной службе" нижепоименованных военнослужащих, выслуживших установленный для них срок военной службы по призыву, с _ ____200_ г. освободить от занимаемых воинских должностей, полагать принятыми на военную службу по контракту на срок 3 года, назначить на воинские должности, полагать приступившими к исполнению служебных обязанностей по ним и установить оклады по воинским должностям в размерах:

1. Сержанта Потапова Ивана Семеновича, заместителя командира артиллерийского взвода 2 батареи, - старшиной той же батареи с окладом __ руб. __ коп.(__ тарифный разряд).

2. Младшего сержанта Федорова Виктора Васильевича, командира отделения взвода управления 3 батарея, - заместителем командира артиллерийского взвода 2 батареи с окладом __ руб. __ коп. (__ тарифный разряд).

Основание: рапорты Потапова И.С., Федорова В.В. и заключенные с ними контракты.

                                                                   ______13

Машинистке строевой части Волковой Т.И., студентке ____ курса Московской государственной юридической академии, успешно обучающейся по заочной форме обучения, предоставить для сдачи экзаменов, зачетов и выполнения лабораторных работ дополнительный отпуск с сохранением средней заработной платы на срок____календарных дней с_____ до  ____ 200_г.

Основание: заявление Волковой Т.Н. и справка-вызов из академии от ______200_г. №__.

                                                                     ______14

Предоставить ежегодный оплачиваемый отпуск:

1. Заведующему кафе Кулаковой И.С. на _ рабочих дня (дней) с _ ____ по _____200_г. за рабочий год с_____200_ г. по_ 200__ г

2. Заведующему хранилищем Волину И.С. на___рабочих дня (дней) с_

___ по_____200 г. за рабочий год с_____200_г. по _ ___ 200_ г. И на_дней с_____по______ 200_ г. без сохранения заработной платы.

Основание: график отпусков, заявления Кулаковой И.С. и Волина И.С.

                                                                     ______15

Рядового Павлова Ивана Ефимовича, механика-водителя 2 танковой роты, погибшего _ ____ 200__ г. в результате автомобильной катастрофы, исключить из списков личного состава воинской части и всех видов обеспечения.

Смерть связана с исполнением обязанностей военной службы.

1979 г.р., ур. г.Новосибирска, русский.

На военную службу призвав военным комиссариатом

Домодедовского района Московской области     _______200_г.

Похоронен на кладбище пгг Михнево Ступинского района.

Отец Павлов Ефим Николаевич

проживает в пгт Михнево, ул.Ступинская, дом 18.

Основание: свидетельство о смерти __ N __ выдано бюро ЗАГС Ступинского района Московской области _ ____200_ г.

                                               Командир войсковой части __

                                                          подполковник ________ М. Зайцев

                                                                                    (подпись)

                                            Начальник штаба войсковой части __ 

                                                          майор _____ Н. Боровиков* 

                                                                  (подпись)

* В декабре каждого года в приказ по строевой части включается параграф или издается отдельный приказ примерно следующего содержания:

«В соответствии с приказом Министра обороны Российской Федерации __ года №__:

а) выплатить единовременное денежное вознаграждение за добросовестное исполнение должностных обязанностей по результатам работы в 200__ году в полном размере:

1. Майору Боровкову Александру Ивановичу - __ руб. __ коп.

2. Прапорщику Волкову Семену Васильевичу - __ руб, __ коп.

3. Капитану Зайцеву Федору Петровичу - __ руб. __ коп.;

б) размер единовременного денежного вознаграждения за добросовестное исполнение должностных обязанностей по результатам работы в 200_ году уменьшить на __ процентов:

1.  Старшему  лейтенанту Заике Ивану Семеновичу (приказом  командира войсковой части __ от _ _____ 200_ г. N __ объявлен строгий выговор за  неудовлетворительную воспитательную работу с подчиненными) с выплатой ему вознаграждения в размере __ руб. __ коп.

2.  Капитану Ивакину Федору Петровичу (приказом командира  войсковой части __  от   ____ 200   г. N __ предупрежден о неполном служебном соответствии   за   грубое   нарушение  правил   эксплуатации   подъемных механизмов) с выплатой ему вознаграждения в размере __ руб. __ коп.;

в) лишить единовременного денежного вознаграждения, предусмотренного за  добросовестное  исполнение должностных  обязанностей,  за  200_  год полностью:  

1. Лейтенанта  Иванова  Федора  Петровича  (приказом  командира войсковой  части __ от _ _____ 200_ г. N __ объявлен строгий  выговор за   грубое   нарушение  воинской  дисциплины и употребление   спиртных напитков).

