ВрИД  Директора
Департамента жилищного обеспечения
Министерства обороны Российской Федерации
Семиной Галине Викторовне
от подполковника 
__________________________________ 
личный номер Ф-___________
зарегистрированного по адресу: 
                                              ___________________________________________ 
контактный телефон _______________
Жалоба
Я, подполковник _______________, военнослужащий войсковой части  №________, выслуга ___ лет, состав семьи __ человек, с  ________ 20__ года нахожусь в распоряжении командира войсковой части №______ до обеспечения жилым помещением. 
Прошу Вас аннулировать выписанное мне Извещение  №________ от __ __________ 20__ года на жилое помещение по адресу ___________________________, общей площадью____ кв.м., и выписать новое по причине _____________________.

Вместе с тем, учитывая тот факт, что нарушение при выписке мне Извещения допущено работниками подведомственного Вам Департамента, считаю противоправными рекомендации _________________ (должность, Ф.И.О. кто советовал) о получении мной Извещения и написании отказа в Корешке №2 к Извещению.
В соответствии с Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006 года № 59-ФЗ (в редакции Федеральных законов от 29.06.2010 N 126-ФЗ, от 27.07.2010 N 227-ФЗ) решение по данному вопросу прошу направить в письменном виде по адресу: _____________________________________.
__ ________ 20__ года                                                                    _____________
