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Административный регламент
исполнения Министерством обороны Российской Федерации государственной функции по осуществлению государственного надзора на опасных производственных объектах 
Министерства обороны Российской Федерации 

I. Общие положения

[bookmark: sub_1131]Наименование государственной функции

1. Осуществление государственного надзора на опасных производственных объектах Министерства обороны Российской Федерации (далее – ОПО).

[bookmark: sub_1132]Наименование федерального органа исполнительной власти, исполняющего государственную функцию

2. Государственную функцию по осуществлению государственного контроля (надзора) на ОПО (далее – государственная функция) исполняет Министерство обороны Российской Федерации.
3. Министерство обороны исполняет государственную функцию через свои структурные подразделения – органы государственного технического надзора Министерства обороны Российской Федерации (далее – уполномоченные органы):
Управление государственного технического надзора Министерства обороны Российской Федерации (далее – Управление);
территориальные отделы государственного технического надзора (далее – территориальные отделы).

[bookmark: sub_1133]Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
исполнение государственной функции

4. Исполнение Министерством обороны Российской Федерации государственной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, (ч. I), ст. 6249; 2009, № 18, (ч. I), ст. 2140; № 29, ст. 3601; № 48, ст. 5711; № 52, (ч. I), ст. 6441; 2010, № 17, ст. 1988; № 18, ст. 2142; № 31, ст. 4160, 4193, 4196; № 32 ст. 4298; 2011, № 1, ст. 20; № 17, ст. 2310; № 23, ст. 3263; № 27,
ст.  3880; № 30 (ч. I), ст. 4590; № 48, ст. 6728; 2012, № 19, ст. 2281; № 26, ст. 3446; № 31, ст. 4320, ст. 4322);
Федеральный закон от 21 июля 1997 г. № 116-ФЗ «О промышленной безопасности опасных производственных объектов» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, № 30, ст. 3588, 2000, № 33, ст.3348; 2003, № 2, ст. 167; 2004, № 35, ст. 3607, 2005, № 19, ст. 1752; 2006, № 52 (ч. I), ст. 5498, 2009, № 1, ст. 17; № 52, ст. 6450; 2010, № 31, ст. 4195; 2011, № 30, ст. 4590, ст. 4591, ст. 4596; № 49 (ч. 1), ст. 7015; 2012, № 26, ст. 3446; 2013, № 9, ст. 874, № 27, ст. 3478);
Федеральный закон от 31 мая 1996 г. № 61-ФЗ «Об обороне» (Собрание законодательства Российской Федерации 1996, № 23, ст. 2750, 2000, № 1, ст. 6 2003, № 27 ст. 2700 2004, № 27, ст. 2711, 2005, № 10, ст. 763; 2006, № 50, ст. 5279; 2007, № 27 ст. 3213; 2008, № 29, ст. 3418; 2010, № 31, ст. 4192, № 52 (ч.I), ст. 6992; 2011, №15, ст.2019, № 50, ст. 7366; 2012, № 53, ст. 7613; 2013, № 14, ст. 1663, № 27, ст. 3477);
Федеральный закон от 27 декабря 2002 г. № 184-ФЗ «О техническом регулировании» (Собрание  законодательства Российской Федерации 2002, № 52 (ч.I), ст. 5140; 2007, № 19, ст. 2293; № 49, ст. 6070; 2008, № 30, ст. 3616; 2009, № 29, ст. 3626; № 48, ст. 5711; 2010, № 1, ст. 6; 2011, № 30 (ч.I), ст. 4603, № 49 (ч.I), ст. 7025, № 50, ст. 7351; 2012, № 31, ст. 4322; 2013, № 30 (часть II) ст. 4071);
Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060; 2010, № 27, ст. 3410, № 31, ст. 4196; 2013, № 27 ст. 3474);
Указ Президента Российской Федерации от 16 августа 2004 г. № 1082 «Вопросы Министерства обороны Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 34 ст. 3538; 2005, №37 ст. 3740; 2006, №17 (ч. II) ст. 1819; 2007, №27 ст. 3255; 2008 № 43 ст. 4921; №47 ст. 5430, ст. 5431; 2009, № 21 ст. 2550, № 36 ст. 4311; 2010 № 20 ст. 2435, №28 ст. 3656, № 35 ст.4530; 2011, №2 ст. 267, №15 ст.2082, №17 ст. 2356, №24 ст. 3405, № 28 ст. 4170, №31 ст. 4708, № 33 ст. 4924, № 48 ст.6877; 2012, №10 ст. 1194, № 29 ст. 4074; № 53, ст. 7857; 2013 № 30 (часть II) ст. 4085);
приказ Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору от 4 сентября 2007 г. № 606 «Об утверждении Административного регламента Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору по исполнению государственной функции по регистрации опасных производственных объектов и ведению государственного реестра опасных производственных объектов» (Зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 1 октября 2007 г., регистрационный № 10224).

[bookmark: sub_1134]Предмет государственного контроля (надзора)

5. Предметом государственного контроля является соблюдение требований промышленной безопасности при эксплуатации ОПО, установленных законодательством Российской Федерации, и нормативно-технической документацией (далее – обязательные требования).
Государственная функция исполняется в отношении юридических лиц вне зависимости от их организационно-правовой формы и формы собственности и индивидуальных предпринимателей (далее – организации), которые в интересах обороны Российской Федерации эксплуатируют ОПО, являющиеся объектами военной инфраструктуры Вооруженных Сил Российской Федерации.

[bookmark: sub_1135]Права и обязанности должностных лиц 
при осуществлении государственного контроля (надзора)

6. Должностные лица уполномоченных органов при осуществлении государственного контроля (надзора) имеют право:
доступа на территорию и в помещения проверяемой организации при предъявлении документов, подтверждающих их полномочия на осуществление контроля (надзора);
получать документы (сведения) на бумажных и электронных носителях либо их копии для приобщения к материалам проверки, а также доступ к автоматизированным базам данных (информационным системам) в соответствии с задачами и предметом проверки;
давать в пределах своих полномочий указания в области промышленной безопасности, в том числе о необходимости осуществления экспертизы промышленной безопасности зданий и сооружений, технических устройств, применяемых на объекте гостехнадзора;
выдавать организациям предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований;
выдавать организациям, эксплуатирующим ОПО, предписания о приостановке работ, ведущихся с нарушением обязательных требований, а в случаях, если дальнейшая эксплуатация ОПО представляет непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, давать указания о выводе людей с рабочих мест;
осуществлять проверку проведения технических расследований аварий на ОПО, а также проверку соответствия мер, принимаемых по результатам таких расследований;
в ходе проводимой проверки для отбора образцов (проб) продукции, проведения исследований (испытаний) и экспертиз привлекать специалистов и экспертов.
Указанные полномочия осуществляются в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о государственной, коммерческой и иной тайне.
Должностным лицам уполномоченных органов, осуществляющим государственный контроль (надзор), запрещается предъявлять требования, не относящиеся к предмету проверки.
7. Должностные лица уполномоченных органов обязаны:
своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;
соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы организаций, проверка которых проводится;
проводить проверку на основании распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя уполномоченного органа о ее проведении в соответствии с ее назначением;
проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя уполномоченного органа и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», копии документа о согласовании проведения проверки;
не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю организации, присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю организации, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя организации с результатами проверки;
учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, организаций;
доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании организациями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
соблюдать сроки проведения проверки, установленные законодательством Российской Федерации;
не требовать от организации документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя организации ознакомить их с положениями настоящего Административного регламента;
осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.
В случае выявления при проведении государственного контроля (надзора) фактов нарушений обязательных требований должностные лица уполномоченного органа обязаны:
выдать организации предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.
В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность организации, его филиала, представительства, структурного подразделения, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности организации, его филиала, представительства, структурного подразделения, в порядке, установленном законодательством, и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.
8. Если временный запрет эксплуатации ОПО и/или деятельности организации повлечет снижение боевой готовности воинской части (воинских частей) Вооруженных Сил Российской Федерации, либо если дальнейшая эксплуатация ОПО и/или дальнейшая деятельность организации может привести к снижению боевой готовности воинской части (воинских частей) Вооруженных Сил Российской Федерации орган гостехнадзора обязан незамедлительно об этом факте поставить в известность вышестоящий орган военного управления и информировать вышестоящий уполномоченный орган для доклада начальнику Генерального штаба Вооруженных Сил Российской Федерации – первому заместителю Министра обороны Российской Федерации. Решение о дальнейшей эксплуатации ОПО и/или деятельности организации, либо их запрете, в данном случае принимается вышестоящим органом военного управления.

[bookmark: sub_1136]Права и обязанности лиц, в отношении которых 
осуществляются мероприятия по контролю (надзору)

9. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель организации, в отношении которой осуществляются мероприятия по государственному контролю (надзору) имеют право:
непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
получать от уполномоченного органа и его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено законодательством Российской Федерации;
знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц уполномоченного органа;
обжаловать действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, повлекшие за собой нарушение его прав при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
10. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель организации, в отношении которой осуществляются мероприятия по государственному контролю (надзору) обязан:
при проведении выездных проверок обеспечить присутствие должностных лиц или своих уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований;
предоставлять заверенные организацией копии документов, необходимые для проведения проверки;
не препятствовать осуществлению государственной функции, не уклоняться от осуществления государственной функции уполномоченным органом, исполнять в установленный срок предписания уполномоченных органов.
[bookmark: sub_1137]
Описание результата исполнения государственной функции

11. Результатом исполнения государственной функции является:
[bookmark: sub_1141]акт проверки уполномоченным органом организации по установленной форме (типовая форма акта проверки органом государственного контроля (надзора) юридического лица, индивидуального предпринимателя утверждена приказом Министерством экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (зарегистрировано в Министерстве юстиции Российской Федерации 13 мая 2009 г., регистрационный № 13915));
акт-предписание об устранении выявленных нарушений (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);
предписание о временном запрете деятельности организации;
письменная информация в органы внутренних дел, прокуратуры, государственной регистрации субъектов предпринимательской деятельности и другие надзорные органы для принятия мер в соответствии с законодательством Российской Федерации по привлечению к ответственности виновных в нарушениях обязательных требований.

II. Требования к порядку исполнения государственной функции 

Порядок информирования об исполнении 
государственной функции

12. Место нахождения Управления: г. Москва, Хорошевское шоссе д. 38Д строение 2, телефон (495)693-55-53. Почтовый адрес Управления: 119160, г. Москва.
Места нахождения и телефоны территориальных отделов государственного технического надзора указаны в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
13. График приема представителей организаций в уполномоченных органах:
	понедельник
вторник
среда
четверг
пятница
суббота, воскресенье
	10.00 - 17.00
10.00 - 17.00
09.00 - 12.00
10.00 - 17.00
10.00 - 15.30
выходной день.
	(перерыв – 12.00 - 12.45)
(перерыв – 12.00 - 12.45)

(перерыв – 12.00 - 12.45)
(перерыв – 12.00 - 12.45)


14. Информация о процедуре исполнения государственной функции предоставляется бесплатно.
15. Информирование организаций о процедуре исполнения государственной функции может осуществляться в устной, письменной и электронной форме.
16. Индивидуальное устное информирование о процедуре исполнения государственной функции осуществляется должностными лицами уполномоченных органов при личном обращении представителя организации. Прием представителей организаций осуществляется в специально отведенных для этих целей помещениях, которые оборудуются стульями, столами, образцами документов и информационными стендами.
17. При индивидуальном письменном информировании (в том числе в электронной форме) ответ с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя направляется организации.
18. Информация о процедуре исполнения государственной функции должна представляться оперативно, быть достоверной, полной.
19. Если письменная информация, направленная уполномоченным органом, не удовлетворяет организацию, то она в письменном виде обращается к вышестоящему начальнику уполномоченного органа.
20. При предоставлении информации посредством индивидуального устного информирования должностное лицо уполномоченного органа дает представителю организации полный и точный ответ на поставленные вопросы. Если должностное лицо, к которому обратился представитель организации, не может ответить на вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить представителю организации обратиться в письменном виде, либо назначить другое время для устного информирования.
21. Продолжительность индивидуального устного информирования каждого представителя составляет не более 10 минут.
22. Порядок, форма и место размещения информации.
Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах уполномоченных органов, адресах их электронной почты, адресах официальных сайтов в сети Интернет, содержащих информацию о порядке исполнения государственной функции, порядке получения информации по вопросам исполнения государственной функции, сведений о ходе исполнения государственной функции размещается:
в электронной форме в сети Интернет на официальном сайте Министерства обороны Российской Федерации (www.mil.ru) и сайте «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (www.gosuslugi.ru);
на информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема представителей.
23. На информационных стендах уполномоченного органа размещается следующая обязательная информация о нем:
почтовый адрес;
адрес официального сайта и электронный адрес в сети Интернет;
справочные телефоны;
график работы;
нормативные правовые акты (выдержки из них), регулирующие деятельность по исполнению государственной функции;
краткое описание порядка исполнения государственной функции.
[bookmark: sub_1142]24. На официальном сайте уполномоченного органа размещается следующая обязательная информация о нем:
почтовый адрес;
адрес официального сайта и электронный адрес;
справочные телефоны;
график работы;
нормативные правовые акты (ссылки и выдержки из них), регулирующие деятельность по исполнению государственной функции;
текст настоящего Административного регламента;
краткое описание порядка исполнения государственной функции.

Сведения о размере платы за исполнение
государственной функции

25. Исполнение уполномоченными органами государственной функции осуществляется бесплатно.
[bookmark: sub_1143]
Срок исполнения государственной функции

26. Общий срок исполнения государственной функции составляет не более 20 рабочих дней.
[bookmark: sub_1123]
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), 
требования к порядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения административных 
процедур (действий) в электронной форме

[bookmark: sub_1019]27. Перечень административных процедур при исполнении государственной функции:
административные процедуры при подготовке к проведению проверки;
административные процедуры при проведении проверки;
административные процедуры при оформлении результатов проверки, контроле за исполнением выданного законного предписания.
Блок-схема исполнения государственной функции приведена в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

Административные процедуры 
при подготовке к проведению проверки
28. Основанием для проведения плановой проверки является ежегодный план проведения плановых проверок (далее – план работы), утвержденный Министром обороны Российской Федерации, подготовленный в соответствии с утвержденной типовой формой[footnoteRef:1]*. [1: * Постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 г. № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 28, ст. 3706; 2012, № 2, ст. 301).] 

29. Основанием для включения плановой проверки в план работы является истечение трех лет со дня:
государственной регистрации организации;
окончания проведения последней плановой проверки организации;
начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.
30. Основанием для проведения внеплановой проверки является:
истечение срока исполнения организацией ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;
поступление в уполномоченные органы обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);
приказ (распоряжение) руководителя уполномоченного органа, изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.
Обращения, не позволяющие установить лицо, обратившееся в уполномоченный орган, а также обращения, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 30 настоящего Административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.
31. Организация подготовки к проверке юридического лица также включает в себя:
разработку проекта приказа руководителя (заместителя руководителя) уполномоченного органа о проведении проверки юридического лица в соответствии с утвержденной типовой формой (далее – распоряжение)[footnoteRef:2]*; [2: * Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 13 мая 2009 г., регистрационный № 13915).] 

согласование в порядке, установленном Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ, с органами прокуратуры внеплановой выездной проверки юридического лица, проводимой по основаниям, указанным в пункте 35 настоящего Административного регламента;
уведомление юридического лица, федерального органа исполнительной власти, в ведении которого находится юридическое лицо, о проведении плановой проверки юридического лица посредством направления копии приказа Министра обороны Российской Федерации о проведении проверки юридического лица заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом;
уведомление юридического лица, федерального органа исполнительной власти, в ведении которого находится юридическое лицо, любым доступным способом о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, за исключением внеплановой выездной проверки, проводимой по основаниям, указанным в пункте 30 настоящего Административного регламента, когда предварительное уведомление юридического лица о начале проведения внеплановой выездной проверки юридического лица не требуется.
32. При осуществлении внеплановой проверки проверяется соблюдение тех обязательных требований, информация о нарушении которых явилась поводом для издания распоряжения.
33. Продолжительность проверки в отношении одной организации не может превышать двадцать рабочих дней. Продление данного срока возможно только в случае необходимости проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований. В этом случае срок проверки продляется не более чем на двадцать рабочих дней распоряжением руководителя уполномоченного органа, изданным на основании письменного мотивированного предложения должностного лица, осуществляющего проверку, с изложением причин. 

Административные процедуры 
при проведении проверки

34. Плановая и внеплановая проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
35. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:
удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в распоряжении уполномоченного органа документах юридического лица;
оценить соответствие деятельности юридического лица обязательным требованиям, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.
36. Документарная проверка юридического лица проводится по месту нахождения уполномоченного органа.
37. Предметом документарной проверки юридического лица являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, устанавливающих его организационно-правовую форму, права и обязанности его должностных лиц, а также документы, используемые при осуществлении их деятельности в установленной сфере и связанные с исполнением ими обязательных требований, предписаний об устранении выявленных нарушений обязательных требований.
38. В процессе проведения документарной проверки юридического лица должностными лицами уполномоченного органа в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, имеющиеся в распоряжении уполномоченного органа, в том числе акты предыдущих проверок и иные документы по результатам осуществленных в отношении этого юридического лица мероприятий по контролю.
39. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении уполномоченного органа, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом обязательных требований, уполномоченный орган направляет в адрес юридического лица мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы.
К запросу прилагается заверенная печатью копия приказа Министра обороны Российской Федерации о проведении документарной проверки.
40. В течение 10 рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо обязано направить в уполномоченный орган указанные в запросе документы.
41. Указанные в запросе документы представляются в уполномоченный орган в виде копий, заверенных печатью юридического лица и подписью руководителя, иного должностного лица юридического лица.
42. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в уполномоченный орган, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
43. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в уполномоченном органе документах и (или) полученным в ходе мероприятий по контролю, информация об этом направляется юридическому лицу с требованием представить в течение 10 рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.
44. Юридическое лицо, представляющее в уполномоченный орган пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в пункте 37 настоящего Регламента сведений, вправе представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.
45. Должностное лицо уполномоченного органа, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.
В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений установлены признаки нарушения обязательных требований, должностные лица уполномоченного органа проводят выездную проверку юридического лица.
46. Выездная проверка юридического лица проводится по месту нахождения юридического лица и (или) по месту фактического осуществления его деятельности.
47. Началом осуществления выездной проверки является момент предъявления должностным лицом уполномоченного органа, осуществляющим проверку, руководителю, должностному лицу или иному уполномоченному представителю организации распоряжения либо его копии, заверенной печатью, одновременно с предъявлением служебного удостоверения.
Проверка проводится должностным лицом (лицами), которое (которые) указано (указаны) в распоряжении.
48. Предметом выездной проверки организации являются:
содержащиеся в документах юридического лица сведения, подтверждающие выполнение организацией обязательных требований в проверяемой сфере деятельности;
соответствие персонала организации обязательным требованиям;
состояние и соответствие обязательным требованиям используемых при выполнении работ (предоставлении услуг) в установленной сфере деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, транспортных средств;
принимаемые меры по исполнению обязательных требований; 
проверка на функционирование технических устройств, применяемых на ОПО, и действий обслуживающего их персонала.
При необходимости фиксирования фактов нарушения обязательных требований документация (ее часть) в копиях приобщается к материалам проверки. В этом случае в акте проверки делается соответствующая отметка. При отказе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя организации предоставить документацию, необходимую для оценки соблюдения обязательных требований, либо при отсутствии необходимой документации, также делается отметка в акте проверки.
49. При осмотре фиксируются:
соответствие осматриваемых ОПО обязательным требованиям;
факты нарушений обязательных требований.
При проверке на функционирование технических устройств, применяемых на ОПО, и действий обслуживающего их персонала фиксируются:
работоспособность и параметры приборов безопасности;
характеристики технического состояния узлов технических устройств, применяемых на ОПО, которые невозможно определить в ходе осмотра;
правильность действий персонала, обслуживающего ОПО, при производстве работ;
проверка знаний обязательных требований у руководителей, специалистов и обслуживающего персонала организации.
Результаты осмотра и проверки на функционирование технических устройств, применяемых на ОПО, и действий обслуживающего их персонала отражаются в акте проверки.

Административные процедуры 
при оформлении результатов проверки 
и контроле за исполнением выданного предписания

50. Оформление результатов проверки.
По результатам проверки должностным лицом уполномоченного органа, осуществляющим проверку, составляется акт проверки по установленной форме в двух экземплярах.
51. На основании акта проверки в целях защиты сведений, содержащих охраняемую законом тайну, в Управлении оформляется заключение о соответствии организационных и технических возможностей предмету проверки (далее – заключение) согласно приложению №3 к настоящему Административному регламенту, содержащее краткие сведения о результатах проверки.
Заключение оформляется в двух экземплярах, подписывается руководителем уполномоченного органа и не позднее, чем в течение трех рабочий дней со дня окончания проверки вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю организации под расписку, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта.
52. В случае выявления при проведении проверки фактов нарушений обязательных требований организацией должностное лицо, проводившее проверку оформляет акт-предписание об устранении выявленных нарушений (далее – акт-предписание). В акте-предписании указываются следующие данные:
дата, время и место составления акта-предписания;
наименование уполномоченного органа;
дата и номер распоряжения, на основании которого проведена проверка;
фамилия, имя, отчество и должность лица (лиц), проводившего проверку;
наименование проверяемой организации, фамилии, имена, отчества, должности представителей организации, лиц присутствовавших при проведении проверки;
дата, сроки, время и место проведения проверки;
сведения о результатах проверки, в том числе о фактах выявленных нарушений, об их характере, о лицах, на которых возлагается ответственность за нарушения обязательных требований;
сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом-предписанием руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя организации, а также лиц, присутствовавших при проведении проверки, их подписи или отказ от подписи;
подпись должностного лица (лиц), осуществившего проверку.
53. К акту-предписанию прилагаются акты об отборе образцов (проб) продукции, протоколы (заключения) проведенных исследований (испытаний) и экспертиз, объяснения должностных лиц, работников, на которых возлагается ответственность за нарушения обязательных требований, другие документы или их копии, связанные с проверкой.
54. При предъявлении руководителем, иным должностным лицом или уполномоченным представителем организации до подписания акта-предписания должностным лицом уполномоченного органа доказательств, свидетельствующих об устранении выявленных фактов нарушений обязательных требований, предписание должностным лицом не оформляется, о чем делается соответствующая запись в акте-предписании.
55. Один экземпляр акта-предписания с копиями приложений не позднее, чем в десятидневный срок со дня окончания проверки вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю организации под расписку, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта-предписания.
56. В случае если руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель организации, в отношении которой производилась проверка, уклоняются от подписи об ознакомлении с актом-предписанием, акт-предписание направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу местонахождения организации (обособленного подразделения) или месту жительства индивидуального предпринимателя. В данном случае датой вручения акта-предписания считается дата отметки о получении заказного почтового отправления согласно уведомлению о вручении.
57. В случае выявления фактов существенных нарушений обязательных требований или необоснованного препятствия проведению проверки или не исполнения в установленный срок предписания об устранении выявленных фактов нарушений обязательных требований должностное лицо готовит, а уполномоченный орган направляет, информацию в органы внутренних дел, прокуратуру, государственной регистрации субъектов предпринимательской деятельности, лицензирующие органы и другие надзорные органы для принятия мер в соответствии с законодательством Российской Федерации по привлечению к ответственности лиц, виновных в нарушениях обязательных требований.
58. Контроль за исполнением выданных предписаний.
Предписание подлежит исполнению в установленный в нем срок. Указанный срок не может превышать трех лет.
Контроль за исполнением предписаний осуществляют должностные лица уполномоченного органа.
[bookmark: sub_1211]
IV. Порядок и формы контроля за исполнением 
государственной функции 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами уполномоченного органа положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, а также за принятием ими решений

59. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами уполномоченного органа положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, а также принятием решений должностными лицами уполномоченного органа осуществляет начальник уполномоченного органа, а также уполномоченные им должностные лица.
Перечень должностных лиц уполномоченного, осуществляющих текущий контроль, и периодичность осуществления такого контроля устанавливаются приказами начальника уполномоченного органа.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения государственной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения государственной функции

60. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции осуществляется путем проведения начальником и должностными лицами уполномоченного органа плановых и внеплановых проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами уполномоченного органа положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.
61. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав и законных интересов лиц, в отношении которых исполняется государственная функция, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения лиц, в отношении которых исполняется государственная функция, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа.
62. Плановые и внеплановые проверки соблюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа положений настоящего Административного регламента осуществляются на основании приказов начальника уполномоченного органа.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе исполнения государственной функции

63. Должностные лица уполномоченного органа несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения государственной функции, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением государственной функции, в том числе 
со стороны граждан, объединений и организаций

64. Граждане, их объединения и организации имеют право на предусмотренные законодательством Российской Федерации формы контроля за деятельностью уполномоченного органа при исполнении государственной функции.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действия (бездействия) уполномоченного органа, исполняющего государственную функцию, а также его должностных лиц

65. Действия (бездействие) и решения должностного лица уполномоченного органа, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения государственной функции, могут быть обжалованы вышестоящему должностному лицу уполномоченного органа (начальнику, заместителю начальника).
66. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения или действия (бездействие) должностного лица уполномоченного органа, принятое или осуществленное им в ходе исполнения государственной функции.
67. Ответ на жалобу не дается, если:
в жалобе не указаны имя и фамилия заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
текст жалобы не поддается прочтению, либо не имеет смыслового содержания, либо не содержит просьб;
в жалобе содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угроза жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. При этом заявитель уведомляется о недопустимости злоупотребления своим правом;
ответ по существу поставленного вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, при этом заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в жалобе вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;
в жалобе обжалуется судебное решение. В этом случае жалоба возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования судебных решений;
в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно (два и более раз) давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. Должностное лицо уполномоченного органа в этом случае принимает решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же адрес или одному и тому же лицу. О данном решении уведомляется заявитель.
Основанием для приостановления рассмотрения жалобы является соответствующее заявление заявителя.
68. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решения или действия (бездействия) должностного лица уполномоченного органа является поступление в уполномоченный орган жалобы, направленной в письменной или электронной форме, о своем несогласии с результатом исполнения государственной функции.
69. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
70. Жалоба на решения или действия (бездействие) должностного лица уполномоченного органа подается в письменной (электронной) форме либо в ходе личного приема начальника (заместителя начальника).
В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе соответствующие документы и материалы, либо их копии.
71. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 30 (тридцати) дней со дня ее регистрации в уполномоченном органе.
В случае необходимости дополнительной проработки вопросов, связанных с рассмотрением жалобы, срок может быть продлен не более чем на 30 (тридцать) дней с уведомлением о продлении срока заявителя, направившего жалобу.
72. По результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения государственной функции, вышестоящее должностное лицо уполномоченного органа:
признает действия (бездействие) и решения в ходе исполнения государственной функции правомерными;
признает действия (бездействие) и решения неправомерными и определяет меры, которые должны быть приняты с целью устранения допущенных нарушений.
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Приложение № 1
к Административному регламенту (п. 12)
Места нахождения и телефоны
территориальных отделов государственного технического надзора 
	Название
	Адрес
	Телефон

	948 отдел гостехнадзора (территориальный)
	236015 г. Калининград ул. Тюленина д.17/19
	8-4012-50-24-46;

	949 отдел гостехнадзора (территориальный)
	183017 г. Мурманск, переулок Разина д.8
	8-152-22-54-59;

	950 отдел гостехнадзора (территориальный)
	690100 г. Владивосток, ул. Экипажная, д. 8/2
	8-423-221-60-58;

	960 отдел гостехнадзора (территориальный)
	99050 Украина г. Севастополь, ул. Ленина, д.27
	8-100692-59-98-79;

	961 отдел гостехнадзора (территориальный)
	191055 г. Санкт-Петербург, Подъездной переулок, д. 15
	8-812-494-27-16
8-812-494-27-26

	962 отдел гостехнадзора (территориальный)
	123007 г. Москва, Хорошевское шоссе, д. 38 «Г»
	8-495-940-29-80;
8-495-940-21-91;

	963 отдел гостехнадзора (территориальный)
	680038 г. Хабаровск, ул. Серышева, д.17
	8-421-2-39-72-78

	964 отдел гостехнадзора (территориальный)
	672027 г. Чита, ул. Смоленская, д. 41
	8-302-2-34-34-85

	965 отдел гостехнадзора (территориальный)
	344011 г.Ростов-на-Дону, штаб ЮВО
	8-863-282-69-55

	966 отдел гостехнадзора (территориальный)
	630005 г. Новосибирск, ул. Мичурина,д. 20
	8383-221-16-08 

	967 отдел гостехнадзора (территориальный)
	443010 г. Самара-10 войсковая часть 02190 для 967ОГТН(территориального)
	8-846-339-98-98

	1101 отдел гостехнадзора (территориальный)
	620219 г. Екатеринбург, ГСП-184, ул. Восточная, д.60
	8-343-359-34-65
8-343-359-34-65




Приложение № 2
к Административному регламенту (п. 11)

АКТ-ПРЕДПИСАНИЕ
об устранении выявленных нарушений
№____

«   »__________ 20     г.							__________________
место составления
	           На основании распоряжения (приказа) начальника Управления государственного технического надзора Министерства обороны Российской Федерации (территориального отдела)  от «   » ____________ 20    г.  № ___________

	(заявления организации от «   »___ 20… г №_____, входящий от «  »____ 20  г .№____)

	в период с "
	
	"
	
	по "
	
	"
	
	20 
	
	г.

	должностными лицами Управления государственного технического надзора Министерства обороны Российской Федерации (территориального отдела)  в составе:

	1)
	Фамилия, имя, отчество 
	должность 
	Ответственный за проведение проверки 

	2)
	Фамилия, имя, отчество 
	должность 
	

	3)
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



с участием (перечисляются специалисты, эксперты, привлекавшиеся к проверке):

	1)
	Фамилия, имя, отчество 
	должность 
	

	2)
	Фамилия, имя, отчество 
	должность 
	

	3)
	
	
	

	в присутствии:
	

	
	фамилия, имя, отчество, должность представителя юридического лица


	
	проведена плановая 

	или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя
	

	(внеплановая) комплексная (целевая, оперативная) проверка соблюдения обязательных требований 

	

	полное наименование юридического лица или
фамилия, имя, отчество физического лица, место проведения мероприятия 

	1. Сведения о результатах плановой (внеплановой) комплексной (целевой, оперативной) проверки соблюдения обязательных требований

	

	
	

	
	

	(констатация фактов соблюдения обязательных требований), в том числе о выявленных и устраненных в ходе проверки нарушениях, о лицах, на которых возлагается ответственность за совершение этих нарушений:

	

	

	

	



	2. В ходе проверки выявлены следующие нарушения обязательных требований:

	N п/п 
	Конкретное описание (существо) выявленного нарушения
	Наименование нормативного документа и номер его пункта, требования которого нарушены (не соблюдены)
	Установленный срок устранения нарушения

	1 
	2 
	3 
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	На основании статьи 17 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и в соответствии с пунктом 8 Положения об Управлении государственного технического надзора Министерства обороны Российской Федерации, утвержденного приказом Министра обороны Российской Федерации от 16 декабря 2011 года № 2500, руководителю (представителю) юридического лица (фирменное наименование, место нахождения (адрес), индивидуальному предпринимателю (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о государственной регистрации и зарегистрировавшем органе, адрес места жительства), предписывается устранить вышеуказанные нарушения в установленные сроки.

	3. К акту-предписанию прилагаются документы, составленные при проверке (протоколы, заключения по проведенным исследованиям (испытаниям) и экспертизам, объяснения должностных лиц, работников, на которых возлагается ответственность за нарушения обязательных требований, другие документы или их копии, связанные с результатами мероприятия по контролю) 

	№ 
п/п 
	Наименование приложения 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Акт-предписание от 
	
	
	
	20 
	
	г.  
	№
	составлен на 
	

	страницах в 2 экземплярах.

	Подписи должностных лиц (лица), проводивших проверку:

	
	
	

	(ФИО) 
	
	(подпись) 

	
Подписи лиц, участвующих в проверке:
	
	

	
	
	

	(ФИО) 
	
	(подпись) 

	(ФИО)
С актом-предписанием ознакомлен, экземпляр акта-предписания № 1 на руки получен.
Руководитель (представитель) юридического лица или индивидуальный предприниматель

	
	(подпись) 

	
	(ФИО) 
	
	подпись 
	
	дата 


От ознакомления с актом-предписанием руководитель (представитель) юридического лица или индивидуального предпринимателя отказался
	
	
	
	
	

	ФИО должностного лица 
	
	подпись 
	
	дата 
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Министерство обороны Российской Федерации

Управление государственного технического надзора
Министерства обороны Российской Федерации

З А К Л Ю Ч Е Н И Е
о соответствии организационных и технических возможностей предмету проверки

Предмет, основания проверки, объект гостехнадзора, вид деятельности:
____________________________________________________________

Организация:
____________________________________________________________

Выводы, результаты проверки, основания сделанного заключения:
____________________________________________________________

Условия действия:
____________________________________________________________

Дата выдачи:_________________________________________________
Срок действия: _______________________________________________
Заключение зарегистрировано за № _____________________________

Начальник Управления государственного технического надзора
Министерства обороны Российской Федерации
И. Иванов
М.П



Приложение № 4
к Административному регламенту (п. 27)
Блок-схема 
исполнения государственной функции

Проведение проверок и оформление их результатов, контроль за исполнением выданного предписания
 (
Возникновение оснований для проведения проверки, указанных в 
пунктах 28, 34, 35 настоящего
 Административного регламента
) 

Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

 (
Издание
 распоряжени
я
 (приказ
а
) о проведении проверки руководител
ем
 (заместител
ем
 руководителя) уполномоченного органа
)


 (
Проведение документарной и выездной проверки:
предъявление
 
д
олжностным лицом
,
 
проводящим проверку, документов уполномочивающих на проверку;
проверка документов;
 
осмотр территории, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств и перевозимых ими грузов, используемых организацией при осуществлении деятельности, объектов 
гостехнадзора
;
проверка на функционирование 
технических устройств, применяемых на ОПО
 и действий обслуживающего их персонала.
)









 (
Соответству
е
т 
проверенная
 
организация обязательным 
требованиям?
)



	          да									    нет (
Должностным лицом уполномоченного органа, осуществляющим проверку, составляется акт-предписание в двух экземплярах. Один экземпляр в течение 10 дней вручается представителю организации или направляется ей почтовым отправлением
 с 
уведомлением о вручении.
)
 (
Д
олжностным лицом уполномоченного органа, осуществляющим проверку, составляется 
а
кт
 в дв
ух экземплярах
. Один экземпляр вручается представителю организации
 
или направляется ей почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
)


		  




 (
Д
олжностное лицо Управления 
в течение 3 рабочих дней со дня окончания проверки
 оформляет 
организации
 заключение о соответствии организационных и технических возможностей предмету проведенной проверки.
 
Заключение оформляется в двух экземплярах, подписывается 
начальником Управления
, 
и 
вручается 
представителю организации под расписку или
 направляется 
ей почтовым отправлением с уведомлением о вручении
.
) (
Контроль за
 исполнением предписаний. 
При выявлении
 фактов существенных нарушений обязательных требований или необоснованного препятствия проведению проверки или не исполнения в установленный срок предписания
 информация об этом направляется в
 
органы внутренних дел, прокуратуры, государственной регистрации субъектов предпринимательской деятельности, лицензирующие органы
, другие соответствующие надзорные органы для привлечения виновных к ответственности.
 
)
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