
миНистЕрство  связи  
и  мАссовых  коммуникАций  
Российской  ФЕДЕРАции  
ФЕДЕРАЛЬНОЕ  АгЕнтство  свяэи  

 

ПОЧТ R 
РОССИИ  

  

    

ФЕДЕРАЛЬНОЕ  госуДАРСТВЕННОЕ  
УННТАРНОЕ  ПРЕ ,ДЛРНЛТНЕ  

ПРИКАЗ  

otc fot 	I■12 	-  

москвА  

[ 06 утверждении  Порядка  

С  целью  улучшения  качества  предоставления  услуг  по  пересьглке  
внутренних  регистрируемых  почтовьгх  отправлений  приказ  ьг  в  а  ю : 

1. Утвердить  и  ввести  в  действие  прилагаемьтй  Порядок  приема  и  
вручения  внутренних  регистрируемых  почтовьгх  отправлений  (далее  - 
Порядок ). 

2. Директорам  филиалов  ФГУП  «Почта  России » обеспечить  
исполнение  Порядка  структурньгми  подразделениями  филиалов . 

з . Считать  утратившим  силу  Временньгй  порядок  приема  и  вручения  
внутренних  регистрируемых  почтовьгх  отправлений , утвержденньгй  приказом  
предприятия  от  з0.07.2004 Л1;2 з05.. 

генерального  директора  С .Е . Кирюшина . 
4. Контроль  исполнения  приказа  ф  зложить  на  заместителя  

иервый  заместитель  
генерального  директора  



Приложение  
к  приказу  ФГУП  «Почта  России » 
от  -0° cio4g  х2 	-  

порядок  
приЕмл  и  вручЕния  внутпнних  РЕгистрируЕмых  

почтовых  отпрлвлЕний  

москва , го  
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1. 06щие  положения  
Настоящий  Порядок  приема  и  вручения  внутренних  регистрируемьгх  

почтовьгх  отправлений  (далее  - Порядок ) подготовлен  в  соответствии  с  
Федеральньгм  законом  от  17.07.1999 ЗЧ2 176-Фз  «О  почтовой  связи », 
Правилами  оказания  услуг  почтовой  связи  (далее  - ПОУПС ), 
утвержденньгми  постановлением  Правительства  Российской  Федерации  
Лг2 221 от  15.04.2005, и  иньгми  нормативньгми  правовьгми  актами  Российской  
Федерации , в  области  почтовой  связи . 

Настоягций  Порядок  устанавливает  общие  правила  приема  и  вручения  
внутренник  регистрируемьгх  почтовьгх  отправлений  в  объектах  почтовой  
связи  и  обязателен  для  исполнения  филиалами  ФГУП  «Почта  России » и  их  
структурньгми  подразделениями . 

2. Перечень  основнь iх  внутрениих  и  вкешних  документов , 
регламентирующих  ирием  и  вручение  внутренних  регистрируемых  
почтовых  отправлений  

2.1. федеральньгй  закон  «О  почтовой  связи » от  17.07.1999 М2 176-Фз . 
2.2. Правила  оказания  услуг  почтовой  связи , утвержденньге  

постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  15.04.2005 N2 221. 
2.з . Порядок  приема , доставки  и  вручения  внутренней  посьглочной  

почтьг , утвержденньгй  приказом  ФГУП  «Почта  России » от  24.01.2007 ЗУ2 28-п . 
2.4. Порядок  приема , обработки , перевозки , доставки  и  вручения  

почтовьгх  отправлений  «Отправления  1-го  класса», утвержденньгй  приказом  
ФГУП  «Почта  России » от  10.05.2011 М2 180-п . 

2.5. Порядок  приема , обработки , перевозки  и  вручения  внутренних  
отправлений  ЕМS, утвержденньгй  приказом  ФГУП  «Почта  России » от  
17.08.2009 к2 з05-п . 

2.6. инструкция  по  оформлению , приему , обработке , перевозке  и  
вручению  Ответного  внутреннего  почтового  отправления , утвержденная  
генеральньгм  директором  ФГУП  «Почта  России » от  22.10.2009 
.N2 4.2 - 02/1 з  - НД . 

2.7. Порядок  оформлеиия  и  вручения  дефектньгх  почтовьгх  
отправлений , утвержденньгй  первьгм  заместителем  генерального  директора  
ФГУП  «Почта  России » от  01.02.2011 Х2 з .2.2-05/2-нд . 

2.8. инструкция  по  применению  пломб  почтовьгх  одноразовьгх  для  
внутренних  и  международньгх  регистрируемьгх  почтовьгх  отправлений , 
утвержденная  приказом  ФГУП  «Почта  России » от  26.0з .2008 М2 75-п . 

2.9. Порядок  применения  номерньгх  сигнальньгх  пластиковьгх  
устройств  «Альфа -М» и  «Акула -М», пломб  свинцовьгх , утвержденньгй  
приказом  ФГУП  «Почта  России » от  02.02.2011 М2 з4-п . 

2.10. Порядок  оформления  сопроводительньгх  документов  при  приеме  
внутренних  партионньгх  почтовьгх  отправлений , утверхсденньгй  генеральньгм  
директором  ФГУП  «Почта  России » от  2з .0з .2011 з .2.2-05/08-нд . 

2.11. Учетная  политика  предприятия  для  целей  бухгалтерского  учета , 
утверхсдена  приказом  ФГУП  «Почта  России » от  з0.12.2011 47з -п . 
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2.12. Порядок  приема , обработки , перевозки  и  вручения  внутреннего  
почтового  отправления  «Мультиконверт », утвержденньгй  приказом  ФГУП  
«Почта  России » от  01.07.2011 К2 2з 6-п . 

2.1 з . Порядок  приема , обработки , перевозки  и  вручения  внутренних  
почтовьгх  отправлений  «Магистральное  крупногабаритное  почтовое  
отправление », утвержденньгй  приказом  ФГУП  «Почта  России » от  з0.05.2011 
.N2 199-п . 

2.14. Инструкция  о  порядке  взаимодействия  Аппарата  управления  и  
филиалов  ФГУП  «Почта  России » по  оказанию  услуг  по  приему , обработке , 
перевозке  и  доставке  международной  и  внутренней  экспресс -почты  ЕМS, 
утвержденная  приказом  ФГУП  «Почта  России » от  22.11.2007 Х2 595-п . 

2.15. Требования  к  почтовь iм  отправлениям  разряда  «Служебное », 
утвержденньге  распоряхсением  ФГУП  «Почта  России » от  17.07.2006 xq з 80. 

2.16. технические  требования  к  яцшкам  из  гофрокартона  для  упаковки , 
транспортировки  и  хранения  почтовьгх  отправлений , утвержденньге  
руководителем  Дирекции  технологий  и  информатизации  ФГУП  «Почта  
России » от  27.10.2009. 

2.17. технические  требования  к  пакетам  почтовьгм  полиэтиленовым  с  
клапаном , утвержденньге  руководителем  Дирекции  технологий  и  
информатизации  ФГУП  «Почта  России » от  14.01.2010. 

2.18. приказ  ФГУП  «Почта  России» «Об  утверждении  бланков  
почтовьгх  переводов  денежньгх  средств » от  1 з .0з .2007 81-п . 

2.19. Распоряжение  ФГУП  «Почта  России » от  19.01.2012 ,У2 1 з -ра . 
2.20. Правила  перевозки  по  воздугцньгм  линиям  Союза  ССР , 

утвержденньге  приказом  Министерством  гражданской  авиации  и  
Министерством  связи  СССР  от  27.12.1982 ХЁ, 206/457. 

2.21. Распоряжение  ФГУП  «Почта  России » от  29.07.2005 Л1.2 266/1. 
2.22. Приказ  Министерства  РФ  по  связи  и  информатизации  «О  

развитии  системьг  штрихкодовой  идентификации  в  почтовой  связи » от  
11.02.2000 М2 15. 

2.2з . Порядок  приема  корреспонденции  с 	использованием  
франкировальньгх  магцин , утвержден  ФГУП  «Почта  России » от  15.05.2006. 

2.24. технология  регистрации  операции  «Обработка » с  атрибутом  
«При6ьгло  в  место  вручения » и  операции  «иеудачная  попьiтка  вручения » для  
регистрируемьгх  почтовьгх  отправлений  в  АИС , утвержденная  руководителем  
Дирекции  технологий  и  информатизации  от  29.12.2009. 

2.25. перечень  производственнь iх  документов , образуюгцихся  в  
процессе  деятельности  ФГУП  «Почта  России » при  оказании  услуг  почтовой  
связи , утвержденньгй  приказом  ФГУП  «Почта  России » от  09.04.2012 К2 86-п . 

2.26. Постановление  Правительства  Российской  Федерации  от  
06.05.2008 Лг9. з 59 «О  порядке  осугцествления  наличных  денежньтх  расчетов  и  
(или ) расчетов  с  использованием  платежньгх  карт  6ез  применения  
контрольно -кассовой  техники ». 

2.27. Общероссийский  классификатор  услуг  населению , утвержденньгй  
постановлением  Госстандарта  РФ  от  28.06.199з  М2 16з . 
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З . термины , онределения  и  сокращения  

В  настоягцем  Порядке  используются  следуюцгие  терминьг , определения  
и  сокрагцения : 

АИС  - автоматизированная  информационная  система . 
АСЦ  - автоматизированньгй  сортировочный  центр . 
Вид  почтового  отнравления 	совокупность  признаков , 

определяющих  характер  вложения , размерьг , массу  и  способ  упаковки  
почтового  отправления . К  видам  почтовьгх  отправлений  относятся : письма ; 
почтовьге  карточки ; бандероли ; секограммьг ; посьглки , отправления  ЕМS; 
письма  1-го  класса ; бандероли  1-го  класса ; мультиконвертьг ; магистральньге  
крупногабаритньге  почтовьге  отправления . 

Внутреннее  отнравление  EIVIS - регистрируемое  почтовое  
отправление  экспресс -почтьг  пересьглаемое  в  пределах  Российской  
Федерации , вложение , размерьг , вес  и  упаковка  которого  определяются  
Порядком  приема , обработки , перевозки  и  вручения  внутренних  отправлений  
ЕМS. 

Внутреннее  ночтовое  отправление  - почтовое  отправление , 
принимаемое  для  пересьглки  и  доставки  адресату  на  территории  Российской  
Федерации . 

Возврат  почтового  отиравления  - направление  почтового  
отправления  по  адресу  отправителя , по  причине , повлекгцей  невозможность  
вручения  его  адресату  (представителю  адресата ). 

Временное  хранение  ночтового  отправления  - хранение  в  объектах  
почтовой  связи  нерозданньгх  или  невостребованньгх  почтовьгх  отправлений , в  
течение  срока , определенного  Правилами  оказания  услуг  почтовой  связи . 

Вручение  ночтового  отнравления , уведомления  о  вручении  - 
производственная  операция , заключаюцгаяся  в  вьгдаче  почтового  
отправления , уведомления  о  вручении  лично  адресату  или  его  представителю  
(отправителю  или  его  представителю  в  случае  возврата  почтового  
отправления ). 

Доставка  почтового  отправления , уведомления  о  вручении  и  
извещения  - производственная  операция , заключающаяся  в  перемещении  
почтового  отправления , уведомления  о  вручении , извещения  о  
регистрируемом  почтовом  отправлении  из  объекта  почтовой  связи  места  
назначения  в  ячейку  абонентского  почтового  гцкафа , в  почтовьгй  абонентский  
япгик  адресата  или  по  указанному  адресу , через  почтовьге  гцкафьг  опорньгх  
пунктов  для  вручения . 

досыл  иочтового  отиравлекия  - производственная  операция , 
заключаюгцаяся  в  направлении  почтового  отправления  по  другому  адресу . 

заказное  почтовое  отправление  - регистрируемое  почтовое  
отправление  (почтовая  карточка , письмо , секограмма , бандероль , письмо  1-го  
класса , бандероль  1-го  класса , отправление  «Мультиконверт »), принимаемое  
без  оценки  стоимости  вложения , с  вьгдачей  отправителю  квитанции  и  
вручаемое  адресату  под  расписку . 



засылка  ночтового  отправления 	ошибочное  направление  
почтового  отправления . 

ИС  - ииформаииоииая  система . 
Календарная  информаиия  - икформацкя , состоягцая  из : даты  

(формирования  документа , приема  почтовых  отправлений ), наименования  
объекта  почтовой  связи  включая  его  почтовый  индекс , наносимьге  при  
помощи  печатающих  устройств . 

Категория  почтового  отиравления  - совокупность  признаков , 
определяющих  порядок  и  условия  приема , обработки , перевозки  и  доставки  
(вручения ) почтового  отправления  (простое , заказное , с  объявленной  
ценностью , обьгкновенное ). 

Магистральное 	круиногабаритное 	иочтовое  отиравление  
(МКПО ) - регистрируемое  почтовое  отправление , вложение , размерьг , вес  и  
упаковка  которого  определяются  Порядком  приема , обработки , перевозки  и  
вручения  внутренних  почтовых  отправлений  «Магистральное  
крупногабаритное  почтовое  отправление ». 

Мелкая  иосылка  - посьглка  весом  до  з  кг , большая  сторона  которой  
не  превышает  з 5 см , а  сумма  трех  измерений  не  превьпцает  70 см . 

МСЦ  - магистральньгй  сортировочньгй  центр . 
Мультикокверт  - это  внутреннее  почтовое  отправление  с  товарным  

вложением , размерь i, вес  и  упаковка  которого  опредетгяются  Порядком  
приема , обработки , перевозки  и  вручения  внутреннего  почтового  
отправления  «Мультиконверт ». 

Невостребованное  почтовое  отиравление  - почтовое  отправление , 
которое  оказалось  невозможньгм  доставить  (вручить ) адресату , а  по  
возврагцении  по  обратному  адресу  - и  отправителю , либо  почтовое  
отправление  из  числа  нерозданных  после  его  вскрьгтия  и  неустановления  
адресньгх  данных  адресата  и  отправителя . 

Нерозданное  почтовое  отправлекие  - почтовое  отправление , которое  
оказалось  невозможным  доставить  (вручить ) адресату  и  ввиду  отсутствия  
адресных  данньгх  возвратить  отправителю . 

ОАСУ  РПО  - Общероссийская  автоматизированная  система  учета  и  
контроля  за  прохождением  регистрируемьгх  почтовых  отправлений . 

Обыкновенкое  иочтовое  отправление  - регистрируемое  почтовое  
отправление  (посьшка , отправление  ЕМS, МКПО ), принимаемое  без  оценки  
стоимости  вложения , с  выдачей  отправителю  квитанции  и  вручаемое  
адресату  под  расписку . 

ОПП  - отделение  перевозки  почты  при  железнодорожной  станции . 
ОСП  - обособленное  структурное  подразделение . 
Ответное  вкутреннее  ночтовое  отиравление  (ОВПО) - почтовое  

отправление  с  ответами  респондентов , вложение , размерь i, вес  и  упаковка  
которого  определяются  Инструкцией  по  оформленшо , приему , обработке , 
перевозке  и  врученшо  Ответного  внутреннего  почтового  отправления . 

Отделение  почтовой  связи  (ОНС) - объект  почтовой  связи , 
предоставляющий  пользователям  услуги  почтовой  связи . 
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Отправление  1-го  класса  - внутреннее  почтовое  отправление  (письмо  
1-го  класса  и  бандероль  1-го  класса ), вложение , рммеры , вес  и  упаковка  
которого  определяются  Порядком  приема , обработки , перевозки , доставки  и  
вручения  почтовьгх  отправлений  «Отправлений  1-го  класса ». 

Пакет  почтовь iй  полизтиленовый  - упаковка  для  почтового  
отправления  массой  не  более  з  кг , отвечающая  техническим  требованиям , 
утвержденньгм  ФГУП  «Почта  России ». 

иартиоиные  почтовь iе  отиравления 	почтовые  отправления , 
сдаваемые  по  спискам  ф . 10з  отправителем  согласно  условиям  договора  в  
количестве  10 и  более  штук  в  один  или  несколько  адресов . 

ПЖДП  - прижелезнодорожный  почтамт . 
ПКТ  - почтово -кассовьгй  терминал . 
Почтовое  отправление  с  уведомлением  о  вручении  - 

регистрируемое  почтовое  отправление , при  подаче  которого  отправитель  
поручает  оператору  почтовой  связи  сообщить  ему  или  указанному  им  лицу , 
когда  и  кому  вручено  почтовое  отправление . 

Почтовое  отиравление  с  о6ьявленной  цекностью  - регистрируемое  
почтовое  отправление  (письмо , бандероль , посьшка , отправление  1-го  класса , 
внутреннее  отправление  ЕМS), принимаемое  с  оценкой  стоимости  вложения , 
определяемой  отправителем , с  вьщачей  отправителю  квитанции  и  вручаемое  
адресату  под  расписку . 

Почтовое  отиравление  с  наложенным  нлатежом  - регистрируемое  
почтовое  отправление  с  объявленной  ценностью , при  подаче  которого  
отправитель  поручает  оператору  почтовой  связи  взьгскать  установленную  им  
денежную  сумму  с  адресата  и  вьгслать  ее  по  адресу  указанному  
отправителем . 

Почтовое  отиравлекие  с  описью  вложения  - регистрируемое  
почтовое  отправление  с  объявленной  ценностью , принимаемое  в  открытом  
виде  с  поименньгм  перечислением  вложения  и  указанием  суммы  оценки  
определенной  отправителем . 

«Правительственное » - разряд  почтовьгх  отправлений , отправляемьгх  
лицами , перечень  которых  определяется  Правительством  Российской  
Федерации . 

опрезидеитское » - разряд  почтовьж  отправлений , отправляемьгх  
лицами , перечень  которых  определяется  Администрацией  Президента  
Российской  Федерации . 

Прием  иочтового  отправления  - производственная  операция , 
заключающаяся  в  оформлении  почтовым  работником  сдаваемого  
отправителем  почтового  отправления . 

Разряд  иочтового  отнравления  - совокупность  признаков , 
определяющик  принадлежность  почтового  отправления  к  определенной  
группе  пользователей  (президентское , правительственное , воинское , 
служебное , судебное , ОВПО ). 



8 

регистрируемая  письмекная  Корреспонденции  - письма , почтоиые  
карточки , секограммьг , бандероли , принимаемь iе  с  присвоением  им  иити , с  
вьщачей  отправителю  квитанции  и  вручаемьге  адресату  под  расписку . 

региетрируемое  почтовое  отиравление  (РПО) - почтовое  
отправление , принимаемое  с  присвоением  отправлению  ШПГТШИ , вьщачей  
отправителю  квитанции  и  вручаемое  адресату  под  расписку . 

секограмма  - почтовое  отправление , подаваемое  в  открьгтом  виде , с  
вложением , предназначеннь iм  исключительно  для  слепьiх . 

Служебное  иочтовое  отнравление  - собственное  почтовое  
отправление  ФГУП  «Почта  России » разряда  «Служебное », пересьглаемое  по  
своим  сетям  почтовой  связи  без  оплаты . 

Судебное  иочтовое  отправление  - заказнь iе  почтовые  отправления  
(письмо , бандероль ) разряда  «Судебное », отправляемьге  федеральными  
судами  Российской  Федерации  и  мировьгми  судьями  и  пересьглаемые  с  
уведомлением  о  вручении . 

Уведомление  о  вручении  - бланк  установленной  формьг , заполняемьгй  
отправителем  при  сдаче  им  регистрируемого  почтового  отправления  и  
возврацгаемьгй  объектом  почтовой  связи  отправителю  или  указанному  им  
лицу  с  информацией  о  том , когда  и  кому  вьгдано  (вручено ) регистрируемое  
почтовое  отправление . 

Хранение  почтового  отнравления  - услуга  оператора  почтовой  связи  
по  кранению  почтового  отправления  в  период , предшествующий  вручению  и  
определенньгй  Правилами  оказания  услуг  почтовой  связи . 

IIIИ  - гцтриховой  идентификатор  отправления  ЕМS, соответствугоцгий  
техническому  стандарту  Всемирного  почтового  союза  S10. 

ШПИ  - гцтриховой  почтовый  идентис1)икатор  внутреннего  
регистрируемого  почтового  отправления , соответствующий  РТМ  0001.01-99. 

SМS-уведомление  - уведомление  о  поступлении  в  ОПС  или  вручении  
внутреннего  РПО , посредством  передачи  SМS-сообщения  на  номер  сотового  
телефона , указанньгй  отправителем . 

4. 06пдий  порядок  приема  регистрируемых  иочтовых  отправлений  
4.1. регистрируемые  почтовьге  отправления  сдаются  на  операционньге  

кассьг  отделений  почтовой  связи . заказнь iе  письма  могут  сдаваться  
почтальону  во  время  обхода  им  доставочного  участка . Прием  отправлений  
ЕМS может  осуществляться  специальньгм  курьером  по  вьгзову  в  
стационарном  месте  (доме , офисе , организации  и  т .п ., кроме  транспортного  
средства ), согласованном  с  отправителем . 

4.2. регистрируемая  письменная  корреспонденция , должна  отвечать  
следующим  требованиям  к  ее  предельной  массе , допустимому  вложению  и  
предельнь iм  размерам : 



Предельная  
масса  

Допустимое  
вложение  предельные  размеры  

20 г 	 максимальный : 
1120х2з 5 мм ; 
минимальный : 
90х 140 мм  

Вид  почтового  
отправления  

Почтовая  
1. карточка  

Письмо  
2. 

Бандероль  
з . 

9 

письменное  
сообщение  

малоценные  
печатнь iе  издания , 

' рукописи , 
фотографии  

100 г  

миниматгьная  - 
100 г  

максимальная  - 
2 кг  

максимальный : 
229хз 24 мм ; 
минимальный : 
110х220 мм  или  
114х 162 мм  

максимальный : сумма  
длиньг , шириньг  и  
толгцины  - не  более  
0,9 м ; наибольшее  
измерение  - 0,6 м . 
Для  рулонов  сумма  
длины  и  двойного  
диаметра  - не  более  
1,04 м ; наи6ольшее  
измерение  - 0,9 м ; 
минимальный : 
105х148 мм . 
Для  рулонов  сумма  
длиньг  и  двойного  
диаметра  - не  более  

10,17 м ; наибольгцее  
измерение  - 0, 1 м  

 

секограмма  7 кг 	письменньге  
сообгцения  и  
издания , написанные  
секографическим  
способом ; 
клигце  со  знаками  

l секографии ; 
l отправляемые  
организацией  для  

l слепьiх  или  
адресуемые  такой  
организации  
звуковьге  записи , 
специальная  бумага , 
тифлотехнические  
средства  

максимальнь iй : сумма  
длины , шириньг  и  
толщины  - не  более  
0,9 м ; наи6ольшее  
измерение  - 0,6 м . 
Для  рулонов  сумма  
длины  и  двойного  
диаметра  - не  6олее  
1,04 м ; наи6ольгцее  
измерение  - 0,9 м ; 
минимальный : 
105х 148 мм . 
Для  рулонов  сумма  
длины  и  двойного  
диаметра  - не  более  
0,17 м ; наибольшее  
измерение  - 0,1 м  

 

4. 
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4. з . иочтовьге  отправления  принимаются  гз  упакованном  виде . 
Упаковка  почтовых  отправлений  должна  соответствовать  характеру  

вложения , условиям  пересьглки , исключать  возможность  повреждения  
вложения  при  обработке  и  пересьглке , доступа  к  нему  без  нарушения  
оболочки , порчи  других  отправлений  и  причинения  какого -либо  вреда  
имуществу  и  работникам  почтовой  связи . 

4.4. В  открытом  виде  почтовые  отправления  принимаются  в  
следуюпгих  случаях : 

- при  их  пересьглке  с  описью  вложения ; 
- при  возникновении  предположения  о  наличии  в  почтовом  

отправлении  запрещенньгх  к  пересьглке  предметов  или  веществ . 
4.5. Письма  и  бандероли  с  объявленной  ценностью , посьглки , 

отправления  ЕМS, сдаваемьге  юридическими  лицами  в  закрьгтом  виде , могут  
быть  ими  опломбированьг  в  порядке  не  противоречащем  требованиям  
нормативных  документов  ФГУП  «Почта  России » или  оклееньг  синтетической  
клеевой  лентой  шириной  не  менее  5 см  с  нанесенным  на  нее  наименованием  
или  логотипом  организации -отправителя . 

4.6. почтовьге  отправления  с  объявленной  ценностью  по  желанию  
отправителя  могут  приниматься  к  пересьглке  с  описью  вложения  ф . 107 
(приложение  .ЛГ2 1). Такие  почтовьге  отправления  принимаются  в  открьгтом  
виде  с  указанием  всех  отправляемьгх  предметов  (с  указанием  их  количества  и  
стоимости ). за  проверку  вложения  почтовьгх  отправлений , пересьглаемьгх  с  
описью  вложения , взимается  дополнительная  плата , в  соответствии  с  
тарисрами , утвержденными  филиалами  ФГУП  «Почта  России ». Размер  
объявленной  ценности  почтового  отправления  должен  соответствовать  
суммарной  стоимости  всех  вложений , указанньгх  в  описи  вложения . 

Облигации  государственных  займов , лотерейные  билетьг  запись iваются  
в  опись  письма  с  объявленной  ценностью  с  указанием  номеров , серий  и  их  
номинальной  стоимости , а  по  облигациям  и  билетам , на  которые  вьшали  
вьшгрьпци , вместо  номинальной  стоимости  указывается  сумма  вьщгрьппа . 

4.7. регистрируемьге  почтовьге  отправления  могут  бьтть  принятьг  с  
простьгм  или  заказньгм  уведомлением  о  вручении  Ф . 1 19 (кроме  секограммьг , 
отправлений  ЕМS, МКПО , Мультиконверт  и  ОВПО ). При  этом  РПО  
сопровождаются  бланком  уведомления  о  вручении  ф .1 19 (приложение  Лг2 2). 

4.8. Секограммы  принимаются  к  пересьглке  наземным  транспортом  без  
взимания  суммы  платьг . 

4.9. В  зависимости  от  характера  вложения , вида , категории  и  разряда  
почтового  отправления  на  его  адресной  стороне , адресном  бланке  и  бланке  
сопроводительного  адреса  к  посьгтгке  Ф . 1 16 (приложение  .Лг2 з ) отправителем  
делаются  следующие  отметки : 

- на  служебных  почтовьгх  отправлениях  - «Служебное »; 
- на  почтовьгх  отправлениях  для  слепьгх  - «Секограмма »; 
- на  президентских  почтовьгх  отправлениях  - «Президентское »; 
- на 	правительственных 	почтовьгх 	отправленияк  

«Правительственное »; 
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- на  почтовых  отправлениях  с  объявленной  ценностью  ос  объявленной  
ценностью »; 

- на  почтовых  отправлениях  с  наложенным  платежом  - «С  наложенным  
платежом »; 

- на  почтовых  отправлениях  с  уведомлением  о  вручении  - «С  простым  
уведомлением », «С  заказньгм  уведомлением » соответственно ; 

- на  отправлениях  с  SМS-уведомлением  - «SМS-уведомление »; 
- на  посылках  с  хрупкими  предметами , а  также  на  сопроводительных  

бланках  к  посылкам  с  таким  вложением  - «Осторожно ». При  приеме  
бандеролей  с  объявленной  ценностью  и  посьглок  с  отметкой  
«ОСТОРОЖНО » дополнительно  на  них  наклеивается  ярлык  
(ириложение  К2 4). 

- на  почтовых  отправлениях  с  описью  вложения  - «С  описью »; 
- на  бандеролях  с  объявленной  ценностью , на  посьглках  (бланках  

сопроводительных  адресов  к  ним ), отправляемых  воздугцным  транспортом  - 
«Авиа»; отправляемых  наземньгм  транспортом  в  сочетании  с  воздугпным  
(комбинированным  способом ) - «Авиа  от  »; 

- на  посылках  с  рассадой  - «Рассада »; 
- на  посылках  с  пчелами  - «ОСТОРОЖНО . Пчельг . На  солнце  не  

держать . С  ветеринарньгм  свидетельством »; 
- на  посьглках  с  пуцгниной  и  гцкурками  грызунов  - «Пугцнина . С  

ветеринарным  свидетельством »; 
- на  посылках  с  шерстью , цгетиной , волосами , пером , пухом  - 

ветеринарным  свидетельством »; 
- на  посылках  со  свежими  фруктами  и  овощами  - соответственно  

«Фруктьг », «Овогци »; 
- на  посылках  в  стандартной  упаковке  массой  от  10 до  20 кг  - 

«Тяжеловесная »; 
- на  посылках  в  нестандартной  упаковке  весом  до  20кг  - 

«Нестандартная », 
- на  тяжеловесных  крупногабаритных  посылках , весом  от  10 до  50 кг  - 

«Тяжеловесная , крупногабаритная ». 
4.10. почтовые  отправления  принимаются  в  исправной  упаковке , 

отвечаюгцей  требованиям  Правил  оказания  услуг  почтовой  связи  и  других  
нормативных  документов , установленных  ФГУП  «Почта  России », с  четкими  
и  полными  адресами  отправителя  и  адресата , а  также  с  необходимыми  
дополнительньгми  отметками  на  адресной  стороне  оболочки  или  адресном  
ярлыке  почтовых  отправлений  и  на  сопроводительных  бланках  к  посылкам . 

4. 1 1. Сумма  объявленной  ценности  писем , посылок  не  ограничивается  
и  определяется  отправителем  в  полных  рублях , исходя  из  действительной  
стоимости  вложения . 

Сумма  объявленной  ценности  для  следуюцгих  видов  РПО  не  должна  
превьпцать : 

- внутреннее  отправление  ЕМS - 50 000 рублей ; 
- отправление  1-го  класса  - 20 000 рублей ; 
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- бандероли  — 10 000 рублей . 
4.12. Сумма  объявленной  ценности  почтовьгх  отправлений  указьгвается  

отправителем  на  адресной  стороне  оболочки  (адресном  ярльгке ) и  на  
сопроводительном  бланке  к  посьглке  цифрами  и  в  скобкак  прописью . 

4. 1 з . почтовьге  отправления  с  объявленной  ценностью  могут  
пересьглаться  с  наложенньгм  платежом . Сумма  наложенного  платежа  не  
должна  превьгшать  сумму  объявленной  ценности  почтового  отправления  и  
бьгть  не  более  500 000 рублей . 

4.14. Бандероли  с  объявленной  ценностью  до  з  000 рублей  и  мелкие  
посьглки  (обьгкновенньге  или  с  объявленной  ценностью  не  превьпцаюцгей  
з  000 ру6лей ) с  вложением  печатной  продукции  могут  пересьглаться  в  
бумажной  упаковке  и  должньг  иметь  с  двух  сторон  (адресной  и  
противоположной ) прокладки  из  фанерьг  или  плотного  картона . 

4.15. иосьглки  стандартньге  с  вложением  печатной  продукции  массой  
свьпце  з  кг , а  также  посьглки  стандартные  и  бандероли , с  объявленной  
ценностью  превьццающей  з  000 рублей , должньг  приниматься  в  
гофрокартонных  ящиках . 

4.16. Посылки  с  пчелами , растениями  (кроме  саженцев ), свежими  
фруктами  и  овощами , принимаются  к  пересылке  в  категории  
«Обьгкновенная ». 

4.17. посьглки  с  пчелами , пушниной  и  шкурками  грьгзунов , а  также  с  
гцерстью , гцетиной , волосами , пером  и  пухом  принимаются  к  пересьглке  при  
наличии  ветеринарного  свидетельства . 

4.18. При  пересьшке  электронного  оборудования , содержащего  
литиевьге  элементьг  или  батареи , могут  приниматься  к  пересьшке  при  
условии , что  данньге  литиевьге  элементьг  или  батареи  установленьг  в  
электронном  оборудовании  и  их  количество  не  превьшгает  максимум  четьгре  
литиевьгх  элемента  или  две  литиевьге  батареи . 

(Примечание : В  литий -ионньгх  элементах  или  элементах  с  
металлическим  литием  содержание  лития  не  должно  превьццать  1 г  и  в  
литий -ионном  элементе  номинальная  емкость  в  ватт --часах  должна  бьгть  не  
более  20 вт/ч . Дтгя  литий -ионньгх  батарей  или  батарей  с  металлическим  
литием  суммарное  содерхсание  лития  долхсно  бьгть  не  более  2 г, и  в  литий -
ионной  батарее  номинальная  емкость  в  ватт -часах  не  должна  быть  более  100 
вт/ч). 

4. 1 9. Прием  посьглок  и  бандеролей  с  объявленной  ценностью  дтцг  
пересылки  наземньгм  транспортом  в  отдельньге  населенньге  пункты  Крайнего  
Севера , Сибири  и  дальнего  Востока  может  периодически  ограничиваться  в  
связи  с  отсутствием  круглогодичного  наземного  сообщения . Список  
указанньгх  населенньгх  пунктов  устанавливается  ФГУП  «Почта  России » и  
публикуется  на  сайте  www.russianpost.ru . 

4.20. Авиапосьглки  с  объявленной  ценностью  свьпце  з  000 рублей  с  
отметкой  «Осторожно » могут  бьгть  принятьг  только  в  пункты , не  имеюгцие  
регулярньгх  наземньгх  сообщений . 
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4.21. 14з  местности , где  объявлен  карантин  (временное  ограничение  на  
вьгвоз  продукции ), РПО  принимаются  к  пересылке  только  при  наличии  
карантинного  свидетельства  на  вложение  подкарантинной  продукции . 

4.22. для  войсковьгх  частей  и  учреждений  с  адресом  «г .Москва , 
101 з00» принимаются : почтовьге  карточки , письма  и  бандероли . 

4.2з . для  войсковьгх  частей  и  учреждений  с  адресом  «г .Москва , 
10з400» принимаются : почтовьге  карточки , письма , бандероли , отправляемьге  
юридическими  лицами  в  адрес  командиров  воинских  частей . 

4.24. Для  войсковьгх  частей  и  учреждений  с  адресом  «Полевая  почта» 
принимаются : почтовьге  карточки , письма , бандероли  и  посылки , 
отправляемьге  юридическими  лицами  в  адрес  командиров  воинских  частей . 

4.25. для  войсковьгх  частей  и  учреждений  с  индексом  «ЮЯ» и  
указанием  наименования  объекта  почтовой  связи , включающего  в  себя  
почтовьгй  индекс , принимаются : почтовьге  карточки , письма  и  бандероли . 

4.26. В  адрес  войсковьгх  частей  и  учреждений  с  адресом  «г .Москва , 
101 з00», «г .Москва , 10з400», «Полевая  почта», а  также  войсковьгх  частей  и  
учреждений  с  индексом  «ЮЯ» и  указанием  наименования  объекта  почтовой  
связи  включающего  в  себя  почтовьгй  индекс , прием  РПО  с  описью  вложения , 
уведомлением  о  вручении , с  наложенньгм  платежом  - запрегцен  (кроме  
почтовьгх  отправлений  «Отправления  1-го  класса»). 

4.27. Основанием  для  отказа  в  приеме  РПО  может  служить : 
- вложение , запрещенное  к  пересылке  (перечень  предметов  и  веществ , 

запрегценных  к  пересьглке  во  внутренних  почтовьгх  отправлениях , 
установлен  федеральным  законом  «О  почтовой  связи»); 

- превышение  предельных  размеров  и  массьг  отправления ; 
- несоблюдение  условий  приема  РПО  указанньгх  в  п .п . 4.11-4.27. 
4.28. При  приеме , в  объектах  почтовой  связи , на  внутренние  РПО  (за  

исключением  отправлений  ЕМS) наносятся  ШПI4, обеспечивающих  
уникальность  исходящих  номеров  РПО . 

Для  отправлений  ЕМS используются  сопроводительньгй  бланк  Е  1-в  
(приложение  .N2 5) с  нанесенньгм  ШИ  в  соответствии  со  стандартом  ВПС  
S-10. 

4.29 ШПИ  изготавливаются  в  соответствии  с  РТМ  0001.01-99. 
Для  посьглок  ШПИ  изготавливаются  не  менее  чем  в  двух  экземплярах  

(один  экземпляр  ШПИ  наносится  на  оболочку  посьглки  или  адресный  ярльгк  
Ф .7-п ; второй  экземпляр  на  бланк  сопроводительного  адреса  к  посьглке  
ф . 116). 

для  остальньгх  РПО  количество  ШПИ  ограничивается  одним  
экземпляром  и  наносится  на  оболочку  отправления  или  адресньгй  ярльгк . 

4.з 0. При  оформлении  ириема  РПО  на  ПКТ  запрещается  печать  
ШПИ  на  матричицх  нринтерах . 

4.з  1. Работник  отделения  почтовой  связи , осуществляющий  прием  
РПО , обязан  обеспечить  тождественность  номеров  ШПИ  на  почтовом  
отправлении  и  на  всех  заполненных  к  нему  бланках  (Ф .116, Ф .11 зэн , Ф .10з , 

ф .107 (при  их  наличии ). 
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4.з2. Прием  партионньгх  РПО  регламентируется  Порядком  оформления  
сопроводительных  документов  при  приеме  внутренних  партнонньгх  
почтовьгх  отправлений . 

4.зз . Пересьглка  РПО  оплачнвается  отправителем  в  соответствии  с  
тарифами  на  услуги  почтовой  связи , действуюгцими  на  дату  приема , если  
иное  не  предусмотрено  договором . 

Оплата  пересьглки  заказньгх  почтовьгх  отправлений  осугцествляется  
государственньгми  знаками  почтовой  оплатьг . 

Допускается  прием  заказньгх  писем  в  конвертах  с  литерой  «А» и  «D» (в  
т .ч . весом  более  20 грамм ) при  условии  нанесения  на  почтовое  отправление  
марок  до  полного  тарифа  (приложение  УЧЕ. 6). 

Оплата  пересьглки  почтовьгх  отправлений  с  объявленной  ценностью , 
посьглок  и  отправлений  ЕМS осуществляется  наличньгми  деньгами  или  по  
безналичному  расчету . 

Допускается  оплата  пересьглки  писем  и  бандеролей  с  объявленной  
ценностью  государственньгми  знаками  почтовой  оплатьг . 

Оплата  пересьшки  МКПО  осуцгествляется  по  безналичному  расчету . 
Оплата  услуг  по  пересьглке  уведомлений  о  вручении  РПО  может  

производиться  денежньгми  средствами  или  почтовьгми  марками . 
4.з4. почтовьге  марки  должньг  бьгть  нак .пееньг  на  адресной  стороне  или  

адресном  ярльгке  почтового  отправления  в  правом  верхнем  углу . 
запрещается  каклеивать  иочтоице  марки  одну  на  другую  или  на  

неадресной  стороне  иочтового  отправления . 
4.з 5. иаклеенньге  почтовьге  маркн  должньг  бьгть  погагценьг  оттнском  

календарного  почтового  штемпеля  таким  образом , чтобьг  их  нельзя  бьгло  
использовать  вторично . 

Если  в  связи  с  особенностями  упаковкн  почтового  отправления  нельзя  
получить  отчетливьгй  оттиск  календарного  почтового  штемпеля  на  почтовьгх  
марках , они  должньг  бьгть  погашеньг  перечеркиванием  крест -накрест  ручкой . 
В  этом  случае  дата  приема  может  бьггь  проставлена  от  руки  или  путем  
проставления  оттиска  календарного  почтового  гцтемпеля  на  чистом  листе  
бумаги , размером  не  более  50х50 мм , которьгй  наклеивается  на  отправление . 

4.з 6. При  приеме  РПО , упакованного  в  ягцик  из  гофрированного  
картона  и  пересьглка  которого  оплачена  марками , марки  погашаются  
отгиском  календарного  почтового  штемпеля  без  повреждения  ягцика . Если  
нельзя  получить  отчетлнвьгй  оттиск  календарного  почтового  гцтемпеля  или  
есть  вероятность , что  при  гашении  почтовьгх  марок  будет  наругцена  
целостность  упаковки , то  они  должньг  бьгть  погашеньг  перечеркиванием  
крест-накрест  ручкой . Оттиск  календарного  почтового  гцтемпеля  нанести  на  
чистьгй  лист  бумаги , размером  не  более  чем  50х50 мм , а  затем  накленть  его  
на  почтовое  отправление . 
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4.з 7. В  ОПС  за  дополнительнуго  плату , в  соответствии  с  тарифами  
установленньгми  филиалами  ФГУП  «Почта  России », почтовьге  работники  
могут  предоставлять  дополнительньге  услуги . 

Плата  за  дополнительньге  услуги  осуществляется  наличньгми  деньгами  
или  по  безналичному  расчету . 

4.з 8. При  оформлении  приема  РПО  на  ПКТ  на  квитанции  (чеке ) 
воспроизводится  (приложение  .1ч2 7): 

- ФГУП  «Почта  России »; 
- 1 з 1000, Москва , Варшавское  ш ., д .з 7; 
- наименование , адрес  и  телефон  объекта  почтовой  связи ; 
- ИНН ; 
- заводской  номер  ПКТ ; 
- наименование  документа  - «Кассовьгй  чек», 
- порядковьгй  номер  квитанции ; 
- дата  проведения  операции ; 
- вид  операции ; 
- время  проведения  операции ; 
- вид , категория , разряд  РПО ; 
- наименование  отправителя ; 
- почтовьгй  индекс , место  назначения  РПО ; 
- наименование  адресата ; 
- номер  почтового  идентификатора  РПО ; 
- способ  пересьики  (при  необходимости ); 
- вес ; 
- объявленная  ценность  (для  РПО  с  объявленной  ценностьго ); 
- наложенньгй  платеж  (для  РПО  с  наложенньгм  платежом ); 
- особьге  отметки  (при  необходимости ); 
- сумма  платьг  за  вес ; 
- сумма  платьг  за  объявленнуго  ценность ; 
- наименование  дополнительньгх  услуг  и  сумма  платьг  за  

дополнительньге  услуги ; 
— сумма  чека ; 
— НДС  (для  юридических  лиц ); 
— сумма , внесенная  клиентом ; 
- сумма  сдачи  клиенту ; 
- тип  отправителя , 
- тип  оплатьг ; 
- фамилия  оператора ; 
— отследить  данное  почтовое  отправление  можно  на  сайтах : 

www.russianpost.ru  и  www.почта -россии .ру  по  номеру  почтового  
идентификатора ; 

— срок  предъявления  претензий  б  месяцев ; 
— признак  фискального  режима , 
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сквозной  номер  ЭКЛЗ ; 
- криптографический  проверочньгй  код  (КПК ); 
- номер  ЭКЛЗ . 
4.з9. Адреса  на  почтовых  отправлениях , сопроводительных  бланках  к  

посьiлкам , сопроводительньгх  бланках  «Е  1-в», пересьглаемьгх  в  пределах  
Российской  Федерации , должньг  бьггь  указаньг  на  русском  язьгке  и  арабскими  
цифрами , а  пересьглаемых  в  пределах  территории  республик  в  составе  
Российской  федерации  могут  оформляться  на  государственном  язьгке  
соответствуюгцей  республики  при  условии  повторения  адресов  на  русском  
язьгке . 

реквизиты  адреса  пишутся  в  следуюгцем  порядке : 
- для  юридического  лица  - полное  или  краткое  наименование , для  

физических  лиц  - фамилия , имя , отчество ; 
- банковские  реквизиты  (для  почтовьгх  переводов  наложенного  

платежа , направляемых  юридическому  лицу  или  принимаемых  от  
юридического  лица): 1/ЦН , корреспондентский  счет , наименование  банка , 
расчетньгй  счет , БМС ; 

- название  улицы , номер  дома , номер  квартирьг ; 
- название  населенного  пункта  (города , поселка  и  т .п .); 
- название  района ; 
- название  республики , края , области , автономного  округа  

(области ); 
- почтовьгй  индекс ; 
- телефон  получателя  (отправителя ) (для  отправлений  ЕМS, МХПО ). 
почтовьге  отправления  и  почтовьге  переводьг  наложенного  платехса  

могут  бьгть  адресованьг  «До  востребования » (с  указанием  на  почтовом  
отправлении  или  бланке  почтового  перевода  наложенного  платежа  
наименования  объекта  почтовой  связи , фамилии , имени , отчества  адресата ) 
или  на  ячейку  абонементного  почтового  гцкафа  (с  указанием  на  почтовом  
отправлении  или  бланке  почтового  перевода  налохсенного  платехса  
наименования  объекта  почтовой  связи , номера  ячейки  абонементного  
почтового  гикафа , фамилии , имени , отчества  адресата  или  полного  
наименования  юридического  лица). 

Адрес  адресата  размещается  в  правой  нижней  части  почтового  
отправления  (адресного  ярльгка ), а  адрес  отправителя  - в  левом  верхнем  углу . 

4.40. Допускается  нанесение  внутреннего  номера  клиента  и  кода  акции  
слева  или  Вьппе  адресного  блока  на  расстоянии  как  минимум  5-7 мм  от  
адреса , при  условии  какого -либо  воздействие  текста , графшси , цифр  клиента  
на  адресньгй  блок . 

При  нанесении  на  РПО  внутреиких  номеров  клиентов  исключить  
6-зиачиые  коды , а  при  штрихкодировании  информации  о  Клиеите  - 
1З-зиачиые  и  14-зиачиые  коды  соответственно . 
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5. Особенкости  ириема  РПО  с  описью  вложения  
5.1. С  описью  вложения  пересьглаются  РПО  только  с  объявленной  

ценностью . 
5.2. РПО , пересьглаемьге  с  описью  вложения , подаются  отправителем  в  

открьггом  виде . 
5.з . Отправитель  должен  заполнить  два  бланка  описи  вложения  С1).107, 

вкоторьгх  указьгвается : 
- вид  почтового  отправления ; 
- наименование  и  почтовьгй  адрес  адресата ; 
- наименование , количество  предметов  и  сумма  оценки  каждого  

предмета , 
- общий  итог  количества  пересьглаемьгх  предметов  и  итоговая  сумма  

оценки  цифрами . 
После  заполнения  отправитель  ставит  свою  подпись  на  каждом  бланке . 
Если  среди  пересьглаемьгх  предметов  имеются  предметь i без  оценки , то  

в графе  «объявленная  ценность » против  их  наименования  ставится  прочерк  
на  каждом  бланке . 

По  хселанию  отправителя  на  экземпляре  описи  вложения , 
вкладьгваемом  в  почтовое  отправление , оценка  предметов  может  не  
указьгваться . 

5.4. Если  при  заполнении  бланка  описи  влохсения  ф . 107 не  хватает  
строк  для  записи  всех  пересьглаемьгх  предметов , то  заполняется  второй  бланк  
и т .д . описи  вложения  4). 107 с  пометкой  «лист  1 », «лист  2» и  т .д . с  
подведением  общего  итога  по  количеству  пересьглаемьгх  предметов  и  
итоговой  сумме  на  последнем  листе  бланка  описи  вложения . 

5.5. При  пересьшке  документов  в  описи  вложения  Ф .107 указьпзается  их  
наименование  (при  необходимости  реквизиты ) и  количество  листов . 

5.6. после  заполнения  бланков  описи  вложения  4).107 работник  
отделения  почтовой  связи  должен : 

- сличить  записи  в  обоих  экземплярах  описи  вложения ; 
- сличить  соответствие  адреса  и  наименование  адресата , указанньге  

в описи  вложения  и  на  адресной  стороне  оболочки  (адресном  ярльгке ) РПО ; 
- сличить  отправляемьге  предметь i с  записями  в  описи  вложения , 
- проверить  соответствие  суммарной  стоимости  вложений , 

указанной  в  описи  вложения  Ф .107, сумме  объявленной  ценности  РПО . 
Сумма  объявлекной  ценности  РПО  должна  соответствовать  

стоимости  всех  вложений , указанных  в  оииси  вложекия  Ф .107. 
- проставить  на  обоих  зкземплярах  описи  вложения  оттиск  

календарного  почтового  штемпеля  и  расписаться  в  них ; 
- написать  от  руки  в  специально  отведенном  месте  бланка  описи  

вложения  номер  шпи , 
- вложить  первый  экземпляр  описи  вложения  4). 107 поверх  

вложения  в  упаковку  РПО  и  опечатать  или  оклеить  матовой  синтетической  
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клеевой  лентой , гцириной  не  менее  5 см , с  нанесенньгм  наименованием  
филиала . Второй  экземпляр  вьщать  отправителю  вместе  с  квитанцией . 

5.7. На  оболочке  почтового  отправления , сопроводительном  бланке  к  
посьглке  ф . 116, ставится  оттиск  гцтампа  «С  опцсыо », на  адресных  ярлыках  
ф . 7-а , ф . 7-6 (приложение  М2 8), с1). 7-п  делается  отметка  «Х» или  «у» в  
oKoniKe «С  описыо ». 

При  приеме  отправления  ЕМS с  описью  вложения  ф . 107 на  
сопроводительном  бланке  «Е  1-в» отправитель  в  зоне  «Онцсанце  
содержцмого » указьгвает : «согласно  оПцсц  вложенця  ф . 107». 

6. Особенности  приема  РПО  с  паложеппым  илатежом  
6. 1. С  наложенньгм  платежом  пересьглаются  РПО  только  с  объявленной  

ценностью . 
6.2. сумма  наложенного  платежа  не  должна  превьгшать  сумму  

объявленной  ценности  почтового  отправления . 
6.з . Прием  почтового  отправления  с  наложенным  платежом  

осугцествляется  с  оформлением  бланка  наложенного  платежа  ф . пзэн , 
которьгй  заполняется  отправителем  в  полях , обведенных  жирной  чертой  
(приложение  к2 9). 

При  приеме  почтового  отправления  бланк  перевода  наложенного  
платежа  ф . пзэн  не  гцтемпелюется . Он  прикрепляется  к  неадресной  стороне  
письма  (бандероли ) с  объявленной  ценностью  таким  образом , чтобьг  
исключапась  возможность  утери  его  в  пути . При  отправке  посылок  с  
объявленной  ценностью  пересьглаемьгх  с  напоженньгм  платежом , бланк  
перевода  наложенного  платежа  ф .11 зэн , вместе  с  бланком  
сопроводительного  адреса  к  посьглке  ф . 116, вкладывается  в  самоклеюцшйся  
прозрачньгй  пакет . 

При  приеме  отправления  ЕМS бланк  перевода  наложенного  платежа  
11 з -эн  вкладывается  в  самоклеяцшйся  пакет , наклеенньгй  на  оборотнуго  

сторону  упаковки  отправления  ЕМS таким  образом , чтобьг  исключалась  
возможность  утери  его  в  пути . Дополнительно  на  лицевро  сторону  оболочки  
отправления  ЕМS наклеивается  стикер  с  надписью  красного  цвета : 
«Внимание ! наложенньгй  платеж !» либо  такая  надпись  делается  от  руки . 

6.4. Допускается  самостоятельное  изготовление  бланка  перевода  
наложенного  платежа  ф . 11 зэн  отправителем  РПО , при  условии  соблюдения  
печати  бланка  с  помощью  средств  вьгчислительной  техники  и  черном  цвете  
гцрифта . 

6.5. При  приеме  РПО  работник  отделения  почтовой  связи  должен  
дополнительно  проверить : 

- указание  на  оболо -чке  почтового  отправления  суммьг  напоженного  
платежа  цифрами  и  прописьго ; 

— не  превьшгает  ли  сумма  наложенного  платежа  сумму  объявленной  
ценности  почтового  отправления ; 
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правильность  и  полноту  заполнения  бланка  перевода  наложенного  
платежа  и  в  поле  «Напоженнь di Плапгеж  за  РПО» проставить  от  руки  номер  
ШП14/ШИ  присвоенньгй  РПО . 

6.6. Адрес  и  наименование  получателя  наложенного  платежа , 
указанньге  на  бланке  перевода , могут  не  соответствовать  обратному  адресу  и  
наименованию  отправителя  почтового  отправления , за  исключением  случаев , 
когда  отправителем  РПО  с  наложенньгм  платежом  является  физическое  лицо , 
а  получателем  перевода  наложенного  платежа  значится  юридическое  лицо , 
не  имеющее  договорньгх  отношений  с  ФГУП  «Почта  России ». 

7. Особенности  ириёма  РПО  с  уведомлением  о  вручении  
7.1. При  сдаче  РПО  с  уведомлением  отправитель  должен  заполнить  

бланк  уведомления  о  вручении  ф .1 19 в  полях , обведенньгх  жирной  линией . 
На  лицевой  стороне  бланка  уведомления  о  вручении  ф .1 19 отправитель  

указьгвает : 
вид  и  категорию  почтового  отправления ; 

- фамилию , имя , отчество  лица  (для  юридического  лица  - полное  
или  краткое  наименование ), которому  надлежит  направить  уведомление  о  
вручении  РПО  адресату ; 

- адрес , по  которому  подлежит  направить  уведомление  о  вручении  
ф . 119; 

- категорию  уведомления  - «ПРОСТОЕ » или  «ЭАКАЗНОЕ ». 
На  оборотной  стороне  бланка  уведомления  о  вручении  ф .1 19 

отправитель  указьгвает : 
- вид  и  категорию  пересьглаемого  почтового  отправления ; 
- адрес , по  которому  направлено  РПО , и  наименование  адресата , 

которому  надлежит  вручить  РПО  (в  строке  «адрес »). 
7.2. При  приеме  РПО  с  уведомлением  о  вручении  Ф . 1 19 работник  

отделения  почтовой  связи  обязан : 
- проставить  оттиск  гцтампа  (сделать  отметку ) «С  простьгм  

уведомлением » или  «С  заказньгм  уведомлением » на  адресной  стороне  
отправления , адресном  ярльгке  и  бланке  сопроводительного  адреса  к  посьглке  
ор . 116; 

- проверить  правильность  записей  на  лицевой  и  оборотной  сторонах  
бланка  уведомления  о  вручении  ф .1 19, сделанньгх  отправителем ; 

- проставить  от  руки  номер  ШIIИ  (14 символов ) РПО  на  оборотной  
стороне  бланка  уведомления  о  вручении  ф .1 19; 

- проставить  оттиск  календарного  почтового  цггемпеля  на  лицевой  
стороне  бланка  уведомления  о  вручении  ф . 1 19; 

- снять  запгитньге  лентьг , закрьгвающие  клеевой  слой , с  боковьгх  
сторон  бланка  уведомления  о  вручении  ф .1 19 и  прикрепить  его  к  неадресной  
стороне  почтового  отправления  (кроме  посьглок ), плотно  прижав  к  ней  части  
уведомления  с  нанесенньгм  клеевьгм  слоем  так , чтобьг  исключить  
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возможность  утери  бланка  уведомления  о  вручении  ф . 1 19 на  этапах  
технологической  обработки  и  доставки  РПО  адресату . 

При  пересьглке  почтового  отправления , в  конструкции  упаковки  
которого  предусмотрен  пакет  (клапан ) для  документов , в  том  числе  на  
посьшках , бланк  уведомления  о  вручении  ф . 1 19 вкладьгвается  в  этот  пакет . 
При  этом  загцитньге  лентьг , закрьгваюгцие  клеевой  слой , нанесенньгй  на  
оборотную  сторону  бланка  уведомления  о  вручении  ф . 1 19, не  снимаются . 

- взвесить  РПО  с  прикрепленньгм  бланком  уведомления  о  вручении  
ф . 1 19; 

- проставить  цифрами  вес , указать  сумму  платьг  за  пересьшку  
почтового  отправления  и  расписаться  в  установленном  месте  адресной  
стороньг  оболочки  (адресного  ярльгка ) РПО  (кроме  заказньгх  почтовьгх  
отправлений ) там , где  типографским  способом  нанесеньг  слова  «вес», «сумма  
платьг », «подпись ». Если  на  оболочке  почтового  отправления  отсутствуют  
нанесенньге  типографским  способом  слова  «вес», «сумма  платьг», «подпись », 
то  вес , сумма  платьг  за  пересьшку  почтового  отправления  и  подпись  
проставляются  на  свободном  месте  адресной  стороньг  оболочки  почтового  
отправления , предпочтительно  в  левом  нижнем  углу . 

7.з . При  оплате  пересьглки  уведомления  о  вручении  ф . 1 19 марками , 
марки  накттеиваются  на  лицевро  сторону  бланка  уведомления  о  вручении  в  
зоне , предназначенной  для  отгиска  капендарного  почтового  гптемпеля  ОПС  
места  приема  почтового  отправления  и  гасятся  оттиском  календарного  
почтового  гцтемпеля  места  приема  РПО . 

8. иорядок  оформлеиии  приема  РПО  
При  приеме  РПО  работник  отделения  почтовой  связи  должен : 
8.1. погасить  оттиском  календарного  почтового  гцтемпеггя  почтовьге  

марки , наклеенные  на  принимаемую  регистрируемую  письменную  
корреспонденцию  и  почтовьге  отправления  «Мультиконверт », в  присутствии  
отправителя . 

8.2. вьгяснить , каким  видом  транспорта  будет  пересьглаться  посьшка  
или  бандероль  с  объявленной  ценностью  - наземньгм  или  воздушньгм . 

8. з . проверить  возможность  приема  бандеролей  с  объявленной  
ценностью  и  посьшок  по  Списку  населенньгх  пунктов , в  адрес  которьгх  
периодически  ограничивается  прием  почтовьгх  отправлений  для  пересьшки  
наземньгм  транспортом . 

В  случае  если  на  текугций  момент  сугцествует  запрет  на  пересьглку  
бандеролей  с  объявленной  ценностью  и  посьшок  наземньгм  транспортом  
сообгцить  об  этом  отправителю , предложить  другой  спосо 6 пересьглки  и  
рассчитать  стоимость  пересьшки  согласно  вьгбранного  способа  пересьглки . 

8.4. проверить  прочность  и  соответствие  упаковки , правильность  и  
порядок  написания  адреса , наличие  обратного  адреса , проверить  наличие  и  
полноту  дополнительньгх  отметок  и  надписей , для  посьшок  - сличить  адреса  
указанньге  на  сопроводительном  бланке  и  на  адресной  стороне  оболочки  
(адресном  ярльтке ) посьтлки . 
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В  присутствии  отправителя  РПО , пересьглаемые  в  яцщках  из  
гофрированного  картона  или  бумажной  упакавке , оклеить  матовой  
синтетической  клеевой  лентой  гцириной  не  менее  5 см  с  нанесенньгм  
наименованием  филиала . При  необходимости  дополнительно  опечатать  
пломбой  почтовой  одноразовой  в  соответствии  с  Инструкцией  по  
применению  пломб  почтовьгх  одноразовьгх  для  регистрируемьгх  почтовьгх  
отправлений  или  опломбировать  пломбой  свинцовой  в  соответствии  с  
Порядком  применения  номерньгх  сигнальньгх  пластиковьгх  устройств  
«Альфа -м» и  «Акула -М», пломб  свинцовьгх . 

заирещается : оклеивание  прозрачной  синтетической  клеевой  
лентой  и  лентой  6ез  нанесеннь iх  реквизитов  филиала  или  каименования  
(логотииа ) отправителя . 

8.5. наклеить  ШПИ  на  адресную  сторону  (адресньгй  ярльгк ) РПО  и  
бланк  сопроводительного  адреса  к  посьглке ; 

8.6. проставить  оттиск  календарного  почтового  штемпеля  на  оболочку  
или  адресньгй  ярльгк , бланк  сопроводительного  адреса  к  посьглке  ф .116, 
бланк  уведомления  о  вручении  ф .119, в  специально  отведенном  месте . 

Не  допускается  нанесение  на  ШПИ  (ШИ) оттисков  календарнь iх  
почтовь iх  штемиелей  и  другой  служебной  информации . 

8.7. взвесить  РПО ; 
8.8. произвести  расчет  суммьг  платьг  за  пересьглку  и  дополнительньге  

услуги ; 
8.9. в  установттенном  месте  адресной  стороньг  оболочки  (адресного  

ярльгка ), письма  или  бандероли  с  объявленной  ценностью , посьглки , цифрами  
проставить  массу , сумму  платьг  (при  необходимости ) и  расписаться ; 

8.10. получить  с  отправителя  плату  или  документ , подтверждаюцгий  
факт  оплатьг  услуг  почтовой  связи ; 

8.11. оформить  прием  РПО  на  гпст . 
В  случае  отклгочения  электроэнергии  оформить  квитанцию  формьг  .Лг21 

в  соответствии  с  пунктом  18 настоящего  Порядка  (приложение  Х2 10). 
8.12. вложить  бланки  сопроводительньгх  адресов  к  посьглкам  ф . 116 (а  

также  ф . пззн , ф . 119) в  самоклеюгцийся  прозрачньгй  пакет , которьгй  
прикрепить  к  оболочке  посьглки : 

- на  мелких  посьшках , в  бумажной  упаковке  или  упакованньгх  в  
почтовьге  пакетьг , к  обратной  стороне  пакета ; 

- на  посьглках , пересьглаемьгх  в  гофрокартонньгх  ягциках , на  правро  от  
адреса  торцовро  сторону  посьглки ; 

- на  посьглках , пересьглаемьгх  в  мягкой  оболочке , к  обратной  стороне  
посьшки . 

При  вложении  в  самоклеюгцийся  пакет  ф . 116, ф . 11 зэн , ф . 119 
одновременно , бланк  сопроводительного  адреса  к  посьглке , вкладьгвать  
поверх  остальньгх  бланков  лицевой  стороной  вверх . 

8.1 з . вьгдать  отправителю  квитанцию . 
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8.14. принятые  РПО  передать  на  дальнейшуго  обработку  по  накладной  
поименной  Ф . 16 (приложение  ХЕ. 1 1), составленной  в  двух  экземплярах , в  
которой  РПО  приписьгваются  поимённо ; 

8.15. информацию  о  принятьгх  РПО  в  установленньге  сроки  передать  в  
ОАСУ  РПО . 

8.16. из  ОПС , имеющих  канал  связи , и  входящих  в  зону  
обслуживаиия  АСЦ , отиравка  файлов  с  данными  о  принять iх  РПО  
должна  быть  произведена  в  срок  до  отиравки  почты  и  в  конце  смеиц . Из  
ОПС , не  имеющих  канала  связи , отправку  файлов  (иа  электронных  
носителях ) с  даниыми  о  иринятых  РПО  производить  одновременно  с  
отправкой  Почть i. 

8.17. Документьг , содержагцие  персональньге  данньге , после  их  
о6работки  передаются  на  хранение  лицу , ответственному  за  хранение  в  
данном  объекте  почтовой  связи . Хранение  документов , содержащих  
персональньге  данньге , осугцествляется  в  местах , установленньгх  для  этих  
целей . Хранение  таких  документов  на  рабочих  местах  не  допускается . 

8.18. По  окончании  рабочего  дня  (сменьг ) (или  при  передаче  мехсду  
операторами ) проводится  сверка  исход,ягцих  РПО : работники  отделений  
почтовой  связи , принимающие  РПО , подсчитьгвают  по  накладньгм  
поименньгм  Ф . 16 количество  переданньпс  на  обработку  (отправку ) почтовьгх  
отправлений . результатьг  подсчета  запись iваются  на  последней  накладной  
поименной  Ф .16 за  данньгй  рабочий  день . контролируюцгее  лицо  сличает  
количество  переданньпс  на  обработку  (отправку ) РПО  с  данньгми  суточньгх  
итогов  по  итоговой  квитанции  111111 WinPost (Z- отчет) и  расписывается  в  
накладной  поименной  ф .16. 

8.19. В  конце  дня  (сменьг ), на  оборотной  стороне  последней  накладной  
поименной  ф . 16 или  чистом  листе  бумаги , подводятся  итоги  движения  РПО  
(вьгводятся  остатки ). Для  удобства  и  ускорения  подведения  итогов  
рекомендуется  применять  гцтампьг  следугощей  формьг : 

Остаток  на  
принято/постуПгило  
ОтПравлено /вьтдано  
Дослано  ц  возвращено  
Остаток  на  
проверил 	 (ПОДПИСЬ) 

сдап 	 (ПодПись) 

принял 	 (ПОДПИСЬ) 

9. Особенности  ириема  отнравлекий  ЕМS 

9.1. Отправления  ЕМS принимаются  работниками  вьгделенньгх  
о6ъектов  почтовой  связи  и  курьерами  обособленньгх  структурньгх  
подразделений  филиалов  ФГУИ  «Почта  России ». 

9.2. Отправления  ЕМS должньг  отвечать  следующим  требованиям  к  
пределъной  массе , допустимому  вложению  и  предельным  размерам : 



2з  

Любое  измерение  
отправления  ЕМS в  
упаковке  не  должно  
превышать  150 см . 
Сумма  длины  и  
периметра  наибольшего  
поперечного  сечения  не  
должна  превышать  з 00 
см . 

Вид  почтового 	Предельная  
отправления 	масса  
Отправление 	з 1,5 кг  

1. 	ЕМS 

допустимое  
вложение  

документы , 
печатные  издания , 
товарньте  вложения  

иредельньге  размеры  

9. з . иа  каждое  отправление  ЕМS отправитель  должен  заполнить  
сопроводительный  бланк  «Е  1-в». 

Дополнительно  в  адресе  получателя  указывается  номер  телефона  
получателя  (при  его  наличии ), а  в  адресе  отправителя  телефон  отправителя  
(при  его  наличии ). 

9.4. В  качестве  номера  отправления  ЕМS используется  номер  
штрихового  идентификатора  отправления  ЕМS, нанесенный  на  бланк  «Е  1-в» 
при  его  изготовлении  (этот  номер  должен  в  дальнейгцем  фигурировать  во  
всех  сопроводительных  документах , связанных  с  данньгм  отправлением ). 

Не  допускается  размещеиие  на  оболочке  отиравлений  ЕМS и  
бланке  «Е  1-в» каких -либо  иных  штрвхкодовых  идентификаторов  или  
номеров . 

9.5. 0тправления  ЕМS с  вложением  документов  упаковьпзаются  в  
специальные  почтовые  конверты  или  почтовые  пакетьг  с  нанесенным  на  них  
логотипом  ЕМS. 

для  упаковки  отправлений  ЕМS с  товарньгм  вложением  применяготся  
посылочные  гофрокартонньге  ящики  (изготовленные  в  соответствии  с  
техническими  требованиями  к  ящикам  из  гофрокартона  для  упаковки , 
транспортировки  и  хранения  почтовых  отправлений ) и  пакетьг  почтовые  
полиэтиленовые  (изготовленные  в  соответствии  с  техническими  
требованиями  к  пакетам  почтовьгм  полизтиленовым  с  клапаном ). 

В  случае  использования  для  упаковки  гофрокартонного  ягцика  его  
опечатьпзание  следует  производить  в  соответствии  с  Порядком  приема , 
доставки  и  вручения  внутренней  посылочной  почтьг  и  Инструкцией  по  
применению  пломб  почтовых  одноразовых  для  внутренних  и  
международньгх  регистрируемьгх  почтовых  отправлений . 

9.6. Курьер , производящий  прием  отправлений  ЕМS на  дому  или  в  
офисе , должен  бьгть  обеспечен  весами , календарньгм  почтовым  штемпелем , 
кассовым  аппаратом  (мобильным  терминалом ) или  квитанционной  книжкой  
формы  М21, квитанционной  книжкой  формы  Х247, калькулятором , средством  
измерения  линейньгх  размеров  (рулеткой ), расходными  материалами  с  
логотипом  ЕМS (бланками  «Е  1-в», необходимым  упаковочным  материапом , 
матовой  клеевой  синтетической  лентой  шириной  не  менее  5 см  с  
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наименованием  сiшлиапа ), средством  мобильной  связи , списком  предметов  и  
веществ , запрегценных  к  пересьтлке , действуюцшми  тарифами . 

9.7. Отправления  ЕМS с  ценньтми  вложениями  по  желанию  клиента  
могут  бьгть  застрахованьг . 

Порядок  оказания  данной  услуги  осуществляется  в  рамках  договора  
страхования  грузов , а  также  в  соответствии  с  «Инструкцией  о  порядке  
взаимодействия  Аппарата  управления  и  филиапов  ФГУП  «Почта  России » по  
оказанию  услуг  по  приему , обработке , перевозке  и  доставке  международной  
и  внутренней  экспресс -почты  ЕМS». 

Размер  страховой  суммы  не  может  быть  менее  з  000 рублей . 
максимальная  страховая  сумма  для  отправлений : 
- содержащих  драгоценные  металлы  - 1 000 000 рублей ; 
- содержащих  иные  товарные  вложения  - ЗОО  000 рублей ; 
- содержаших  корреспонденцию  - 20 000 рублей . 
Отправления , подлежащие  страхованию , подаются  оператору  (курьеру ) 

для  приема  только  в  открытом  виде . 
При  оформлении  страховки  на  отправление  ЕМS с  суммой  оценки  

свьггце  10 000 рублей  физические  тгица  обязаны  предъявить  документьг , 
подтверждаюцтие  стоимость  вложения  (накладная , счет -фактура , кассовые  
чеки  и  т .д .). юридические  лица  при  оформлении  страховки  на  отправления  
ЕМS предъявляют  в  обязательном  порядке  документьг , подтверищаюцтие  
стоимость  вложения , вне  зависимости  от  суммы  оценки , а  также  копии  
документов , подтверждаюцтие  стоимость . 

Для  оформлеиия  страховки  клиеит  оформляет  бланк  ф . 107-Е  - 
«Страховое  заявление /опись  вложения » (приложение  ЗУ2 12). В  бланк  ф .107-Е  
вносятся  наименования  каждого  пер  есьш  аемого  предмета , напротив  
наименования  каждого  предмета  проставляется  его  стоимость  и  количество . 

Страховая  сумма , указанная  в  бланке  ф . 107-Е , должна  соответствовать  
действительной  стоимости  вложения . 

Оператор  (курьер ) обязан  проверить  правильность  заполнения  
ф . 107-Е , сверить  записи  в  бланке  «Е  1-в» и  ф . 107-Е . 

Исходя  из  итоговой  страховой  суммы , оператор  (курьер ) определяет  
сумму  страхового  сбора . 

После  расчета  суммы  страхового  сбора  оператор  (курьер ) объявляет  ее  
клиенту , заполняя  соответствующую  графу  в  ф . 107-Е . Затем  заверяет  
правильность  заполнения  бланка  своей  подписью , ставит  оттиск  
календарного  почтового  штемпеля  на  всех  трех  копиях  бланка  ф . 107-Е . 

Третий  (нижний ) экземпляр  ф . 107-Е  вкладьтвает  в  отправление  вместе  
с  копиями  документов , подтверждающих  стоимость  вложения . 

Сумму  страхового  сбора  оператор  (курьер ) вносит  в  бланк  «Е  1-в» в  
графу  «Дополнительный  тариф » зоньг  «Информация  по  приему ». 

На  оболочку  отправления  ЕМS оператор  (курьер ) наклеивает  
самоклеющийся  ярльгк  «Отправление  застраховано ». 
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Оператор  (курьер ) передает  отправителю  1-й  зкземпляр  бланка  
ф . 107-Е . Второй  экземпляр  бланка  ф . 107-Е  остается  у  оператора  (курьера ) и  
сдается  вместе  с  отчетом . 

9.8. После  оформления  взвесить  отправление  ЕМS вместе  с  бланком  
«Е  1-в» (бланками  ф . 107 и  ф . пзэн  при  их  наличии ). 

На  бланке  «Е  1-в» проставить  следующее : 
- в  зоне  «Информация  по  приему » - почтовьгй  индекс  объекта  почтовой  

связи  места  приема  отправления  ЕМS; в  предусмотренных  «квадратах » 
сделать  отметки  «У» или  «Х» (отправление  принято  в  окне  приема  или  
курьером ); вес ; 

- в  зоне  «Форма  оплатьг» - в  предусмотренньгх  «квадратах » сделать  
отметки  «У» или  «Х» (оплачено  отправителем ); поставить  свою  подпись ; 

- в  зоне  «Информация  по  приему» («Стоимость  отправления ») - указать  
тариф  за  пересьшку , дополнительньгй  тариф , а  таюке  тариф  за  объявленную  
ценность  (в  случае  пересьщки  отправления  ЕМS с  объявленной  ценностью ); 
проставить  дату  и  время  приема ; указать  Ф .И .О . служащего  и  расписаться ; 

- наклеить  бланк  «Е  1-в» на  отправление  (для  отправлений , 
принимаемь iх  с  описью  вложения  ф . 107). 

9.9. На  бланке  «Е  1-в» дополнительно  проставить  следуюшее : 
- в  зоне  «Информация  по  приему» - почтовьгй  индекс  объекта  почтовой  

связи  места  приема  отправления  ЕМS; 
- в  предусмотренньгх  «квадратах » сделать  отметки  «у» или  «Х» 

(отправление  принято  в  окне  приема  или  курьером ); 
- в  зоне  «Форма  оплатьг» - в  предусмотренньгх  «квадратах » сделать  

отметки  «у» или  «Х» (оплачено  отправителем ); поставить  свою  подпись ; 
- в  зоне  «Информация  по  приему » («Стоимость  отправления ») - указать  

тариф  за  пересьшку , дополнительньгй  тариф , а  таюке  тариф  за  объявленную  
ценность  (в  случае  пересьшки  отправления  ЕМS с  объявленной  ценностью ); 
проставить  дату  и  время  приема ; указать  Ф .И .О . служащего  и  расписаться ; 

- наклеить  бланк  «Е  1-в» на  отправление  (для  отправлений , 
принимаемь iх  с  описью  вложения  ф . 107). 

9.10. После  оформления  приема  оператор  (курьер ) должен  расписаться  
на  бланке  «Е  1-в», оторвать  от  него  лист  «Копия  отправителя » и  вручить  его  
вместе  с  квитанцией  или  кассовьгм  чеком  отправителю . 

В  качестве  копии  квитанции  в  объекте  почтовой  связи , принявшем  
данное  отправление , остается  лист  бланка  «Е  1-в» «Копия  ЕМS Почта  
России », а  так  же  второй  экземптгяр  бланка  ф . 107-Е . 

10. Особенности  ириема  иочтовых  отиравлений  «Отправления  1-го  
класса » 

10.1. почтовьге 	отправления 	«Отправления 	1-го 	класса» 
подразделяются  на : 

- письма  1-го  класса  - «простьге», «заказньге », «с  объявленной  
ценностью »; 

- бандероли  1-го  класса  - «заказньге », «с  объявленной  ценностью ». 



Письмо  
1-го  класса  

Бандероль  
1-го  класса  

1. 
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10.2. Почтовьге  отправления  00тправления  1-го  класса» долэкны  
отвечать  следуюцгим  требованиям  к  предельной  массе , допустимому  
вложению  и  предельньгм  размерам : 

Вид  почтового  Предельная 	Допустимое  предельньге  размерьг  отправления 	масса 	вложение  

0,5 кг 	иисьменньге 	минимальньгй  размер  
сообщения , 	114 х  162 мм , 
документьг 	максимальньгй  размер  

250 х  з 5 з  мм . 

печатньге  издания , не  более  зб  см  в  одном  
документы , 	из  трех  измерений , 

товарньге  вложения  сумма  трех  измерений  
не  должна  превьнпать  
70 см , минимальньгй  
размер  110 х  190 мм . 

10.з . Почтовьге  отправления  «Отправления  1-го  класса» категории  
«заказньге », «с  объявленной  ценностью » могут  пересьглаться  с  уведомлением  
о  вручении  (простьгм  или  заказньгм ), по  тарифам , установленным  ФГУП  
«Почта  России », на  пересьглку  уведомления  о  вручении  регистрируемого  
почтового  отправления  «Отправления  1-го  класса ». 

10.4. Почтовьге  отправления  «Отправления  1-го  класса» пересьглаются  
в  специапьном  конверте  либо  пакете  с  логотипом  услуги  «Отправление  1 
класса» (приложение  .1ч2 1 з ). Почтовьге  отправления  «Отправления  1-го  
класса», которьге  по  своим  габаритам  не  могут  бьгть  упакованьг  в  
специальньге  конвертьг  или  пакетьг , упаковьгвают  в  ягцики  из  гофрированного  
картона  или  применяют  нестандартную  упаковку . Опечатьгвают  матовой  
синтетической  клеевой  лентой  шириной  не  менее  5 см  с  наименованием  
филиала , с  обязательньгм  нанесением  наклейки  (стикера ) с  логотипом  услуги  
или  оформленного  адресного  ярлыка  ф . 7-а  (приложение  М2 14). 

11. Особенности  ириема  иосьыок  

1 1 . 1 . Посьглки  подразделяются  на : 
- посьглки  стандартньге  (обьгкновенные , с  объявленной  ценностью ); 
- посьглки  тяжеловесньге  (обьгкновенные , с  объявленной  ценностью ); 
- посылки  нестандартные  (обьгкновенньге , с  объявленной  ценностью ); 
- посьгтгки  тяжеловесньге  крупногабаритные  (обьгкновенньге , с  

объявленной  ценностью ). 
11.2. Посьглки  должньг  отвечать  следующим  требованиям  к  предельной  

массе , допустимому  вложению  и  предельньгм  размерам : 
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Вид  почтового 	Предельная 	допустимое 	иредельньге  
отправления 	масса 	вложение 	 размерьг  

иосьглки 	До  10 кг 	печатнь iе  издания , Стандартная  
1. стандартные 	 товарньге  вложения  упаковка , 

используемая  для  
' данного  вида  
почтового  
отправления  
(минимальный : 
165х 120х 100 мм , 
265х 165х50 мм ; 
максимальньгй : 
425х265хз 80 мм ). 
Размер  адресной  
стороньг  не  менее  
105х148 мм . 
Допускается  
использование  
упаковки  сумма  
трех  измерений , 
которой  не  
превьпиает  80 см . 

посьглки 	От  10 кг 	печатньге  издания , В  стандартной  
2. тяжеловесньге 	до  20 кг 	товарньге  вложения  упаковке  для  

данного  вида  
почтового  
отправления  
(минимальньгй : 
165х 120х 100 мм , 
265х 165х50 мм ; 
максимальньгй : 
425х265хЗ 80 мм ). 
Размер  адресной  
стороньг  не  менее  
105х 148 мм . 

иосьглки 	До  20 кг 	товарньге  вложения  В  нестандартной  
з . 	нестандартные 	 упаковке . 

минимальный : 
165х 120х 100 мм , 
265х 165х50 мм . 
Размер  адресной  
стороньг  не  менее  
105х148 мм . 
максимальный : 
сумма  измерений  
трех  сторон  не  
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; более  з00 см . 
; Допускается  
пересьглка  
отправлений  
свернутьгх  
трубкой . 

Посьтлки 	От  10 кг 	Печатньге  издания , минимальньгй : 
тяжеловесньте 	до  50 кг 	товарньге  вложения  425х265хз 80 мм . 

крупногабаритньге  максимальньгй : 
!1900х 1 з00хз 500 
мм . 

11.з . На 	посьшку  отправитель 	должен 	заполнить 	бланк  
сопроводительного  адреса  к  посьщке  Ф . 116. 

11.4. Прием  и  вьгдача  тяжеловесньгх  крупногабаритньгх  посьшок  весом  
свьппе  20 кг  производятся  в  специально  вьщеленньгх  для  этого  отделениях  
почтовой  связи . 

11.5. Посьглки  тяжеловесньге  крупногабаритные  принимаются  к  
отправке  при  условии  отсутствия  их  перегрузки  в  пути  следования . 

11.6. При  приеме  посьшок  почтовому  работнику  необходимо : 
- проверить  наличие  подписи  отправителя  на  бланке  

сопроводительного  адреса  ф .116 после  текста : «заПрещенньтх  к  Пересьтлке  
вложепцй  нет . С  требовапцями  к  уПаковке  озпакомлен . »; 

- проверить  заполненньгй  отправителем  адресньгй  ярльгк  ф .7-п  на  
наличие  дополнительньгх  отметок ; 

- наклеить  на  лицевую  сторону  посьшки  адресньгй  ярльгк  ф .7-п ; 
- в  присутствии  отправителя  оклеить  (опломбировать ) и  взвесить  

посьшку . 
- наклеить  ШПИ  строго  горизонтально  на  сторону  посьглки  с  

большей  площадью  и  на  бланк  сопроводительного  адреса  к  посьшке  ф .116 в  
специально  отведенное  место  (при  наличии  бланка  наложенного  платежа  
ф . пз -эн  номер  ШПИ  указать  от  руки ); 

- на  сопроводительном  адресе  к  посьглке  4о . 116 и  адресном  ярльгке  
ф .7-п  указать : вес , сумму  платьг  за  пересьглку , проставить  подпись  оператора  
и  оттиск  КПШ . 

- провести  операцию  по  приему  посьшки  с  помогцью  Пкт  на  
механизированном  рабочем  месте ; 

- распечатать  ярльгк  Ф . 2, наклеить  на  левую  от  адреса  торцевую  
сторону  посьщки . 

При  приеме  посьшок  в  упаковке , не  имеюгцей  торцевьгх  сторон  
(например , пластиковьге  конвертьг ), наклеивание  ярльгка  ф . 2 не  требуется . 

для  наклеивания  ярльгка  Ф . 2 на  левую  от  адреса  торцевую  сторону  
посьглки  допускается  использование  прозрачного  скотча . 
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1 1.7. посьглки  упаковьгваются  в  посьглочньге  яптики . (картонньге , 
гофрокартонные , деревянньте , фанерньге  и  полимерньте ), почтовьге  пакеты  
или  тканевую  оболочку  (мецгок ) - прочную  светлую  однотонную  ткань . 

Повторное  использование  стандартной  уиаковки  не  допускается . 
Дпя  упаковки  посьглок  допускается  использование  гофрокартонной  

тарьг  клиента  при  условии  отсутствия  на  ней  скотча  или  следов  ранее  
нанесенного  скотча . Оклеивание  таких  посьглок  производить  с  таким  
расчетом , чтобьг  исключить  доступ  к  вложению . 

11.8. Вложение  пось iлки  не  должно  иеремещаться  внутри  
упаковки . 

1 1.9. Опечатывание  посьглки , упакованной  в  гофрокартонньгй  ягцик , 
производится  почтовьгм  работником  путем  нанесения  матовой  синтетической  
клеевой  лентьг  (цшриной  не  менее  5 см  с  наименованием  ффилиала ) на  
стороне , противоположной  адресной , по  кромке  клапана  с  захватом  двух  
боковьгх  сторон , а  также  двумя  полосками  поперек  кромки  клапана  с  
захватом  двух  других  боковьгх  сторон . дополнительно  производится  
нанесение  матовой  синтетической  клеевой  лентьг  по  периметру  боковьгх  
сторон  с  захватом  примьгкающих  к  ней  сторонам . 

заирещается  нанесение  синтетической  клеевой  ленты  в  несколько  
рядов . 

11.10. душ  упаковки  посьглок  с  предметами  верхней  одеждьт , ковровьгх  
и  других  мягких  изделий , не  входящих  по  своим  размерам  в  стандартную  
посьглочную  упаковку  может  использоваться  тканевая  оболочка  (мецюк ). 
При  этом  вложение  посьглки  должно  бьгть  предварительно  упаковано  в  
полиэтиленовую  пленку  или  другой  непромокаемый  материал . 

Ткань  для  оболочки  посьглок  (мешок ) должна  состоять  из  цельного  
прочного  куска  или  из  нескольких  однородньгх  кусков  светлой  однотонной  
ткани , сшитьгх  внутренним  швом . 

На  тканевую  оболочку  посьглки  (мешок ) запрещается  дополнительно  
нашивать  (наклеивать ) ткань  с  адресом . 

Посьглка  должна  упаковьгваться  в  тканевую  оболочку  (мешок ) с  таким  
условием , чтобьг  зта  оболочка  (мешок ) имела  с  одной  стороньг  приттуск , 
необходимьтй  для  ее  обвязки  гцпагатом  и  опломбирования . Для  
опломбирования  посьглок  в  мягкой  оболочке  необходимо  верхнюю  часть  
мегцка  (тканевую  оболочку ) сложить  гармошкой  (веерообразно ) с  глубиной  
складки  не  более  5 см . 

Проткнуть  складки  мешка  (тканевой  оболочки ) гцилом  и  продеть  
шпагат  сквозь  тканевую  оболочку  посьглки . 

Стянуть  шпагат  и  охватить  двойньгм  оборотом  шпагата . концьг  
шпагата  перекрещиваются , один  конец  пропускается  под  оба  оборота  
шпагата , туго  затягивается  и  завязьгвается  двойньгм  узлом . Перевязь  делается  
с  таким  расчетом , чтобьг  вложение  мегцка  не  перемещалось . концьг  перевязи  
продеваются  через  канальг  пломбьг , пломба  накладывается  в  
непосредственной  6лизости  к  узлу , затем  концьг  шпагата  завязьгваются  
двойньгм  узлом  с  таким  расчетом , чтобьг  узел  находился  в  камере  пломбьт . 
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пломба  свинцовая  (далее  - ПС ) зажимается  пломбиратором . После  
пломбирования  ПС  необходимо  произвести  проверку  четкости  оттиска . Если  
оттиск  не  четкий  уда .тшть  перевязь  и  ПС  с  нечетким  оттиском  и  произвести  
опломбирование  посьглки  до  получения  четкого  оттиска  (при  вторичном  
опломбировании  шпагат  пропускать  через  первоначально  сделанньге  
отверстия  тканевой  оболочки  посьглки ). 

Рекомендуется  для  прокальпзания  ткани  с  одновременньгм  
протягиванием  гппагата  сквозь  обгцивку  применять  гцило  «Швейное -з» (с  
угцком ) или  шило  «Сапожное -з» (с  крючком ). 

11.1 1. Посьшки  от  физических  лиц , отправляемьге  воздушньгм  
транспортом  или  наземньгм  транспортом  в  сочетании  с  воздушньгм  
(комбинированньгм  способом ), в  соответствии  с  требованиями  воздугцного  
перевозчика , упакованньге  в  ягцики , должньг  в  обязательном  порядке  
дополнительно  задельпзаться  отправителем  в  Тканевро  оболочку . 
Исключение  составляют : 

- мелкие  посьглки ; 
- посьшки  с  рассадой ; 
- посьшки  с  твердьгми  сортами  овощей  и  фруктов ; 
- посьшки  с  пчелами . 
также  подлежат  заделке  в  тканевую  оболочку  посьшки , принятьге  от  

физических  лиц , адресованньге  в  населенньге  пунктьг  крайнего  Севера  и  
Дальнего  Востока  (согласно  «Списку  объектов  почтовой  связи , в  адрес  
которьгх  периодически  ограничивается  прием  посьшок  для  пересьшки  
наземньгм  транспортом »), пересьшаемьге  наземньгм  транспортом . 

11.12. иеделимьге  предметьг  в  фабрично -заводской  упаковке  
(деревянньгх  ящиках  и  япгиках  из  плотного  картона ), которая  отвечает  
установленным  размерам  и  обеспечивает  сохранность  влохсения , разрешается  
принимать  для  пересьглки  наземньгм  транспортом  без  дополнительной  
упаковки  при  условии  соблюдения  установленньтх  требований  к  перевязи  и  
опечатьгванию  посьглок . 

11.1 з . От  организаций  посьглочной  торговли  можно  принимать  
посцлки  в  прочной  гофрокартонной  таре , прогцитой  металлическими  
скобами , без  перевязи  гцпагатом  и  опечатьгвания  (опломбировьгвания ), если  
вес  посьшки  не  превьпцает  5 кг , а  сумма  объявленной  ценности  - 10 000 
рублей . Прошивка  тарьг  скобами  долхсна  полностью  исключать  доступ  к  
вложению . 

11.14. Посьшки  в  деревянньрс  (фанерньгх ) ягциках  перевязьгваются  по  
имеющимся  на  ребрах  ящика  надрезам  цельньгм  прочньгм  шпагатом . Если  
длина  посьшки  не  превьгшает  з 0 см , то  перевязь  делается  крестообразно , а  
при  длине  посьглки  более  ЗО  см  перевязь  пропускается  один  раз  вдоль  
посьшки  и  два  раза  поперек . Перевязь  туго  натягивается  и  в  местах  
пересечения  завязьгвается  узлом  с  таким  расчетом , чтобьг  ее  нельзя  бьшо  
снять  или  передвинуть . концьг  перевязи  должньг  вьгходить  на  левую  от  
адреса  боковую  сторону  посьшки . концьг  перевязи  связьгваются  двойньгм  
узлом , продеваются  через  канальг  пломбьг , пломба  накладьгвается  в  
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непосредственной  близости  к  узлу , затем  концьг  ггтпагата  завязьгваются  
двойньгм  узлом  с  таким  расчетом , чтобьг  узел  находился  в  камере  пломбьг . 
ПС  зажимается  пломбиратором . Пломба  накладьгвается  в  непосредственной  
близости  к  узлу . После  опломбирования  ПС  необходимо  произвести  
проверку  четкости  оттиска . Если  оттиск  нечеткий , удалить  перевязь  и  ПС  с  
нечетким  оттиском  и  произвести  опломбирование  посьики  до  получения  
четкого  оттиска . Перекосьг  перевязи  не  допускаются . 

1 1 .15. Не  перевязьгваются  посьшки : в  гофрокартонной  таре ; в  мягкой  
оболочке ; в  твердой  таре , обцштой  тканью ; посьглки  со  свежими  овощами  и  
фруктами ; с  пчелами . 

1 1.16. Жидкости  и  вещества , легко  переходящие  в  жидкое  состояние  
(соки , сиропьг , жирьг , варенье , мед , ягодьг  и  др .), принимаются  к  пересьглке  в  
закрьгтьгх , полностью  исключаюгцих  утечку , емкостях , вложенньгх  в  тару  
(ящик , коробку  и  др .). Пространство  между  стенками  тарьг  и  емкостью  
заполняется  полистиролом , опилками , стружками , ватой  и  т .п . Такие  
посьглки  принимаются  с  отметкой  «ОСТОРСОКНО » и  только  наземньгм  
способом  пересьглки . Пересьшка  жидкостей  и  вегцеств , легко  переходящих  в  
жидкое  состояние , в  целлофановьгх  и  полиэтиленовьгх  мегцочках  не  
допускается . 

1 1.17. Красящие  сухие  порошки  принимаются  только  в  герметичньгх  
металлических  емкостях , вложенньгх  в  деревянньге  ящики  или  коробки  из  
плотного  гофрокартона . Не  красящие  сухие  порогцки  вкладьгваются  в  
холщовьге  или  пергаментньге  мешки , которьге  помещаются  в  деревянньге  или  
картонньге  ящики . 

11.18. В  зависимости  от  особенностей  вложения  посьглок  должньг  
соблюдаться  следующие  условия : 

а) хрупкие  и  бьющиеся  предметьг  упаковьгваются  в  твердую  тару  и  
пересьшаются  опилками  или  обкладьгваются  стружками , ватой  и  т .п ., 

б ) кинофильмьг , кинолентьг  и  магнитньге  лентьг  упаковьгваются  в  тару , 
изготовленную  в  соответствии  с  требованиями  нормативно -технической  
документации  изготовителя ; 

в) семена , семечки , орехи , сухофруктьг , мука  и  другие  сьшучие  
вещества  упаковьгваются  в  мегцочки  из  плотной  ткани , клеенки , пленки , 
прочньге  бумажньге  пакетьг  и  вкладьгваются  в  ягцики  или  картонньге  коробки ; 

г) рассада  упаковьтвается  в  ягцики , имеюгцие  отверстия  для  вентиляции . 
На  дно  ящика  укладьгвается  полиэтиленовая  пленка  (клеенка ); 

д) пчельг  помещаются  в  ящики  или  коробки , оборудованньге  
специальньгми  сетками , исключающими  возможность  вьглета  пчел  из  
посьглок ; 

е) посьглки  с  пугцниной  и  гцкурками  грьгзунов , не  подвергшимися  
фабричной  обработке , а  также  с  гцерстью , щетиной , волосами , пером  и  пухом  
должньг  бьггь  предварительно  упакованьг  в  ткань  (мешковину , 
полиэтиленовую  пленку ), а  затем  в  ягцики  (картонньге  коробки ); 

ж) радиолампьг  и  точньге  приборьi (измерительнь iе  и  др .) 
упаковываются  в  твердую  тару  с  прокладками , исключающими  перемецгение  
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и  повреждение  вложения  при  пересылке . такие  посылки  гугогут  быть  
упакованьг  в  яцгики , сделанные  в  виде  решетчатой  клетки . Внутри  
регцетчатой  клетки  устанавливается  специальная  закрепляющая  система , 
которая  должна  прочно  зажимать  радиолампу  (прибор ) и  предохранять  ее  от  
ударов  о  каркас ; 

з) цельные  небьюгциеся  и  незагрязненньге  предметы , а  таюке  
неразборные  предметы  (чемоданы , бидоны  и  т .п .), размеры  и  вес  которых  не  
превьпцают  установленных  норм , за  исключением  предметов , имеюгцих  
острьге  выступы , могут  пересылаться  без  упаковки  в  ягцики  или  ткань ; 

и ) посьглки  с  твердыми  сортами  свежих  овогцей  и  фруктов  
принимаются  в  деревянных  (фанерных ) ящиках , торцевьге  и  боковые  стенки  
которых  имеют  вентиляционные  отверстия  или  вертикальные  просветы ; 

к) автопокрьиики  упаковываются  в  чистом  виде  в  мешки  (льняные , 
пенькоджутовые , бязевые , брезентовые  и  др .). 

11.19. Прием  посылок  с  пчелами  производится  при  наличии  
ветеринарного  свидетельства . 

1 1.20. Посылки  с  твердыми  сортами  свежих  овогцей  и  фруктов  
принимаются  при  наличии  прямых  рейсов  воздушных  судов , перевозягцих  
почту , до  места  назначения , при  пересьшке  железнодорожным  и  
автомобильным  транспортом  - при  условии  прохождения  таких  посылок  не  
более  чем  за  7 суток , а  при  превьпцении  этого  срока  - под  ответственность  
отправителей . 

11.21. Посылки  с  пушниной  и  шкурками  грызунов , не  подверпцимися  
фабричной  обработке , а  также  с  шерстыо , щетиной , волосами , пером  и  пухом  
должны  сопровождаться  ветеринарным  свидетельством , выданным  на  месте  
заготовки  сырья . При  одновременной  отправке  отправителем  нескольких  
таких  посылок  в  один  адрес  допускается  наличие  общего  ветеринарного  
свидетельства  с  указанием  в  нем  количества  отправляемой  пугцнины  опкурок  
грызунов  и  т .п .) и  числа  мест . 

Ветеринарное 	свидетельство 	прочно 	прикрепляется 	к  
сопроводительному  адресу , при  котором  подается  посьглка . 

11.22. Посьглки  с  пчелами , растениями , свежими  фруктами  и  овогцами , 
принимаются  к  пересьглке  без  объявления  ценности  вложения . 

12. Особенности  приема  почтовь iх  отправлений  разряда  
«Правительственное » 

12.1. В  разряде  «Правительственное » пересьшаются  все  видьг  и  
категории  почтовьгх  отправлений , кроме  отправлений  ЕМS и  почтовьгх  
отправлений  «Отправления  1-го  класса». 

12.2. размер , масса , упаковка  и  адресования  правительственных  
почтовьгх  отправлений  должньг  соответствовать  требованиям  ПОУПС  и  
нормативным  документам  ФГУП  «Почта  России », установленньгм  для  
соответствующих  видов  и  категорий  почтовых  отправлений . 
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12.з . Прием  правительственных  почтовых  отправлений  осуществляется  

в  первоочередном  порядке , по  установленным  тарифам , предусмотренным  
для  соответствуюпгих  видов  и  категорий  почтовых  отправлений . 

12.4. РПО  разряда  «Правительственное » принимаются  в  порядке , 
установленном  для  соответствуюцгих  видов  и  категорий  почтовьгх  
отправлений , с  вьгдачей  квитанции , в  которой  в  строке  «Особое  назначение » 
указывается  оиравитезьственное ». 

На  всех  правительственных  почтовых  отправлениях  на  адресной  
стороне  или  адресном  ярлыке , а  таюке  сопроводительном  бланке  к  посылке  
ф .1 16 отправителем  делается  отметка  «Правительствениое ». Отметка  
может  быть  нанесена  типографским  способом . 

12.5. При  приеме  почтовых  отправлений  разряда  «Правительственное » 
работник  отделения  почтовой  связи  должен  дополнительно  проверить : 

предоставлено  ли  отправителю  право  подавать  почтовые  
отправления  в  разряде  «Правительственное ». 

1з . Особенности  приема  иочтояых  отиравлений  разряда  
«Президентское » 

1 з . 1 . В  разряде  «Президентское » пересьглаются  все  видьг  и  категории  
письменной  корреспонденции . 

1 з .2. Размер , масса , упаковка  и  адресования  почтовых  отправлений  
разряда  «Президентское » должны  соответствовать  требованиям  ПОУПС , 
установленным  для  соответствуюгцих  видов  и  категорий  письменной  
корреспонденции . 

1 з .з . При  пересьглке  почтовых  отправлений  разряда  «Президентское » 
применяются  тарифьг  на  услуги  обгцедоступной  почтовой  связи  по  пересьглке  
внутренней  письменной  корреспонденции . 

1 з  .4. Прием , 	обработка , 	почтовых 	отправлений 	разряда  
«Президентское » осуществляется  в  порядке , установленном  для  почтовых  
отправлений  разряда  «Правительственное ». 

1 з .5. РПО  разряда  «Президентское » принимаются  в  порядке , 
установленном  для  соответствуюцгих  видов  и  категорий  письменной  
корреспонденции , с  вьгдачей  квитанции , в  которой  в  строке  «Особое  
назначение » указывается  оирезидентское ». 

1 з .б . иа  оболочке  почтового  отправления  или  адресном  ярлыке  
проставляется  отметка  «Президентскоео . 

1 з .7. При 	приеме 	письменной 	корреспонденции 	разряда  
«Президентское » работник  отделения  почтовой  связи  должен  дополнительно  
проверить : 

- предоставлено  ли  отправителю  право  подавать  почтовьге  
отправления  в  разряде  «Президентское ». 
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14. Осо6енности  приема  Почтовых  отПравлеиий  разряда  
ослуже 6ное» 

14.1. Правом  пересьшки  почтовьгх  отправлений  в  разряде  «Служебное » 
пользуются  Аппарат  управления , филиалы  предприятия , а  так  же  иньге  
структурньге  подразделения  ФГУП  «Почта  России ». 

14.2. В  разряде  «Служебное » могут  пересьшаться  следроцще  виды  и  
категории  внутренних  почтовьгх  отправлений : 

- почтовая  карточка  (заказная ); 
- письмо  (заказное , с  объявленной  ценностью ); 
- бандероль  (заказная , с  объявленной  ценностью ); 
- посьглка  стандартная  (обьгкновенная , с  объявленной  ценностью ); 
- посьшка  тяжеловесная  или  крупногабаритная  (обьгкновенная , с  

объявленной  ценностью  - по  решению  генерального  директора  или  первого  
заместителя  генерального  директора  ФГУП  «Почта  России »); 

- отправление  ЕМS. 
14.з . размерьг , масса , упаковка  и  адресование  почтовьгх  отправлений  

разряда  «Служебное » должньг  соответствовать  требованиям  настоягцего  
Порядка , установленньгм  для  соответствуюгцих  видов  и  категорий  почтовьгх  
отправлений . 

14.4. На  всех  служебньгх  почтовьгх  отправлениях  в  правом  верхнем  
углу  адресной  стороньг  или  адресного  ярльгка , а  таюке  сопроводительном  
бланке  к  посьглке  делается  отметка  «Служебное ». Отметка  может  бьгть  
нанесена  типографским  способом  или  путем  проставления  отгиска  
соответстврощего  гцтампа . 

14.5. служебньге  РПО  принимаются  в  порядке , предусмотренном  для  
соответствующих  видов  и  категорий  почтовьгх  отправлений , с  вьщачей  
квитанции , где  в  строке  «Особое  назначение » указьгвается  «Служебное », а  в  
«расшифровке  суммьг  платьi» - «Бесплатно ». 

14.6. Во  внутренних  почтовьгх  отправлениях  разряда  «Служебное » 
разрегцено  пересьглать : 

- служебную  переписку  Аппарата  управления , филиалов  
предприятия , а  также  иньгх  обособленньгх  структурньгх  подразделений  
ФГУП  «Почта  России », между  собой , а  таюке  иньгм  юридическим  и  
физическим  лицам  - письмами  (заказньгми ); 

- ответьг  пользователям  услуг  почтовой  связи  на  их  заявления , 
предложения  и  обращения  - письмами  (заказньгми ); 

- актьг  ф .5 1 вместе  с  вегцественньгми  доказательствами  - письмами  и  
бандеролями  (заказнь iми ), посьглками  (обьгкновенньгми ); 

- марочную  продукцию , бланки  (комплектьо  документов  
юридических  лиц , используемьге  при  оказании  услуг  по  договорам  с  ФГУП  
«Почта  России» - посьшками  стандартньгми  (с  объявленной  ценностью ); 

- порожние  мешки , отправляемьге  воздушньгм  транспортом  (для  
объектов  федеральной  почтовой  связи , не  имеюгцие  регулярного  наземного  
транспортного  сообгцения ) - посьглками  (обьгкноненньгми ); 
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- эксплуатационньге  материалы , используемьге  для  оказания  услуг  по  
приему , обработке , пересьглке  и  вручению  внутренних  и  международньгх  
почтовьгх  отправлений  согласно  перечниэ  эксплуатационного  материала , 
разрегценного  к  пересьшке  во  внутренних  отправлениях  разряда  
«Служебное » - бандеролями  (заказньгми  или  с  объявленной  ценностью ), 
посьглками  (обьгкновенньгми  или  с  объявленной  ценностью ). 

14.7. Во  внутренних  почтовьгх  отправлениях  ЕМS разряда  
«Служебное » разрешено  пересьглать : 

- служебную  переписку  между  филиалами  и  «ЕМS Почта  России » - 
филиалом  ФГУП  «Почта  России » (ежемесячньге  отчетьг  по  услуге  ЕМS); 

- переписку  между  филиалом  и  почтамтом  (ежемесячньге  ведомости  
по  услуге  ЕМS); 

- эксплуатационньге  материальг , используемьге  для  оказания  услуг  по  
приёму , пересьшке  и  вручению  отправлений  ЕМS согласно  Перечню  
эксплуатационного  материатта , разрегценного  к  пересьглке  во  внутренних  
отправлениях  ЕМS разряда  «Служебное »; 

- материальг  дтгя  презентаций , вьгставок  (по  решению  генерального  
директора  ФГУП  «Почта  России » или  его  заместителей ). 

15. Оео6енности  приема  ответных  внутренних  почтовых  
отпранлений * 

15.1. Ответньге  внутренние  почтовьге  отправления  подразделяются  на : 
- ОВПО -карточки  - «простое », «заказное »; 
- ОВПО -письмо  - «простое , «заказное ». 
15.2. Ответньге  внутренние  почтовьге  отправления  должньг  отвечать  

следроцшм  требованиям  к  предельной  массе , допустимому  вложению  и  
предельньгм  размерам : 

Вид 	Разряд  Предельная 	Допустимое 	стандартньге  почтового 	почтового  масса 	вложение 	размерьг  отправления  отправления  
105х148 мм ; 

Карточка 	ОВПО 	 10зх 195 мм  

110х220 мм ; 
114х 162 мм ; письменное  Письмо 	ОВПО 	 162х229 мм ; 

2. 	 сообгцение  229хз 24 мм ; 
250хз 5 з  мм  

15. З . Отличительньге  знаки  ОВПО  и  адрес  получателя  ОВПО  наносятся  
на  конвертьг  или  карточки  только  типографским  способом  
(ириложение  Х2 15). 

* Прием  ОВПО -карточки  и  ОВПО -письмо  категории  «заказное » производить  после  установления  
государственного  знака  почтовой  оплать i, применяемого  для  подтверждения  оплаты  услуг  почтовой  связи  
ФГУП  «Почта  России » по  пересылке  заказной  внутренней  письменной  корреспонденции  в  разряде  «ОВПО » 

1 . 
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15.4. при  приеме  ответного  внутрениего  почтового  отправления  

работник  ОПС  проверяет  действительность  ОВПО , а  именна : 
- соответствие  письма  и/или  карточки  порядку  оформления  ОВПО : 

наличие  по  краю  и  посередине  конверта  и/или  карточки  зеленой  полосьг , а  
также  надписи  «ответное  внутреннее  почтовое  отправление » на  полосе , 
расположенной  посередине  ОВПО ; 

- нанесение  отличительньгх  знаков  ОВПО  типографским  способом  
(наименование  получателя , адрес  получателя , гцтамп  «Оплата  при  
вручении »). 

Работник  ОПС  также  сверяет : 
- уникальньгй  номер , указанньгй  в  информационном  письме , с  номером , 

указанньгм  на  штампе  «Оплата  при  вручении » ОВПО ; 
- дату  окончания  приема  ОВПО , указаннро  на  гцтампе  «Оплата  при  

вручении » с  датой  приема . 
При  несоответствии  котя  бьг  одного  из  вьпцеперечисленньгх  пунктов  

ОВПО  считается  недействительньгм . 
Недействительньге  ОВПО  к  пересьглке  не  принимаются . 
15.5. заказньге  ОВПО  сдаются  в  объектах  федеральной  почтовой  связи  

в  порядке , предусмотренном  для  приема  регистрируемьгх  почтовых  
отправлений , при  этом  проверяется  действительность  ОВПО  согласно  
пункту  15.4 настоягцего  Порядка . 

15.6. При  приеме  заказньгх  ОВПО  отправителю  вьгдается  квитанция  с  
проставлением  нулевой  суммьг  или  чек  ПКТ  (почтово -кассового  терминала ). 

16. Особенности  приема  магистральных  крупногабаритных  
почтовых  отправлекий  

16.1. МКПО  должньг  отвечать  следуюгцим  требованиям  к  предельной  
массе , допустимому  вложению  и  предельньгм  размерам : 

Вид  почтового  
отправления  

Предельная 	Допустимое  
масса 	вложение  

минимальная  - 
50 кг , 
максимальная  - 
500 кг  

печатньге  издания , 
документьг , 
товарньге  вложения  

В  нестандартной  
упаковке . 
Минимаггьньтй  размер  
сумма  длин  трех  
измерений  не  должна  
6ьгть  меньше  1000 мм ; 
максимальньтй  - 
1800х1200х1200 мм . 

Магистральное  
1. крупногабарит  

ное  почтовое  
отправление  

16.2. Отправителями  МКПО  являются  юридические  лица , в  том  числе  
почтовые  операторьг , которьге  заключают  договор  на  предоставление  услуги  
по  пересьшке  МКПО  с  филиалами  ФГУП  «Почта  России ». 

Получателями  МКПО  являются  юридические  и  сризические  лица . 
16.З . Пересьтлка  МКПО  возможна  только  до  объектов  почтовой  связи , 

находящихся  на  пути  следования  магистральньтх  почтовьтх  маршрутов , при  
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возможности  осуществления  вьггрузки  во  время  стоянки  и  исюпочения  
перегрузки  в  пути . 

16.4. В  МКПО  пересьщают  печатньге  издания , документьг , товарньге  
вложения , разрешенньге  к  пересьшке  в  пределах  РФ . 

16.5. Длгя  МКПО  устанавливается  допустимое  отклонение  массьг  - не  
более  1 кг . 

Отправитель , в  соответствии  с  условиями  договора  о  предоставлении  
услуги  по  приему , обработке , перевозке  и  вручению  внутренних  почтовьгх  
отправлений  «Магистральное  крупногабаритное  почтовое  отправление », 
несет  ответственность  за  оповещение  адресата  о  допустимом  отклонении  
массьг  МКПО  до  1 кг . 

Также  договором  определяется  оповещение  получателя  отправителем  о  
том , что  раскождение  фактической  массьг  МКПО  до  1 кг  с  массой , указанной  
в  сопроводительньгх  документах  и  на  оботгочке  МКПО , обнаруженной  при  
вручении  МКПО  в  объекте  почтовой  связи  (МСЦ , 01111, МКД11) - месте  
вьщачи , не  является  основанием  для  предъявления  претензий  со  стороньг  
получателя . 

16.6. На  адресном  ярльгке  МКПО  ф .7-М  (приложение  Лг2 16): 
- в  адресе  получателя  отправитель  указьгвает  наименование  получателя , 

номер  контактного  телефона  получателя , наименование  объекта  почтовой  
связи  места  вьгдачи  (вклгочая  его  почтовьгй  индекс ), отметку  «До  
востребования »; 

- в  адресе  отправителя  указывается  наименование  отправителя  
ооридического  лица ), его  фактический  адрес , номер  контактного  телефона  
отправителя . 

Напичие  номера  контактного  телефона  получателя  и  отправителя  
является  обязательньгм  требованием  при  оформлении  адресного  ярльгка  
ф .7-м . 

16.7. МКПО  принимается  в  упакованном  и  опечатанном  виде . При  
упаковке  МКПО  отправители  должньг  оклеивать  его  синтетической  клеевой  
лентой  с  нанесенньгм  на  нее  наименованием  организации  отправителя . 

синтетическая  клеевая  лента  должна  наноситься  на  упаковку  МКПО  в  
местах  соединения  ее  клапанов  с  целью  исюпочения  доступа  к  вложению . 

Допускается  нанесение  в  один  слой  синтетической  клеевой  лентьг  по  
периметру  всего  корпуса  упаковки  МКПО . 

Возможен  прием  и  пересьглка  неделимьгх  предметов  в  фабрично -
заводской  упаковке  (яцгиках  из  плотного  картона  или  другой  упаковке ), 
которая  отвечает  установленным  размерам  и  обеспечивает  сохранность  
вложения , при  этом  разрегцается  принимать  для  пересьглки  МКПО  без  
дополнительного  оклеивания  синтетической  клеевой  лентой  с  
наименованием  организации  отправителя . 

Также  допускается  принимать  и  пересьглать  МКП0 в  прочной  
гофрокартонной  таре , прогцитой  металлическими  скобами , без  
дополнительной  перевязи  шпагатом  и  оклеинания  синтетической  клееной  



з 8 

лентой  с  наименованием  организации  отправителя . при  зтом 'пропшвка  тарьг  
скобами  долхсна  полностью  исключать  доступ  к  вложению . 

16.8. На  четьгре  боковьге  стороньг  кахсдого  МКПО  отправитель  
наклеивает  оформленньге  адресньге  ярльгки  

16.9. Прием  МКПО  осуществляется  в  специально  вьгделенньгх , для  
предоставления  данной  услуги  ОПС , расположенньгх  на  магистрали . 

16.10. Отправитель  доставляет  своими  силами  МКПО  до  объекта  
почтовой  связи  (МСЦ , ОПП , ПЖД11) - места  приема  (погрузки  в  ПВ  или  на  
автотранспорт ), обусловленного  договором . 

Для  получения  права  ввоза  МКПО  на  территорию  мсц  (ОПП , МКДП ) 
отправитель  должен  оформить  документьг  в  соответствии  с  установленньгм  
порядком  по  организации  охраньг , контрольно -пропускного  и  
внутриобъектового  рехсимов  на  объекте  почтовой  связи . 

16.11. При  приеме  МКПО  работник  ОПС  получает  список  сiоф .10з , 
проверяет  правильность  его  оформления  (соответствие  данньгх  списка  ф .10з , 
представленных  на  бумажном  и  электронном  носителях  информации , 
тохсдественность  всех  экземпляров  списка  ф .10з , правильность  применения  
тарификации , соответствие  II1П14, указанньгх  в  списке  ф .10з  и  нанесенных  на  
бланки  адресного  ярльгка , правильность  итоговьгх  данньтх  сумм  птгатьг  за  
пересьглку  МКПО  в  списке  ф .10з , последовательность  написания  адресньгх  
реквизитов ). затем  работник  ОПС  осматривает  почтовьге  отправления  
(соблюдение  размеров , отсутствие  повреждений  оболочки , исключение  
доступа  к  вложению , наличие  адресньгх  ярльгков  ф .7-м  на  оболочке  поцтовьгх  
отправлений , при  необходимости  - наличие  синтетической  клеевой  лентьг  с  
наименованием  организации  отправителя ). 

При  приеме  осуществляется  взвецгивание  кахсдого  МЕСПО  для  
определения  соответствия  веса  МКПО  весу , указанному  в  списке  ф .10з , 
учитьгвая  допустимое  отклонение  массьг , установленное  для  МКПО  - не  
более  1 кг . 

17. Особенкости  нриема  Почтовых  отправлений  омультиконверт » 

17.1. Почтовьге  отправления  «Мультиконверт » должньг  отвечать  
следугоцгим  требованиям  к  предельной  массе , допустимому  вложению  и  
предельньгм  размерам : 

Вид  почтового 	Предельная 	Допустимое 	Предельньге  
отправления 	масса 	вложение 	 размерьг  

Почтовое  
1. 	отправление  

«Мультиконверт » 

150гр  Сувенирная  
продукция , 
рекламные  образць i 
продукции , 
пластиковьге  
картошси , CD/DVD 
диски  

минимальный  
размер  - 
90х140х 1 мм ; 
максимальньгй  
размер  - 
162х229х 10 мм  
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17.2. почтовые  отправления  «Мультиконверт » могут  приниматься  в  
категории  «простые » и  «заказнь iе». 

17.з . пересылка  внутреннего  почтового  отправления  «Мультиконверт » 
оплачивается  в  соответствии  с  тарифами , утвержденными  ФГУП  «Почта  
России ». 

Оплата 	пересылки 	внутреннего 	почтового 	отправления  
«Мультиконверт » подтверждается  ГЗПО , нанесенньгми  на  их  оболочку . 

В  случае  оплатьг  пересьшки  внутреннего  почтового  отправления  
«Мультиконверт » с  помогцью  франкировальных  магцин , нанесение  оттиска  
клшце  франкировальной  магциньг  осуществляется  в  зоне  франкирования , 
расположенной  в  правом  верхнем  углу  оболочки  внутреннего  почтового  
отправления  «Мультиконверт ». При  этом , зона  франкирования  должна  бьгть  
плоской  с  размером  100х45 мм . 

Если  размерьг  внутреннего  почтового  отправления  «Мультиконверт » не  
дают  возможности  нанести  непосредственно  на  него  оттиск  клише  
франкировальной  машины , то  оттиск  может  бьггь  сделан  на  специальном  
стикере  (самоклеягцейся  этикетке ), который  затем  наклеивается  на  почтовое  
отправление  в  соответствии  с  Порядком  приема  корреспонденции  с  
использованием  франкировальных  машин . 

18. Оеобеииости  приема  РПО  на  немехаиизированных  рабочих  
местах  

18.1. Работнику  отделения  почтовой  связи  при  работе  на  
немеханизированном  рабочем  месте , а  также  в  случае  отключения  
электроэнергии  более  чем  на  один  час  (при  наличии  официального  
документа  электроснабжающей  организации  подтверждаюгцего  факт  
отклгочения ) или  в  случае  отказа  о6орудования  (программного  обеспечения ) 
и  почтальону  во  время  о6хода  им  доставочного  участка  вьшаются  под  
роспись  в  специальном  журнале  квитанционные  книжки  формьг  J\г2 1 и  
квитанционные  книжки  формьг  .N2 47, а  таюке  блоки  (листь i) ярльгков  ШПИ  с  
последовательнь iми  номерами . 

18.2. В  квитанции  формьг  М21 указываются : 
- код  услуги  по  Окуи , 
- вид  и  категория  РПО ; 
- особьге  отметки  (для  РПО  «С  уведомлением  - простьгм  или  

заказнь iм», «Судебное », «Осторожно », «С  описью » и  т .д .); 
- сумма  объявленной  ценности  (для  РПО  с  объявленной  ценностью ); 
- сумма  наложенного  платежа  (для  РПО  с  наложенным  платежом ); 
- фамилия  и  инициальг  адресата  или  наименование  организации ; 
- индекс  ОПС  и  наименование  места  назначения ; 
- вес  РПО ; 
- сумма  платьг  за  вес ; 
- сумма  платьг  за  объявленную  ценность  (для  РПО  с  объявленной  

ценностью ); 
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общая  сумма  платьг  за  пересьшку . ири  этом  для  заказньгх  
почтовьгх  отправлений  в  графе  «Расшифровка  платьг » квитанции  делается  
отметка  «Оплачецо  маркамц » и  указьгвается  сумма , оплаченная  марками . 
Для  иисем  с  о6ьявленной  ненностыо , прииятых  в  маркированном  
кокверте  или  в  конверте  с  наклеенными  почтовь iми  марками , графа  
«Расшифровка  илаты » заполняется  аналогично . 

- дата  приема ; 
- подпись  работника  производивгцего  прием . 
18.з . После  заполнения  квитанции  формьг  М21 на  ее  корешке  

указьгваются : 
- вид  и  категория  РПО ; 
- общая  сумма  платьг  за  пересьглку  (цифрами , например : 15р .80к .); 
- дата  приема  (цифрами , например : 2з .02.11). 
18.4. Оригинал  квитанции  формьг  х2 1 отделя  ется  от  кор  егцка  

квитанционной  книжки , на  оборотной  стороне  квитанции  ставится  оттиск  
календарного  почтового  гцтемпеля  и  после  получения  платьг  за  пересьшку  
вьгдается  отправителю . 

18.5. При 	наличии 	поврежденньгх 	гцтриховьгх 	почтовьгх  
идентификаторов  в  бланках  квитанций  формьг  ЗУ21 составляется  акт  ф . 72 
(приложение  .ЛГ2 17) об  изъятии  поврежденньгх  штриховьгх  почтовьгх  
идентификаторов  в  бланках  квитанций  формьг  Х21 в  двух  экземплярах . К  
первому  экземпляру  акта  прилагаются  бланки  квитанций  и  поврежденньге  
гцтриховьге  почтовьге  идентификаторьг , которьге  вместе  с  актом  передаются  в  
почтамт , а  затем  в  УФПС . Второй  экземпляр  акта  хранится  в  ОПС . 

19. Обра 6отка  входящих  регистрируемцх  иочтовцх  отправлений  в  
адреснь iх  ОПС  

19.1. Почтовьге  емкости  с  РПО  и  посьглки , пересьщаемьге  открьгто , 
принимаются  от  сопровождающего  их  почтового  работника  в  ОПС  
должностньгми  лицами , на  которьгх  возложеньг  функции  по  приему  и  
отправке  почтьг . 

Должностньте  лица , принимаюгцие  почту , осуцгествлзцот : 
- поименньгй  прием , сверяя  гцтриховьге  идентификаторьг  почтовьiх  

емкостей  и  ШПИ  отправлений  пересьглаемьгх  открьгто , с  номерами  ШПИ  и  
ШИ , указанньгми  в  накладньгх  ф .16, ф .2з ; 

- осмотр  наружного  состояния  и  соответствия  веса  почтовых  
емкостей  (при  наличии ) и  отправлений , пересьглаемьгх  открьгто  (целостность  
оболочек , пломб , перевязей , лент ). 

При  обнаружении  дефектньгх  почтовьгх  емкостей  и  отправлений  
открьгто , несоответствия  количества  и  цггриховьгх  

идентификаторов  поступивгцих  почтовьгх  емкостей  и  ШПИ  отправлений , 
пересьглаемьгх  открьгго  накладньгм  2З  (ф . 2Э -а, ф . 24), составтгяется  
акт  ф . 51. В  случае  о6наружения  иньгх  нарушений  (порядок  направления  
почтьг  или  нарушение  нормативньгх  документов , в  части  оформления  
емкостей  и  РПО ) составляется  извегцение  ЗО . 

пересьшаемьгх  
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по  окончании  приема  в  накладньгх 	2З  (ф . 2Э -а , ф . 24) ставятся  
подписи  работников , участвовавгцих  в  приеме  и  проверке  почтьг , оттиск  
календарного  почтового  штемпеля , указывается  прописью  количество  
принятой  почтьг  и  время  приема . В  случае  составления  акта  ф . 51 
указьгвается  номер  акта . 

Принятые  почтовьге  емкости  и  посьщки  передаются  на  рабочие  места  
для  дальнейгцей  обработки  с  указанием  на  оборотной  стороне  накладньгх  
ф .2З , ф .2э -а  количества  принятьгх  емкостей  и  посьглок . 

19.2. принятьге  почтовьге  емкости  вскрьгваются . регистрируемьге  
почтовьге  отправления  и  заказнь iе  уведомления  о  вручении  ф . 119 принимают  
поименно  с  осмотром  их  наружного  состояния  и  проверкой  массьг  (для  
отправлений  ЕМS, мелких  посьглок  и  почтовьгх  отправлений  с  объявленной  
ценностью ), после  чего  работник  отделения  почтовой  связи  расписьгвается  в  
накладньгх , на  которьгх  проставляется  оттиск  календарного  почтового  
гцтемпеля . 

При  обнаружении  дефектньгх  почтовьгх  отправлений , несоответствия  
количества  и  ШПИ/ШИ  РПО , и  ШПИ/ШИ  отправлений  накладньгм  ф . 16, 
ф .2э  составляется  акт  ф . 51. В  случае  обнаружения  иньгх  нарушений  
(порядок  направления  почтьг  или  нарушение  нормативньгх  документов , в  
части  оформления  РПО ) составляется  извегцение  ЗО . 

19. з . для  осугцествления  сбора , обработки  и  передачи  информации  об  
РПО  в  систему  ОАСУ  РПО  необходимо : 

- на  механизированных  рабочих  местах  провести  операцию  
«Обработка » с  атрибутом  «Прибьгло  в  место  вручения » на  ПКТ ; 

- на  немеханизированных  рабочих  местах  произвести  операции  в  
соответствии  с  «Технологией  регистрации  операций : «Обработка » с  
атрибутом  «Прибыло  в  место  вручения » и  «Неудачная  попьiтка  вручения » о  
регистрируемьцс  почтовьгх  отправлениях ». 

19.4. При  обнарухсении  засланньгх  РПО  на  каждое  почтовое  
отправление  оформляется  ярльгк  ф .20 (приложение  Х2 18) (в  соответствии  с  
п .21 настоягцего  Порядка ), а  Такхсе  дополнительно  вьгписьгвается  извещение  
ф . 22. 

19.5. Поступивгцим  в  ОПС  регистрируемьгм  почтовьгм  отправлениям  и  
заказньгм  уведомлениям  о  вручении  ф .119 присваиваются  входящие  
порядковьге  номера . Нумерация  ведется  в  течение  месяца  раздельно  для : 

- заказньгх  почтовьгх  отправлений  и  уведомлений  о  вручении ; 
- писем  и  бандеролей  с  объявленной  ценностью ; 
- посьглок . 
Входящие  номера  проставляются  в  накладной  поименной  ф . 16, 

поступившей  вместе  с  РПО , и  на  оборотной  стороне  самих  РПО  (на  посьглках  
входягцие  номера  проставляются  на  боковой  стороне  посьглки , вблизи  ярльгка  
ф . 2, а  такхсе  на  адресной  стороне  бланка  сопроводительного  адреса  к  
посьщке  ф . 116). 
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поступившие  накладньге  поименньге  ф . 16 броцпорротся  по  дням  
приема  с  вьпзедением  остатков  РПО  на  последнем  листе , подшиваются  и  
хранятся  в  установленном  порядке . 

19.6. На  оборотной  стороне  заказньгх  почтовьгх  отправлений , заказньгх  
уведомлений  о  вручении  ф . 1 19, почтовых  отправлений  с  объявленной  
ценностью , для  посьглок  - на  оборотной  стороне  бланков  сопроводительных  
адресов  к  посьшкам  Ф . 116, ставится  отгиск  календарного  почтового  
штемпеля  или  дата  поступления  указьгвается  от  руки  (естги  невозможно  
нанести  оттиск  календарного  почтового  штемпеля ). 

Для  РПО  формата  менее  110х220 мм  с  прикрепленньгм  уведомлением  о  
вручении , оттиск  календарного  почтового  гцтемпеля  проставляется  на  
адресной  стороне  почтового  отправления . 

19.7. На  каждое  поступивгцее  регистрируемое  почтовое  отправление  
(кроме  посьглок ) и  на  заказньге  уведомления  о  вручении  ф . 1 19 вьгписьгвается  
извегцение  ф .22(приложение  ЗУ2 19), а  от  бланка  к  посьшке  отделяется  бланк  
извещения  по  линии  отреза . 

19.8. В 	извегцении 	ф .22, 	вторичном 	извещении 	С1).22-в  
(приложение  М2 20) указьгваются : 

- порядковьгй  входягций  номер ; 
- фамилия , имя , отчество  адресата  (наименование  юридического  

лица); 
- адрес  адресата ; 
- вид  почтового  отправления  (проставляется  соответствующая  

отметка ); 
- категория  почтового  отправления  (проставляется  соответствующая  

отметка ); 
- номер  почтового  идентификатора ; 
- сумма  объявленной  ценности  (для  почтовьгх  отправлений  с  

объявленной  ценностью ); 
- сумма  наложенного  платежа  (для  почтовьгх  отправлений  с  

наложенньгм  платежом ); 
- вес  РПО  (кроме  заказньгх  почтовых  отправлений ); 
- адрес , по  которому  производится  вьгдача , и  время  работьг  объекта  

почтовой  связи  (или  ставится  оттиск  соответствующего  адресного  гцтампа ). 
Дтгя  РПО , поступивцшх  с  уведомлением  о  вручении  (простым , 

заказньгм ), в  извегцении  ф .22 (ф .22-в) делается  отметка  о  наличии  
уведомления  «С  уведомлением», «С  заказнь iм  уведомлением » 
соответственно . 

Для  почтовьгх  отправлений  разряда  «Судебное » в  извещении  ср .22 
(Ф .22-в) дополнительно  проставляется  отметка  «Судебное ». 

На  извегцении  ф . 22 (ф .22-в) ставится  оттиск  календарного  почтового  
штемпеля . При  формировании  извещения  Ф . 22 (ф . 22-в) с  использованием  
программного  обеспечения  вместо  оттиска  календарного  почтового  
штемпеля  допускается  наносить  календарную  информацию . 
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. На  каждое  возвращенное , засланное  или  досланное  ргю  при  
оформлении  извецгения  ф . 22 дополнительно  в  верхнем  правом  уrлу  делается  
отметка , «ВОЗВРАТ », «ЗАСЪ IЛ» или  «ДОСЫЛ ». 

19.9. При  поступлении  в  адрес  одного  юридического  лица  более  одного  
РПО  вьшисывается  одно  извещение  ф .22, в  котором  указывается  общее  их  
количество . Вручение  производится  по  накладной  поименной  ф .16, в  которой  
указьгваются : вид  и  категория  РПО , номера  ШПИ  (ШИ) РПО , сумма  
объявленной  ценности  (для  РПО  с  объявленной  ценностью ), в  графе  «Особьте  
отметкц » проставляется  «С  увед .» (при  напичии ). Накладная  поименная  
ф . 16 составляется  в  двух  экземплярах , подписьгвается  почтовым  работником  
оформившим  накладную , и  проставляется  оттиск  календарного  почтового  
штемпеля . После  вручения  РПО  один  из  экземпляров  с  распиской  
уполномоченного  на  прием  почты  юридического  лица  возврагцается  в  объект  
почтовой  связи  вместе  с  извещением  ф . 22. 

19.10. эаказньге  почтовые  отправления  и  заказньге  уведомления  о  
вручении  ф .119 сортируются  по  доставочным  участкам , поименно  
приписьгваются  к  накладной  поименной  ф .16 и  передаются  почтальону  под  
расписку  на  накладной  поименной  ф .16. 

19.1 1. Извегцения  ф .22 на  РПО  с  объявленной  ценностью  и  извещения  к  
посылкам  приписьгваются  к  накладной  поименной  ф .16 по  входящим  
номерам  и  передаются  для  сортировки  по  доставочньгм  участкам  под  
расписку  на  накладной  поименной  ф .16. 

вторичные  извегцения  ф .22-в  на  РПО  сортируются  по  доставочным  
участкам , приписьгваются  к  накладной  поименной  ф .16 по  входящим  
номерам  РПО  и  передаются  почтальону  для  доставки  под  расписку  на  
накладной  поименной  ф .16. 

Извещения  ф .22 на  РПО  «До  востребования » и  на  «Абонементньгй  
ящик» сортирротся  и  раскладываются  по  ячейкам  абонементного  почтового  
цгкафа  и  по  алфавиту  картотеки  «До  востребования ». При  раскладке  
извещений  по  ячейкам  абонементного  почтового  шкафа  на  оборотной  
стороне  почтового  отправления  делается  отметка : «Изв . оп . в  а/я  (дата , 
время )», которая  подпись iвается  почтовым  работником . 

19.12. РПО  категории  обыкновенные  и  с  объявленной  ценностью  
передаются  на  рабочие  места  (в  кладовро ) под  расписку  на  накладной  
поименной  ф .16 и  хранятся  подобранными  по  входящим  номерам . 

иеврученные  на  дому  РПО , а  также  РПО , подлежагцие  вьгдаче  на  
объекте  почтовой  связи , передаются  на  рабочие  места  (в  кладовую ) под  
расписку  с  поименной  припиской  к  накладной  поименной  ф . 16. 

19.1 з . В 	ОПС 	возвращенные  из  доставки  заказньге 	почтовые  
отправления  хранятся  подобранными  по  входягцим  номерам , а  в  ОПС  
имеюгцих 	более 	одного 	доставочного  участка  заказнь iе 	почтовьге  
отправления  хранятся  подобранными  по  доставочным  участкам  и  входящим  
номерам . 
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РПО  разряда  «Судебное » и  заказнью  письма  пенсионного  фонда  РФ  
хранятся  в  ОПС  в  отдельньгх  картотеках  подобранньгми  по  доставочньгм  
участкам  и  входягцим  номерам . 

В  картотеке  «До  востребования » почтовьге  отправления  и  извегцения  
ф . 22 кранятся  подобранньгми  по  алфавиту . 

19.14. РПО , подлежагцие  доставке , приписьгваются  к  накладной  
поименной  Ф . 16 по  номерам  ШПИ  (ШИ) и  вьгдаются  почтальонам  вместе  с  
извещениями  ф . 22 (приложение  М2 21). почтальон  осматривает  оболочки  
РПО , пломбьг , лентьг , наклейки , проверяет  правильность  веса  (для  почтовьгх  
отправлений  категории  обьгкновенньге  и  с  объявленной  ценностью ) и  
расписьпзается  в  накладной  поименной  ф . 16 с  указанием  количества  
принятьгх  им  почтовьгх  отправлений . 

19.15. Доставка 	отправлений 	ЕМS, 	почтовьгх 	отправлений  
«Отправления  1-го  класса », поступивгцих  в  объект  почтовой  связи  до  14 
часов , осуществляется  в  тот  же  день . При  невозможности  доставки  всех  
поступивгцих  в  этот  день  до  14 часов  отправлений , допустима  доставка  на  
следуюцшй  день  при  условии , что  в  этом  случае  не  будет  нарушен  
нормативньгй  срок  доставки . 

Доставка  отправлений  ЕМS, почтовьгх  отправлений  «Отправления  1-го  
класса», поступивших  на  объект  почтовой  связи  после  14 часов , 
осуцгествляется  на  следующий  день . 

20. Доставка  (вручевве ) РПО  
20.1. Обцгий  порядок  доставки  и  вручения  РПО  регламентируется  

Правилами  оказания  услуг  почтовой  связи . 
РПО , поступившие  в  дефектном  состоянии , должны  вручаться  в  

соответствии  с  Порядком  оформления  и  вручения  дефектньгх  почтовьгх  
отправлений  и  при  вьгдаче  должньг  бьгть  вскрьгтьг . 

20.2. РПО  доставляются  по  указанньгм  на  них  адресам  (кроме  
дефектньгх  почтовьгх  отправлений  и  РПО  с  описью  вложения ) или  вьгдаются  
на  объектах  почтовой  связи . 

Доставке  по  адресу , указанному  на  почтовом  отправлении  подлежат : 
- почтовьге  отправления  и  уведомления  о  вручении  категории  

«Заказное »; 
- письменная  корреспонденция  с  объявленной  ценностью  (в  т .ч . 

почтовьге  отправления  «Отправления  1-го  класса » с  объявленной  
ценностьго ); 

- письменная  корреспонденция  с  наложенньгм  платежом  до  20 000 
рублей  (в  т .ч . почтовьге  отправления  «Отправления  1-го  класса» с  
н  аложенньгм  платежом ); 

- отправления  ЕМS; 
- почтовьге  отправления  «Отправления  1-го  класса ». 
20.з . При  о6ращении  получателя  в  ОПС  за  иолучением  РПО  без  

извещения  Ф . 22, но  при  условии  сообщения  номера  ШПИ  (ШИ), 



45 

ра6отнини  о6язаны  Проверить  поступление  почтового  отнраваения  
при  наличии  выдать  его . 

20.4. Извещения  ф . 22 на  РПО , подлежащие  вьгдаче  в  ОПС , опускаются  
в  ячейки  абонентских  почтовьгх  гцкафов , ячейки  абонементньгх  почтовьгх  
гпкафов , почтовьге  шкафьг  опорньгх  пунктов , почтовые  абонентские  ягцики . 

20.5. вторичньге  извегцения  ф .22-в  доставляются  по  адресу  указанному  
на  извещении  и  вручаются  под  расписку  на  отрьгвной  части  извещения  с  
указанием  датьт  вручения . При  невозможности  вручить  извегцение  22-в  
под  расписку , его  можно  опустить  в  ячейку  абонентского  почтового  гцкафа , 
почтовьге  абонентские  ягцики , при  этом  на  отрьгвной  части  извещения  
делается  отметка  «Опугцено  в  абонентский  почтовьгй  ягцик», проставляется  
дата , подпись  почтового  работника . 

20.6. заказньге  и  с  объявленной  ценностью  письма  и  бандероли , а  такхсе  
заказньге  уведомления  о  вручении  вьгдаются  адресатам  под  расписку  на  
извепгении  (134.22, посьглки  - под  расписку  адресата  на  оборотной  стороне  
адресной  части  бланка  сопроводительного  адреса  к  посьглке  ф . 1 16, 
отправления  ЕМS - под  расписку  адресата  на  листе  бланка  «Е  1-В» 
«Подтверхсдение  получения ». В  случае  отсутствия  сопроводительного  бланка  
к  посьглке  ф . 1 16, бланка  «Е  1-в» получатель  расписьгвается  в  извегцении  
ф .22, оформленном  почтовьгм  работником . 

Вручение  РПО  производится  ири  прехьивлении  документов , 
удостовершощих  личность . 

20.7. При  получении  РПО  на  оборотной  стороне  извещения  ф .22 
(ф .22-в), адресной  части  бланка  сопроводительного  адреса  к  посьглке  ф . 1 16 
адресат  указьгвает : вид  предъявленного  документа , удостоверяюгцего  
личность , его  номер  и  серию , дату  вьшачи  и  кем  вьгдан . После  слов  (щато  
свое  согласце  на  обработку  моцх  персональньтх  данньтх » указьгвает  
фамилию , проставтгяет  подпись  и  дату  получения  РПО . 

При  получении  отправления  ЕМS на  оборотной  стороне  бланка  Е  1-в  
«Подтверждение  получения » получатель  также  указьгвает  вид  
предъявленного  документа , удостоверяюгцего  личность , его  номер  и  серию , 
дату  вьгдачи  и  кем  вьшан , от  руки  пишет  (щато  свое  согласце  на  обработку  
моцх  персональньтх  данньтх» указьгвает  фамилию , проставляет  подпись  и  дату  
получения  отправления  ЕМS. 

20.8. При  вьщаче  РПО  работник  отделения  почтовой  связи  проверяет  
предъявленньгй  документ , удостоверяюгций  личность , сличает  данньге , 
указанньге  на  извещении  и  подпись , с  данньгми  и  подписью  в  предъявленном  
документе . 

20.9. При  вручении  возврагценньгх  или  досланньгх  (согласно  заявлению  
отправителя /получателя ) РПО  (кроме  внутренних  отправлений  ЕМS) 
взимается  плата  за  их  пересьшку  (возврат , досьгл ), в  соответствии  с  
установленными  тарифами , если  иное  не  предусмотрено  договором . 

20.10. вьщача  возврапгенньгх  РПО  в  адрес  юридического  лица  при  
наличии  договора  на  оказание  услуг  почтовой  связи  производится  по  списку  
ф . 104-в , в  котором  указьгваются : вид , категория  РПО , номера  гцтриховьгх  
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идентификаторов  возвращенных  РПО , вес  каждого  отправления , сумма  
платы  за  возврат . При  этом  вьшисывается  одно  извещение  Ф . 22 на  обгцее  
количество  приписаннь iх  к  списку  ф . 104-в  РПО  (приложение  К2 22). На  
последнем  листе  списка  ф .104-в  цифрами  и  прописью  проставляется  обпАее  
количество  отправлений , общая  сумма  платы  за  возврат , с  учетом  НДС . 
Отдельно  указывается  сумма  НДС . 

В механизированнь iх  ОПС , имеюгцих  канал  связи , список  ф . 104-в  
составляется  в  четырех  экземплярах . первый  экземпляр  списка  ф . 104-в  
передается  получателю , второй  и  третий  - направляются  в  бухгалтерию  
почтамта , четвертый  остается  в  ОПС  и  подшивается  к  документам . 

В механизированньж  ОПС  без  канала  связи  список  ф . 104-в  
формируется  в  пяти  экземплярах . Первьгй  экземпляр  списка  ф . 104-в  
передается  получателю , второй  и  третий  - направляются  в  бухгалтерию  
почтамта , четвертьгй  отправляется  в  информационный  пункт  почтамта  с  
отметкой  одзя  создак tся  цнформаццц », пятый  остается  в  ОПС  и  
подшивается  к  документам . 

Списки  ф . 104-в  подпись iваются  работником  ОПС  и  ответственным  
лицом  ОПС . Проставляется  оттиск  календарного  почтового  штемпеля . 
Представитель  юридического  лица , принимая  почтовые  отправления , 
расписьгвается  на  списке  ф . 104-в  и  на  оборотной  стороне  извещения  Ф . 22, с  
указанием  данньгх  документа , удостоверяющего  личность , номера  и  даты  
доверенности , датьг  получения  почты . В  списках  ф . 104-в  исправления  не  
допускаются . 

20.11. регистрируемьге  ОВПО , поступившие  в  ОПС  места  назначения , 
подлежат  вьгдаче  с  припиской  к  списку  ф . 104 (приложение  2з ), при  этом  
работник  ОПС  обязан : 

- проверить  соответствие  письма  и/или  карточки  порядку  оформления  
ОВПО : наличие  зеленой  полосьг  по  краю  и  посередине  конверта , а  также  
надпись  «ответное  внутреннее  почтовое  отправление » на  полосе , 
расположенной  посередине ; 

- проштемпелевать  и  рассортировать  на  отдельные  группь i: по  
организациям -заявителям ; по  видам  и  категориям  почтовых  отправлений  
ОВПО  - карточка  (заказное ), ОВПО  - письмо  (заказное ); 

- проверить  наличие  действуюцгего  договора  на  оказание  услуги  по  
приему , обработке , перевозке  и  вручению  ОВПО ; 

- сверить  уникальный  номер , указанный  в  информационном  письме , с  
номером , указанным  на  гцтампе  «Оплата  при  вручении » ОВПО ; 

- сверить  дату  окончания  приема  ОВПО  на  штампе  «Оплата  при  
вручении » с  датой  календарного  почтового  штемпеля  ОПС  места  приема  
(если  дата  кггш  ОПС  места  приема  более  поздняя , чем  дата  окончания  
приема  ОВПО  - ОВПО  передаются  в  невостребованньге ); 

- взвесить , с  проставлением  веса  на  оболочке  каждого  почтового  
отправления , и  протарифицировать  ОВПО  в  соответствии  с  видом , 
категорией  и  весом  (за  ОВПО  с  нанесенньгми  отправителем  знаками  
почтовой  оплаты , плата  с  организации -получателя  не  взимается ); 
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- пересчитать  и  приписать  к  списку  ф .104 . сформированньге  в  группы  
почтовые  отправления . 

- передать  в  невостребованные  недействительные  ОВПО ; 
- составить  извещения  ф . 22 на  заказнь iе  ОВПО  и  приписать  их  

поименно  к  накладной  ф . 16; 
- в  накладной  поименной  ф .16 проставить  отметку  «По  списку  ф .104 

.N2 	от 	». 
Порядок  приписки  ОВПО  к  списку  ф .104: 
- в  строке  «Вьшанных  в 	» указьгвается  наименование  ОПС  места  

назначения ; 
- в  строке  «Получатель » указьгвается  наименование  организации -

заявителя  и  его  фактический  адрес . 
В  графь i для  записи  информации  о  почтовых  отправлениях  вносятся  

следуюцгие  данньге : 
- в  графе  «Вид  и  категория  почтового  отправления » указывается : 

ОВПО  - карточка  (заказное ), ОВПО  - письмо  (заказное ), а  также  ОВПО  с  
нанесенньгми  отправителем  знаками  почтовой  оплатьг ; 

- в  графе  «Вес» указывается  вес  ОВПО ; 
- в  графе  «Тариф » указьтвается  тариф  за  пересьглку  одного  почтового  

отправления . При  наличии  ОВПО  с  нанесенными  отправителем  знаками  
почтовой  оплаты  в  графе  «Тариф » проставляется  тариф , равный  О ; 

- в  графе  «Количество » указьгвается  количество  ОВПО , приписанньгх  
по  видам  и  категориям  ОВПО  - карточка  (заказное ), ОВПО  - письмо  
(заказное ), а  также  указывается  количество  ОВПО  с  нанесенными  
отправителем  знаками  почтовой  оплатой ; 

- в  графе  «Обцгая  сумма  тарифного  сбора» указывается  сумма  
тарифного  сбора  за  пересьшку  по  видам  и  категориям ; 

- в  графе  «НДС » указывается  сумма  идс , 
- в  графе  «Итого » подводятся  общие  итоги  по  количеству  вьшаваемьгх  

почтовьгх  отправлений , общая  сумма  тарифного  сбора  за  пересьглку  всех  
ОВПО , приписанньгх  к  данному  списку , и  обгцая  сумма  НДС . 

Список  ф .104 подписьгвается  двумя  работниками  ОПС  места  вручения  
(один  из  которых  является  контролирующим  лицом ), после  чего  ставится  
оттиск  календарного  почтового  штемпеля . 

20.12. При  невозможности  вручить  регистрируемое  почтовое  
отправление , доставляемое  по  адресу , указанному  на  РПО , извещение  ф . 22 
опускается  в  ячейку  абонентского  почтового  шкафа , почтовые  абонентские  
ящики , почтовый  гпкаф  опорного  пункта . При  этом  на  накладной  поименной  
с1). 16 в  графе  «Особые  отметки » проставляется  причина  невручения  и  
делается  отметка : «Изв . оп . в  п/я» (дата , время ), которая  подписьгвается  
работником , производивгцим  доставку . 

При  неудачной  попьгтке  доставки  регистрируемой  письменной  
корреспонденции  (почтовьге  карточки  заказньге , письма  заказньте , бандероли  
заказнь iе , секограммьг  заказнь iе , письма  и  бандероли  с  объявленной  
ценностью  подлежащие  доставке ), а  также  после  доставки  первичньгх  
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извещений  адресату  (на  письма  бандероли  е  объявленной  ценностью  не  
подлежапгие  доставке , посьглки ) - вьгписать  дубликат  извепгения  Ф . 22 на  
отправления , в  котором  проставить  отметку  «Неудачная  попьгтка  вручения », 
дату , время  доставки , подпись  почтальона  и  указать  причину . 

20.1 з . По  возврагцении  из  доставки  почтальон  сдает : 
- накладньге  поименньге  С1). 16 (с  расписками  получателей ), 

извегцения  Ф .22 на  врученньге  РПО , бланки  Е  1-в  «Подтверждение  
получения »; 

- неврученньге  РПО ; 
- уведомления  о  вручении  Ф .1 19 на  врученньге  РПО ; 
- отрьгвньге  части  вторичньгх  извещений  С1).22-в ; 
- дубликатьг  извегцений  Ф .22 на  РПО  с  отметкой  «Неудачная  

попьiтка  вручения »; 
- принятьге  на  дому  заказньге  письма ; 
- квитанционньге  книжки  формьг  к21, ф .47 и  деньги . 
20.14. Работник  отделения  почтовой  связи , принимающий  отчет  от  

почтальона , проверяет  исправность  о  болочек  неврученньгх  почтовьгх  
отправлений . В  накладной  поименной  Ф .16 проставляет  отметку  о  приеме  
отчета  с  указанием  обгцего  количества  неврученньгх  РПО , бланков  
уведомлений  о  вручении  ф . 119 (на  врученные  РПО ). 

20.15. возврацгенньге  в  ОПС  почта .тгьоном  неврученньге  РПО  
передаются  на  хранение . 

Хранение  РПО  осугцествляется  в  отделении  почтовой  связи  в  течение  
месяца  (з 0 календарньгх  дней  со  дня  поступления  почтового  отправления  в  
ОПС ). 

РПО  разряда  «Судебное » хранятся  в  отделении  почтовой  связи  7 
календарньгх  дней  со  дня  их  поступления  в  ОПС . 

заказньге  письма  Пенсионного  фонда  РФ  кранятся  в  отделении  
почтовой  связи  60 календарньгх  дней  со  дня  поступления  их  в  ОПС . 

Срок  хранения  почтового  отправления  может  бьгть  продлен  в  
соответствии  с  условиями  договора  или  по  письменному  заявлению  
отправителя  или  адресата  на  срок  до  двух  месяцев  со  дня  его  поступления . 

20.16. В  ОПС  РПО  вьгдаются  в  таком  же  порядке , как  при  доставке  по  
адресу , но  с  обязательной  проверкой  соответствия  фактического  веса  
весу , указанному  на  оболочке  иочтового  отиравления  (кроме  почтовьгх  
отправлений  категории  «Заказное »). 

В  необходимьгх  случаях  взимается  плата  за  хранение  (в  соответствии  с  
пунктом  21.11. настоягцего  Порядка ). 

20.17. При  неявке  адресатов  за  РПО  в  течение  5 рабочих  дней  (для  РПО  
разряда  «Судебное » в  течение  з -х  рабочих  дней ) после  доставки  первичньгх  
извещений  Ф . 22 им  доставляются  и  вручаются  под  расписку  вторичньге  
извещения  Ф .22-в . На  оборотной  стороне  РПО  или  сопроводительного  адреса  
к  посьглке  делается  отметка  о  дате  и  времени  вьгписки  вторичного  
извещения , которая  подписьгвается  почтовьгм  работником . 
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20.18. После  вручения  РГ10 накладные  поименные  16,(с  расписками  
получателей ), извегцения  ф . 22 (ф .22-в) на  врученные  РПО , бланки  Е  1-в  
«Подтверждение  получения », извегцения  ф .22 на  возврацгаемые  и  
досылаемые  РПО , сопроводительные  бланки  к  посьглкам  Ф . 1 16 (с  
расписками  получателей ): 

- в  механизированных  ОПС  передаются  на  ПКТ  (ИС  почтамт  - 
Доставочный  участок ) для  ввода  информации  о  вьгдаче , досыле  и  возврате  
РПО ; 

- на  немеханизированных  рабочих  местах  броцпоруются  в  пачки , 
приписьпзаются  общим  количеством  по  пачкам  к  накладной  ф .16 и  при  
накладной  ф .16 передаются  в  почтамт . 

20.19. Из  ОПС , имеющих  канал  связи , и  входящих  в  зону  
обслуживания  АСЦ , отнравка  файлов  с  данными  о  вьiданнь iх , 
досьтлаемьтх , возвращаемьтх  РПО  должка  6ыть  нроизведена  в  срок  до  
отправки  иочтьт  и  ио  окончакии  рабочего  дня . Из  ОПС , не  имеющих  
канала  связи , отнравку  файлов  (на  электрокньтх  косителях ) с  данньтми  о  
вьщанных , досьтлаемьтх , возвращаемьтх  РПО  производить  одновременно  
с  отправкой  ночтьт . 

20.20. По  окончании  рабочего  дня  (сменьг ) (или  при  передаче  между  
операторами ) проводится  сверка  движения  РПО . результаты  подсчета  
записьтваются  на  последней  накладной  поименной  Ф . 16 за  данньгй  рабочий  
день . контролируюцгее  лицо  сличает  количество  поступивгцих , вьгданньгх , 
досланньгх  и  возврацгенных  РПО  с  данньгми  суточных  итогов  по  итоговой  
квитанции  111111 WinPost (Z- отчет ) и  расписьпзается  в  накладной  поименной  
ф . 1 6. 

20.21. В  конце  дня  (сменьг ), на  оборотной  стороне  последней  накладной  
поименной  ф .16 или  чистом  листе  6умаги , подводятся  итоги  движения  РПО  
(вьпзодятся  остатки ). 

дпя  удобства  и  ускорения  подведения  итогов  рекомендуется  применять  
гцтампьг  следугогцей  формы : 

Остаток  на  
Прцнято/Поступцло  
ОтПравлено /Вьгдано  
Дослано  ц  возвращено  
Остаток  на  
Проверцл 	 (ПОДПИСО  
сдал 	 (ПодПись) 

Прцнял 	 (ПодПись) 

21. досьтл  и  возврат  РПО  
21.1. По  истечении  установленного  срока  хранения , не  полученньге  

адресатами  РПО , возврагцаются  по  обратному  адресу , указанному  на  
почтовом  отправлении , а  при  его  отсутствии  передаются  в  число  
невостребованных  вместе  с  ярлыком  ф .20. 
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иеврученньге  заказньге  письма  Пенеионнога  фонда  рф  оформляются  
ярлыком  ф .20 и  направляются  в  территориальньге  органьг  ПФР . 

21.2. В  объектах  почтовой  связи  досьгл  почтовьгх  отправлений  
производится : 

- по  заявлению  пользователя ; 
- при  засьшке  почтового  отправления . 
21.з . Возврат  неврученньа  почтовых  отправлений  в  объектах  почтовой  

связи  места  назначения  по  обратньгм  адресам , указанньгм  на  этих  
отправлениях , производится  в  следуюпгих  случаях : 

- по  истечении  срока  хранения ; 
- по  заявлению  отправителя ; 
- при  отказе  адресата  (его  законного  представителя ) от  его  получения ; 
- при  отсутствии  адресата  по  указанному  адресу ; 
- при  невозможности  прочтения  адреса  адресата ; 
- при  иньгх  обстоятельствах , исключающих  возможность  вьгполнения  

оператором  почтовой  связи  обязательств  по  договору  об  оказании  услуг  
почтовой  связи  (адресат , абониругопгий  ячейку  абонементного  почтового  
шкафа , не  указан  или  указан  неправильно  и  др .). 

21.4. На  каждое  досьшаемое  или  возврагцаемое  РПО  оформляется  
ярльгк  ф .20. 

21.5. В  случае  возврата  РПО  по  обратному  адресу  работник  отделения  
почтовой  связи  должен  оформить  ярлык  ф . 20 следуюпгим  о6разом : 

- зачеркнуть  слово  «ДОСЫЛХА » в  левой  части  ярльгка  и  далее  в  
индексную  сетку  вписать  индекс  ОПС , в  которое  возвращается  почтовое  
отправление ; 

- в  правой  части  ярльгка  сделать  отметку  «Х» или  «у» в  окошке  
напротив  соответствующей  причиньт  возврата , проставить  должность , 
подпись , фамилию  и  инипиальг  работника  осуцгествляюцгего  возврат . 

Адрес  адресата , располохсенньгй  в  правой  нижней  части  почтового  
отправления , перечеркивается . 

затем  отделить  левую  часть  ярлыка  ф .20 от  подложки  и  наклеить  на  
лицевую  сторону  почтового  отправления  таким  образом , чтобьг  заклеить  
индекс  места  назначения  почтового  отправления , написанньгй  в  кодовом  
штампе , располохсенном  в  левом  нижнем  углу  почтового  отправления . 

правую  часть  ярльгка  ф .20 отделить  от  подложки  и  наклеить  на  
оборотную  сторону  РПО  (кроме  посьшок ). 

При  возврате  посьглок  обе  части  ярльгка  ф . 20 клеятся  на  адресную  
сторону  оболочки . На  бланке  сопроводительного  адреса  к  посьщке  Ф .1 16 
прежний  адрес  и  шестизначньгй  почтовьгй  индекс  перечеркиваются . 

Если  размеры  посьглки  не  позволяют  наклеить  ярльгк  ср . 20 на  лицевро  
сторону  (размер  адресной  стороньг  менее  105х 148 мм ), то  его  наклеивают  на  
оборотную  сторону  посьглки  (или  на  фанернуго  бирку  с  адресньгми  
данньгми ). 
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21.6. В  случае  досьглки  РПО  по  причине  «Эаявление  пользователя » 
работник  отделения  почтовой  связи  должен  оформить  ярльгк  Ф . 20 
следуюгцим  образом : 

- зачеркнуть  слово  «ВОзВРАТ » в  левой  части  ярльгка  и  далгее  в  
индексную  сетку  вписать  индекс  ОПС , в  которое  досьглается  почтовое  
отправление ; 

- в  правой  части  ярльгка  сделать  отметку  «Х» или  «У» в  окогцке  
напротив  соответствующей  причиньг  досьглки ; проставить  должность , 
подпись , фамилию  и  инициальг  работника  осугцествляюгцего  досьгл . 

Адрес  адресата , расположенньгй  в  правой  нижней  части  почтового  
отправления  перечеркивается  и  на  свободном  месте  лицевой  стороньг  РПО  
пишется  новьгй  подробньгй  адрес  места  досьгла . 

Затем  отделить  левую  часть  ярльгка  Ф .20 от  подложки  и  наклеить  на  
лицевую  сторону  почтового  отправления  таким  образом , чтобьг  заклеить  
индекс  места  назначения  почтового  отправления , написанньгй  в  кодовом  
гцтампе , расположенном  в  левом  нижнем  углу  почтового  отправления . 

правую  часть  ярльгка  Ф .20 отделить  от  подложки  и  наклеить  на  
оборотнуго  сторону  РПО  (кроме  посьглок ). 

При  досьгле  посьглок  обе  части  ярльгка  Ф . 20 клеятся  на  адресную  
сторону  оболочки . иовьгй  подробньгй  адрес  пишется  на  оборотной  стороне  
бланка  сопроводительного  адреса  к  посьглке  Ф . 1 16. 

Если  размерьг  посьглки  не  позволяют  наклеить  ярльгк  ф . 20 на  лицевую  
сторону  (размер  адресной  стороньг  менее  105х148 мм ), то  его  наклеивают  на  
оборотную  сторону  посьглки  (или  на  фанерную  бирку  с  адресньгми  
данньгми ). 

21.7. В  случае  досьглки  РПО  по  причине  «засьглка » работник  отделения  
почтовой  связи  должен  оформить  ярльгк  Ф . 20 следуюгцим  образом : 

- зачеркнуть  слово  «ВОЗВРАТ » в  левой  части  ярльгка  и  далее  в  
индексную  сетку  вписать  индекс  ОПС , в  которое  досьглается  почтовое  
отправление ; 

- в  правой  части  ярльгка  сделать  отметку  «Х» или  «У» в  окогцке  
напротив  слова  «Засьглка »; проставить  должность , подпись , фамилию  и  
инициальг  работника  осуществляющего  досьгл . 

В  адресе  адресата , в  блоке  почтового  индекса , расположенного  в  
правой  нижней  части  почтового  отправления  зачеркнуть  неправильно  
указанньгй  гцестизначньгй  почтовьгй  индекс . 

затем  отделить  левую  часть  ярльгка  Ф .20 от  подложки  и  наклеить  на  
лицевуго  сторону  почтового  отправления  таким  образом , чтобьг  заклеить  
индекс  места  назначения  почтового  отправления , написанньгй  в  кодовом  
гцтампе , расположенном  в  левом  нижнем  углу  почтового  отправления . 

правуго  часть  ярльгка  ф .20 отделить  от  подложки  и  наклеить  на  
оборотную  сторону  РПО  (кроме  посьглок ). 

При  досьгле  посьглок  обе  части  ярльгка  Ф . 20 клеятся  на  адресную  
сторону  оболочки . На  бланке  сопроводительного  адреса  к  посьшке  ф . 116 
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неправильно  указанный  шестизначный  почтовый  индекс  зачеркивается  и  от  
руки  указьiвается  ггравильный  индекс . 

Если  размеры  посылки  не  позволяют  наклеить  ярльгк  ф . 20 на  лицевую  
сторону  (размер  адресной  стороны  менее  105х 148 мм ), то  его  наклеивают  на  
оборотную  сторону  посылки  (или  на  фанерную  бирку  с  адресньгми  
данньгми ). 

21.8. В  ОПС  на  каждое  возврагцаемое  или  досьшаемое  РПО  
выписывается  извегцение  4). 22, в  верхнем  правом  углу  которого  делается  
отметка , «ВОЗВРАТ», «ЗАСЫ .Т1» или  «ДОСЪ IЛ» соответственно  и  на  
лицевой  стороне  извегцения  указьгваются : 

- вид  почтового  отправления ; 
- категория  почтового  отправления ; 
- разряд  почтового  отправления ; 
-шпи  или  ШИ  регистрируемого  почтового  отправления ; 
- индекс  ОПС , куда  досьшается  (возвращается ) РПО ; 
- вес  РПО  (кроме  заказньгх  почтовьгх  отправлений ). 
На  оборотной  стороне  извегцения  ф .22 указывается  причина  возврата  

или  досыла  РПО , которая  подписьгвается  работником , производивгцим  
возврат  или  досьгл , заверяется  подписью  контролирующего  лица , 
проставляется  дата . 

21.9. Извегцения  4). 22, оформленньге  на  досылаемые  или  возвращаемые  
РПО  в  ОПС , имеюгцих  механизированные  рабочие  места , передают  для  
оформления  на  ПКТ  (ИС  почтамт  - доставочный  участок ), а  из  
немеканизированньгх  ОПС , пересылают  в  почтамт  для  ввода  информации  в  
ОАСУ  РПО . 

При  проведении  операции  «Досыл » с  использованием  ИС  в  строке  
«Индекс  места  назначения » вводить  индекс  объекта  почтовой  связи , куда  
досылается  РПО . 

21.10. Операцию  «Досыл » и  «Возврат » над  РПО  обязательно  
регистрировать  с  применением  информационной  системы . 

21.11. В  ОПС  места  возврата  на  каждое  возврагценное  или  
отправленное  по  новому  адресу  (по  заявлению  пользователя ) РПО  
начисляется  тариф  за  пересылку  без  учета  суммы  платьг  за  объявленную  
ценность  (если  иное  не  предусмотрено  договором ), который  указывается  на  
лицевой  стороне  почтового  отправления  (например : «за  возврат  144 руб . 
З0 коп .»; «за  досьо  26 руб.00 коп .»). 

21.12. При  недостаточности  адресньгх  данньгх  для  осугцествления  
сортировки  почтовых  отправлений  в  транзитных  объектах  почтовой  связи : 
отсутствие  почтового  индекса , наименования  региона , наименования  района , 
населенного  пункта  - составляется  извещение  4). З 0, а  РПО  при  наличии  
адреса  отправителя  возврагцается  по  обратному  адресу . В  случае  отсутствия  
обратного  адреса , РПО  передается  в  нерозданные . Временное  хранение , 
вскрытие , изъятие  и  уничтожение  таких  отправлений  осугцествляется  в  
соответствии  с  требованиями  Правил  оказания  услуг  почтовой  связи . 
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21 . 1 з . В  ОСП  АСП  операции  «Возврат >> производить  гз  Аис  СЦ  (в  
соответствии  с  Руководством  пользователя ). 

21.14. Правильность  досьгла  и  возврата  проверяет  контролирующее  
лицо . 

21.15. штрнховой  иочтовый  идентифнкатор , ианесеннцй  на  
яочтовое  отнравление , заклеивать  запрещается . 

22. Особеяяостя  вручения  РПО  разряда  «Правительственное », 
«Президентское » 

22.1. вручение  (доставка ) РПО  пересьглаемьгх  в  разряде  
«Правительственное », «Президентское » осуществляется  в  первоочередном  
порядке . 

2з . Особенкости  вручения  РПО  с  уведомлением  о  вручении  
2з .1 РПО  выдаются  почтальону  в  доставку  вместе  с  уведомлением  о  

вручении  Ф .1 19 по  накладной  поименной  С1). 16. При  записи  РПО  с  заказнь iм  
или  простьгм  уведомлением  о  вручении  в  накладной  поименной  Ф . 16 
делается  отметка  «С  заказньгм  уведомлением », «С  простьгм  уведомтгением ». 

2з .2. юридическим  лицам  доставка  РПО  с  уведомлением  о  вручении  
Ф .119 осугцествляется  общим  порядком . 

При  вручение  РПО  с  уведомлениями  о  вручении  Ф .1 19 в  адрес  одного  
юридического  лица  по  накладной  поименной  Ф . 16 и  извегцению  ф .22 
(составленном  на  обгцее  количество  РПО ), уведомления  о  вручении  
почтальону  в  доставку  не  выдаются , а  остаются  в  отделении  почтовой  связи . 
После  вручения  РПО  производится  оформление  уведомления  о  вручении  и  
отправка  в  соответствии  с  адресом , указанньгм  на  нем . 

2з .з . РПО  с  уведомлением  о  вручении  40.1 19 (простьгм , заказньгм ) 
вьгдаются  адресату  при  предъявлении  документа , удостоверяюцгего  
личность , и  после  расписки  на  извещении  ф . 22 (Ф .22-в) и  на  бланке  
уведомления . 

Работник  объекта  почтовой  связи  в  специально  отведенньгх  местах  на  
оборотной  стороне  бланка  Ф . 1 19 отмечает , кому  и  когда  вручено  РПО . Если  
РПО  вручено  по  доверенности , то  указьгвается  фамилия  и  инициалы  
доверенного  лица , а  также  номер  доверенности . 

Адресат  в  строке  «Получил » бланка  уведомления  о  вручении  Ф . 1 19 
ставит  свою  подпись . В  дополнение  к  подписи  следует  требовать  указания  
фамилии  и  инициалов  прописньгми  буквами , позволяюгцей  безошибочно  
установить  лицо , поставивгцее  подпись . 

После  вручения  РПО  адресату  работник  ОПС  в  бланке  уведомления  о  
вручении  ф . 1 19 дополнительно : 

- проставляет  оттиск  календарного  почтового  штемпетгя  в  правом  
нижнем  углу  оборотной  стороньг  бланка  уведомления  о  вручении ; 

- в  левом  верхнем  углу  лицевой  стороньг  бланка  заказного  
уведомления  о  вручении  Ф .1 19 наклеивает  ШПИ  в  специально  отведенном  
поле ; 
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на  оборотной  стороне  извещения  ф . 22 (составленного  на  вручение  
РПО  с  заказнь iм  уведомлением  о  вручении ) в  поле  «Служебньге  отметки» 
указьгвает  номер  ШП14, присвоенный  заказному  уведомлению . 

также  на  о6оротной  стороне  извегцении  ф .22 делается  запись : 
«Уведомление  отправлено  «   г .» и  оператор  
проставтгяет  свою  подпись  (для  РПО  с  простыми  и  заказньгми  уведомлениями  
о  вручении ). 

2з .4. Оформленньге  уведомления  о  вручении  ф .1 19 передаются  для  
проверки  и  подписи  руководителю  ОПС  или  ответственному  лицу , затем  
работник  отделения  почтовой  связи  проводит  операцию  «вручение » РПО  в  
ИС  и  передает  на  отправку  с  припиской  к  накладной  поименной  ф . 16 с  
указанием  номера  шпи  заказного  уведомления  о  вручении . простые  
уведомления  о  вручении  РПО  передаются  на  отправку  без  приписки  к  
накладной  поименной  ф .16. 

Уведомления  о  вручении  ф .1 19 пересьглаются  вместе  с  исходягцей  
письменной  корреспонденцией . 

2з .5. При  поступлении  РПО  с  отметкой  на  оболочке  «С  уведомлением » 
(простьгм , заказньгм ), но  без  бланка  уведомления  ф .1 19, работник  ОПС  
обязан  составить  извещение  ф .з 0 и  оформить  дубликат  уведомления  о  
вручении  ф .1 19 по  имеющимся  на  РПО  сведениям . 

2з .6. В  случае  получения  РПО  с  не  полностью  оформленньгм  
уведомлением  о  вручении , недостаюгцие  сведения  вносятся  в  бланк  
уведомления  на  основании  данньгх , указанных  на  РПО . При  этом  
вьшисьгвается  извегцение  ф .з0, в  котором  указьпзаются  допугценньге  
нарушения . 

24. Особенности  вручения  РПО  с  оиисью  вложения ; с  наложеннцм  
платежом ; с  наложеиным  илатежом  и  оиисью  вложения  

24.1. РПО  с  объявленной  ценностью , пересьшаемьге  с  описью  вложения  
перед  вьщачей  адресату  вскрьгваются . Вложение  почтового  отправления  
сличается  с  описью  втгожения  ф . 107. 

24.1.1. Если  при  проверке  влохсения  оно  окахсется  в  целости , и  будет  
соответствовать  описи  ф . 107 (ф .107-Е), акт  на  вскрьгтие  не  составляется . 
Отправление  вьщаётся  в  установленном  порядке . 

24.1.2. В  случае  если  после  проверки  вложения  оно  окажется  в  
целостности , и  будет  соответствовать  описи  ф . 107 (ф . 107-Е), но  адресат  
отказьгвается  получать  отправление , работник  отделения  почтовой  связи  
обязан  составить  акт  ф . 51-в  о  вскрьгтии  отправления  в  2-х  экземплярах  в  
соответствии  с  Порядком  оформления  и  вручения  дефектньгх  почтовьгх  
отправлений . При  этом  в  акте  указьгвается  (Мдресат  от  Получения  
отказался », а  в  постановляющей  части  акта  указьгвается : постановили : 
отПраеление  Перезадепать  в  Присутстецц  адресаmа  ц  направцть  в  
 для  еозерата  отпраеителю ». Отправление  после  перезаделки  
возвращается  при  первом  экземпляре  акта  ф . 51-в  в  объект  почтовой  связи  
места  вьгдачи  для  вручения  отправителю . Второй  экземпляр  акта  ф . 51-в  
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ирнобщается  к  документам  ОПС  (в  данном  случае , акт  ф . 51-в  в  почтамт  не  
направляется  и  расследование  по  данному  факту  не  проводится ). 

24.1.з . При  обнаружении  недостачи , замены , полной  или  частичной  
порчи  влохсения  работник  отделения  почтовой  связи  составляет  акт  ф . 51-в  
на  вскрытие  отправления  в  з -х  экземплярах  в  соответствии  с  Порядком  
оформления  и  вручения  дефектньтх  почтовых  отправлений  и  Проводнтся  
ведомственная  вроверка . 

24.1.4. В  случае  отказа  адресата  от  вскрытия  отправления , он  делает  
соответствуюгцую  отметку  « От  вскрьттия  отказьтваюсь . претензий  не  
имею » на  извегцении  ф .22 (на  оборотной  стороне  адресной  части  бланка  
сопроводительного  адреса  ф .116 к  посьшке , на  листе  бланка  «Е  1-В» 
«Подтверждение  получения » для  отправлений  ЕМS), а  также  проставляет  
число  и  подпись . 

Такая  отметка  явгтяется  основанием  для  отказа  в  удовлетворении  
претензии  о  недостаче , замене , полной  или  частичной  порче  вложения . 

24.2. РПО  с  объявленной  ценностью , пересьшаемые  с  наложенным  
платежом , вы,даются  получателю  после  оплаты  им  полной  суммы  
наложенного  платехса  и  внесения  платьт  за  его  пересьтлку  почтовым  
переводом . До  оплаты  получатель  имеет  право  на  получение  информации  об  
адресньтх  данньтх  отправителя . 

Работник  отделения  почтовой  связи  должен  вьгдать  адресату  бланк  
наложенного  платежа  ф . 11 зэн , поступивший  вместе  с  РПО , а  затем  
осуществить  приём  перевода  наложенного  платежа  с  вьшачей  квитанции , 
оформленной  на  ПКТ  или  квитанции , оформленной  по  форме  ЗУ9.5 (на  
немеханизированных  рабочих  местах ). После  расчёта  с  получателем  РПО  
вручается  установленным  порядком . 

В  случае  если  бланк  наложенного  платежа  ф . пзэн  отсутствует , 
работник  отделения  почтовой  связи  должен  вьгписать  дубликат  с  
реквизитами  данньтх  получателя  наложенного  платежа  указанньгми  в  
обратном  адресе  РПО . 

На  извещении  ф .22 (на  письма  и  бандероли  с  объявленной  ценностью ), 
на  бланке  сопроводительного  адреса  ф . 116 к  посылке , на  копии  бланка  
«Е  1-в» «Подтверхсдение  получения » к  отправлению  ЕМS на  свободном  
месте  работник  отделения  почтовой  связи  делает  отметку  о  номере  перевода  
и  дате  его  приёма . 

24.2.1. РПО  с  объявленной  ценностью  пересылаемые  наложенным  
платежом , поступившие  в  дефектном  состоянии , должньг  вручаться  в  
соответствии  с  Порядком  оформления  и  вручения  дефектньгх  почтовых  
отправлений  и  при  вьшаче  должны  быть  вскрьгты . В  этих  случаях  сумма  
наложенного  платежа  до  вскрытия  почтового  отправления  не  взыскивается . 

В  случае  отказа  получателя  от  вскрьгтия  он  делает  отметку  в  
соответствии  с  пунктом  24.1.4. настояпгего  Порядка . 

В  случае  отказа  получателя  от  получения  РПО  после  вскрытия , 
нео6ходимо  оформитъ  возврат  почтового  отправления  в  соответствии  с  
пунктом  24.1.2 настояшего  Порядка . 
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24.з . РПО  с  Ьбъявленной  ценностью , пересьщаемые , с  налохсенным  
платехсом  и  описью  вложения  перед  вьгдачей  адресату  вскрьгваются . 
влохсение  почтового  отправления  сличается  с  описью  вложения  ф . 107. 

24.з .1. Если  при  проверке  влохсения  оно  окахсется  в  целости , и  будет  
соответствовать  описи  ф . 107 (ф .107-Е), акт  на  вскрьггие  не  составляется . С  
адресата  взьгскивается  сумма  налохсенного  платежа , и  отправление  вьгдаётся  
в  установленном  порядке . 

24.з .2. В  случае  если  после  проверки  вложения  оно  окажется  в  
целостности , и  будет  соответствовать  описи  ф . 107 (ф .107-Е), но  адресат  
отказьгвается  оплачивать  наложенньгй  платеж  и  получать  отправление , 
работник  отделения  почтовой  связи  обязан  составить  акт  ф . 51-в  о  вскрьгтии  
отправления  в  2-к  экземплярах  в  соответствии  с  Порядком  оформления  и  
вручения  дефектньгх  почтовьгх  отправлений . При  этом  в  акте  указьгвается  
(Мдресат  om иолучения  отказапся », а  в  постановляющей  части  акта  
указьгвается : постановили : отПравление  Перезадепать  в  Присутстеии  
адресаmа  ц  наПраеить  в    д.пя  еозерата  оптравитеюо ». 
Отправление  после  перезаделки  возвращается  при  первом  экземпляре  акта  
ф . 51-в  в  объект  почтовой  связи  места  вьщачи  для  вручения  отправителю . 
Второй  экземпляр  акта  ф . 51-в  приобгцается  к  документам  ОПС  (в  данном  
случае , акт  ф . 51-в  в  почтамт  не  направляется  и  расследование  по  данному  
факту  не  проводится ). 

24.з .з . При  обнаружении  недостачи , заменьг , полной  или  частичной  
порчи  вложения  работник  отделения  почтовой  связи  составляет  акт  ф . 51-в  
на  вскрьгтие  отправления  в  з -х  экземплярах  в  соответствии  с  Порядком  
оформления  и  вручения  дефектньгх  почтовьгх  отправлений  и  проводится  
ведомствекная  проверка . 

запрещается  вылавать  иолучателю  часть  вложения  отправления . 
24.з .4. В  случае  отказа  получателя  от  вскрьггия  он  делает  отметку  в  

соответствии  с  пунктом  24.1.4. настояцгего  Порядка . 
Такая  отметка  является  основанием  для  отказа  в  удовлетворении  

претензии  о  недостаче , замене , полной  или  частичной  порче  вложения . 
В  случае  отказа  получателя  от  получения  РПО  после  вскрьггия , 

необходимо  оформить  возврат  почтового  отправления  в  соответствии  с  
пунктом  24.1.2 настоящего  Порядка . 

24.з .5. РПО  вьгдается  получателю  после  оплатьг  им  полной  суммьг  
наложенного  платежа  и  внесения  платьг  за  его  пересьшку  почтовьгм  
переводом . До  оплатьг  получатель  имеет  право  на  получение  информации  об  
адресньгх  данньгх  отправителя . 

Работник  отделения  почтовой  связи  должен  вьгдать  адресату  бланк  
налохсенного  платежа  ф . 1 1 ззн , поступивгций  вместе  с  РПО , а  затем  
осуществить  приём  перевода  налохсенного  платежа  с  вьгдачей  квитанции , 
оформленной  на  ПКТ  или  квитанции , оформленной  по  форме  ЗУ25 (на  
немеханизированньгх  рабочих  местах ). После  расчёта  с  получателем  РПО  
вручается  установленньгм  порядком . 
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В  случае  если  бланк  налохсенного  платехса  ф .11 ззн  отсутствует , 
работник  отделения  почтовой  связи  должен  вьшисатъ  дубликат  с  
реквизитами  данньгх  получателя  налохсенного  платехса  указанными  в  
обратном  адресе  РПО . 

На  извещении  ф .22 (на  письма  и  бандероли  с  объявленной  ценностью ), 
на  бланке  сопроводительного  адреса  ф .116 к  пось iлке , на  копии  бланка  
«Е  1-в» «Подтверхсдение  получения » к  отправлению  ЕМS на  свободном  
месте  работник  отделения  почтовой  связи  делает  отметку  о  номере  перевода  
и  дате  его  приёма . 

24.4. После  вьгдачи  адресату  РПО  с  наложенньгм  платежом , почтовое  
отправление  обратно  не  принимается , сумма  наложенного  платежа , и  плата  
за  его  пересьшку  не  возврагцаются . 

25. Передача  первпчпых  документов  в  вочтамт  и  их  обработка  
25.1. Ежедневно  или  с  ближайшей  отправкой  почтьг  из  ОПС , имеющих  

немеханизированньге  рабочие  места  или  в  случае  отключения  электроэнергии  
более  чем  на  1 час , в  почтамт  передаются : 

- копии  квитанций  формьг  к21 на  принятьге  РПО ; 
- списки  ф . 10з ; 
- извегцения  ф . 22 (ф . 22-в) на  врученньге , досланньге  и  возвращенные  

РПО  и  заказньге  уведомления  о  вручении , бланк  «Е  1-в» «Подтверждение  
получения »; 

- адресньге  части  бланков  к  посьглкам  ф . 116; 
- списки  ф . 104-в ; 
- накладньге  поименньге  ф . 16 на  РПО , врученньге  юридическим  лицам ; 
- копии  накладньгх  поименньгх  ф . 16 с  отметкой  «Прибьгло  в  место  

вручения »; 
- извещения  ф . 22 на  РПО  с  отметкой  «Неудачная  попьгтка  вручения ». 
Указанньге  документьг  приписьгваются  к  накладной  ф . 16 

(прилохсение  М2 24) с  указанием  количества  каждого  вида  пересылаемьгх  
документов  и  задельгваются  в  заказной  постпакет  или , при  необходимости , в  
специальную  тару . 

25.2. Почтамт , принявгций  от  ОПС  документьг , проверяет  соответствие  
количества  фактически  поступивгцих  документов  количеству , указанному  в  
сопроводительной  накладной  ф . 16. 

Копии  квитанций  формьг  Х21, накладньге  поименньге  ф . 16 на  вьщанньге  
РПО , извегцения  ф .22, адресньге  части  бланков  к  посьглкам  4:о .116, списки  
ф .10з  передаются  на  рабочие  места  по  вводу  данньгх . Ввод  данньгх  
осугцествляется  в  соответствии  с  технической  документацией  по  созданию  
информации  за  немеханизированные  ОПС . 

После  ввода  данньцс  документьг  хранятся  в  почтамте  установленньгм  
порядком . Ведомости , полученньге  в  результате  обработки  данных , 
подгциваются  по  датам  оформления  и  хранятся  в  течение  месяца , после  чего  
сдаются  в  архив . 
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непосредственно  по  заверигеиии , обработки  информаггии  работник  " 
почтамта  по  электронньгм  каналам  связи  передает  общий  массив  даиньгх  в  
ОАСУ  РПО . 

25.з . В  мехаиизироваииьгх  ОПС  документьг  на  принятые , вьщанные , 
получеииьге  и  отправлеииьге  РПО  и  почтовьге  емкости  по  истечении  
полугодия  (не  позже  10 дней  после  ревизии ) отправляготся  на  хранение  в  
почтамт . 

Прц  ретценцц  вопросов , не  наитедтиих  отражения  в  настоятцем  
документе , следует  руководствоваться  иравилами  оказания  услуг  
почтовой  связи , иочпювьтми  правтыамц , локальньтми  нормативньтми  
актамц  предпрцяпны , прцменяемьтмц  в  часптц , не  Протцворечацтей  
ПОУПС. 

В  случае  противоречий  между  данньтм  Порядком  ц  документами , 
указанньтмц  в  пунктах  2.з, 2.4, 2.5, 2.6, 2.12, 2.1з  настоящего  Порядка , 
определяющцх  порядок  Пересьыкц  разлцчньтх  вцдов  ВНуптреиних  
регистрируемьтх  почтовьтх  отправлений , следует  Прцменятпь  полоясения , 
цзложенньте  в  данном  Порядке . 

Руководитель  Дирекции  
технологий  и  ииформатизации  М .В . Венедиктова  
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Приложение  .1•Г2 1 
к  Порядку , 
утвержденному  приказом  
от  g 05.0101,1 1О-А. 

Образец  составления  и  оформления  бланка  «Описи  вложения » ф .107 

ПОЧТ 11 
POCOlti 

_ 
Ф . 107 

ОПИСЬ  

алажаиия  в 	зюеь iлку  
номер  гв,оечгиг tцвкцгоа  пачтового  агпрввпечпв : 

11.1 : 

кому  

512 

Амосовой  

76'918З 6174121 
' 	.1 	i 	1 	i 	; 

гсцине  11г. ореене  
куда 	vл . шоссейнах  0.5, кв .12 

г . Рязань , 	З9001 з  

N2N12 
nin 

наи mенование  Предметов  
количество  
прериетав  

06ъявленна  
цениость , 

Руб - 

.1 Еатинки  1 пара  450 ри5. 
2 I Оек.11 2 парь  .з0 руб . 
з  лlпалин  .. oainat 20 руб , 

	_............... 	 .... _.. 

Oбщий  итог  предметое  
и  объ.енной  цениости 	б  предметов , -500 рvб . оtифрама ) 

"щагщ 	 Р.,. 	ро  , 
,-, Отправитель 	Ir-- 	
, 

,- 
(поцпггсь ) 	/ 

01041114  про ,эер„ 	опе  )апго 	1:: 
(9олэкность . паапись  пачговцго  рцгопвгка ) 	 , 	'' а  г' 	г,„, 

'■. 
. 

испраепения  не  допускаются 	 (оттисх  i 	опс  
места  приема ) 



цл »осп i п  
111 1111 III 	II 1 I 1 I 1111 cz z_k_o 	Еа  ____________ 

УВЕДОМЛЕНИЕ  пр"Т" 	[-З  I за  казнае  0 вручении : 

почта  
РО(С  

длг4 донапнительных  отметок  оюраонгопн  

72 6 9 

С) 

ПОПУЧИП  попов  
(Фи 0) (подпись ) 

(оттиск 	с  места  
врунении  уеедомпения ) 

(оттиск  К I 	С  еста  
сформлеиия  уведомления ) 

руководитель  ОПС : 

(подпись) 

(оттиск  КПШ  ОПС  места  
лриема  iон  овото  ol ираииеииа ) 

д  ведеимое  жи  ной  че  та  зап° яется  отп  аеитеп  

М  письма  Еi Бандероли 	посцлки 	Оторавление  клесса  

1S4 эакавного (ои ) п  с  об-ьяагзеииои  иеииостьнэ 	обыииоаеииои  

Уведомлемие  подлежит  возврату  По  адресу : 

кому   гвердохд  сбо  ву 	 

пегпру  Ал  ксеевичу   
ддрес  уп . ра  сковой  , 	кв .7 	I 

МПсква   
инл (жс  mеста  назпачениа  

7 

Пачтовое  ОтПравление  149.: 	 5 

Обведемиое  жирмой  чертой  запопняется  отправителвм  

Езручено  -__07_,,licipina.20.1 2  г. ЛИЧНОМ  
110 ДОВеренн 0стип  

П0П0е 1,'  
(кьму ) 

izt 

сс  

сс  
tt I 

о  

ГУ] Письма 	 Баидероли 	посцлии  

заказиого (ой ) 	п  С  объиадеииои  цеииостью  

адрес   попов  кошlпанпшн  геор?Ирвцч  

лермо i п  а . Д . за, кв.2, г.  ,f к  Тпе  

гп  Отправление  кпасса  

Обыкнаеенной  

677 

бо  

Приложение  м22 
к  Порядку , 
утвержденному  приказом  
от  -/.7 oyffaiv2 	 

Образец  оформления  бланка  уведомления  о  вручении  ф .119 



tzt 	11зве tцс iгис  лостасил  
(.11ата  и  подпись ) 

1 16 

Fцрл  гючтл  POCCII 

110З .2012г, 
115127 
Москва  

110чуtюсаш 	(по  иахладиои  4) 16) 

..f.7500-ОЬПЩА :701п ).:руё:-.004.отц  
tvyiiNia 	 пегпюспп  

••••:••:::• 
500 (11ЯТЬСОТ ) ра -6. 00 Кoli. 

(C) NINIU 11.1л0А .С 11щч  Плareehai 

ъму   Амосавой  Faintie Аюревне   
Адр„ 	шосеейная  0.5,  к-8.12 	 

Анадь 1рь  

Опись iю  
оттиси  КГ1М  

011 	iесга  пгге kп  АВИА  ат   хаёаровсКа  

в„  9 кг  900 гр   

плата .  744 руб  80 кон  

а'!-/У  
( полппеь  аператора ) 

9 )1 о  8 0 

0т  гюго  000 "Волна " 

 

kapec вариювско е  июссе , Д . З .9 

М0Сква 	 .1 7 

запреигеиных  иересылне  вложен  и ii иет. 
трсбоваиии m и  к  уиа  новк.е  озиа  Ксоилен  

прслъявлен 	 серня     ьщан 	 20 	 
I tiattst. докум .) 

( папмеиоааиие  уиреждеипа , даашего  окуm е  т ) 

гииия  иr р  

r.. 

•rw 

0 5 

(noarnicb прооптела ) 

ном ер  иочтовогс  

сумма  объявленной  
ценности  	500 

лси ' фикатора  

руб . 

sisэ  18 Г-21З   
сумма  наложениого  
илaTcжa 	оо  руб . 

Аmасавой  галине  .И.Мревне  

Адрес   ,1,17. Тиоссейная  Д . 5, кв . /2 

г . Анадырь  

кнму  

8 9 0 
	

0 

и .-Звещение 	 1.10С  

9  кг  900 ер  	Оцпск  К 11111 вес  011С  жео  пшгеиа  

11012012г. 
1151.27 
мосхна  
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Приложение  Х2 з  
к  Порядку , 
утвержденному  приказом  
от   УУ  10/ЮУ2 	 

06разеи  составления  и  оформления  бланка  сопроводительного  адреса  к  посылке  
ф . 1 16 при  комбинированном  способе  пересылке  



Ф . Э  н. 
(дата  подпнсь ) 

.извещевие  перславо  в  лоставку  

за  xpalicalle 

(дата  и  поАппсь ) 

руб . 	К011. 

вторичиос  изпсшсиис  пьпписапо 	 

паата : 

за  достааКу 	руб . 	воп . 

поднысь ) 

плата : 

за  возврагцение , 
аосыав-у 	руб . 	коп . 	 20 	 

NI? 	  _серия  г 1редьавлецт ..„. 

вьщаи  " кем 	  
(aaameaosaane учреждеапН , 

вкцдал 	  ппдппсь ) 
по  аовсренности   	"  	 20 г. 

i ииия  r»преза  

Отметка  о  Досылкс  и  позВращеиии  

вцлааа  арсаг  чатса  ааресу . 	  

	 ат 	  

дая  письмеиааго  сообшеипи  

(ОПИСК  кгпп  Опс  
места  Врупеныяя ) 

4ь, 
г2 

сс  
,••■ 

t 

.зз.■ 

Сз  

()Тчетка  аредостаалеаао iа  аекз ,меатс  и  поДпись  адр  sra 

а . 	m 

выаавшсго  зо k-уменз ) 

гlри  получении  посьшов , алресованных  "до  Востреёоааааа ", по  меету  работьг . учебы , а1я , 
при  проживании  по  лругому  ааресу  уКажате  саедекая  о  месте  регисгра .иии  

заретастрароааа  по  адресу : 	  
посцуmу  с  верным  acconi, асараааыми  уаакоакой , цеаатима 	неревваыо  
получпп . даю  свое  согаасие  аа  обраёотКу  монх  персональных  аанных . 

(пндппсь  адресата ) 

кл1.11011С  
месты  Врунених ) 
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Образец  6ланка  сопроводительного  адреса  Ф . 1 16 к  посьыке  (оборотная  сторона ) 
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ириложение  К2 4 
к  Порядку , 
улзерждениому  Приказом  
от 	 л)-(оt, Х2 	 

Образец  ярльпса  «Осторохсио » 
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LТ, 

• • • 

• 
Поддиа  агпраиитепп  _Jioceea ••■••••••••• горр•••• Т  пв,•••-••• ..о•••••••• • 

С  усгооомп  Ааресалы  со•••оивх  • гхигиКм . 
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от
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О
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Я
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M
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О
Ч
Т
А
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О
С
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И
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эхопроос -досТаоиа  оо  роосии  и  оаииу  опфу   

М15.51АМ 	РОЬТ 	 I Н.1 
иимсопороа .гц  ВОО  2003 055 /иоонои  босппатюии i 

пицп1Те . поиалуйста , С  

• 



Козловой  маргариты  павловнь i 

ул .Расковой , д  24а , кв .72 
г  М  осква  

12З040 

Komy попову  Константину  
георгиевичу  
гlермонтова , А .за , кв .2 

якугск  
куgа  

КСг,; 	k,,,I г11,011, 	 . 

mis orm 	aim 	sism 

6rr 
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приложение  .N2 6 
к  Порядку , 
утвержденному  приказом  
от  й  а  .5 II  .N2 	 

Образеи  оформления  заказного  письма  для  отправки  в  конверте  с  литерой  «В» 

лоеево ii Марины  А 7ександровны  
моусайскос  rtroccc г), З  7, кв . зб  

Одиицовг ), лlогvовская  О6.7асть  
14З002 

п,ч9т1))111114 18110011 1,111 кобзевой 	nernpontie 

уу . победы  Д .20, кв .29 
пос . ОкпаябрЬский , Борсю iй  patron 
ниже ,-проёская  облает  

inn 	ANNI assi mom 	isim ео..606 ч . г_ гi 
с. ьi 

60Й480 

06разец  оформления  заказного  письма  весом  сныше  20 грамм  
для  отправки  в  конверте  с  литерой  «А» 
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Приложение  .N2. 7 
к  Порядку , 
утверясдениому  приказом  
от  ix ,10/.1  	 

06разец  чека  полученного  с  ПКТ  

ПОЧТА  РОССИИ  
* 1 з  1000, г . Москва  Варшавское  ш . д .з 7 

ЦМП  
* Адрес : г . Москва  Варшавское  ш . д .з 7 
* телефон : 8 (499) 782-24- з 2 

Касса  н2 11512702 

ИНН  007724261610 
заводской  номер  ПКТ  з 542628 

«Кассовьгй  чек » 
Номер  квитанции  к2 1841 з  
з0-12-2011 10: зз  
Прием : 
Ценная  6андероль  1 класса  
Отправитель : 
Лосева  Марина  Александровна  
Куда : 606480, ииясегородская  область , 
Октя6рьский  
Кому : Кобзевой  Раисе  Петровне  
Номер  почтового  идентификатора  

1151274з040з4з  
Пересьика : УСКОР . 
Вес , гр .: 164 
Объявленная  ценность : 1000,00 руб . 
налоясенный  платеж : 1000, 00 руб . 
Особые  отметки : 
Сумма  платьг  за  вес : 117,9з  руб . 
Сумма  платьг  за  О/И : з0,00 ру6. 
Упаковка : 1 з ,00 ру6. 
Сумма  чека  (нал .): 160,9з  руб . 
НДС : 
потгучено  (нал .): 200,00 руб . 
Сдача  клиенту  (нал .): з9,07 ру6. 
Население , иаличньге  
Оператор : Тарасова  В .И . 
Отс .педить  данное  отправление  можно  
на  сайтак : 
www.russiaлpostru и  Уаиу .почта -россии .рсь  
по  номеру  почтового  идентификатора  
Срок  предъявления  претензий  6 месяцев  
00018117 #007604 ЭКЛЗ  08674265 з9 



куда  шоссейньхй  переу1ок  0.5, кв .1 2  

рязань  
I 31 9.1р  

ПОЧТВ  
РОСС  

	

простал 	 объявленнов  Ценностьио  

	

Е.] зайавная 	Q1 с  объявленной  ценностьио  
и  наложеннцм  платежом  

гj с  уаедомлеиием  

Lj описьио  

от  кого   000 "Волг iа  "  

БАНДЕРОЛЬФ  

647  апестьеот  сорок  селгь ) ру6. 00..коп . 
(сумма  объ FюлеНмой  цеч .чости ) 

647 (гпсстьеоги  сорок  се.110-руб. 00 КОП . 
(сумма  наложеянсъо  платежа ) 

Амоеовой  
галине  игоревне  

кому  

mommi mommo smorm 	mommo 

ср  7-6 

(оттиск  кпш  
опс  ийеста  лриема ) 

откуда  ВaplogBeКae щоесс , Д . З9 
М0еква  

1 1 I 	I 10 

вес   0 кг  470 гр   
Плата  52 РУ6 51 коп  

гцпсь ) 

11012011 г. 
115127 
москва  

галине  рггоревне  
куда  Нгоесейньгй  переуток  Д.5, кв.12  

г . Анадырь  
8 

   

qtиo ПОЧПI 
РОССММ  
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' Приложение  н2 8 
к  Порядку , 
утвержденному  приказом  
от  	05..2.01,у  лг2 	171.  

Образец  составления  и  осрормления  6ланка  адресного  ярльиса  ф . 7- б  
К  баидерОли  

Образец  составления  и  оформления  бланка  адресного  ярльиса  ф . 7- п  
К  грэсьшке  

Е.] Обь iкновенная 	Vi объявленяой  Ценностью  

Ei УВеДОМЛением 	ЁZ описью  

От  КОГО   000 "Волна  "  

КОМУ  

почтл  Россип  

11 	111 	11 1 1 1 I 1 11 1.1 6.12 7 ,,,, 6. .......... .З. а  .6 	.... 

откуда  варшавск 0е  июссе , Д . З 9 
	 МОСК6а 	 

5 

OfIC еста  приема ) 

АВИА  ат  хабаровска   

500 (тьипьсат) руб. 00 коп . 
(сумма  объяЕзоенной  ценности ) 

500 (Пятьеот) руб . 00 коп . 
(сумгйа  гиаложенного  платежа ) 

Амосовой   

посьалкд  
аартиаи 
	

1:1 тюкелоеесная  

7 

нестандартн  ая 	тяжеловесная  
крупиогабаритиая  

V.1 наложеннь iм  платежем  

вес   9 кг  900 гр   
Плата  з 744 р.'ьв  80 коп  

(поапись  оператора ) 

momms ammil moomm mommo moomm immmo mommo 
—7" 
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Приложение  Х2 9 
к  Порядку , 
утверясденному  приказом  
от  /1 05-104эi  	 

Образец  составления  и  оформления  бланка  почтового  перевода  
наложенного  платежа  Ф . 11 зэн  

п  

пснггА  россхв  
Х9_ 

ицлааной  4}.1t,'? 

ч 	(tle pecelpy ф  I • 
ПОЧТОВь iii ГIIEP Е  вщ  наложенного  Паатежа 	500 	р . 6. оо  Kolt. 

гьппьсогн  руб  00 коп  
tp.y6,: irpolo:kou roveliю t цпфр ..п. + 

КЦМУ : 000 "Волна " 
1,1m.Т.,,t, w.,1o,x, >rat, 	t3.1.' о  зь i крахис .с . ■азе iец.,о , 	4,,t , р ,е4, хдзг tиmi 	фос tз  аоа  wtи  о r• г,-,1 .., xh, .8, 1 ь  ■о , 

Kyla. варша 6С 'к0е  1110Ссе , Д . з  9 

О. М0сква 	tJ ve.: rkиrroi33 , э, to, tr..kг ) 

зиио  ииаетг  и  при  приеми  nep гwacia гз  аарег . юридическгvо  lицц 	I 	11 и 4еКс  i i 7 i 05 

шж : 77з654008 1 кор/ечет : З0 10 1 8 1 040000000022 1 
наихенование  йаика : Cnialiдapill-БaliK 
рис/счоп : 40702810 1З8 460027 1‘98 	Бик: 044524215 

нагюженный  
Платеж  

за  рпо  115127 68 8 з 867 з  

  

  

  

kunlop noanuct,) 

   

ilisegumeduzлrampfэйziuиa.lаmиаggгаggщеmрsцрцtzецgж 	  

I оп  Коео :  Амосовой  галины  игоревны   
t+rwolso: 

ларес  ttпrнравите 7я:1'л .  111оссейная  Д.5, кв . I 2  
1.-real...isn t.г.. ьierpatom), impecalviikamit. ($1,,: иа iпе  1.1,Г.9.10 

Г . А  надьтрь  

предъявлсн 	 СМЮЭ 	МV Выаа iз 	. 	20 	r. 

,эрех .з..ози ) 

Л..,.m.у.срсщОоуг .щm..Р45,..sзл.4 
гiреаъяцлен  

дата  ерока . прсбывання  

серих  

20 	Т10 	 20 

Выдаи 	20 

[есгяарег/Й71слггго .•  azdoransafgaZra... 	..-1 

аь. 11ээн  

Е  е  

I' КС1689000 
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Приложение  хц  10 
к  Порядку , 
утвержденному  приказом  
от  iX 0,5: ati)-(02X2  днп— //‘ 

Образец  заполнения  квитанции  формы  N2 1 

o_nausaciya. 

Друг0е  
Kai kovniu 

п 	ТR 
р  CCIi 

ИНН  
фгуг111очта  

Код  услуги  
В  приеме  

с  
Намер  

сто  

налОжеинь ilй  

г. 

еумма  
, 

плагьг : 

, i 

ыо  

:., 

россии ". 

объявленнои  
(идентификатор ) 

ЗЧК1цпск  

7724261610 

греддПриятия  

бкун  
письма  

платеж  

серия  12З04о-зо 	г42 ооо829 

	

Ilif,' ,,opmгgi:,:o,й, 	! Е.Ндср ,,, т , 	по. : 	1(Ё}zа 	yi 	(112а,,Nеявц  

(йglz,'Ing'""i 	: 0(уы tсйоисцгюг  лл  л  А 	,..4 г, .1 ,,,,,. 

„„„„ 55- 	о 	 д„та  tly. и4.LUIL щпфр 0,1. 

угв, жlettaucocialie 
гзрипожен 1ТЯ  Х2 2 
ы  y чeilгoil пг.4тике  

А  иф  00:1 1 
Оорма  Ne 1 

12З040-70 	N.9 000829 

1з 1000, Е 1Аосква , варлхааское  шоссе , Д . з7, тел . 956-2067 
(оргаиюац .0 с  указанием  адреса . Н0Меоа  Т..фо.а ) 

КВИТАНЦИЯ  
10З1100 2 

оаыд  пои  юысуо  о i нравления ) 

ifeinioon ьho 
(HareropoN особ' еа; о , гле,п1) 
понтоаого  отпраппепип  

410 71Y0i0:0i8:2:9 I 	; 	; 	: 	; 	; 	; 	; 

(сумма  обьявлеииой  цеииости  прописью ) 

(сумма  наложенного  олатежа  прописью ) 

констпантину  георгиевичу  , 
rг . лер iюнтова  д . за , кв .2 
- 	(населенный  пуикт, региоиу 	-- ' 

(наоменовамие  

: 1:21 З 10 

кому  поповv 

куда  61771000 

серия  

оо  

J 
рубзей  

Вес  

0_, 0. 20 КГ  

расшифроака  сугим  ь i платы  руб . Kon. 1  с
  
q

 ,сс  1
-
-
 в  

3a о6ъяеленну tо  ценность  з  оо  
за  пересылку  65 оо  
- в  Т.Ч . ОПлачено  марками  13 оо  

Итого  пюпьдесюп  пюпь  руб. 00 коп . 

	

(РУ6ли  прописьзо 	опеики  цисррами ) 

принял  оператор  грам0ва 	 09.04.2012 

	

(должиость , 4) и  0, Подаись ) 	 (датд ) 



приняп  Опера /н0р  
щапжность , 

куч.ма   С. А  . 
ь , 0140) 

70 

Приложение  Лг2 1 1 
к  Порядку , 
утвержденному  приказом  
от   fr 	х2  iч//  

Образец  заполнения  накладной  поименной  ф .16 на  передачу  РПО  с  рабочих  мест  
на  обработку  

Ф .1 6 

111 триховой  идентификатар  

овпдий  СЧЕТ  
наимеаоеание  пстчтовых  

Отпраалений  количество  
no чTft 
РОС(НМ  

росг , „,,N 
О.:-‘' 	...-^ у  ..,- ..., 

З0 04 12 	* * 
почтовьзе  пареводы  
пасьма  

-14, 	” а  * 
НАКПАДНАЯ  Ng. 	 '-'У ' 	.з'''' 

Бапееропи  4 
посылкчь  - и-ад . \\ 

на  РГ10, отпрааленные  

из  с  рабочего  места  По  приелгу  .1э  гI 0 	(оттиск  КПШ  
мепьсие  пакетц  
Секо rраммьз  

места  отправпения ) 

в  адрес  рабочего  л teeilla по  оптравке  Р170 
Metrani -М " 

цаедогиления  

В  мешке  (ящике , постлакете , группе  РП0, контейнере ) 

N2 

письма  1-го  кпаоса  

ьандероли  1- го  класса  
Отправпения  EIVIS 

пломба  N2 

МКПО  
мупьтикоеверт  

итого  4 
наимечовапие  

понтовь tх  
отправлении  

иеечтисрикатор  
поатового  отправпения  

иои  перевода  

сумма  
06ъявлеинОй  

pennocr и  , 
руб . 

оср5ью  
0 i метки  

напмееовааие  
почтовьзх  

отправпений  

Кпептисрикатор  Сумма  
06ЪЯВЛЕИНОЙ  
ценнбсти , 

руб t 

особые  
отметки  почтового  отправления  

ипи  перевода  

Б/Ц  115127698 з  8672 100-00 
Бха  115127698З8689 1000-00 
БУЦ  1 1 5 1 27698З8696 З50-00 
Б/11 11 5 127698З8702 2-00 

ОТОГ0 4 (чегпьгре ) отправления  

f 1 
оиератор  490 Balioeu С.С. 

(дапжность . подпись , 01Л0) 

(оттиск  кпш  
места  приеала ) 



EA015319716RU 

1.14enaky тарасу  Карловичу  
проспект  50 лет  Ок i вбря  Д . 44 кв . 183 г . тверь  170040 

Фотормка  
• фотоаппарат  ьii п  С40 kit 

: 

2Z750 

.1 з65. руб  

- 

) санел .еаа  

Одна  тыт:,,,а  

71 

ириложение  Х2 12 
к  Порядку , 
утверясденному  приказом  
от  	Су. Ю11.  зч '9_ 

06разец  оформлеиия  описи  вложения  4). 107-Е  
на  застракованное  отправление  ЕМS 

Опись  г i ЖЕНИЯ  



IllазсаМАОУ  МВСРМХЦац  ив.1 

I 

I 

От  кого 	  

Откуда 	  

Мнdгкг  .цго.а  оопункmиця  

Ььае  ииаооиасц  идюеыоц  ороаа vпди  wюоо.цао  оооо.еыов  оьоаааиооо  istanovrou иахдплнац  imicerи voдo ооюахоь iii аодацооао 	 сц.вь  

отпр АввкииЕ  

Кому  

куда  

имдекг  хегмя  патиачгн. 

INEМ 	МIМ 	МIII ■ пез  

rхсьч1 АDЧГ.ОЩ•14111,М 1ЮЩ111 пгггга 1ЩКСМ  поУаеерри  гgгftveccaN 190111ьгОсао  ЦОМРОССО 111 МРММСЮЩ4 .0чй•Рщиi, .оиж$11Са. 

КЛАССА  

72 

приложеине  Х2 1З  
к  поряляу , 
утяержленному  приказом  
от   -IX 0.5:1.0/1х2 	 

Образец  упатсовки  для  почтояых  отпраялений  «Ошраяленяя  1-го  Класса» 

Образец  логопiпа  для  почтояьпс  отлраяле iiий  
«Отправлепвй  1-го  квасса» 

ОТПРАВЛЕНИЕ 	КЛАССА  



02 4 

м  письмо  1-пз  кпасса  п  с  наложеннкнл  Плгггежом  
Е:1 оаодороль  1-го  класса  с  Простьщ  уаеаокиением  
О  заказное  

М  с  объяеленной  
уенностью  

атпрАВЛЕНИОУЛАССА  

111)111101051111 

от  кого   AлiocoBotii галцне   
игоревне   

откудаул . шоссейная  д.5, ке.12 
г. Москва  

4 2 
Вес   0,020  
плата  9з  руб.00 кон . 

С2  оись) 
sim imos mиi 

,7 

iоо  рпо  руёлей  оо  кmеек  (суцца  объяеленной  ценности ) 

(сумма  наложенного  платежа) 

кому   лосевой  Марцне   
АлександрОвне   
кудЕ, можайское  шоссе  д . з 7, кв .з6  
г. Одцн  ово , Московская  обяасть  

почтк  
poccol 

Ф . 7_а  

заказньщ  уаеаомлением  

п  с  описыо  

7з  
призюхсение  х9_ 14 
к  порзщку , 
утверхсдеиному  пршсазом  
от  -/r. 	,21)11  х2  -ьi -  

Образец  оформлецхя  адресцого  ярзгьцса  (1?. 7-а  



Абрамова  А.Н. 

оапфв  улица  щеккима , Д.8, кв. 5 
ворокехс  

почгА  россни  
оллатА  При  
ВРУЧЕнии  
0532-09/31 2. о  

ььиlвrааа.ем4ацааааеа  
з  94998 

74 
приложение  х2 15 
к  иоридку , 
утиерждеииому  приказом  
от  дг-х  05. „i0-a  х9. 	ii, 

Образец  оформаенцого  отаетцого  Виутрениего  почтового  отпраилеиии  

ОТВЕТНОЕ  ВНУТРЕННЕЕ  почтовоЕ  ОТПРАВЛЕНИЕ  



 

101ггл  110ссирi 

11 
10200 29 	0012 

   

Ф . 7-М  

   

МАТИСТРАЛЬНОЕ  
КРУИИОГАБАРИТИОЕ  
ПОЧТОВОЕ  ОТПРАВЛЕИИЕ  

 

   

17.08.2010г. 
102001 

казанский  вкз  
юкдп  

  

8 

оьыкнонЕнноЕ  

  

   

(дата  меето  прпе tоа ) 

группа  компаиий  КАРЕКС  
от  КОС0 

оц8пленоиаш tе  юрьщичесКгло  ЛИЦЕО  
тел , (495) 125-0 Э -25  

Момер  тслефсна  гогнщихюекого  лица ) 
планерная  л . б   
(алрес  юрплпчеслч  лпца  

11 МО сква 
	5 4 8 

вес  	96 кг  500 гр  

илата   2214 руб  з 8 коп  

ЗАО  -чистый  город- 
КОМУ  

н zн  посиопаиие  получателя ) 

тел . (846) ззз -25-з  1 
( помер  телетропа  получателя ) 

АДРЕС  	"д0 ВОСТРЕБОВАНИИ "  

г : самара  44З961  

Пацkроссуи  

Адрес  

75 

Приложение  М.2 16 
к  Порядку , 
утвержденному  приказом  
от   11 05 .2041М2 	 

06разец  оформлення  адресного  ярлыка  Ф . 7-м  



144ке ,иси  ( ьгаьигАе 4оЕаNие ) 

I 	I 

изъять 1. 
 t011e 

П1П  
NgN ии  
п t п  

Ng понтоаого  ирентификатора  понтоаого  ирентифиiкатора  

51А80417,ооо.5:22 
11558О4 7оо,з1811 з  

На  06ъекте  Псмтовой  Связ  

51518 о471оо[91.41216 
515180417011 ;.з  2 
51580418iор .119 :61з  

2  
з  
4 

5 

1 111 	Н 111 

поереждемные  штрихоеые  Почтоеые  идентификатарь i и  6ланки  кеитанцикй  срормы  Ы91 

в  количестае  штук  Припагаиотся : 17япп, . 
k 

начальник  
(аопх.оетытоеаго  

москва  

76 

ириложение  м2 17 
к  порвдку , 
утвержденному  пр  иказом  
от  i-t. 	,10 	х2 	 

Образец  заполнения  бланка  акта  Ф .72 

ф  72 

Акт  
об  изъятии  поврежденных  штриховцк  Понтовык  идентификаторов  и  

апанков  квитанции  формы  I*1 

Состаеляется  в  рвук  акземллярах  через  колироеальную  бумагу , переый  зёсземпляр  порпежит  переране  а  понтамт  



(опвгв  кппп  

77 

Приложение  н2 18 
к  Порядку , 
утвержденному  приказом  
oT -/I г  0h- 1_,О -Ц  лf2 -84ё -

Образец  ярлыка  Ф .20 на  досыл  и  возврат  РПО  

возвгАт  лосьп  првявиа  вазврята : с] заяопепис  отпроооотсзи  
Отюп  аоресата  пт  пжиучектл  
Отсутстоие  очросота  

‘-■ по  укоаочпому  адросу  
нфвозмажао  прпчосп , 
одрес  адреоита  
Wit.г. СРОК  хранения  

ииые  обсгаятеzьстке 	 

	

сотрудник  011С 	 

4).20 прrчииа  досьалк-и: 
Эаоочопоо  
пользооатоля  

С) Эасылка  

(упаггь , хакхе ) 

4,,20 

ок..а.кть , аодцжа , фаЬпстц  Ii1.0.) 



оо  04 8 7 

по  тп  
роаип  

Ф .22 занолняется  полунателем : 

кем  

Предъавлен  Паспорт  сериа  46 05го  548274 выдан  .1 5 "Июня  гоозг  
(наименование  локумеита ) 

уцравленцем  внутреннцх  дел  г. фролово   

.05 марта  2012г. 

вьщап  (постааип ) 
оо  доверенности  	 

2о 	г. 

со  22 

якутпск   
0  	кг. 500  г , 

500 руб . 

налож . плат   490  ру6.  50  коп . 

платд  За  доставку_ 	руб , 	 коП . 

внимание ) Срок  храиения : 
• отправлений  разрааа  -Суде6ное . — 7 дней  
• Почтовых  отправпений  и  Почтоеых  переводов  — 1 месац  
за  хранеиие  региотрируемого  почтового  отлравлениа  
с  адресата  азимается  плати  е  ссхут  нет  С -Т  вии  с  уг.танов -
ленными  тарисрами  согласно  правипам  оказанив  услуг  
еочтовои  сввзи . 

4С' 
* 020З1215  * 

\\OQQ3A  А  <0(') 
(о -гтиск  к 	ндарного  
почтоеого  штемпепп  

06Ь4Кжзсенжа q г„,j судебгюв  

Закаэвое  44гв  NIC овъяввенной  цонност wо  
ис  наложониынг  ппатогко m 

выдача  рроизвоЁится  оо  адрасу : 

Л 1оек6а  115580 
KronaHaiicKaя 	к(4>п . з  

пн -И ,И  с  8.00 00 20.00 
суг56. с  9.00 00 /8.00 
е0сЖРС-Тен hе  - 01,/х0ё0О/Г  
псреры 6 с  / з . 00 до  14,00 
гпел . (495) З 9З -з  1-18 

5-67 
извещеиие  доставил  

ПИСО  
дря  получониа  псчтооого  отпраиклегаиР . Поре 	ообходиыо  Продгь  - 
яоить  настоящое  иавоцдоние  ч  ДоКу sионт . удостооерякпции  личность . 
на  иаеощо.нии  предг.юритепе ,Но  укахКите  сВедо4иR об  это tи  докуеиенхе . 

ПИСЬГ40 ЛПОЧТ 0Вая  картсу .жа  УВед ■ущ lение 	п  письма  1 класса  

V Бандера 11Ь  Г.1 	 ,terleuoд  ;OR ГIpallл f4Э-МQ EМS 	ьачдеропь  1 клвсссг  

поСылма 	мkо•гий  rяаиеТ 	ilHoo 

N9 почтового  идеитисрикатора  злли  N9 Почтового  перевода  

о6ъяпленнап  ценность  

Kokly иванову  георгцнэ  констанпгцновцчу   
ддрес  111 5 580 ул . 11Ормонтова , а .за, кв . 2, 	Москва  
На  ваше  имя  поступипо : 	,з/ув  

возможна  доставаа  иа  дом  (услуга  платнаа ) 	23_ 
E3ы3oB курьера  оо  телефону : 

ИЗВЕПАЕНИЕ  М9.  1 7 

откуда  
масса  

зарепгютрироаан  

почпювов  отпрввпннце , ухаавннов  иа  лицвооа  
сторонв  иоввщвнаи , с  ворньюл  ввсои, 
цспрввнымц  обопонаоа, Пвнапавлц , ппомбамц , 
переаяаыо , Почтовьоз  Пвреаод  получцп . 
дшо  евое  ооаласив  нв  обрвбоглфу  
моцх  Пврсомвпьных  аанньес  

служебные  отлаетхи : цаи. 	..748# 85 oni 05.0.3.2012 
уведолгление  отправлено  05.0З.2012 игпii 1155804700105з. о_глfу4 

Onegansop 

иванов  
(срамилия ) 	 (па  пись ) 

78 

Приложение  н2 19 
к  Порядку , 
утверясдеиному  приказом  
от  	05. 149 J.  Х2 	-  

Образец  заполнения  бланка  извещения  Ф .22 



(ПОЯПИСЬ ) 

<, 04  >, _Февраля  

иванОв   
(срамиПисо  

оо  доверениости  Na 

го  г. 

почпi ро  оi м  гvi 

У  

Z 

0 

5 

0 х  
Z 
СТ7 

?'" СС  
40 а  гл . М  

0 
С  

писит.то  1 класса 	Оотикиоеееиаи 	судебноо  

У  заказное  (ап ) п  icie7.182niroй  

гз  Напоженнсеи  гситтсхокт  

вь iдача  произвоаится , адресу; 
га  

14З,ОО2з1ОО  к  
откуда 	 ин11080 
масса  	 кг. 	 

вбьявленная  цемность  	 руб , 

налфк . ппат . 	руб   	коП . 

Плата  за  доставку 	руб . 	коП . 

2 з  4,21 	 Москва  115580 
куспгавайскця  О . 10. кгрп , з  

пи -ппг  8.00 Оо  213,00 
ел ,г16. с  9.00 до  /8.00 
агккресенме  - аьгхадной  
перерьгв  с  1 з .00 г) г., 14.00 
пно . (-19_9з 9З-з1-1X 

Возможиа  доставка  иа  дом  (услуга  
.61 	р ' л  Вь iзое  курьера  оо  телеср  у : 

внимание ! Срок  храмекинг  
• о 1 ПраЕзлснийразр Rлда , Судо6ное >, — анеи  

кому  ив  анову  констащпину  георгиевичу  	 

Адрес  ,14.5 5 810Y,I. лерцонтова , Д ..за , кв.2, г. москва  
!119 вацае  имя  поступило : 

писwсз 	псчтоеатт  карточка  - Уеедо kтпеттие  

Бандероль  почтоптии  Перооод  0тПраезлеиие  EMS Ei 6аКгдеролЬ  1 кпасое  
: посылКа  гз  мелкии  гiакр.т 	bl гtue 

N9 Почтового  идентификатора  ипи  Почтсаого  Перевода  

ВТОРИЧНОЕ  изВЕЦАЕНИЕ  иg  З54  

извещемие  достаеил  
ёодга4СЬ) 

• почтояых  отправлении  и  почтовв iх  переводов  — 1 меснщ 	Тол  Получееип  почтооага  отпраоленип , пороеода  
за  храноние  регистрюруемого  понтоаого  отпраепения 	Неооходитио  предсиситс  саотатпцее  иаетсдеттие  
с  адресатд  взимаетса  ппата  нз  соответствии  сустанов - 	докумектт , удостоееряеощии  личиоотс  
лениыми  тарифами  согласно  праеилам  окааанив  успуг 	на  изпещанни  предпарител wо  уклиолс  саедсиип  
поцтовой  свпзи . 	 оо  агом  докуместс . 

вт
ор

ич
но
Е  
ИЗ

ВЕ
ПА
ЕН
ИЕ
  г
о.  

	 ср .22-$ 

ОЗ0212  х  
* 

ion 
почтовопа  цзт  

рн8ю  
мпеля ) 

ср .22- сз  
заполняегся  попунагепеис  

предъявлен   паспорт 	серия  46 05N.9.548274вьщан  "1 5  „цюня  2ооз , 

кем   управзением  внутренних  дел  г. фролово   

зарегистрирован 	 
га  

о. 

о  
а  почтоеое  апюравпеиие , указаиное  нв  лицееоё  
z сгпораив  иаеещенгх, с  еврныл  еесхил , 

испрааньвли  обопочкоа , печатяйеи , Ппомбами , 
аарееяаьп  гкжрпоаый  пвреоод  папущш - 
даrо  сеое  соапасиа  на  сбра6отку  
Аюих  персонапьных  

вьцщл  (доставил ) 

служе6нью  отметки : 
за  храненце  7-00 кв .М 75 от  04.02.2012. 

Оператор  е-Аур - 
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ириложение  Х220 
к  Порядку , 
утверждеииому  приказом  
от  	0,5". ,А-У,2'  .N2  -(4(4/-11,  

06разец  заполнения  бланка  Вторичиого  извещения  Ф .22-в  



принял  110чта 1Ь0 Ii 
(допжиость , п  

кvкуаакина  М .Н. 
ОУЮ ) 
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Приложение  N2 21 
к  Порядку , 
утвержаенному  приказом  
от   05 doll,  N2 -14—)г. 

Образец  заполнения  накладной  поименной  ф .16 на  передачу  РПО  почтальону  в  
достаяку 	

Ф .16 

Ш  триховой  идентификатор  

оБаАий  СЧЕТ  

Наименование  почтовых  
Отпраалеиий  

колинество  
Г10Т111 
гкхс  I1 

-C, N- ..ч, -- ,— ,,,, почтовь iе  Перевоцы  
* 	З-0 04 12 	* письма  
-Z 	

. а  -. 

НАКЛАД  НАЯ  N12 	 •",-. 	"%tf‘ 
-tх-гзл  \`'-- 

Банзероли  5 
посылки  

на  РПО . отправленные  
из 	121099 москва 	 (оттиск  кпш  

пдеста  отправления ) 

Меокие  пакетц  
секограммы  
мешки  "М " 

в  адрес  почгпальона  кукушкин  ой  М  . 11. уведомления  

а  мешке  (ЯШИКе . гюстпакете . группе  РПО , контейнере ) 

No 

письма  1-го  кпасса  

Вандероли  1-го  кпасса  

Отправления  ЕМ8 

МКПО  
Гlломба  Na мультиконверТ  

итого  ,5 
наи  меноеаиие  

поч  т  овых  
отправлений  

ивеь -iтификатор  
псгнтового  отправления  

иои  Перевода  

сурлма  
°6ь9епе '"-юй  
ценности . 

руб , 

особыа  
Отметки  

наименование  
почтовых  

отправпениз  

иаентификатор  
понтового  СтПрааления  

ипи  перевода  

Суммз  

°бЪ°Влеин°Й  ценности , 
руб ‘ 

осабые  отметки  

17/Э  115127698з8672 пл  129з4668025509 
171З  10200170000124 
17/3 10200170 001 з  I 
17/з  68292967001587 

итою  5 (IIЯТЬ) отправлений  

if 
011epaTOP А■411Рл  ван0ва  С. С. 

(допжность , лодпись , ФИО ) 

(оттиск  КПШ  
места  приама ) 



(огтиск  КП1110гю  
мсгта  Вручеаяя ) 
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Приложение  Х2 22 
к  Порядку , 
утвержденному  приказом  
от  -(У 	1,011,  н2 	 

Образеп  заполнения  списка  Возвращеннь iх  почтовь iх  отправлений  ф .104-в  

СПИСОК  JМ .0 	1 2 1 
	 Ф .104-В  

возвраитеиггьтх  регпстрируе mых  Почтовых  отираввеиий  
вьщаппых 	лlotwea 1 5 .1 27 усргIС  .мiзсквь i 

получатель  
(иапмеиощсние  ергажпации ) 

цзилавекае  шоссе , Д . З9. Г . москва  
t адрес ) 

и t п  
вил  и  

кагсгорпв  
почтового  
отправлеиив  

пiтриховой  
идеитификатор  

(Номер  почтового  
отправлснив ) 

масса  
ост ) 

06щая  
cymma 

иватвг  за  
нозврат  

(руб ) 
т  банд . об/цен  115127З 1088821 0.470 52-51 

з  пое . обл iен  115127з 1088401 9. 900 З 11-90 

Ociiиce количсстио  почтовьтх  отправлсиий  	2 (два) 

061цав  сумма  иваты  за  возврат , 
	 (cywoa гщфраеаи  ггрощесыо ) 

учстом  ндс  З64-4.1 (Триста  шестьдесюп  чешыре  рубля  4 .1 коп .) 
(еумма  нифрамн  прониськн  

ндс  5 5 - 9 (Пятьдесят  пюнь  рублей  5 9 копг) 
(сумма  ци  ые,еа  и  лреписыо ) 

* 	 Aki 	 
аоотеепеса  Опе . Ф .11.0.) 

гiроверил  начальник  

ооо  .вол iеiгаеаег,усееояааегс  оёъегсга  юч  ояоее  сгого  7осс  е  а  аручси  еео  

составиа  01 г  epainop 
Саолжаостг „ 

	

ма = 	зава  Мв . 
(логгж tзостh, подег 	отаеrгс- еагеое 	щеа  ТУГГС7. (1).11.0 

Iрииял   курьер  зопгонтщкий   

иванова  И.И. 



14-о4 92-04 /71 'ЬА-10 

гlргшял  курьер  зопговицкцй  14.11. 
золаоах .гь  подцЕiсь  предстааит  >рган  а  ь ) 1 я) 
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приложение  Лгц  2з  
к  Порядку , 
утиержденному  приказом  
от  -(-У_ 05 10/6t  	 

Образец  заполнения  списка  Отнетных  внутренних  почтоиых  отправлений  Ф .104 

СПИСОКЬ  yzt 	121 
	

4). 104 
"Ответнь iх  внутрснних  ночтовых  отпраапеннп " 

выланг i ьiх  в  москва  1.15127 уфпс  г . москвы  
(напуе tзоиание  оаыжта  псзчтовь ii саязи  mесга  аручеиии ) 

патгу (Мгель  000 "Ватна   • 
оiаимс tiспчанпе  оргашпацш  ) 

варшааское  шессе , З 9, г .  Москва  
( аарес ) 

вид  и  
ате  гор  пя  

почтового  
отправлсния  

вес 	тарпф , 	кол -во  
в  т.ц . ндс 	гг/о  

(руб -) 	(пгг.)  

06щая  
су  to: 

тари  и  о  го  
сбора , в  т. ч . 

НДС  
(руб ) 

сумма  
ндс  
фуб .) п /п  

письм 0 пр . 	 1 4-86 

М11.01111 
итого : 189-48 28-9О  

	

(должиосз 	lсы  рабсушика  объе-Кта  федерааъпой  

	

иоч .. 	 vюсга  назцачеиия . 0.14.0.) 

мачалоба  11.В . ггроверпл 	11ачальник  
iдоюзг 	од 	отве .гетвснисго  Attaa объсь .-га  

феа  альнои  11ОТЮВОЙ  связр t лю .) 

составил  операпюр  иванова  Н.И. 

   



Onepalnap  
(Аюпжисють , 

46alioaa С. С. 
пись . сриб ) 

8з  

Приложение  .N2 24 
к  Порядку , 
утвержденному  приказом  
от -17. 05. д>1.1.  А*2 	it  

Образец  заполнения  накладной  поименной  Ф .16 на  передачу  документов  в  почтамт  
из  ОПС  имеющих  не  механизированньге  рабочие  места  

штриховои  идентификатор  

оsгций  счЕт  
Наименование  Почтовых  

отправлений  
количество  

ПОЧТ R 
РОМ111 

pUcr, ,.N. 
..5. --, 	 ',..е  , 	 Д. ...- .-. 	 .:... ■ почтовь iе  переводь i 

з00412  * 	 ж  Письма  

НАКЛАДНАЯ  Nig 
,,i 	" а " 	её.■, 
--t.,.ь,' 

\\-7-"\'' 

Бандеропи  
посыпки  `-qtд  

на  РПО , отправленные  

из 	п5/27 мдсква 	 (оттиск  КПШ  
Мелкие  пакетц  
сехограммы  места  отправленив ) 

в  аДрес 	А1Л117-7 
Мешки  "М " 

уаеромпенип  

в  мешке  ( поплке , постпакете , группе  РПО , контейнере ) 

No 

письма  1-го  класса  

Бандеропи  1-го  класса  

Отправленив  ЕМ S 

плом 6а  Np 

МКПО  

Мупьтиконверт  

и  того  

наименование  
почтовык  

отправлени iА  

14дентигрикатор  
почтового  отправпениа  

или  перевода  

Сумма  
объmзпени °Й  
ценнСсти , 

руб . 

особью  
отме 1 ки  

наименование  
почтовь iк  

отпраапеиии  

идентификатор  
почтоиого  отправпения  

ипи  оеревода  

Сумма  
°6Ъ2°Леннс'й  
ценности . 

руб - 

особыа  
отметки  

копии  кб-глтангщй  формь  .М.) 1 серггя  69 с  .11Г1 8з867 170.КЬ. 8з870 (4 квгпранциц ). 
спискё  СЬ .10з  МI 12 (.5 лцстов) 
извегссенго i с  ).22 Tia бручеРные , достсацпые  ц  возврсг 	с  iiiьre Р/10 - 17 гл rтук . 
Адрееньгс  части  6,7анков  v посылка ; -1 0.1 1 гз  - .5 шптугс . 
списки  гi, 104-в : АЕЬ  1 2 1 (1 лыспО  
накладные  Потгцениьге  (/).16 ita ргю  вручекш vе  lop. лицам :1.15127690 01 2з45. 
нагсюдные  nommentibie гф  16 С.. атпме•пкой  -прибыло  в  Mecnia врученил  ": 
1409926900001917, 1409926900001922, 14099269000019з0. 

, 	1 	ei t ( ),22 ila рпо  с  оп iметкой  -1-1еуi:Иуца  70,7ь1тка  вручения  ''' 6 гцпгук . 

ИТОГО  42 (сорок  два .) 

Принял 	  
(допжность . порпись , фи0) 

(отгиск  Кпш  
мест a приемгн  
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