    Исходя из ниже приведенных норм делопроизводства следует, что по правилам п.п. 19 п.74 Временной инструкции заверяются должностными лицами копии или выписки служебных документов воинской части необходимые для внутренней ведомственной служебной переписки и административно-хозяйственной деятельности, а по правилам п.п.236-240 Временной инструкции копии служебных документов заверяются лично командиром воинской части, которые необходимы для решения вопросов, касающихся прав и законных интересов обратившихся военнослужащих или лиц гражданского персонала. При этом, командир воинской части вправе свидетельствовать только копию (выписку) служебного документа, если ее подлинник (копия (выписка) надлежаще заверенная в ином учреждении или нотариусом) находится в делопроизводстве этой воинской части, а также копии (выписки) с представленных гражданами подлинных документов, если эти копии (выписки) документов необходимы для представления в воинскую часть (п.238). 
  Нотариальные же действия командир воинской части вправе производить исключительно только при удостоверении завещаний и доверенностей военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности рабочих и служащих, членов их семей и членов семей военнослужащих. 

   Удостоверять нотариально подлинность копий и выписок, каких либо других документов, командир воинской части не вправе.
УТВЕРЖДЕНА 

Министром обороны Российской Федерации

 19 августа 2009 г.

№ 205/2/588

ВЫПИСКА ИЗ
ВРЕМЕННОЙ ИНСТРУКЦИИ ПО ДЕЛОПРОИЗВОДСТВУ В ВООРУЖЕННЫХ СИЛАХ

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

74. При подготовке служебных документов в соответствии с Правилами делопроизводства в федеральных органах исполнительной власти могут оформляться следующие реквизиты документов:

19)
Отметка о заверении копии.

Для заверения соответствия копии документа подлиннику ниже реквизита «Подпись должностного лица» проставляют заверительную надпись «Верно», должность лица, заверившего копию, личную подпись, расшифровку подписи, дату заверения.

Например:

Верно

Начальник отдела кадров
Подпись
А.Петров

« 17 » июня 2009 г.

Отметка о заверении копии удостоверяется оттиском печати установленного образца.

236.
Командир (начальник) воинской части по письменному
заявлению заинтересованных лиц может выдавать копии служебных
документов, исходящих от воинской части, если такие копии необходимы
для решения вопросов, касающихся прав и законных интересов
обратившихся военнослужащих или лиц гражданского персонала. Копии
таких служебных документов выдаются на бланке с угловым штампом
воинской части.
Верность копии служебного документа свидетельствуется личной подписью командира (начальника) воинской части и проставлением печати установленного образца. На копии указывается дата ее выдачи и делается отметка о том, что подлинный документ находится в данной воинской части. Примерное содержание удостоверительных надписей приведено в приложении № 27 к настоящей Временной инструкции.

В таком же порядке командир (начальник) воинской части может выдавать копии имеющихся в воинской части служебных документов, исходящих от других воинских частей, от которых непосредственно получить копии этих служебных документов затруднительно или невозможно. В случаях, когда служебные документы были исполнены на бланках с угловыми штампами, при изготовлении копий воспроизводятся реквизиты бланков.

237.
Воинские части высылают также копии имеющихся у них
служебных документов по запросам других воинских частей и сторонних
организаций, если копии таких документов необходимы для решения
вопросов, касающихся прав и законных интересов обратившихся к ним
граждан.

238.
Командир (начальник) воинской части обязан
свидетельствовать верность копий документов, необходимых для
представления военнослужащими, лицами гражданского персонала и
другими гражданами в эти воинские части, если законодательством не
предусмотрено предоставление копий таких документов,
засвидетельствованных в нотариальном порядке.

239.
Запрещается свидетельствование копий паспорта, заменяющих
его документов, профсоюзного, военного билетов, депутатского
удостоверения, служебных удостоверений, а также других документов,
снятие копий с которых не допускается.

Не подлежат свидетельствованию копии документов, имеющих неясный текст, подчистки, приписки и иные неоговоренные исправления.

Выписки из служебных документов, касающихся прав и законных интересов военнослужащих и лиц гражданского персонала, выдаются в порядке, установленном пунктом 236 настоящей Временной инструкции (приложение № 28 к настоящей Временной инструкции).

Копии служебных документов и выписки из них, кроме документов, указанных в пунктах 236 - 240 настоящей Временной инструкции, заверяются подписью должностного лица, удостоверяющего соответствие их содержания подлинникам. Заверительная надпись составляется по форме (подпункт 19 пункта 74 настоящей Временной инструкции).

 Служебные документы, выдаваемые на руки военнослужащим и

 лицам гражданского персонала (справки, копии служебных документов, предписания, доверенности, завещания), регистрируются в журнале учета служебных документов (исходящих). Командировочные удостоверения, отпускные билеты могут регистрироваться и выдаваться по книге временного убытия и прибытия личного состава.

При большом количестве таких документов в воинской части может быть заведена книга по форме: порядковый номер, кому выдан документ, краткое содержание документа, расписка в получении и дата.

Удостоверение завещаний и доверенностей

245.
При совершении нотариальных действий - удостоверении
завещаний и доверенностей командирам (начальникам) воинских частей
следует руководствоваться приложениями № 32 и 33 к настоящей
Временной инструкции, имея в виду, что порядок удостоверения
завещаний и доверенностей командирами (начальниками) воинских
частей, соединений, организаций Вооруженных Сил и военных
образовательных учреждений профессионального образования,
начальниками, их заместителями по медицинской части, старшими и
дежурными врачами госпиталей, санаториев и других военно-лечебных
учреждений применяется в соответствии с Конституцией Российской
Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Инструкцией
о порядке совершения нотариальных действий главами местных
администраций поселений и специально уполномоченными лицами
местного самоуправления поселений, утвержденной приказом
Министерства юстиции Российской Федерации от 27 декабря 2007 г.
№ 256.

Командиры (начальники) соединений, воинских частей, организаций Вооруженных Сил и военных образовательных учреждений профессионального образования, начальники, их заместители по медицинской части, старшие и дежурные врачи госпиталей, санаториев и других военно-лечебных учреждений (далее именуются - должностные лица) имеют право совершать нотариальные действия по должности.

Нотариальные действия совершаются при предъявлении всех необходимых для этого документов.

При удостоверении завещаний, доверенностей выясняется дееспособность физических лиц, участвующих в совершении нотариального действия.

Должностные лица не принимают для совершения нотариальных действий документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документы, исполненные карандашом. Текст удостоверительной надписи может быть напечатан или ясно написан от руки. Подчистки в нем не допускаются. Приписки и иные исправления оговариваются.

Удостоверительная надпись на документе располагается сразу после подписи лица (лиц) на этой же странице документа. Если удостоверительная надпись не умещается на этой странице, она может быть продолжена или изложена полностью на обороте документа либо на прикрепленном к документу листе бумаги. В этом случае листы, на которых изложен текст документа и удостоверительная надпись, прошиваются и пронумеровываются, а количество листов заверяется подписью должностного лица с приложением оттиска печати.

Все нотариальные действия, совершаемые должностными лицами, регистрируются в реестре для регистрации нотариальных действий (приложение № 34 к настоящей Временной инструкции).

Каждому нотариальному действию присваивается отдельный порядковый номер. Номер, под которым нотариальное действие зарегистрировано в реестре, указывается в выдаваемых должностным лицом документах и в удостоверительных надписях.

Реестры должны быть прошнурованы, листы их пронумерованы. Запись о количестве листов должна быть заверена подписью должностного лица с оттиском печати.

Форма утверждена приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 10 апреля 2002 г. № 99 «Об утверждении Форм реестров для регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств и удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах».

Регистрация нотариального действия в реестре производится должностным лицом чернилами или пастой фиолетового, синего или черного цвета и только после того, как удостоверительная надпись или выдаваемый документ им подписаны. Запись карандашом и подчистки в реестре не допускаются. Внесенные исправления должны быть оговорены по правилам.

Должностные лица не вправе для совершения нотариальных действий выезжать за пределы территории расположения соединений, воинских частей, организаций Вооруженных Сил, военных образовательных учреждений профессионального образования, госпиталей, санаториев и других военно-лечебных учреждений.

Приложение №27

к Временной инструкции (п.236)

УДОСТОВЕРИТЕЛЬНАЯ НАДПИСЬ о засвидетельствовании верности копии документа

<<
»
две тысячи
года.

Я, командир (начальник)


(наименование воинской части,

фамилия и инициалы командира)

свидетельствую верность этой копии с подлинником документа, который

находится в делах части.

Командир (начальник)


(подпись, инициал имени, фамилия)

М.П.

Приложение №27

к Временной инструкции (п.236)

УДОСТОВЕРИТЕЛЬНАЯ НАДПИСЬ о засвидетельствовании верности выписки из документа

<<
» 
две тысячи
года.

Я, командир (начальник)


(наименование воинской части,


?

фамилия и инициалы командира)

свидетельствую верность этой выписки из


(наименование документа)

, который находится в делах части.

Командир (начальник)


(подпись, инициал имени, фамилия)

М.П.

ИЗВЛЕЧЕНИЕ из части первой Гражданского кодекса Российской Федерации

Статья 185. Доверенность

1. Доверенностью признается письменное уполномочие, выдаваемое одним лицом другому лицу для представительства перед третьими лицами. Письменное уполномочие на совершение сделки представителем может быть представлено представляемым непосредственно соответствующему третьему лицу.

2. Доверенность на совершение сделок, требующих нотариальной формы, должна быть нотариально удостоверена, за исключением случаев, предусмотренных законом.

3. К нотариально удостоверенным доверенностям приравниваются:

1) доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, удостоверенные начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, старшим или дежурным врачом;

2) доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности рабочих и служащих, членов их семей и членов семей военнослужащих, удостоверенные командиром (начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;

Удостоверительная надпись на доверенности,
 выданной гражданином

Город (село, поселок, район, край, область, республика)

Дата (число, месяц, год) прописью

Настоящая доверенность удостоверена мной, командиром воинской части (указать наименование воинской части, фамилия, инициалы командира, удостоверяющего доверенность).

Доверенность подписана гр. (фамилия, имя, отчество подписавшего) в моем присутствии. Личность его установлена, дееспособность проверена.

Зарегистрировано в реестре за №


Командир воинской части


(подпись)

Печать воинской части установленного образца

Примерные формы доверенностей

ДОВЕРЕННОСТЬ

Поселок ХХХХХ, НННННН района, УУУУУ области, одиннадцатого января две тысячи одиннадцатого года.

Я, Фамилия Имя Отчество, ХХ сентября 19ШШ года рождения, место рождения: поселок ЗЗЗЗЗЗЗ РРРРРР района ППППП области Украина, гражданство: Российское, пол: мужской, паспорт 1111 444444, выданный УФМС России по УУУУУ области в НННННН муниципальном районе 22 декабря 6666 года, код подразделения 333-777, проживающий по адресу: Российская Федерация, УУУУУ область, село ХХХХХ, улица ВВВВВ, дом №88 квартира №88, настоящей доверенностью уполномочиваю

гр. Фамилия Имя Отчество, ХХ сентября 19ШШ года рождения, место рождения: поселок ЗЗЗЗЗЗЗ РРРРРР района ППППП области Россия, гражданство: Российское, пол: мужской, паспорт 1111 444444, выданный НННННН РОВД УУУУУ области 22 декабря 6666 года, код подразделения 333-777,  проживающего по адресу: Российская Федерация, УУУУУ область, село ХХХХХ, улица ВВВВВ, дом №88 квартира №88,
представлять мои интересы в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по УУУУУ области по вопросу получения на мое имя выписки из Единого банка госреестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним по всем субъектам Российской Федерации. 

Для чего уполномочиваю доверенное лицо подавать от моего имени заявления, вносить плату за предоставление информации, получать информацию, расписываться за меня и совершать иные действия, связанные с выполнением данного поручения.

Доверенность выдана сроком на три года.

Доверитель ________________________________________________________________________

Поселок ХХХХХ, НННННН района, УУУУУ области.

Одиннадцатого января две тысячи одиннадцатого года.

Настоящая доверенность удостоверена мной, командиром войсковой части  66666 Фамилия Имя Отчество.

Доверенность подписана гражданином Фамилия Имя Отчество в моем присутствии. 

Личность доверителя установлена, дееспособность проверена.

Зарегистрировано в реестре за № ​​_______

Командир войсковой части 66666
И. Фамилия
М.П.
ДОВЕРЕННОСТЬ

Поселок ХХХХХ, НННННН района, УУУУУ области, одиннадцатого января две тысячи одиннадцатого года.

Я, Фамилия Имя Отчество, ХХ сентября 19ШШ года рождения, место рождения: поселок ЗЗЗЗЗЗЗ РРРРРР района ППППП области Украина, гражданство: Российское, пол: мужской, паспорт 1111 444444, выданный УФМС России по УУУУУ области в НННННН муниципальном районе 22 декабря 6666 года, код подразделения 333-777, проживающий по адресу: Российская Федерация, УУУУУ область, село ХХХХХ, улица ВВВВВ, дом №88 квартира №88, настоящей доверенностью уполномочиваю

гр. Фамилия Имя Отчество, ХХ сентября 19ШШ года рождения, место рождения: поселок ЗЗЗЗЗЗЗ РРРРРР района ППППП области, Украина, гражданство: Российское, пол: мужской, паспорт 1111 444444, выданный УФМС России по УУУУУ области в НННННН муниципальном районе 22 декабря 6666 года, код подразделения 333-777, проживающего по адресу: Украина, Автономная Республика Крым, город Севастополь, улица ШШШШШ, дом №88, квартира № 44 

представлять мои интересы и обращаться от моего имени во все государственные органы, органы местного самоуправления Украины и в не государственные организации любой правовой формы собственности, в т.ч. в Крымское республиканское предприятие «Симферопольское межгородское бюро регистрации и технической инвентаризации», по вопросам связанным с получением сведений о наличии (отсутствии) у меня жилья на праве личной собственности по прежнему месту жительства в Симферопольском районе, Автономной Республики Крым, Украина в период с 01 января 1991 года по 22 ноября 1997 года, получать на мое имя справки (сообщения) бюро технической информации (или документы, свидетельствующие о невозможности их получения), а также справки о не использовании мною права на приватизацию жилых помещений.

Для совершения указанных действий я уполномочиваю Фамилия А.А. подавать от моего имени заявления, получать справки и расписываться за меня.

Доверенность выдана сроком на три года.

Доверитель ________________________________________________________________________

Поселок ХХХХХ, НННННН района, УУУУУ области.

Одиннадцатого января две тысячи одиннадцатого года.

Настоящая доверенность удостоверена мной, командиром войсковой части  66666 Фамилия Имя Отчество.

Доверенность подписана гражданином Фамилия Имя Отчество в моем присутствии. 

Личность доверителя установлена, дееспособность проверена.

Зарегистрировано в реестре за № ​​_______

Командир войсковой части 66666                     И. Фамилия
М.П. 
