Указание зам министра обороны от 13.01.2011 года 205/2/10 по передаче дел.

Главнокомандующим видами Вооруженных Сил РФ
Командующим войсками военных округов
Командующим родами войск Вооруженных Сил РФ
Руководителям центральных органов военного управления

В целях реализации приказа Министра обороны РФ от 17 декабря 2010 г. №1871 «О реорганизации федеральных государственных учреждений Министерства обороны РФ» и недопущения утраты сведений и документов по вопросам жилищного обеспечения военнослужащих в ходе организационно-штатных мероприятий ТРЕБУЮ:
1. Обеспечить в срок до 1 февраля 2011 г. проведение подчиненными федеральными государственными учреждениями и федеральными государственными квартирно-эксплуатационными учреждениями, осуществляющими учет и эксплуатацию жилищного фонда, закрепленного за Министерством обороны РФ (далее - квартирно-эксплуатационные органы), инвента¬ризации использования жилищного фонда, подлежащего заселению военнослужащими Вооруженных Сил РФ, включая жилые помещения государственного и муниципального жилищного фонда, занятого военнослужащими Вооруженных Сил РФ (далее - жилищный фонд).
2. Квартирно-эксплуатационным органам:
оформить материалы инвентаризации согласно приложе¬нию № 1 к настоящим указаниям и представить их в срок до 10 февраля 2011 г. в региональные управления жилищного обеспе¬чения Министерства обороны РФ, за которыми в соответствии с приказом Министра обороны РФ 2010 года № 1135 закреплена территория субъекта РФ, на которой дислоцируется квартирно-эксплуатационный орган,
передать в срок до 10 февраля 2011 г. документы в соответствии с типовой номенклатурой дел (приложение № 2 к настоящим указаниям) в Центральный архив Министерства обороны РФ и в региональные управления жилищного обеспечения Министерства обороны РФ, за которыми в соответствии с приказом Министра обороны РФ 2010 года № 1135 закреплена территория субъекта РФ, на которой дислоцируется квартирно- эксплуатационный орган; 
представить в срок до 10 февраля 2011 г. в Департамент жилищного обеспечения Министерства обороны РФ материалы инвентаризации и документы в соответствии с типовой номенклатурой дел в отношении жилищного фонда, расположенного на территории г. Москвы. 
3. Начальникам региональных управлений жилищного обеспечения Министерства обороны РФ:
контролировать проведение инвентаризации жилищного фонда и передачу документов в Центральный архив Министерства обороны РФ в соответствии с типовой номенклатурой дел;
принять материалы инвентаризации жилищного фонда и документы в соответствии с типовой номенклатурой дел. 
4. Контроль за выполнением настоящих указаний возложить на Департамент жилищного обеспечения Министерства обороны РФ. Т.Шевцова
Приложение № 1 
к указаниям ЗМО РФ
от 13.01.2011 года 205/2/10

Сведения о наличии и использовании жилищного фонда, закрепленного за МО РФ (наименование федерального государственного учреждения, федерального государственного квартирно-эксплуатационного учреждения

№ п/п
Военный округ (ФГУ)
кэч
Вид (род войск) Вооруженных Сил Российской Федерации, за которым закреплена жилая площадь
Гарнизон
Наименование военного городка
Категория военного городка
Балансодержатель
Категория жилого помещения
Учетные данные жилого помещения
- Регистрационный номер федерального имущества, дата регистрации
- Кадастровый номер, дата регистрации
Основание на реконструкцию (переоборудование)
- Наименование документа, на основании которого произведена реконструкция (переоборудование)
- Дата регистрации документа
- Номер документа
Сведения об оперативном управлении
- Наименование документа о передаче в оперативное управление
- Дата регистрации документа
- Номер документа
Сведения об отнесении помещения к специализированному жилому фонду
- Наименование документа об отнесении помещения к специализированному жилому фонду
- Дата регистрации документа
- Номер документа
Адрес жилого помещения
Характеристика жилого помещения
- Количество комнат
- Общая п лощадь
- Этаж
- Учетная норма по данному населенному пункту (постановление, номер, дата)
Сведения о нанимателе и членах его семьи
- Статус нанимателя
- ФИО
- Личный номер
- Воинская часть (место работы)
- Воинское звание (должность)
- Дата первого контракта (трудоустройства)
- Дата окончаний крайнего контракта (трудоустройства)
- Количество членов семьи
- Степень родства, Ф.И.О., год рождения совместно проживающих членов семьи
- Категория нуждающегося в жилом помещении
- Наличие права на дополнительную площадь
Данные заселения
- Наименование документа, на основании которого произведено заселение
- Дата документа
- Номер документа
- Плановая дата высвобождения
- Дата фактического высвобождения
ВРИО РУКОВОДИТЕЛЯ ДЕПАРТАМЕНТА ЖИЛИЩНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ МО РФ Г.Семина 

Приложение № 2 
к указаниям ЗМО РФ
от 13.01.2011 года 205/2/10

Типовая (примерная) номенклатура дел, книг учета, бланков документов строгой отчетности и других документов квартирно-эксплуатационных органов, относящихся к жилищному обеспечению военнослужащих и подлежащих передаче (с учетом сроков их хранения) в Центральный архив МО РФ и в региональные управления жилищного обеспечения МО РФ

Документы о необеспеченности (обеспеченности) военнослужащих жилой площадью:
- Книга учета (журнал регистрации) выдачи справок о необеспеченности жилой площадью
- Копии справок о необеспеченности жилой площадью с приложением основания
- Учетные дела военнослужащих, признанных в установленном порядке нуждающимися в получении жилой площади по ДСН
- Электронная база военнослужащих, принятых на учет в качестве нуждающихся (база «Учет»)
- Учетные дела военнослужащих, получивших жилую площадь по ДСН до 1 января 2008 г. (в том числе с основанием для выдачи ДСН — утвержденным и согласованным списком распределения жилых помещений)
- Учетные дела военнослужащих, получивших жилую площадь по ДСН после 1 января 2008 г. (в том числе с основанием для выдачи ДСН - утвержденным и согласованным списком распределения жилых помещений)
- Книга (реестр) выданных договоров социального найма и ДСН жилых помещений (согласно реестру)
- Книга выдачи договоров с условиями краткосрочного найма жилого помещения и договора краткосрочного найма (согласно книге)
- Журнал регистрации дополнительных соглашений к ДСН
- Книга учета выдачи ордеров
- Корешки ордеров
- Документы на переоформление финансово- лицевых счетов и разрешений на обмен
- Книга алфавитного учета военнослужащих, обратившихся по вопросам жилищного обеспечения 

