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Приложение 

к приказу главнокомандующего внутренними войсками МВД России 
от      .08.2007 №___
И Н С Т Р У К Ц И Я 

о порядке оформления и предоставления жилых помещений специализированного жилищного фонда внутренних войск МВД России военнослужащим и гражданскому персоналу внутренних войск МВД России и о порядке учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях специализированного жилищного фонда внутренних войск МВД России

I. Общие положения
1. Настоящая Инструкция разработана в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»
, Жилищного кодекса Российской Федерации
, постановлениями Правительства Российской Федерации от 26 января 2006 г. № 42 «Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений»
, от 17 декабря 2002 г. № 897 «Об утверждении типового положения о находящемся в государственной собственности служебном жилищном фонде, переданном в оперативное управление органам внутренних дел, органам федеральной службы безопасности, органам по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, таможенным органам Российской Федерации и внутренним войскам Министерства внутренних дел Российской Федерации»
, от 21 января 2006 г. № 25 «Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями»
 и регулирует вопросы, связанные с работой по оформлению и предоставлению жилых помещений специализированного жилищного фонда внутренних войск МВД России военнослужащим и гражданскому персоналу внутренних войск МВД России
, а также порядок постановки на учет, ведение учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях специализированного жилищного фонда внутренних войск МВД России.
2. Под специализированным жилищным фондом внутренних войск МВД России понимается совокупность жилых помещений, предназначенных для проживания граждан, которые в связи с характером исполнения ими обязанностей военной службы или трудовых обязанностей должны проживать по месту военной службы или в непосредственной близости от него.

3. К жилым помещениям специализированного жилищного фонда внутренних войск МВД России
 относятся:

служебные жилые помещения;

жилые помещения в общежитиях.
4. Специализированные жилые помещения не подлежат отчуждению, передаче в аренду, внаем, за исключением передачи таких помещений по договорам, предусмотренным настоящей Инструкцией, обмену, приватизации, бронированию, переустройству и перепланировке.

5. Основные понятия:

общая площадь жилого помещения – состоит из суммы площадей всех частей этого помещения, включая площади помещений вспомогательного использования, предназначенных для удовлетворения гражданами бытовых и иных нужд, связанных с их проживанием в жилом помещении, исключая площади балконов, лоджий, веранд и террас;
норма предоставления площади жилого помещения на одного человека
 – минимальный размер площади жилого помещения, исходя из которого определяется размер общей площади жилого помещения, предоставляемого за счет внутренних войск МВД России;
учетная норма площади жилого помещения
 – минимальный размер площади жилого помещения, исходя из которого определяется уровень обеспеченности граждан общей площадью жилого помещения в целях их принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Учетная норма устанавливается органом местного самоуправления. Размер такой нормы не может превышать размер нормы предоставления.

II. Порядок включения жилого помещения в специализированный жилищный фонд и исключения жилого помещения из указанного фонда

6. Специализированный жилищный фонд формируется за счет жилых помещений государственного и муниципального жилищного фонда, переданных внутренним войскам МВД России в оперативное управление. 
7. Использование жилого помещения в качестве специализированного жилого помещения допускается только после отнесения такого помещения к специализированному жилищному фонду в порядке и с соблюдением требований, которые установлены Правительством Российской Федерации и настоящей Инструкцией.
8. Под участниками процедуры включения жилого помещения в специализированный жилищный фонд внутренних войск МВД России и исключения жилого помещения из указанного фонда понимается:

«Заявитель» – орган военного управления, которому жилые помещения переданы в оперативное управление;
«орган, осуществляющий управление государственным жилищным фондом во внутренних войсках МВД России» – Главное командование внутренних войск МВД России.

9. Включение жилого помещения в специализированный жилищный фонд внутренних войск МВД России и исключение жилого помещения из указанного фонда производится на основании решения органа, осуществляющего управление государственным жилищным фондом во внутренних войсках МВД России.
10. Для отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду внутренних войск МВД России или исключения жилого помещения из указанного фонда Заявитель представляет на согласование в вышестоящий орган военного управления заявление о включении жилого помещения в состав специализированного жилищного фонда (исключении из указанного фонда) внутренних войск МВД России (приложение № 1) с копиями следующих документов:

документ, подтверждающий право оперативного управления на жилое помещение;

технический паспорт жилого помещения;

заключение о соответствии жилого помещения требованиям, предъявляемым к нему.

11. После согласования заявление с копиями документов, указанных в пункте 10 настоящей Инструкции, установленным порядком представляется в Главное командование внутренних войск МВД России для принятия решения о включении жилого помещения в состав специализированного жилищного фонда (исключении из указанного фонда) внутренних войск МВД России (приложение № 2).
12. Решение, утвержденное главнокомандующим внутренними войсками МВД России, направляется Заявителю в течение 3-х рабочих дней с даты принятия такого решения.

13. Информацию о принятом решении Заявитель направляет установленным порядком в орган, осуществляющий регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

14. Для учета специализированного жилищного фонда в оперативно-территориальном объединении, воинской части заводится Книга учета жилых помещений специализированного жилищного фонда внутренних войск МВД России, подлежащих заселению по войсковой части _____ (приложение № 3).

15. Ежеквартально, не позднее 5 числа первого месяца следующего квартала оперативно-территориальные объединения и воинские части, непосредственно подчиненные главнокомандующему внутренними войсками МВД России, представляют в Главное командование внутренних войск МВД России сведения о внесении установленным порядком соответствующей отметки в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП) органом, осуществляющим регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

16. На основании принятых решений и сведений, представляемых от оперативно-территориальных объединений и воинских частей, непосредственно подчиненных главнокомандующему внутренними войсками МВД России, в Главном командовании внутренних войск МВД России ведется реестр специализированного жилищного фонда внутренних войск МВД России.

III. Общий порядок предоставления жилых помещений специализированного жилищного фонда внутренних войск МВД России

17. Жилые помещения специализированного жилищного фонда предоставляются в установленном законодательством Российской Федерации порядке для временного проживания на срок действия контракта (трудового договора) гражданам, назначенным в порядке перевода в оперативно-территориальное объединение, соединение, воинскую часть, военное образовательное учреждение высшего профессионального образования и учреждение внутренних войск МВД России
 в другую местность при условии отсутствия жилой площади в этой местности и сдаче служебного жилья по предыдущему месту службы (работы), а также для создания необходимых жилищно-бытовых условий граждан, необеспеченных жилыми помещениями в данном населенном пункте.

18. Специализированные жилые помещения предоставляются в порядке очередности и с учетом распоряжений вышестоящего органа управления по решению жилищно-бытовых комиссий подразделений внутренних войск МВД России, в ведении которых находятся эти помещения. Решение комиссии подлежит утверждению руководителем соответствующего подразделения.

19. Предоставление жилой площади в специализированном жилищном фонде внутренних войск МВД России производится:

военнослужащим и гражданскому персоналу воинских частей, военных образовательных учреждений высшего профессионального образования после рассмотрения соответствующими жилищно-бытовыми комиссиями и утверждения протоколов командирами воинских частей и начальниками военных образовательных учреждений высшего профессионального образования;
командирам воинских частей и их заместителям после рассмотрения соответствующими жилищно-бытовыми комиссиями оперативно-территориальных объединений и утверждения протоколов командующими войсками оперативно-территориальных объединений;

командующим войсками оперативно-территориальных объединений и командирам воинских частей, непосредственно подчиненных главнокомандующему внутренними войсками МВД России, начальникам военных образовательных учреждений высшего профессионального образования и их заместителям после рассмотрения Центральной жилищно-бытовой комиссией Главного командования внутренних войск МВД России и утверждения ее протокола главнокомандующим внутренними войсками МВД России.

20. Специализированное жилое помещение передается гражданину и принимается от него по акту приема-передачи и технического состояния специализированного жилого помещения (приложение № 4).

21. Ухудшение жилищных условий гражданина за счет перераспределения жилья при прохождении им военной службы в данной местности не допускается.

22. Семьям, в составе которых имеются страдающие тяжелыми формами некоторых хронических заболеваний, перечень которых установлен федеральным законодательством, предоставляются жилые помещения, позволяющие выделить в пользование таким лицам отдельное изолированное жилое помещение.

23. Получение специализированного жилого помещения не является основанием для исключения гражданина из списка очередников на улучшение жилищных условий.

24. Срок найма специализированного жилого помещения устанавливается балансодержателем и не может превышать срок военной службы или выполнения трудовых обязанностей в органе военного управления.

25. Организация распределения, содержания и учета специализированного жилищного фонда внутренних войск МВД России возлагается на балансодержателей.

26. Организация эксплуатации специализированного жилищного фонда возлагается на соответствующие технические и хозяйственные подразделения балансодержателей.

27. Обязанности нанимателя в качестве пользователя специализированным жилым помещением регулируются статьей 14 Правил пользования жилыми помещениями, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 21 января 2006 г. № 25 «Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями».

28. Договор найма расторгается в случаях:

досрочного увольнения граждан, кроме военнослужащих, имеющих общую продолжительность военной службы 20 лет и более, а также уволенных по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно - штатными мероприятиями при общей продолжительности военной службы 10 лет и более;

обеспечения граждан и (или) совместно проживающих с ними членов их семей жилыми помещениями для постоянного проживания по месту прохождения военной службы по нормам, установленным законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

29. Договор найма может быть расторгнут по соглашению сторон. В случае расторжения договора найма граждане и совместно проживающие с ними члены их семей обязаны в 3-месячный срок освободить предоставленное им специализированное жилое помещение в порядке, определяемом жилищным законодательством и договором найма.

30. Договор найма составляется в 2-х экземплярах, один из которых находится у балансодержателя, а другой – у гражданина.

31. При досрочном расторжении или прекращении договора найма в обоих экземплярах договора производится об этом соответствующая запись с указанием даты и причины расторжения договора. Запись заверяется командиром (начальником) органа военного управления и печатью.

IV. Порядок предоставления служебных жилых помещений
32. К служебным жилым помещениям относятся отдельные квартиры.

33. Не допускается выделение под служебное жилое помещение комнат в квартирах, в которых проживает несколько нанимателей и (или) собственников жилых помещений.

34. Под служебные жилые помещения в многоквартирном доме могут использоваться как все жилые помещения такого дома, так и часть жилых помещений в этом доме.

35. Служебное жилое помещение, предоставляемое гражданину в пределах нормы предоставления, должно быть благоустроенным и отвечать санитарным и техническим нормам.

36. Норма предоставления площади жилого помещения без учета права на дополнительную площадь составляет 18 квадратных метров на одного человека в служебных жилых помещениях, а при согласии военнослужащего и членов его семьи возможна норма предоставления менее 18 квадратных метров, но не менее учетной нормы площади жилого помещения.
37. На основании решения жилищно-бытовой комиссии с гражданином заключается договор найма жилого помещения
 согласно типовому договору найма служебного жилого помещения (приложение № 5), который заключается между гражданином и соответствующим подразделением, на балансе которого находится данное служебное жилое помещение.

V. Порядок предоставления жилых помещений в общежитиях

38. Под общежития предоставляются только специально построенные или переоборудованные для этих целей жилые дома либо части домов.

39. Дома, предоставленные под общежития, должны иметь соответствующие их целевому назначению санитарно-гигиенические и бытовые удобства.

40. Норма предоставления площади жилого помещения в общежитии составляет не менее 6 квадратных метров жилой площади на одного человека.

41. При предоставлении жилого помещения одиноко проживающему гражданину норма предоставления площади жилого помещения может быть превышена с учетом конструктивных особенностей жилого помещения, но не более чем в два раза.

42. На основании решения жилищно-бытовой комиссии с гражданином заключается договор найма согласно типовому договору найма жилого помещения в общежитии (приложение № 6), который заключается между гражданином и соответствующим подразделением, на балансе которого находится данное жилое помещение в общежитии.
VI. Порядок учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях специализированного жилищного фонда внутренних войск МВД России
43. Постановка на учет и ведение учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях специализированного жилищного фонда внутренних войск МВД России, осуществляется органом военного управления, в котором граждане исполняют обязанности военной службы или трудовые обязанности.
44. Граждане принимаются на учет в качестве нуждающихся в обеспечении жилыми помещениями специализированного жилищного фонда внутренних войск МВД России
 на основании рапорта о принятии на учет нуждающихся в получении жилых помещений специализированного жилищного фонда внутренних войск МВД России (приложение № 7).
45. При подаче рапорта о принятии на учет Заявитель прилагает следующие документы:

копии документов, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации и членов его семьи (все страницы);

справку о составе семьи, указанной в послужном списке личного дела;

справку о месте прохождения военной службы в настоящее время;
выписку из приказа о назначении на должность;

справку о сдаче жилой площади по прежнему месту военной службы;
справки предприятия технической инвентаризации и выписки из Единого государственного реестра прав (ЕГРП) о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества на праве собственности на всех членов семьи, выданные не ранее чем за 20 дней до дня подачи рапорта;

копии свидетельств о браке (расторжении брака), о рождении (смерти) членов семьи;

выписка из домовой книги или копия финансового лицевого счета (занимаемого жилья);

копия контракта или трудового договора;
иные документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
46. Гражданину, подавшему рапорт о принятии на учет и представившему документы в соответствии с пунктом 45 настоящей Инструкции, органом военного управления выдается расписка в получении документов (приложение № 8).

47. Рапорт о принятии на учет регистрируется в Книге регистрации рапортов граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях специализированного жилищного фонда внутренних войск МВД России (приложению № 9).
48. Днем подачи заявления считается день представления Заявителем всех документов, необходимых для рассмотрения вопроса о принятии его на учет нуждающихся в жилых помещениях специализированного жилищного фонда внутренних войск МВД России.

49. Поступивший рапорт гражданина о принятии на учет и приложенные к нему документы должны быть рассмотрены жилищно-бытовой комиссией
 органа военного управления не позднее 30 рабочих дней со дня их получения. По результатам рассмотрения рапорта о принятии на учет и предоставленных гражданином документов ЖБК органа военного управления принимает решение и издает правовой акт о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии.
50. Орган военного управления не позднее чем через 3 рабочих дня со дня подписания правового акта о принятии на учет либо отказе в принятии на учет гражданина информирует и выдает гражданину, подавшему соответствующий рапорт о принятии на учет, выписку из правового акта о принятии на учет либо об отказе в принятии на учет.

51. Принятые на учет граждане включаются в Книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях специализированного жилищного фонда внутренних войск МВД России (приложение № 10), которая ведется в военном органе управления как документ строгой отчетности.
52. На каждого гражданина, принятого на учет, заводится учетное дело, в котором должны содержаться все необходимые документы, явившиеся основанием для постановки его на учет.
Учетному делу присваивается номер, соответствующий порядковому номеру в Книге учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях специализированного жилищного фонда внутренних войск МВД России.

53. Орган военного управления вправе отказать гражданину в приеме документов в случае, если:

не представлен полный пакет документов, предусмотренный пунктом 45 настоящей Инструкции;

представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях специализированного жилищного фонда внутренних войск МВД России.
54. Основанием для снятия с учета является:

личное заявление гражданина;

изменение жилищных условий, в результате которых утрачены основания для принятия на учет, в том числе получение, приобретение, наем другого жилья в жилищном фонде любого вида собственности;

утрата или лишение в установленном порядке статуса, позволяющего занимать жилые помещения специализированного жилищного фонда внутренних войск МВД России;

выявление в представленных документах несоответствующих действительности сведений, послуживших основанием для принятия на учет нуждающихся в жилых помещениях.

� Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 22, ст. 2331; 2000, №1, ст. 12; 2001, № 31, ст. 3173; 2002, № 1, ст. 2; 2002, № 19, ст. 1794; 2002, № 21, ст. 1919; 2002, № 26, ст. 2521; 2002, № 48, ст. 4740; 2003, № 46, ст. 4437; 2005, № 18, ст. 1687; 2004, № 30, ст. 3089; 2005, № 17, ст. 1483; 2006, № 1, ст. 1; 2006, № 1, ст. 2; 2006, №19, ст. 2067; 2006, № 43, ст. 4415; 2006, № 50, ст. 5281; 2007, № 1, ст. 41; 2007, № 2, ст. 360; 2007, № 10, ст. 1151; 2007, № 13, ст. 1463; 2007, № 26, ст. 3086; 2006, № 29, ст. 3122.


� Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 14; 2006, № 1, ст. 16; 2006, № 52, ст. 5498; 2007, № 1, ст. 13, 14, 21.


� Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 6, ст. 697.


� Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 51, ст. 5087; 2004, № 41, ст. 4044.


� Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 5, ст. 546.


� Далее – «граждане».


� Далее – «специализированные жилые помещения».


� Далее – «норма предоставления».


� Далее – «учетная норма».


� Далее – «внутренние войска, войска». 


� Далее – «договор найма».


� Далее – «учет».


� Далее – «ЖБК».





