
	ПАМЯТКА

        Для включения военнослужащего в список на предоставление служебных жилых помещений (для принятия на учет) и для получения служебного жилого помещения НЕОБХОДИМО ПОДАТЬ СЛЕДУЮЩИЙ КОМПЛЕКТ ДОКУМЕНТОВ:
1. Заявление по рекомендуемому образцу (см. на информационно-справочном портале www.zapadnoedgo.ru и на форуме правовой взаимопомощи военнослужащим www.voensud (раздел Смоленское отделение Западного РУЖО).
2. Сведения о наличии (отсутствии) жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма и (или) принадлежащих на праве собственности военнослужащему и членам его семьи - по рекомендуемому образцу (см. на информационно-справочном портале www.zapadnoedgo.ru и на форуме правовой взаимопомощи военнослужащим www.voensud (раздел Смоленское отделение Западного РУЖО).
3. Копии документов, удостоверяющие личность военнослужащего и членов его семьи (копии паспортов – все страницы, свидетельств о рождении лиц, не имеющих паспортов).
4. Копию удостоверения личности офицера (копию военного билета).
5. Справки о прохождении военной службы (оригинал).
6. Справки о составе семьи (оригинал).
7. Копии свидетельств о заключении (расторжении) брака - при состоянии в браке (расторжении брака).
8. Оригинал справки о сдаче служебного жилого помещения (необеспеченности служебным жилым помещением) по прежнему месту военной службы (в том числе жилого помещения маневренного фонда или в общежитии).
Для получения указанных справок необходимо обратиться в структурное подразделение уполномоченного органа – региональное управление жилищного обеспечения либо его территориальный отдел/отделение.
9. Доверенность (при наличии).
 
ДОПОЛНИТЕЛЬНО К ОСНОВНОМУ КОМПЛЕКТУ ДОКУМЕНТОВ ПРОСИМ ПРИЛАГАТЬ:
1. Выписку из послужного списка (с указанием даты выдачи).
2. Копию контракта о прохождении военной службы.
3. Копию выписки из приказа о назначении на должность.
4. Иные документы (например, копии свидетельств о регистрации по месту пребывания, справка о регистрации форма №9, ходатайства, копии решений судов, документы, подтверждающие право на дополнительную площадь, документы, подтверждающие нахождение ребенка на иждивении, справка о передислокации в/ч).
Обращаем Ваше внимание, что копии документов должны быть заверены в установленном порядке.
 
Включение в список на предоставление служебных жилых помещений (принятие на учет) осуществляется только в случае подачи полного комплекта документов.
 
При изменении состава семьи и других данных, содержащихся в списке на предоставление служебного жилого помещения, военнослужащему необходимо представить помимо основного заявления для включения в список – Заявление о внесении изменений по рекомендуемому образцу (см. на информационно-справочном портале www.zapadnoedgo.ru и на форуме правовой взаимопомощи военнослужащим www.voensud (раздел Смоленское отделение Западного РУЖО) и приложить к нему копии документов, подтверждающих указанные в заявлении изменения.
 
При убытии к новому месту военной службы, при увольнении с воинской должности, при заключении договора социального найма жилого помещения, договора найма служебного жилого помещения и в других случаях военнослужащему необходимо представить Заявление об исключении из списка по рекомендуемому образцу (см. на информационно-справочном портале www.zapadnoedgo.ru и на форуме правовой взаимопомощи военнослужащим www.voensud (раздел Смоленское отделение Западного РУЖО) и приложить к нему копии документов, подтверждающих указанные в заявлении причины для исключения из списка.
 
[bookmark: _GoBack]В случае истечения срока действия ранее заключенного договора найма служебного жилого помещения (договора найма жилого помещения в общежитии) для его перезаключения необходимо подать по территориальному принципу в ФГКУ «Западрегионжилье» либо его территориальные отделы (отделения) Заявление о перезаключении договора по рекомендуемому образцу (см. на информационно-справочном портале www.zapadnoedgo.ru и на форуме правовой взаимопомощи военнослужащим www.voensud (раздел Смоленское отделение Западного РУЖО) и приложить к нему копии подтверждающих документов.



