УТВЕРЖДАЮ
Руководитель федерального

 бюджетного учреждения

 «Управление финансового обеспечения Министерства обороны Российской Федерации по Смоленской, Брянской и Орловской областям»

                                              В. Мовчанюк

ИНСТРУКЦИЯ

по выплате денежной компенсации за поднаем (наем) жилья
В соответствии с частью 3 статьи 15 федерального закона от 27 мая 1998 года № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» и приказом Министра обороны Российской Федерации от 16 июня 2005 года № 235 для своевременного получения выплаты военнослужащим представить в Управление (кабинет № 45) следующие документы:

1) рапорт военнослужащего (приложение № 1);

2) копию договора найма жилого помещения (приложение № 2);
3) справку о составе семьи, заверенную кадровым органом воинской части (учреждения, организации) (приложение № 3);
4) ксерокопия паспортов членов семьи (лист с фотографией и лист с пропиской), совместно проживающие с военнослужащим;
5) ксерокопия свидетельства о рождении ребенка (или ксерокопия его паспорта);

6) ксерокопии справок с прежнего места службы о сдаче служебного помещения по прежнему месту службы или необеспеченностью жильем;

7) копия справки о прописке при войсковой части или необеспеченности жильем (свидетельство о временной регистрации);

8) ксерокопия паспорта квартиросдатчика или любого документа, подтверждающего право на жилье.
Договор оформляется не более чем на календарный год. Для переоформления документов по денежной компенсации за поднаем жилья на следующий год необходимо предоставить:
· рапорт; 
· договор найма жилого помещения;
· справку о составе семьи (заверенную кадровым органом воинской части (учреждения, организации);
· ксерокопию паспорта квартиросдатчика (лицевой лист и лист с пропиской).
Командир части отвечает за своевременность оповещения Управления по обеспечению жильем военнослужащих. В соответствии с графиком документооборота с кадровыми органами обслуживаемых воинских частей предоставление в течение 3 рабочих дней с даты издания приказа командира части. Обязательно прикладывается копия приказа командира части, заверенная в установленном в МО РФ порядке. Срок выплаты установлен 20-25 числа календарного месяца. Образцы документов в электронном виде можно получить в Управлении (кабинет № 45), либо на почтовом ящике 67UFO@mail.ru.
Приложение № 1
                    Командиру части
Рапорт

Прошу Вас выплачивать мне денежную компенсацию за поднаем (наем) жилого помещения ввиду не предоставления жилой площади.


Временно проживаю по адресу:  гор. Смоленск, в/ч 19175

Фактические затраты за поднаем (наем) жилого помещения (без стоимости коммунальных услуг) ежемесячно составляют  5 000,00 рублей.


К рапорту прилагаю копии справки квартирного органа о сдаче жилой площади по прежнему месту жительства.

· Собственной жилой площади я (члены моей семьи) на территории Смоленской (Брянской, Орловской) области не имею.

· Обязуюсь своевременно известить Управление финансового обеспечения Министерства обороны Российской Федерации по Смоленской, Брянской и Орловской областям об обстоятельствах, влекущих изменение или утрату права на получение денежной компенсации.

· Об уголовной ответственности по ст. 159 УК РФ за незаконное получение денег с использованием фиктивных документов и сведений предупрежден.

Командир взвода
                          ст. лейтенант               Иванов Д.А.

Дата

Примечание:
 1. Выплата денежной компенсации военнослужащим проводится со дня найма жилого помещения после прибытия к новому месту службы и прекращается со дня предоставления военнослужащему в установленном порядке жилой площади или изменения других условий, влекущих за собой прекращение выплаты денежной компенсации.

2. При изменении состава семьи или фактических затрат на поднаем (наем) жилого помещения военнослужащий докладывает рапортом, денежная компенсация в новых размерах выплачивается со дня издания приказа командира части.

ОБРАЗЕЦ
Приложение № 2

ДОГОВОР

найма жилого помещения

«___»__________20___г.                                                                                          г. Смоленск

                 Мы, нижеподписавшиеся ____________________________________________

                                                                            (Ф.И.О. квартиросдатчика)

_____________________ проживающий по адресу: ______________________________

_____________________________ и  _____________________________________________

                                                                      (Ф.И.О. квартиросъемщика)
__________________зарегистрированный при войсковой части _____________________

в г. Смоленске по улице _________________________  д. ______ кв. _____  составили

настоящий договор о нижеследующем:

1.Я,______________________________ сдал в наем _____________________________

             (Ф.И.О. квартиросдатчика)                                     (Ф.И.О. квартиросъемщика)
принадлежащую мне жилую квартиру общей площадью ______ кв. м., жилой

площадью ________кв. м., состоящую из ________ комнат, находящаяся по адресу 

г. ____________________  улица ____________________________  д. ______ кв. _____  

2.Жилое помещение сдается сроком на ______________________________________

                                                                                     (срок сдачи жилья)

с «____»____________________ 20___ г. по «____»_____________________  20___г.

3.Плата за пользование сдаваемого в наем помещения устанавливается по

договоренности сторон в сумме ___________(_____________________________)
                                                              (цифрами)                      (прописью)

рублей в месяц, без стоимости коммунальных услуг.

4.Жилое помещение сдается _____________________________________________ для

                                                              (Ф.И.О. квартиросъемщика)

проживания с семьей в составе: _____________________________________________

                                                         _____________________________________________

                                                         _____________________________________________

                                                         _____________________________________________

5.Запрещается использовать жилое помещение по другому предназначению.

                                                      ПОДПИСИ СТОРОН

КВАРТИРОСДАТЧИК:__________________   «_______________________________»

                                                                                      (Ф.И.О. квартиросдатчика)

КВАРТИРОСЪЕМЩИК:_________________   «_______________________________»

                                                                                       (Ф.И.О квартиросъемщика)

Приложение № 3

СПРАВКА


Выдана __________________________________________________________________________
(должность, воинское звание,

Фамилия и инициалы)

в том, что ему не предоставлена частью жилая площадь.


Состав семьи выписанной с прежнего места жительства, прибывшей и совместно проживающей с военнослужащим

	Члены семьи

(фамилия, имя, отчество)
	Степень

родства
	Дата рождения

(детей и родителей)
	Дата

Прибытия

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Примечание: В справку включаются прибывшие к месту службы военнослужащего и фактически проживающие совместно с ним следующие члены семьи: жена (муж) военнослужащего, состоящая (состоящий) с ним (с ней) в зарегистрированном браке; неработающие дети обоих супругов в возрасте до 18 лет; совершеннолетние дети – учащиеся, состоящие на иждивение военнослужащего, а также дети – инвалиды 1 или 11 группы; родители обоих супругов, состоящие на иждивении военнослужащего: отец – старше 60 лет, мать – старше 55 лет, или родители – инвалиды 1 или 11 групп – независимо от возраста.

Начальник отдела кадров

________________________________________

(воинское звание, подпись)

«_____»________________20_____г.

