Алгоритм действий
офицера поступающего на военную службу по контракту
1. Заполняет анкету и пишет заявление на имя начальника отдела ВК. (при наличии отношения)
2. Самостоятельно берет справку с ИВЦ (при себе иметь паспорт и копии всех страниц, изготавливается в течении 25 дней, через портал гос.услуг до 10 дней)
3. Представляет написанную собственноручно автобиографию 2-экз.выполненные печатным способом.
4. Представляет документы:
- фотографии черно-белого изображения без уголка, размером 9*12- 1 шт., 3*4 -4 шт. (для служивших по контракту в военной форме);
- копии документов об образовании с оценочными листами;
- служебную характеристику с последнего места работы (учебы, службы, места жительства);
- справку с места жительства (выписку из домовой книги);
- справка из отделов полиции об отсутствии административных правонарушениях;
- копия ИНН и СНИЛС;
- справка из банка о присвоении банковских реквизитов;
- копии свидетельств о браке и рождении детей для женатых (замужних);
- справка об отсутствии инвалидности;( в пенсионном фонде- нет пенсии по инвалидности)
- копия свидетельства о рождении;
- копия свидетельства о разводе (для разведенных);
- копия трудовой книжки;( только заполненные страницы)
- копию паспорта (только заполненные страницы);
- копия военного билета ( только заполненные страницы);
- справка о доходах ( указ президента № 460 от 23.06.2014 г. на супругу (супруга) и несовершеннолетних детей заполняется отдельно). 
5. В отделе ВК получает направления и проводит сбор медицинских  документов для прохождения мед.освидетельствования:
-  флюрограмма органов грудной клетки в 2-х проекциях (срок действия 6 месяцев)
- результаты ЭКГ исследования в покое и после нагрузки ( срок действия 1 месяц)
- результаты общего анализа крови ( срок действия 1 месяц)
- результаты общего анализа мочи ( срок действия 1 месяц) (в анализе должно быть проставлено 4-х значное число, т.е. ссать надо больше чтобы урометр показал значение)*
- результаты анализа МР на сифилис в ОКВД( срок действия 10 дней- в последнюю очередь)
- результаты  анализа крови на ВИЧ, гепатит В,С (срок действия 1 месяц)
- справка и отметка на напрвлении из психоневрологического диспансера;( срок действ.6 мес.)
- справка и отметка на напрвлении из противотуберкулезного диспансера; ( срок действ.6 мес.)
- справка и отметка на напрвлении из кожно-венерологического  диспансера; ( срок действ. 1 мес.)
- справка и отметка на напрвлении из наркологического диспансера с результатами теста на 7 наркотических веществ; (срок действ. 6 мес.)
- выписка из амбулаторной карты за 5 лет, заверенная печатью лечебного учереждения и подписью врача ( необходимо приписатся к поликлинике если нет карты)
- амбулаторную карту, при отсутствии – карты или посещения поликлиники за  5 лет – ФГДС и УЗИ органов брюшной полости ( срок действ. 1 месяц)
- прививочный сертификат
ВСЕ медицинские документы, в том числе результаты анализов, описание ЭКГ заверяются печатями и штампами лечебных учереждений.   
6.  Проходит мероприятия по профессиональному-психологическому отбору.
7.  В отделе ВК проходит предварительное мед.освидетельствование
8.  После прохождения предварительного медицинского освидетельствования прибывает для получения направления для контрольного мед.освидетельствования ( областной ВК)
9. Проходит контрольное мед. освидетельствование с личным делом, характеристикой с последнего места работы, справкой об отсутствии пенсии по инвалидности
10. Сдает нормативы физ. подготовки «ближайшему» аттестованному нач.физу.
11. Прибывает в отдел на заседание комиссии по отбору граждан на военную службу по контракту.
12. Оформленное личное дело направляется в войсковую часть.
13. Одновременно с прохождением мед.освидетельствами и сбором документов оформляются документы(запросы) для получения допуска.
14. После получения выписки из приказа МО РФ снимается с воинского учета и  убывает в часть для заключения контракта и оформления допуска* 
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